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 ( 1) الفصل

 تاريخ تطور الكتابة والمكتبات عبر العصور

 أولًا: مراحل تطور الكتابة.  

 ثانياً: مواد الكتابة.  

 ثالثاً: ظهور الورق.  

 رابعاً: الطباعة تاريخ نشأتها وتطورها.  
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 : أولًا: مراحل تطور الكتابة

ت الكتابددددددح بم ادددددددي  تودددددد طو  المجددددددح  شقددددددا  لت ددددددل  الم تموددددددات ال  دددددد مح   دددددد  لقدددددد   دددددد   
القددددددددد بع   لدددددددددا   ودددددددددا  لت دددددددددل  االأحدددددددددا      ددددددددد  ل  دددددددددل   ا   ااددددددددد  بددددددددداللا    ا دددددددددد ا  
 الظددددددلاث ع د ددددددل  دددددد ل هدددددد قا  جددددددل مدددددد  ا  الك ددددددل   ال  ددددددا وع ب  دددددد ا   تودددددد طو  للأددددددلا  

 كث  و دتل لص  ت  جل  ا لأ ن  ج   الآ .  
الآ اء ددددددددددل    اةدددددددددح الكتابدددددددددحع   تدددددددددل دددددددددد    لدددددددددا   لهدددددددددن  شددددددددد و    لقددددددددد   وددددددددد طت

المصدددداط  ا تمدددد ت شدددد     هدددد   للدددد  الكتابددددح  جددددل لأل  ت ددددا ل   دددد ج ا   دددد  ل   دددد لت    دددد  
بددددالتو     ددددن  دددد ء ل  ددددد  ع ا دددد  ل  لكثدددد  المصدددداط    دددد    لددددل ل  الكتابددددح  دددد لت شدددد  

ابددددددددح المحددددددددما مح ل  الودددددددد ااع   لددددددددا ا تمدددددددداطا   جددددددددل  ددددددددا م   دددددددد اةا  اع   دددددددد   ددددددددملثا بالكت 
اا ددددد،   حع    مددددداء لبحددددد  للألا  ددددداع    ددددد    اةدددددح ا ت ا  دددددا شددددد   صددددد  ل      شددددد  دددددد  ط 

ل  م ن ل    ددددددن ل مدددددد  ا ثدددددد   الكتابددددددح شدددددد     قددددددح  ددددددا الحدددددد   ا.ب(ع  إ    3500 - 3800)
   ن ال   من م لب الو ااع   ولط ل لل الكتابات  لل  جا ال،ت و.

كالأدددددت شددددد   صددددد  لددددد ا ال، ا  دددددحع  الأتقجدددددت ال،كددددد و  الددددد و  الآ ددددد  ةوتقددددد  ل   ددددد اةا  ا 
 لدددددل ال،   ق ددددد نع   ددددد  ا  لدددددل ال للأدددددا   ال   دددددا ع   لدددددا   دددددي  دددددتح      ددددد ح شددددد  ل  م دددددا 

 الل  لع    ي ل بوح       ح ش  الص ن.
  دددددددد   الكتابددددددددح  دددددددد  اء المصدددددددد م نع   دددددددد جلا   ددددددددا  صدددددددداةاثاع  اددددددددل  المصدددددددد مل  

د شددددا ع  لكددددن لددددا ةحددددت   لا شدددد   24 مل  ددددا القدددد  اء ثدددد   ا ددددد   ال  ا  ددددحع دتددددل  جدددد   
كتابدددددددا  ا ال ددددددد    ال  ا  دددددددح بصدددددددل و  حدددددددتم وع  دددددددي كدددددددالألا ةم مدددددددل  شددددددد  كتابدددددددا  ا  ددددددد ن 
الكجمدددددح الم للأدددددح  دددددن دددددد     الكجمدددددح التددددد   دددددلد    دددددا الصدددددل و ل   ددددد ج اع   ددددد  ل   ددددد لت 

 ش  التو     ن   ءع ل  د  .
 ب للأددددددلا  ال  دددددل  المصدددددد مح  ا تمددددداطا   جدددددل   اةددددددح ال ددددد  ال    اج ،ددددد  الدددددد   ثدددددل ل ددددد 

ا.بع  ثدددددل التدددددا م  الددددد    ددددد لت بددددد   2900 (  ددددد   دددددي شددددد  ا  دددددتوما    ددددد  ل ددددد ب لادددددلا  )
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ل لددددل الكتابدددددات المصدددد مح لأتلصدددددي  لددددل ل  الكتابدددددح المحددددما مح كالأدددددت ا  دددد    لدددددل اللمدددددلط 
 ا.ب(. 3500ش  ال،ت و )

ةم   ددددددا ل  لأقحدددددددم ا  لدددددددل بمددددددا ل  الكتابدددددددح  دددددد  ل ددددددد ت ل دددددد ا    للأماادددددددا   تودددددد طو ش لأددددددد  
   :  دجت ن    حت ن ثما

   :الكتابات المعبرة عن المعاني وهي الكتابة التصويرية -أ
التددددددد    ددددددد  ش  دددددددا االأحدددددددا   دددددددن لدددددددد ا  د ا ددددددد  المو  ددددددد ح بالصدددددددل  التددددددد   و ددددددد  
ا  دددد اء المدددد اط الت،دددداثا   دددداع  بودددد   لددددا ل دددد  صدددد  ح ال  ددددل  ل  دددد اء  ثددددي ال ددددم     دددد  

ةو دددددددد   و اثددددددددا  ددددددددن الدددددددد ثاب  ال دددددددد     الوددددددددلطوع   ثددددددددا   لددددددددا لج  ددددددددا   ال ددددددددلب.  القدددددددد ب 
ال    اج ، ددددددح  الحددددددل  مح التصددددددلم محع  بودددددد   لددددددا ت ا  ل ددددددحع كالكتابددددددح المحددددددما مح   الكتابددددددا

 ماء ط   الكتابح لجكجمات المصل و. 
 : الكتابات المعبرة عن الأصوات وهي الكتابة الصوتية -ب

 شدددددددد  ثدددددددد   الم دجددددددددح  دددددددد ل االأحددددددددا  ة دددددددد ط ا  دددددددد اء  حددددددددتوم     دددددددد جح لش دددددددديع ثدددددددد  
 للدددددددد ا المصدددددددد م ن القدددددددد ا )ا صددددددددلات الم  ل ددددددددحع شتلصددددددددي  لددددددددل الكتابددددددددات المق و ددددددددح 

  ا كاطه ن  الحا   ن(.
 بوددددد   لدددددا  لصدددددي االأحدددددا   لدددددل ا ل، ا  دددددح التددددد   وتمددددد  الصدددددلت  لددددد ا  ددددد ت الم اددددددي 

 ح ث :  ا  ا  ح )ل. ب(  ت ل ات    ح  
ع بالصددددل    االأحددددا   ددددن لد ايدددد  ال ل  ددددح   صددددلم   ا ودددد  ش  ددددا   دددد   :مرحلةةةةة الصةةةةورة -1

  كالأت  جل للألا   ث :  
 .   ال   ال    اج ،  ش   ص .1
 ال   ال ث  ش    ط ال اب.  .2
 ال   الص    ش    ط الص ن.   .3
 ا  ل   ش  الق   الحاب   الأت ت  لل ال   المحما  . ال     .4
 ا.ب   3500ال   المحما    كا  ش  ال صف الثالأ   ن  ص  الل كاء ش  د  ط   .5
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  لدددددا بوددددد  ل    ددددد  االأحدددددا   دددددن لشكدددددا   بالصدددددل و  ددددد ةما ع  بوددددد  شتددددد و  :مرحلةةةةةة الرمةةةةة  -2
 القددددد ب     دددددح   دددددل  ل تلصدددددي  لدددددل    ددددداء ل  ا دددددتوما  ال  دددددل  ل  ددددد اء  ثدددددي ال دددددم  

  ال    ال،ا ال   ةو   ا كي.  
 ش  دددددددا   ددددددددل ت الكتابدددددددح باكت ددددددددا  القجدددددددا  ا لأتقددددددددا   دددددددن الكتابددددددددح  :مرحلةةةةةةةة الم طةةةةةةة  -3

 الصل مح  لل ال   مح. كما ش  الكتابح ال ا ج ح  المص مح الق ةمح.  
شدددددد  ثدددددد   الم دجددددددح  دددددد ل   ددددددل  كتابددددددح ا ددددددد    لددددددل  قدددددداا   ددددددن  :مرحلةةةةةةة الصةةةةةةوت -4

(  و ددددددد   ددددددداء ل  ) (  و ددددددد   دددددددد ش نع  ش ددددددد   كللأدددددددت   دجدددددددح ال  ددددددداء ا  لدددددددل  ثدددددددي )
 (  Determination)  كجب.   ا ةحمل بالمص جح

  تكددددددل  كتا ت ددددددا  ددددددن    ددددددات   دددددد   المحددددددا    الوملطةددددددح  الما جددددددح  :مرحلةةةةةةة اله ةةةةةةا  -5
 . ا ت ا  الم مل ات الت     ج ا كجمات ا شق ح  ا ت ا ثا د  شا ع 

   :ثانياً: مواد الكتابة 
   :الكتابة على الح ر والحصى -1

 ددددد ل االأحددددددا    دددددد  ل ددددد ب الوصددددددل   تحدددددد  ي لشكددددددا      دددددا   ع  التو  دددددد   ددددددن     دددددد  
  و  دددددت   دددددن ا مددددد  بوددددد    ددددداث  د ا ددددد  ال ل  دددددحع شدددددلا مددددد  ا  الك دددددل  التددددد   دددددا  
ش  دددداع ل   جدددددل ال صدددددل    دددد  الصددددد ل  التددددد   ددددلاش ت ل ةددددد ع التددددد   صددددجت  ل  دددددا ب، دددددي 

ا ددددل ل   بدددددا شتددددد و المجدددددحع  م   ددددا  دددددن  قا  دددددح  لا دددددي الدددد  نع  الوصددددد  ال ج ددددد   الددددد   
شحدددد  الك ددددل  التدددد  دددددلت ثدددد   ال  ددددلب ال ا وددددحع التدددد  طلددددت  جددددل  مددددلط   ددددا  ن  لثددددلب ن 
ا دددددددت ا لا   ددددددد      الحددددددد  ن ل  ةحدددددددت   لا   دددددددا ا  ا شددددددد    دددددددا صدددددددل  مم جدددددددح ط  قدددددددح 

 ل لالأب  ن د او   تموا  ا      ا صي ال      ت      لل د  بو  .  
لالأددددب  ددددن د ددددا  اع  ددددا  و  صصددددا  بالصددددل     دددد  م   دددد    ددددا ش ددددالأل  جددددا الوصددددل  ال

ا   دددددلب  صدددددل  ا  لأدددددا  بقددددد    ةددددد محع  ي  الأدددددا   تلد دددددحع    دددددل   اع    ددددد  د ددددداو   تموا  ددددد 
  مددددددحع  لددددددل مالأددددددب د لالأددددددات   مددددددح ل دددددد اع كمددددددا اكت دددددد،ت  دددددد   ا  ددددددلاب   ددددددات ال  ددددددلب 

و  صدددددل  د دددددا)الم قل دددددح  جدددددل مددددد  ا  الك دددددل  الق ةمدددددح  ثددددد    مدددددي   مدددددح  اصدددددح  لأ دددددا 
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االأحدددددددا  شددددددد   جدددددددا ال  دددددددا  بوددددددد  ل   وجدددددددا ك دددددددف ه  ددددددد  كل ددددددد ع  ك دددددددف ة ددددددد   ل ةددددددد  
  م   ثاع  لكن   ي ل  ة ت ف ك ف ةو    ن د ا   بالكتابح       ن ال  ا(. 

   :الكتابة على ألواح الطين  -2
  ل ددددددت الكتابددددددح   لا طثددددددا ش مددددددا بودددددد  ب حددددددب الم دددددداا  ال  ددددددا مح شدددددد  الوددددددالا ش،دددددد  

 ب الحددددددل  مل    دددددد   محددددددح      دددددد ح للددددددلا  ال دددددد ن لجكتابددددددح  دددددد ط ال اشدددددد هن  ددددددث   ا ددددددت  
 ج  ددددا   لددددا لددددلش و ال دددد ن   دددد ثاع شقدددد  صدددد ولا   دددد   ل ددددااح القلالددددب   وددددا   ددددن الو دددد ن 
كت دددددلا  ج  دددددا  ثددددد  ا مدددددحع يدددددا   كلثدددددا   دددددف   دددددت ل دددددوح ال دددددم   بو ددددد ا كدددددا  ة دددددلا 

صدددددد   و  حددددددمح بال ددددددا  ل صدددددد ح صددددددج ا ع    مددددددا كالأددددددت للددددددلا  ال دددددد ن الك  دددددد و  ثقددددددب يقلبددددددا  
ب دددددد    ال  ددددددا  ل  تمددددددي م،اش دددددداع ل ددددددا الكتابددددددح  جددددددل ثدددددد   ا لددددددلا  شكالأددددددت  ددددددتا ب ددددددد ا  
 دددد     جددددل  دددد ح ال دددد ن  ثددددل ادددد    اددددب ا ددددت   لا ل ددددا ل   ددددا  صددددج ح  ات لأ اةددددات 
    دددددح  ثدددددي  حدددددا    ال  دددددا    لدددددا لأظددددد ا  الحددددد للح ال صدددددل   ج  دددددا  دددددن   ددددد  ال  دددددا من 

 ااا  ال ج   لجو  ت.ال   كالألا ةحت   للأ ا ش   ث  ت ا

  ددددد  لا   شددددد شقددددد     ددددد  ت  دددددن الددددد  ا ال    دددددح الحدددددل  مل  ل    دددددن ممددددد  ةوددددد    كمدددددا 
 لددددا الو دددد  ال و دددد  لة ددددا  الظدددد    ل ،دددد  المدددد  لأات الحدددد محع   دددد  ا  ةددددولا للددددلا  ال دددد ن 
الم تلبددددددح طا ددددددي لاج،ددددددح  ددددددن ال دددددد ن بودددددد     التدددددد اب     مددددددا دتددددددل    جتصدددددد ع   ةددددددولا 

المجدددددا ا  ددددد لالأ   ددددد د ما ع يدددددا  دددددا لا ب ددددد  ا شددددد  ال دددددا   بددددد لا   ج  دددددا  دددددن ال دددددا    دددددتا
الظددددد      ددددد اءو  دددددا  ددددد ا ج ا ط   كحددددد ثاع كمدددددا كالأدددددت الكتابدددددح  لصددددد ح  دددددن الوحددددد   شدددددتح

شددددد  بوددددد  ا د دددددا  ط  قدددددح ل  مدددددح ل  كحددددد و صددددد   و  دددددن  ي قدددددح  دددددل  مح   ةمدددددح   ه مددددد  
  ددددل ةصددددوب   اء  ددددا ( د شددددا   حددددما ما  ط  قددددا  لج اةددددح ب 145د م ددددا  ددددن   وددددح  تل دددد ح )

 بالو ن الم  طو.
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 : الكتابة على أوراق البردي ولفائفه  -3
 ددددددد   المصددددددد مل  القددددددد  اء  ددددددداطو ل ددددددد ا لجكتابدددددددح لش دددددددي  دددددددن ال ددددددد ن  ا ددددددد   ةحددددددد ي 
التددددددد  من  ج  دددددددا بم دددددددا و شا قدددددددح ثددددددد  ل  اا ال ددددددد ط ع  ال ددددددد ط  لأ دددددددات ه تمددددددد   لدددددددل شصددددددد جح 

الم ددددا  ال اكدددد و شدددد  طلتددددا ال  ددددي ثددددل ال  ا ددددات الم،صددددج حع كددددا  ه مددددل ب دددد ا و شدددد   صدددد    دددد  
لأدددداط  ثدددد   ا ةدددداب.  م  ،دددد   دددداا ثدددد ا ال  ددددات المثجددددل ال دددد ي  لددددل  تدددد من ل  ي يددددح ل تددددا ع 

  ل ددددددددا     دددددددد  ا ددددددددت     المصدددددددد مل  شدددددددد  لادددددددد ا   ددددددددتل    كددددددددالألا هت دددددددد     ددددددددن ل ددددددددلاط 
تجددددددل   ددددددن لل اشدددددد  ال  ددددددا   م حدددددد ل     ددددددا ال وددددددا ع ش دددددد   ، مصدددددد ول    دددددد  الدددددد  ا اع  م 

   ام ا الل ا    . ن ا ت 

صدددددد   المصدددددد مل   ددددددن  دددددداا ثدددددد ا ال  ددددددات  دددددداطو لجكتابددددددحع   لددددددا بق دددددد  الحدددددداا  لددددددل 
ل دددد ا شل  ددددا   دددد   ةدددد   دددد ا ح ع دددد ا ح    قددددح لج اةددددح  صدددد، ا  ت ددددا  و شددددلا  دددد ح  حددددتل 

بالمدددداء  دددد و المجددددحع  ب دددد ي  تصددددالب  كددددل   توا دددد و  دددد  ا  لددددل  بودددد  امدددد  ثدددد   ال دددد ا ح
ا ب،وددددددي المدددددداطو ال صددددددقح الملمددددددلطو شدددددد  ثدددددد ا ال  ددددددات كالأددددددت  دددددد ا بم   ددددددح يق جددددددح لتتما دددددد 

لصدددددد  ع شتددددددت دا   جتصدددددد  التصددددددا ا   ي قددددددا ع  لمددددددا ع  دددددد ه  المتالأددددددح يددددددا  تدددددد   لت ددددددف   ددددددت 
ل دددددوح ال دددددم ع   حدددددلا لا اش ددددداع يدددددا ة جدددددل  ددددد   ا  مصدددددقي دتدددددل ةصددددد ح لأا مدددددا    ودددددا  

 جدددددل    ثدددددا.    ا دددددا  بقددددد   المحدددددت ا  ل حددددد ي الكتابدددددح  ج  ددددداع  لأددددد   جددددد     دددددا كدددددا  ة تدددددب
 كالأدددددت  صددددد    دددددن ثددددد   ال ددددد ا ح صددددد ا ف   لأدددددح  جتصددددد  بو ددددد ا  ددددد و   دددددن ال حدددددا  

( ه جددددد  الل دددددا  ددددد و ل تدددددا  Rouleau لدددددل ال مددددد ن شددددد    ددددد  المجدددددح ل تكدددددل     دددددا ل،اشدددددح )
ل ددددددا لللأ ددددددا ش م ددددددي  لددددددل  () ددددددتح  لددددددل  دددددد وح ل تددددددا ع  شدددددد  بودددددد  ال ددددددا ت   دددددد و ل تددددددا 

 .  لجل  ال      ا كالأت ل ي ملطوا ص،  ل  ا       ا كالأت م  وع  إلل ا

 إ  كددددددددا   ددددددددن الثا ددددددددت ل    ا ال دددددددد ط  ا ددددددددت  ب شدددددددد  الكتابددددددددح   دددددددد    دددددددد  الكتابددددددددح 
 ال    اج ، ح   ل ي ل  لد  د    الكتابح ال    اج ، ح ةمثي   ي ل،اشح   طةح.
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 لدددددددا ة دددددددن   ا ال ددددددد ط    ددددددد خ الدددددددثمنع  دددددددي كدددددددا   دددددددجوح اال دددددددحع  اصدددددددح   ا كدددددددا  
ةصددددد   بال مجدددددحع كمدددددا لدددددا ة دددددن المددددداطو اللد ددددد و التددددد  ا دددددت    ا المصددددد مل  لجكتابدددددحع  دددددي 
كدددددالألا ةحدددددت   ل   لدددددل مالأ  دددددا لللاددددددا   دددددن ال  دددددب الم  دددددل بدددددال خ لتددددد  من ال صدددددل  

 ددددد  ال  ددددد    لدددددل مالأدددددب ال، دددددا  المدددددلم وع كمدددددا كدددددالألا ةحدددددت   ل  لللاددددددا    بودددددح  دددددن ال  
 الددددد اع ل دددددا  جدددددا الكتابدددددح   ددددد   ددددد  اء المصددددد م ن شكدددددا  ةصددددد    دددددن ل دددددلاط  ق ل دددددح ب ددددد  

    تالأتددددد  كالأدددددت  حدددددمح بالكتابدددددح ال   قدددددح مددددد ا ع  ثددددد ا ةقدددددلب  قددددداب   دددددا       ددددد ا   مدددددا   ا دددددي 
ال م ددددحع د ددددل ة مدددد  شدددد   ددددا ي ل ددددلط  ددددا    دددد     ل ددددااح  ددددلاط الدددد  ا  ل   ددددن ش ددددا 
ال  ددددددب   جلاددددددا  بالمدددددداء  دددددد   ج ددددددي  ددددددن الصددددددم ع ثدددددد   المدددددداطو ال   مددددددح ال حدددددد  ح لي تددددددت 

اا  دددددن  ة ال دددددا شددددد   لدددددل ال دددددلب  جدددددل الددددد    قددددد    ا  جدددددل  بقددددداء   لا دددددا  قددددد  ءو  لةدددددل 
القددددد ب  ثددددد  لمدددددلط  دددددن ال  ددددد  الددددد   لأحدددددت     ال دددددلب. ل دددددا ال  ددددد  ا دمددددد  شقددددد  ا دددددت  ب 

  لأ ا  لت  من الو ا من   ؤ   ال،صل  شق .

لة ددددا  المحدددد  و  لددددل مالأددددب القجددددا  ال  دددد ع   لددددا ل  ددددا ال  ددددل   با  دددد  ا ددددت  ب الكتدددد  
 ال  ب.    ح    الص، ات  المقجمح ل ،  القجا  ال   ع  المح  و  ن

 ث دددد ا ه دددد   ال،دددد ا  اةدددد ا   دددد ن الكتابددددح  جددددل ال دددد نع ل  الدددد قا  جددددل ال  دددد ع  بدددد ن 
الكتابدددددددح  جدددددددل ل  اا ال ددددددد ط  بدددددددالقجاع شددددددد    دددددددب     ل   صددددددد ح ل  اا ال ددددددد ط  الومددددددداط 
ا  ا ددددددد  الددددددد    ا دددددددت  ج ددددددد  الكتابدددددددح شددددددد  الوصدددددددل  الق ةمدددددددحع    لدددددددا ة دددددددن ا دددددددت  ا  ا 

    لددددددل  دددددد ط ال  دددددد  ا  دددددد   المتل دددددد   قصددددددل ا   جددددددل  صدددددد   ددددددد ثاع  ددددددي كالأددددددت  صدددددد 
   جت  حت  ب  اطو لجكتابح لكث   ن   وما ح   ح بو  الم  ط.

 : الكتابة على الرقوق  -4
اكت دددددددف ثددددددد ا ال دددددددل   دددددددن مجدددددددلط ال  لالأدددددددات ب لألا  دددددددا المتوددددددد طو شددددددد    دجدددددددح  تق  دددددددح 

( شددددد    ددددد ا الصددددد  اع   دددددم    ددددد ا ا  دددددا Pergamenالل ددددد ل  حدددددمل ) بم  قدددددح   ددددد ا
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مجددددد       دددددن ل ا ا لأدددددلا  ثدددددل مجددددد  المدددددا   لم  قدددددح التددددد  اكت دددددف ش  دددددا  كدددددالأحددددد ح  لدددددل ا
 ال  ا   ال   ةو   ن لش ي للألا  ال جلط.

ل دددددددا   ددددددد اط  شكدددددددا  ةمددددددد  بم اددددددددي   هددددددد و ل ل دددددددا: ه قددددددد  بالمددددددداء الم جددددددد   ددددددد و  ددددددد ات 
 م حددددي يددددا ه  دددد  شدددد  ال ددددلاء ال جدددد   جددددل ا لددددلا  ل  ددددفع بودددد   لددددا ة دددد   ط  دددد  ب  دددد  

 لأا ما  يا ة ا بال  ا    ش ص ح ل   ع  ل   ا  ة تب  ج  .ال ،ا  دتل ةص    

ا ددددتومي الدددد ا لمدددد و ي يددددح  دددد      لددددا   دددد  القدددد   الوا دددد  دتددددل القدددد   الثالددددل   دددد  
لتحددددد  ي الصددددد ل  الق دددددا  ح  ا  مدددددا  الصددددد ا  ح دتدددددل لأ اةدددددح القددددد   ال ابددددد    ددددد  د دددددل 

 ددددن ال جددددلط  ددددن  كالأددددت لأ اهتدددد  شدددد    ه ددددح بددددا م ع ل دددد ء  ددددو   الدددد   ة تددددا   لددددل   ددددات
 .  هت جب الآ    ن     ال جلطلمي ص ا ح كتاب ص   ع ل ا   ا كا  ك   ا  ش لأ  

بال حدددددد ح لجكتابددددددح ثددددددل    الأ ددددددح الكتابددددددح  ج دددددد   دددددد   ن ل  يدددددد    دددددد اتع   م دددددد ات الدددددد ا  
  لددددددا بمحددددددح  ددددددا  دددددد    ددددددن كتابددددددح  جددددددل  م دددددد  المدددددداطو.  كدددددد لا ا تددددددا  بددددددالقلو   دددددد للح 

(ع لدددددد لا Codex  ا لدددددد ع       دددددد   جددددددل ال شددددددل ع   ددددددم  شدددددد    دددددد   دددددد ي بددددددالك ا  ل  )
 كا   جل للألا  ي يح  ث :  

 كددددا   دددن الحدددد ي اددد  مجدددد   عل،اشددداتجدددل  دددد ي  الكتدددب ا  لدددل المصدددد ل ح  دددن الدددد ا  .1
 ال ا. 

 الكتب المص ل ح  ن ال ا  جل   ي ك ا . .2
 ( ش  لأ اةح الق   الثالأ  الم  ط .  Codex  لم  الك ا  ) .3

د ددددددل كالأددددددت  حددددددت  ب شدددددد  صدددددد ا ح كتددددددب صدددددد   و     صددددددح ا  ددددددا  الكتابددددددح  جددددددل 
القددددد   ال دددددا   الدددددلم  نع  ل ددددد ت  ددددد ي الكتددددداب المددددد لل   جدددددل  ددددد ا للدددددف  دددددابع دتدددددل 

  ددددد  الددددد    ددددد    مج دددددح الت دددددل   دددددن الددددد ا  لدددددل الدددددل ا   دددددن الكتددددداب الم  دددددل   لدددددل 
 الكتاب الم  ل .
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 مواد الكتابة في العصور ال ديمة:   -5
 ثدددد  الحددددو،ح التدددد  كتددددب  ج  ددددا شدددد  الوصددددل  الق ةمددددحع   دددد   :سةةةةر ) ريةةةةد ال  يةةةةل(الع   .1

 ا تومج  كتاب اللد   د،ظح الق    الك ما. 
 ل  ا طةاع  ثل  ص ل   ن مجلط ال  لالأاتع ك ج  الما   ل  ال ق  ل  ال  ا .   :ق الر   .2
     ما الوظاب الو م ح  ثي  ظاب الكتف  ا ة  .    :العظام .3
   ددددددن د مدددددد  ل    ددددددن يددددددا هثقددددددي  م تددددددب  ج دددددد ع  ، طثددددددا   دددددد ا  ثددددددل  مددددددا :المهةةةةةراق .4

  كا  ث ا ال ل    صصا  لكتابح ال ج ي  ن ا  ل .  
 ةوتق  للأ  لأل   ن للألا  ال  ط  ل  ل   اطو ل  ا.    ال رطاس: .5

ثدددددد   المدددددددلاط التددددددد  كت ددددددت  ج  دددددددا الملةدددددددل ات المت ل دددددددح  ا ددددددد ا  التددددددد   ددددددد    دددددددا 
 دددددددددن   ا مدددددددددح  لط  دددددددددح   الأللأ دددددددددح االأحدددددددددا  القددددددددد ةا   حددددددددد  ي ا شكدددددددددا   ا  دددددددددل  ال  ا  دددددددددح 

 ل ددددددداا  ...  ا  ثددددددداع بااةددددددداشح  لدددددددل المدددددددلاط ا  ا ددددددد ح التددددددد   كددددددد ت شددددددد  ل   ال،صدددددددي 
  ث  ا للا  ال    ح    ا ال  ط   ال ا  م ت ب   وح ال ا  لط ات كتب   ا  ثي:  

ل  ا طاو ال ددددداطو التدددد  كتددددب   ددددا  جددددل ا لدددددلا  ال    ددددح  كالأددددت  تم دددد  بدددددال ل   :الآلةةةةة -1
 ثددددددي المحددددددما   م دددددد    جددددددل ال دددددد ن  ثددددددل ادددددد    لدددددد لا  ددددددم ت بالكتابددددددح المدددددد  ب 

 المحما مح.  
كمددددددا  ددددددم  بالج ددددددح ال     ددددددحع كتددددددب بدددددد   جددددددل ل  اا ال دددددد ط   :Calamusال لةةةةةة  أو  -2

  دددد  اكت دددداش   ددددن   ددددي ال للأددددالأ  ن كددددا  ةصدددد    ددددن القصددددب   دددد  ب الدددد ل  ة تددددب بدددد  
 بو  امح  بال    ك لا  جل ال ا. 

  مصدددددددددد    ددددددددددن  ددددددددددلاط   تج،ددددددددددح كددددددددددال ا    دددددددددد اب المصددددددددددا  ح :المةةةةةةةةةةدادالحبةةةةةةةةةةر أو  -3
 ..  م تب ب .  . ا صماغ
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 ثددددد    ددددداء   ددددد   ل   وددددد لأ  صددددد    ه شددددد   ددددد  ال ا لدددددح التددددد   الةةةةدواة أو المحبةةةةرة: -4
كدددددا  ة تدددددب  ج  دددددا   مددددد  بدددددال    ل  المددددد اط   دددددن يدددددا ة مددددد  بددددد  القجدددددا ل  ا طاو التددددد  

 كا  ة تب   ا.  

   :ثالثاً: ظهور الورق 

صدددددد ا ت ع ليدددددد  بددددددال  شدددددد  الثقاشددددددح الوالم ددددددح  حدددددد   ب كددددددا   كت ددددددا  الددددددل اع  المو شددددددح 
  لأ   المو شح  ي   اةح       يل   ش  د او ا لأحالأ ح.

 لأقددددددددي الودددددددد ب صدددددددد ا ح الددددددددل ا  ددددددددن الصدددددددد    ن بودددددددد  ادددددددددت ل ا  ددددددددا ةودددددددد   ال ددددددددلب 
 ددددد ط  بع  ل ددددد  (712الحدددددلش  ت حع  يددددد  الأتصدددددا ثا  جدددددل الصددددد    ن شددددد   ددددداب )  ت كم حدددددتا 

ك  ددددد   ددددد  اع كدددددا   دددددن   ددددد  ا بوددددد  صددددد ا  الدددددل اع  كدددددا  الصددددد   ل   ددددد  ادت،ظدددددلا بحددددد  
صدددددد ا ح الددددددل ا  لأ،حدددددد ا دتددددددل  لددددددا التددددددا م ع   دددددد   مدددددد  الودددددد ب بم ه ددددددح  ددددددم     التدددددد  

شددددد   لدددددا الوددددداب  صددددد وا  لجدددددل اع لبقدددددلا  ج ددددد ع  ل دددددا لا  لدددددل مالأ ددددد   صددددد وا    ددددد   شت لثدددددا
 ب.  (751بمحا  و لثي الم ه ح  اب )

   الصددددد   ل  صددددد ا ح الدددددل ا   دددددي ثددددد ا التدددددا م   ددددد  ن المددددديع  كدددددا   لدددددا   ددددد   ددددد 
 دددددددد    ددددددددو  ا المتلاصددددددددي اة دددددددداط  دددددددداطو لجكتابددددددددح  قددددددددلب  قدددددددداب  دددددددد قا  لأ ددددددددات ال ددددددددا  ل 

ع  \  ددددددا   بو ددددد ا الكتابدددددح  جدددددل ال  مددددد ال  ددددد  ا ( الم لشدددددحع  شددددد  لي ددددداء ثددددد ا الحدددددو)
ال  ددددددد  ا ع    دددددددي لكدددددددن ال  مددددددد  كدددددددا     ،ددددددد  الدددددددثمنع لددددددد لا لدددددددا ة دددددددن  ل دددددددو  ل  ة دددددددي 

ال دددددا   لدددددل ل   م دددددن   مددددد  صددددد    ا دددددم   حدددددا  لدددددل   ددددداب   ا دددددتم  ا  ددددد   جدددددل ثددددد ا
(  ددددددن ا تكددددددا  ا مقددددددح لصدددددد   الددددددل ا با ددددددت  اب  ددددددلاط ل  ددددددخ  ددددددن ال  مدددددد   لا  ددددددا 105)

ل دددددددداء ال دددددددد  ع ل    ددددددددل    ا التددددددددلتع  بودددددددد  ال  ددددددددا اع  ال دددددددد ا ال ال ددددددددح   دددددددد ا  
 ث ا ا كت ا  ال ا  .الص   الق ةمح ش ا  ما  و اا   اال   جل  

 



 
11 

 

   :انتشار ص اعة الورق في الوطن العربي

لأقدددددددي الوددددددد ب صددددددد ا ح الدددددددل ا  دددددددن  دددددددم    ع  لدددددددل ب ددددددد اط د دددددددل ل حدددددددلا ش  دددددددا  ددددددداب 
 -( 776(بع ل    صدددددد   لجددددددل اع  كددددددا   لددددددا شدددددد    دددددد  ال ج ،ددددددح ثددددددا    ال  دددددد   )793)
ال جدددددلط  ( ب    للأددددد  كمدددددا ل ددددد  ب تابدددددح المصدددددادف  جدددددل الدددددل ا  ددددد     دددددن الددددد ا   807)

 لأ لثددددا  ق ددددي الم ددددل  الت  مدددد  ب دددد   الددددل اع  يدددد   لددددا الأت دددد ت صدددد ا ح الددددل ا الأت ددددا ا  
 ا ددددوا  شدددد  الدددد  ط اا دددد   حع شالأتقجددددت  ددددن ب دددد اط  لددددل ط  دددد ع يددددا  لددددل ادددد ا ج ع  الدددد منع 
  صددددد ع  الم ددددد ب الو بددددد   ا لأددددد ل ع  الأ،ددددد ط ا بصددددد ا ت    صددددد ه    لدددددل  ددددد ط ال ددددد ب  إ  

(بع شددددد    ه دددددح 1150الوددددد ب  جدددددل ل   ل   ب دددددح كدددددا   ددددداب ) ل    صددددد   لجدددددل ا ل حددددد 
 ددددداا ح با لأددددد ل ع  ثددددد   وددددد  ال دددددلب  دددددن لثدددددا   اكددددد  صددددد ا ح الدددددل ا شددددد  ل   بددددداع     دددددا 

 الأتقجت ث   الم ا ح  لل   ه ح اج  جح ش  الق   الثالأ      الم  ط .

 ب لجدددددل ا   ابدددددح  ددددد    دددددن الددددد  ن   دددددي ل  هدددددتم ن وددددد  كدددددا   ددددد    دددددل  جدددددل  و شدددددح ال
  ا  اددددددد وع دتددددددل  دددددد لت  صدددددد    ددددددت  الددددددل ا ل ،حدددددد اع   صاصددددددح   ب ددددددل   ددددددن  ؤمددددددح ا 

 . كث   لأتام   لكن لا هج  الل ا   اما  ش  ل   باع لقجح   ط  ن ةو شل  الكتابح

  دددددن الميكددددد  لة دددددا  ل  الدددددل ا مددددداء  لدددددل ل   بدددددا  دددددن  صددددد   شجحددددد  ن  دددددن ا مددددد  
 ددددد    دددددن ا مددددد  ا لأددددد ل ع ال  ددددد  المتل ددددد    ددددد   ة ال دددددا  صدددددقج ح اا ددددد   ح  لأددددد ا ع ش

 كما ل  ص ا ح الل ا ماءت لة ا   ن ث   ال  ا.

كدددددا  لمو شدددددح الوددددد ب بصددددد ا ح الدددددل ا ليددددد  بدددددال  ا ثم دددددح شددددد  الأت دددددا  الثقاشدددددح  ا حدددددا  
  وت ددددا شدددد  الدددد  ط اا دددد   ح  الوددددالا ا    بدددد ع كمددددا كددددا   ددددن لأتددددا    لددددا   ددددل  ا قددددح 

 اصددددح اثتمددددت    دددد  الددددل ا  دددد   ددددا    )الددددل ا  ن(  ثدددد  ش ددددات كددددا  ل ددددا ل ددددلاا ل   تددددام 
  لاط الكتابح ا   ا كا   ب  ال         ج   الكتب  ب و ا ل    ا   ا لجق اءو شق .

 كالأددددددت طكدددددداك ن الددددددل ا  ن التدددددد   دددددد ت لد دددددداء ب دددددد اط ل دددددد   بددددددالم اك  الثقاش ددددددح هجتقدددددد  
ا دددد    دددد  طو ش  ددددا ا طبدددداء  الوجمدددداء   قدددداب ش  ددددا دجقددددات الم ددددا  و  الم ا  ددددح ب  مددددح شك مددددح 
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لدددددا ة دددددن ل دددددا  ث دددددي شددددد  الودددددالا المحددددد   ع كمدددددا كالأدددددت ثددددد   الددددد كاك ن ل ددددداكن لجم الودددددحع 
  ددددد      دددددا  ددددد ط  دددددن ل ددددد ب الثقاشدددددح الو ب دددددحع   دددددن ل ددددد   الدددددل ا  ن الوددددد ب لأددددد ك  ا دددددن 
ال ددددددد ةا صدددددددادب كتددددددداب ال،   دددددددتع  مدددددددا لت ال مدددددددل  صدددددددادب  و دددددددا ال جددددددد ا   ا  ثمدددددددا 

 كث  .  

   : ها وتطورهارابعاً: الطباعة تاريخ نشأت

   : وسورية نشأة الطباعة وتطورها في العال  -1

لأ ددددد ت شكددددد و ال  ا دددددح ل    دددددا لأ ددددد ت شددددد  ال ددددد ا      شدددددت شددددد   صددددد   با دددددي د دددددل 
كالأددددددت  حددددددت  ب ا  تدددددداب الم قل ددددددح لجتصدددددد ه   جددددددل الليددددددا    الحدددددد  ت ال  ل  ددددددح شددددددلا 

د،ددددد ت ش  دددددا للددددلا  ال ددددد نع يددددا   دددددل ت ثددددد   ا  تدددداب  ددددد  م  ا  لتصدددد ح   دددددا و  دددددن  لالددددب 
ال قدددددل   ال  دددددا   لت ددددد    جدددددل  ددددداطو ال ددددد ن  ثددددد  ا مدددددحع شتصددددد ح ال قدددددل   ال  دددددا   
بددددا  و شددددلا ال دددد ن ب دددد ي  و ددددل    تدددد   لت ددددفع  كالأددددت ثدددد   ال قددددل  ال ددددا  و    دددد   بودددد  
م،اش ددددداع يدددددا   ددددد   شدددددلا المددددداطو الم جدددددلب  تم دددددا   دددددا ش  تقدددددي ال  ددددد   ل  دددددا  دددددن ا مددددد اء 

ابدددددح ل  ال قدددددل   اةددددد ح  ج  ددددداع ل دددددا  صددددد  الق ةمدددددح شقددددد  الم  ،ودددددح الم  ددددد وع شتظ ددددد  الكت 
  شدددددددت ا لدددددددلا  ال  ددددددد  ح شددددددد  ال  ا دددددددحع    كالأدددددددت ا لدددددددلا   ددددددد قا بال  دددددددلب الم جلبدددددددحع 
   جدددددل لم اؤثدددددا ال دددددا  و بدددددال   ع يدددددا   ددددد    جدددددل المددددداطو المددددد اط   اء  دددددا شتظ ددددد   ج  دددددا 

 ال  لب  ال قل    ا  ل  ا.

التدددد  ل ق ددددت شددددن ال  ا ددددح با ددددت  اب القلالددددب  كددددا  الصدددد   ل  لة ددددا   ددددن ل ا ددددي ا  ددددا 
ال  ددددد  حع  دددددي ثدددددا ل    دددددن للأدددددت  الكتدددددب الم  ل دددددحع   ا ةودددددلط ل   كتددددداب    دددددل  للأت ددددد  

 الص   ل   لل الق   الحاط  الم  ط .

كالأددددددت ال  ا ددددددح  ل ددددددااح القلالددددددب ال  دددددد  ح   دددددد  الصدددددد    ن  ددددددتا ب تابددددددح الدددددد خ ل    
شددددلا  دددد ح ل جدددد   ددددن ال  ددددب المصددددقل ع   جددددل   ا    دددد ع ة دددد   بودددد  الأت دددداء الكتابددددح

ب يددددددا هددددددتا د،دددددد  ال  ددددددب دددددددل  ثدددددد ا الدددددد خ   تقددددددي الدددددد خ الم تددددددلب  لددددددل  دددددد ح ال  دددددد ش
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ب  دددددل ه قددددد  بدددددا  ا   ددددد  ا  ددددد ا  الم  دددددل ح ا  ددددد اع   دددددا دللددددد    ،دددددل   بددددد لا ةصددددد ح 
ح الدددددددد خ       دددددددد   ة دددددددد   ب ،ددددددددح شددددددددلا الددددددددل اع  مصدددددددد  ال ددددددددا  صددددددددال ا  لج  ا ددددددددحع  بودددددددد  

 الم جلب    ل ا .

ل  ا دددددح ا  لدددددل شددددد  ل   بدددددا شقددددد   ددددد لت  ل دددددااح القلالدددددب الم ،دددددل و  كالأدددددت ثددددد   ل دددددا ا
ال  مقددددددح  دددددد  الأتقجددددددت  ل  ددددددا  دددددد   القددددددد   الثالددددددل   دددددد  المدددددد  ط   ددددددن ا مدددددد  القلاشدددددددي 
الت ا مدددددح   ددددد   دددددم      إهددددد ا    دددددل ماع ل   دددددن ا مددددد  ا لأددددد ل  ل    ددددد  ا مددددد  بوددددد  

 ال دالح ااة ال  ن  ثي  ا كل  للل  ا   .

ة ددددددن ا    ب ددددددل  ل    ددددددن  دددددد   ال  ا ددددددح بددددددال     الم ،صددددددجحع شقدددددد  صدددددد و ا  لددددددا 
الصددددد   ل   ددددد ج اع   ددددد  ا  دددددا لا ب ،ددددد  ل ددددد ا  ال ددددد     جدددددل  الدددددب   ددددد   يدددددا   ولثدددددا 
 ادددددد ا   ادددددد ا  بالم  دددددا ع كمدددددا م بدددددلا  مدددددي دددددد     مايجدددددح  دددددن ال، دددددا   الصددددد، ح ة مدددددي 

كمددددددا  ج ددددددت ال  ا ددددددح  ع ددددددن ل دددددد ا  ددددددد    الكتابددددددح   قااو ددددددا كددددددي    ددددددا  دددددد     اددددددد ا  
ب ط مدددددح ك  ددددد و  دددددن ا  طثدددددا   (1403 ل ددددااح ال ددددد    المت  كدددددح شددددد  كل مدددددا   دددد   ددددداب )

 لكددددن ال، ددددي ا ك دددد  ط    ددددا  لأمددددا ةوددددلط لجم تدددد   ا لمددددالأ  هلثددددا  اددددل    غ شدددد   ة دددداط 
ال ددددد    المو لأ دددددح المت  كدددددحع  إة ددددداط ال ابودددددح التددددد   قدددددلب ب  و ددددداع ش ددددد    دددددن   حددددد ن 

 ب شددددد  ثددددد ا الصددددد ط ل صددددد ح لكثددددد     مدددددح لج ددددد    المو لأ دددددحع د دددددل لأدددددل  ال  ددددد  المحدددددت  
 ن ا مددددد  القلالددددب ال  دددد  حع ب  دددد   دددددنا ددددت    ال  دددد  المددددا   المحدددددت  ب شدددد  ال  ا ددددح  دددد 

    و الكتا      اطو  جللأح  لطاء.

لقدددد  صدددد   ثدددد ا الم تدددد    لالددددب  ددددن ال  ددددا  الأتددددا  ال دددد    المو لأ ددددحع صددددب    ددددا 
ثدددد   ال دددد    التدددد  ل دددد  ة دددد   ا  جددددل الددددل ا بودددد  ال صددددا  المصدددد ل  ش صددددي  جددددل 

 امح ا بال   ع  ل ااح  لح ا   ك   و  ن ال  ب       وص و ال متل .

ث دددددددد ا كالأددددددددت للمالأ ددددددددا ل    جدددددددد  شدددددددد  الوددددددددالا ةودددددددد   ال  ا ددددددددح بددددددددال     المو لأ ددددددددح 
المت  كددددددحع   دددددد   م دددددد ت كتددددددب ال  ا ددددددح ا  لددددددل ب  دددددد  د م دددددداع   ددددددماكت اع كمددددددا  م دددددد ت 
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الحددددددددج ا  بال  ددددددددل ات ال ا  دددددددد ح ال م جددددددددح  ال قددددددددل  ال  ابددددددددح  ب ،دددددددد   باللةددددددددل   الدددددددد  ا 
ال دددددددد    ا  لددددددددل لجمدددددددديل، ن ل  ال ا دددددددد  ن كمددددددددا  م دددددددد ت با ددددددددت  اب ا د ددددددددا  الك ممددددددددحع 
 الددددددد ثب  ا  م ددددددددح الثم  دددددددح شدددددددد    ج دددددددد ثا لددددددد ا كالأددددددددت اال دددددددحع   ةحددددددددت    ا ت اءثددددددددا    

 دددددددا   ا   مدددددددح ك  ددددددد وع لصددددددد ح الكتددددددداب   ددددددد  القددددددد   الحددددددداط    ددددددد   ددددددد  ا   مج   ا ا  ددددددداء.
 .  ط   ش  د او ال ولب ا    ب حل   لص ح

   :الطباعة في سورية

كالأددددددت  ددددددل مح ال جدددددد  الو بدددددد  الثددددددالأ  بودددددد  ل  ددددددا ع الدددددد    دددددد   ال  ا ددددددحع شقدددددد  ل دددددد  
بع  كدددددا  كتددددداب الم ا  ددددد  1706ال  ددددد   لي ا ددددد ل  ل دددددا     ودددددح طبدددددا  شددددد  دجدددددب  ددددداب 

  لددددا  ومدددد  اددددلم   شقدددد   ل ،ددددت بودددد  ل      ددددل  ا وتدددد  ثدددد   الم  وددددحع لكددددن    وددددح طبددددا
 ل  لأ  ت    و كتب شق .

ب للأ ددددد ت شددددد  ط  ددددد  ل      ودددددح دددددد   ع ب، دددددي د دددددا الددددد   الأ ع 1859 شددددد   ددددداب 
      م ت با ا      ا.

  ددددددد   وددددددد طت الم ددددددداب  شددددددد   دددددددل محع ش لأ ددددددد ت الم  ودددددددح الو م مدددددددح شددددددد  دجدددددددب  ددددددداب 
ال دددددداب  دددددداب  بع كمددددددا للأ دددددد ت شدددددد  ط  دددددد  الم  وددددددح ال   مددددددحع يددددددا    وددددددح   ةددددددح1877
 .ب1893

  ددددد  كدددددا  الأ ددددداء المددددد ا    ال ا ودددددات  إلأ ددددداء الصددددد ف ا يددددد  الك  ددددد   جدددددل   دددددل  
الصددددد اشح شددددد  جت   ت الت  ددددد   ال  هددددد و  ا ا دددددح ا  شحدددددت  لدددددل الق ددددد  يدددددا ل ددددد   ددددد ط 

( شدددددد  24(    وددددددح    ددددددا )47ب )1952الم ددددداب  هدددددد طاط  مدددددداطو   حل ددددددح دتددددددل  جددددد   دددددد ح 
     جل   ط  ن الم اشظات.( ش  دجبع   ا بق   ل 14ط      )

   ل  ال  ا ددددح شدددد   ددددل مح لددددا   طثدددد     بودددد    دددداب اللددددد و  دددد ن  ددددل مح   صدددد  شدددد  
د دددددل ا ت دددددت المي حددددددات الثقاش دددددح  اا    دددددح شدددددد  الق ددددد  لدددددد   الم دددددداب ع  1958 ددددداب 
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ا  ددددد  الددددد   ةحددددد  ال  ددددد    ددددد ي  صددددد ا    دددددات الكتدددددب  الم ددددد ت  الددددد   مات الم تج،دددددح 
 شح   ن لش اط الملاا  ن.  ل  ا ش  لأ   الثقا

 أثر وسائل الطباعة في ال هضة الث افية في الوطن العربي:   -2

كدددددا   لأت دددددا  ال  ا دددددح شددددد  الدددددلان الو بددددد  الأو ا دددددات بال دددددح ا ثم دددددح  جدددددل اللا ددددد  
الو بددددد ع   جدددددل الأ ودددددا  الدددددل    دددددن  ددددد   ا ددددد   دددددلاط الثقاشدددددح  للأدددددلا  المودددددا     لش  ثدددددا 
 إ  الأ ددددح ا لأت،ددددا    دددداع شقدددد  لطا الأت ددددا  لط ات ال  ا ددددح شدددد  الددددلان الو بدددد     دددد ما شدددد  

ت جدددددف  إلدددددل   ابدددددح   ددددد و ا   دددددح ال ا جدددددح  الوا لدددددح.. ثددددد ا القددددد    لدددددل ثددددد   ا ددددد  ال مدددددلط  ال
  اشدددددد  ثدددددد ا ا لأت ددددددا  لأ ددددددا   ج ددددددلي شدددددد  ال  كددددددح الثقاش ددددددح   مدددددداطو ك  دددددد و شدددددد    تجددددددف 

   اطهن الموا    الوجلب.

 إ ا كالأددددت ثدددد   ال  كددددح الثقاش ددددح  ت،ددددا ت  ددددن د ددددل ال ددددل   ا  حددددا   الق مددددح  دددد ن  جدددد  
 دددد   ا  تصدددداط  شدددد  ثدددد   ال جدددد ا ع شدددد    ددددن   بدددد     دددد    وددددا  لجلا دددد  ا متمددددا    الح ا

الميكددددددد  ل   دددددددلاش    ت ال  ا دددددددح ال  هثدددددددح   ددددددد للح ا ت ا  دددددددا  ا دددددددت  ا  اع  ددددددد  لطا  لدددددددل 
 ل دددد  ك  دددد  شدددد    دددد ا  ال  دددد ع  لطا بالتددددال   لددددل اا دددد اب شدددد  لأ دددد  الددددل   الودددداب  شدددد  

اددددددد    ددددددددب المو شدددددددح  دددددددن  ددددددد    دددددددا    ددددددد   ثددددددد   الل دددددددا ي  دددددددن كتدددددددب   كددددددداء     ا 
  مات   تج،ح. ط  

 لقدددددددد  لصدددددددد ح ب   ددددددددا  المددددددددلاان الو بدددددددد  الودددددددداط  ل  ة جدددددددد   جددددددددل لددددددددد   الكتددددددددب 
الم  ددددل و شدددد  الوددددالا  ددددن  دددد   ط   ال  دددد  المتودددد طو التدددد   قددددلب  ت ممددددح  ثددددي ثدددد   الكتددددب 
 لأ دددددد ثا   ل مو دددددداع  إ  كددددددا  المددددددلاان الو بدددددد   ددددددا ا  ة دددددد ل  ددددددن   دددددد    الو هدددددد   ددددددن 

 دددددد   دددددداطاب ثدددددد ا الكتدددددداب   ه حدددددد ا  ما ددددددا   دددددد  ا لأظمددددددح الو ب ددددددح  جددددددل  صددددددل  الكتدددددداب  ل
 التلم   الح ا   ل  الوق   ل    ا لأظمح.

   للأ دددددددا لأ دددددددد   ادددددددا  مدددددددلط  ثدددددددي ثددددددد   الوق دددددددات ل  ال  كدددددددح الثقاش دددددددح شددددددد  الدددددددلان 
الو بددددد   ددددد  لأمدددددت لأمدددددلا  ك  ددددد ا   دددددن  ددددد     دددددا ي ال  ددددد .  ل    دددددات  دددددي     الم ت دددددات 
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اء الددددددلان الو بدددددد     ددددددا   تجددددددف للأددددددلا  ال اصددددددح  الوا ددددددح  دددددد   دددددد لت   ت دددددد  شدددددد  ل مدددددد 
 الموا    الوجلب  الآطاب القل  ح  الوالم حع   ح ا ش  الم م   ن التثق ف  التل  ح.

 لوددددي ثدددد ا التل دددد  الك  دددد  شدددد  د كددددح ال  دددد   بالتددددال  التل دددد  شدددد  ال  ددددااات الثقاش ددددح 
 الوجدددددلبع  لدددددل الت،ك ددددد  ال ددددد    شددددد  التددددد ل فع  ددددد  دددددد ا بالم ظمدددددح الو ب دددددح لجت ب دددددح  الثقاشدددددح 

شدددددد   لأ دددددداء   ت ددددددح  ل  ددددددح ما وددددددح   ،دددددد  التدددددد ا  الو بدددددد     مدددددد   ددددددتات ال تددددددا  الثقدددددداش  
الو بدددددد  الدددددد   هدددددد طاط كثدددددد و    ل ددددددا ع  الددددددد   ة ددددددل  اللا دددددد  اا ج مدددددد  الو بدددددد   ال  شدددددددات 

   الو ب ح   ن ث ا ال تا   ب ن  صلل   لل   تجف ا   ا  الو ب ح.
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 ( 2) الفصل

 نشأتها وتاريخ تطورها وأنواعها مفهومها و المكتبات 

 أولًا: التطور التاري ي لمفهوم المكتبة. 

 ثانياً: أنواع المكتبات وتعريفها ووظائفها. 
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 أولًا: التطور التاري ي لمفهوم )المكتبة(:  
لأتو      ددي ل  لأتو   بددالت،صدددددددددددددد ددي  لألا  ال دد  ددات الم ت  ددح    ددا ، ددا شدد لأدد    دد  ل   

المو ل كجمح   ت ح  لألةدح الت ل  التا م   لمو ل ث   الكجمح  التحدم ات الم تج،ح  جل     
وج   تا م   الوصدددددددددددددل ع لق  ل م ت كي ال  دددددددددددددا ات الق ةمح   ت ات  ت ل ح ل ،  كي  ا هت 

  كالأت ا  وح الملاط الت    تلم ا الم ت ات الق ةمح ش  ال الب: ع    ا   جا ال  ا ات

   ح  الكتب المتوجقح بال قل   الت الأ ا ال ه  ح.  الكتب ال ه  -ل
 الح  ت ال  ل  ح ب م   للألا  ا.   -ب
 ا  ما  الت ا مح   قلط ال     ال  اء  اقل  ال  ا .  - 
 الكتب المتوجقح بالوجلب ال،جح، ح  -ط

 ل  ا  الوا  ت  ال ج ا   االأحا .   -ه
 ل  ا  ال   ب  ال م ت الوح  مح  ال د ت.   -   

لأت التحدددددددددددددم ح لم، لب   ت ح  وتم   جل ا  وح الملاط الت    لم ا الم ت ح   ش  ال الب كا
 لأل  ح ال   ات الت   يطه ا ل  ا ا تج،ت التحدم ح  ن ل ح  لل ل  ا   ن د دا و  لل ل  ا  

  جل ال  ل الآ  :  

 الحضارة الفرعونية:   -1
ا.ب(   ت ت  با ددددددا )  ت الكتابات(    2200لق   ددددددم  ) لشل( بالأ  ال  ب ا ك   دلال  )

)  ،ل ات ا  ددددد  ( ) ا ات كتابات  صددددد ( )  ت الكتابات المق  دددددح( كما  دددددمل ش  ل  
للف( ل،داشدح  ن ال  ط    20ا.ب(. الت  كدالأدت   تل   جل )  1200 صدددددددددددددد    ت تد  )دلال   

 با ا   ا  ) لأوا  ال   (. 

 الحضارة اليونانية:   -2
( لج  لح  جل الم ت ح  بت ج ي ث   الكجمح Bibliothecaل ا ال للأا  شق  ا ددددتومجلا كجمح )

 ن ال للأدالأ دح  مو   كتداب.  كدالألا    Biblio  :لأ د  للأ دا كجمدح   ك دح لة ددددددددددددددا  ن  ق و ن ثمدا
ا  ة جقللأد   جل ل داء ال  طا الد   كدا  ةصدددددددددددددد     د  المصدددددددددددددد مل  القد  داء الل اع  ثل الك د 

 الماط  لجكتاب  ث ا هلةح ل ا    الو  ح   ن ل اء ال  طا  الكتاب.
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   theca    ن ال للأدالأ دح  مو    لا  ل  صدددددددددددددد د  ا ل    دا ع   جل ثد ا ةم ن القل  ل 
 المو ل الواب لجكجمح ثل:  لا  الكتب ل  الم ا  ال     ،  ش   الكتب.  

 الحضارة الرومانية:   -3
 ن    Libraryجدد  لددح  جل الم ت ددح  متكل  الج،   ل  Libraryا ددددددددددددددتومددي ال   ددا  كجمددح  

  ق و ن ثما:  

 بمو ل كتاب.  Liber ن ال     ح    Libr  الأول:

 ث   دقح      ح   ددددددددددا   لل لصددددددددددي الكجمح   ARIVS-ARIVM ن   RY  والثاني
 لت وج ا ا ما ل   ةوا  لما  و      .  

 الحضارة العربية والإسلامية:   -4
ح كددالقددا ل  الم     لحدددددددددددددددا  الو بع   ددا  الو    ل ددا  وظا المودداما الو ب ددح القدد ةمدد 

  دددددددتقات لكجمح )كتب(    دددددددت    ق م ا ش  لأ،  الموالأ   المو ا الل ددددددد    الم     ةددددددد ا  
 ، لب الم ت ددح بدد لأ ددا   ددا      الكتددب    ددا  ممو ددا  د،ظ ددا  لاج  الو ب ل،  ال  الأددح ل   

  ثا    ال     با ا )  ت ال  مح(  ال ا  لج  لح  جل الم ت ح. شق    شت لك     ت ح ش    
 ل،  )  ددت( هدد    جل   ددا  الم ت ددح ل ددا ل،  )د مددح( ش دد    جل ا  وددح الملاط الت   لمدد   

 بالم ت ح د ل كالأت   مل ات الم ت ح كج ا  توجقح بالوجلب ال ه  ح  ال،جح، ح.

 لج  لح  ثدددد للأ   ال،اام ل  )طا  ال  مح(. كما ا تومي ل،  )  الأح( لة ا   395 ش    ح 
 جل الم ت ح.  ا صددي الج ل  لكجمح   الأح ثل شوي     ل  د،        ن التجف  ال دد ا ع 
  ددم  ل  ن الم ت ح )ال ا  ( ال   ة دد    جل ال اد ح الوجم ح  ااطا مح  ال،  ح لجم ت ح. كما  

ث مح ا ددتومي ل،  كجمح )طا ( ش  ل ا   الق لأ ن التا دد    دد   الو دد من  ثي تطا  الكتب الظا
        طا  الكتب اللا  ح ب جب  طا  الكتب المص مح ت.  

 العصر الحديث:   -5
لأت  ددح الت   ات الت  ا لت  جل الوددالا ش    تجف ال لاد  ا متمددا  ددح  ا  تصددددددددددددددداطةددح  
 الوجم ح  الثقاش حع لصدد  ت الم ت ح  اث و امتما  ح   ي ددحددح  جم ح  ن  ي ددحددات الم تم   
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.  ش  الوصدد  ال  هل  لم    و للألا   ن الم ت ات    اك    وتم     ا  ا  جل ل دد   جم ح
ال ا و ح    -الم   دددددددددددد ح   -اللا  ح   -الموجل ات    اك  التلي    للألا  الم ت ات ث  )الوا ح  

ل  ا كداطةم دح المت صددددددددددددددصددددددددددددددح ا ا،دا (  إ  لثد ا  ثد   الم ت دات ة تجف بدا ت   لأل  دح  
   لم  ب   ا  وح ال  اط ال هن ةحتومجللأ ا ل   المي حح الت   لم    ا الم ت ح ل  الم تم  ال 

 ةحت،      ن    ا  ا.  

 التعريفات الحديثة لمفهوم المكتبة:  
   ت   مل دح ك   و  ن التو م،دات الودا دح لم تجف للألا  الم ت دات  كدي  و مف ة تجف  

اط   ن الآ    ن د ل ط مح اثتماب كي  حدت،      ا  ب د ي   تجف شجل  د ل ا   طا   ن ا ش  
ش  الم تم    ن   تجف المحدددددددددددددتلمات الثقاش ح  ا متما  ح    تجف ا  ما   ا م ا   ن  
لجم ت دددح شددد لأ دددا لأ ددد  ا ت شدددا ك   ا ش   مدددابدددا  ا.   لدددا    كدددي   شك   ا   و م، ا   ، ل  ا 
 ددددد خ ة،ك  بالم ت ح  م ظ   ل  ا  ن  ا مح اثتما ا   ال ددددد صددددد ح  يقاشت   ش م      ، لب  

ل ا وح  ن الم ت ح ة تجف  ن  ، لب ال الب ش  الم   ددددددددددددددحع  ثل ا    ، لب  الم    ش  ا
 ل ف ش    ا و ل   ي دددددحدددددح ل  ث  ح  اع  لا ل  ل دددددتا  ال ا وح ش   ث   الم ت ح ال ا و ح  
 المل ف ش   ث   الم ت ح الململطو ش   ي دددحدددت  )المت صدددصدددح(  ال الب ش  الم   دددح ش   

  اء  جل  لا ث ا   و م،ات  تو طو:   ث   الم ت ح الم    ح  ث  ا...  ب 

الم ت دح ث  الم دا  الد     م  ش د  الكتدب  الملاط الم ت  دح ا   ا شت ظا     دب      دا  ن   -1
   لأ     م  القا ئ بما ة تا   ل   ش    للح  مح   ب       ت  ب  ي م    م ن.  

الم ت ح ث   جا المي حح ا متما  ح الت        بمي حح امتما  ح لك      ا   ومي  ن  -2
 ا مق ا ل   ح الم تم     لم   بصل و   ا  و ل  ا     ا  و. 

 تعريف المكتبة بشكل عام:  

ث   ي ددددحددددح يقاش ح امتما  ح   بلمح  وج م ح  لم  ش    تم   ن الم تموات        
ا م    م     تجف الملاط الثقاش ح الت   حدددا    لا الم تم  لش اطا     ل   ح  لا الم تم   ن

ل  مما ات  جل  ماطو يقاشت       ح دصدددددد جت  ال  ددددددا مح    ق    توت    حددددددج ا  جا الملاط 
 ل م ا  القاط ح ب  ي  ج ا    ظا  م من   للح ا  ت،اطو    ا  الومي  جل   م ت ا.  
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 ثانياً: أنواع المكتبات، تعريفها، أه  وظائفها:  

  تجف الم ت دات ش  للألا  دا   ودا   ت    صدددددددددددددداط  الموجل دات الململطو ش  دا  لأل  دح  
المحدددت،  هن    ا  ال   ات الت   يطه ا ش  ا  الم ت ات اللا  ح  الوا ح  الم   ددد ح  ال ا و ح  

لا  الم ت ات  ال   ات  الل ا ف الت   ل  ا كاطةم ح  المت صدصدحع  مم ن  لةد ح  و مف للأ 
  يطه ا  جل ال  ي التال : 

 المكتبات الوط ية:   -1
 و  الم ت ح اللا  ح الم ت ح ال  ددددددم ح لج  لحع  ث   ن الصدددددد    الثقاش ح الم مح ش  ال ج   
الت    داش   جل   اي     ل   ا ط    الوجم   الثقداش ع  ث  الت    م  االأتدا  ال،ك   ال   

  شدت   ظمدح   1970طا دي الد  لدح   دا م دا بملمدب ااهد ا  القدالأللأ ع  ش   دددددددددددددد دح  ةصدددددددددددددد    
)المكتبات التي بغض ال ظر عن تسةةةةميتها تكوؤ مسةةةة ولة  ال للأحدددددد ل الم ت ح اللا  ح ب لأ ا  

عن اقت ةا  وحف  نسةةةةةةةةةخ من ولفةة المطبوعةات المهمةة التي نشةةةةةةةةةرت في  لة  البلةد وت وم 
  انوؤ او بشكل آخر(.بوظيفة مكتبة الإيداع سوا  واؤ  ل  ب 

 تعريف المكتبة الوط ية بشكل عام:  

ث  المي ددحددح الثقاش ح ا متما  ح الت   قلب    ددا     ج لا اش      ا    ا ا          
ل ددددا ددددا بالل ا ف  الم اب ال اصددددح   ا الت       ب دددد ي ل ددددا دددد   جل د،  الت ا  الثقاش  

 ا م ا  القاط ح. اللا      ظ م    ح  ي ا  ت،اطو      لأقج   لل
   تجف التحدددددددددم ات لجم ت ات اللا  ح  ن  ج  لآ  ع ش،  ال  ا     للأ   الم  ب  ل   ا  
 ل  دا    ددددددددددددددل مدح  الحددددددددددددددولطةدح  ث   د  ل الم ت دح اللا  دحع  ش   صدددددددددددددد   د  ل طا  الكتدب  
المصدددددد محع  ث ا  ط     ب ح   هلم  ش  ا   ت ات  ا  ح  حددددددتقجح  إلأما  قلب  ل  ،ح الم ت ح  

للا  ح   ت ات ل  ا ش،  الحدددلطا   ث   قلب   ت ح ما وح ال  الب بم اب الم ت ح اللا  ح.  ا
 ش  با   ط   الوالا   تجف التحددددددددددددددم ات  ن ط لح  لل ل  ا ش،     دددددددددددددد ا ا   اطةح  و    
بم ت ح    الأتحدددددددددددددل  اللا  ح  ش  الل ةات المت  و ا   م  ح  و   بم ت ح الكللأ   ع  ش   

 بم ت ح المت ف ال  م الأ ع  ش  ش لأحا الم ت ح اللا  ح ش  با م .      م الأ ا  و  
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 ومن أه  وظائف المكتبة الوط ية:  
مم  لأحدددددددددد   ن كاشح الملاط الم  ل ح  ا   الم  ل ح الت   صدددددددددد   طا ي ال ج    ا م    -1

 )الت ا  اللا  (  د،ظ ا.  
صددددددددددددددد ا    تجف   صددددددددددددددد ا  ال  ج لا اش ددات اللا  ددحع  ا ت ددا  الم ت ددح اللا  ددح   ك ا اا -2

 ال  جلا اش ات الوا ح  المت صصح  اللا  ح.  
  لش     اط  الم  ل ات  جل المحتلا اا ج م   ال  ل .   -3
  ق ةا ال   ات الم ت  ح  الموجل ات ا  ا  ح لج  لح   ي حا  ا.   -4
 ا ت ا    ا    كاش ح  ن   تجف   ا ي المو شح  ن   تجف   ط الوالا  ا ت اؤثا.  -5
ات التد  م  دح لتد ث دي الودا ج ن ش    دا  الم ت دات  الموجل دات  الومدي  جل  ش     دا دح الد     -6

  حتلاثا الوجم   التق    الثقاش . 
 صددددد ا  ال  ددددد ات  الك ددددداشات  المحدددددت جصدددددات  اادصدددددا  ات ال ددددد   مح ل حدددددت،      ا  -7

 ال ادثل   ال ا  ل . 
   ك  للإه ا  القالأللأ . -8

 ب ال ا دددددددددد  ل  ال اب  ل  الميلف  تحددددددددددج ا   ط  ن  ثل القالأل  ال   هج  الإيداع ال انوني:
 ثل هج ب   1983ال حددددددد  الم الأ ح  لل الم ت ح اللا  ح.   الأل  ااه ا  الحدددددددل   صددددددد    اب 

 الميلف ل  ال اب  ل  ال ا    تحج ا  م  لأح    الأ ح  لل   ت ح ا    اللا  ح      .

لأ ا   ك  ل ،    ا  ال ج   هت دددددددح  ما   ةددددددد ا  ل    ا ف الم ت ح اللا  ح  تو طو     
  جل    الوصل   إلأ ا    جح شوالح لتلش   كاشح ال   ات ال  جلا اش ح  الم مو ح  اا    ح.  

 المكتبات المت صصة: -2
ث   جا الم ت ح الت    تا ل ددا ددا باالأتا  ال،ك   ش   لةددل   و ن ل    و  لةددل ات  

 لل د  بو   ش ما هتوج  بالم ا  الملةددددددددددل       طو.    تجف  ثي ث   الم ت ات ش ما     ا  
ال        ع  الم ت ات المت صدددددددصدددددددح  لم  ل   ح ادت امات ال ادث ن ش  ال   ح التابوح ل ا 
كال ج ح  ث  ح الت  م   ث  ش  ال ا وح ل  ال ادث ن ش    ك   جم  ل   وجم  ل    دددددددددددد     

 ص ا   ل   ي حح ل  ث  ح د ل  ح  ا  ثا.
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 المت صصة هي والآتي:  أنواع المكتبات   -أ
  ت دات   اك  ال  ل :  ثدي   اك  ال  ل  ال  ا  دح ر   ك  ال  ل  الصدددددددددددددد دا  دح ر   -1

   اك  التلي  الت بل    ا  ا   ا.  
   ت ات المي حات الص ا  ح  الت ا مح  ال  كات 2 -2
   ت ات ا  الأات  ااطا ات ال و  ح  -3
   ت ات المتادف    ت ات ط   الليا   التا م  ح.   -4
  ت ات الم ظمات الم   ح  ال و  ح.    -5
   ت ات الم ،لش ن  لص اب الواثات.  -6
 وظائف المكتبات المت صصة:   -ب

ال صددددددددددددددل   جل   مل دددح  ن الكتدددب  الددد   مدددات  الم  ل دددات ا   ا ش  الملةددددددددددددددل    -1
 المت صخ  الومي  جل  تابوح كي  ا ةحت    ن    ل ات.  

 ا ت اء الم ام  الملةل  ح  الك اشات المت صصح.  -2
لأ ددددددد  الموجل ات الت       ط  ما  اا  ب    ا   لا  ن ا م   ل م  لأ ددددددد ات  اصدددددددح  -3

 ل  ا ال   .  
   ا و الكتب    ح   ااشاطو  ن ال   مات.  -4
     ب التقا م  لج   ح  الم ا  ت ال،  ح   ك  ، ا.   -5
  ق ةا    ح الم ام .   -6
   ظ ا ال  جلا اش ات المت صصح  لأ  ثا.   -7
المحدددددددددددددددا دد و ش     م  الم  ل ددات الت   صددددددددددددددد  ثددا ال   ددح الت     و ددا الم ت ددح    ممددح   -8

الم  ل ات الم تلبح  ج ات لم   ح  إ  اط  حدددت جصدددات  و   بالم تلا الملةدددل   ل    
 الملةل ات.  

 ا ت  اب ا  ال ب ال  هثح ش     من الموجل ات  ا ت ما  ا.   -9
 المكتبات ال امعية أو الأكاديمية: -3

  ي ل  لألةددددددح لث ا  الم ت ات ال ا و ح ش لأ   ن ال دددددد     ل  لألةددددددح  ا المقصددددددلط 
 بال ا وح    ا   ا ف ال ا وح 
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   ا   ل  )ال ا وح ث   ي ددددحددددح  وج م ح   تل   جل كج ات ال  ا ددددات الآطاب  الوجلب 
كج ات لج  ا ددات الم   حع   ق ب ال ا وح ال  ا ددات ال  ب الم دجح ال ا و ح ا  لل كما  قلب  
ال ددا وددح بددالدد  ا ددددددددددددددددات الوج ددا  ال  ل  ش  الكج ددات  المدد ا   المدد كل و ل   ن ا م  كج ددح 

 لج  ا ات الوج ا  ال  ل (
  مم ن  لة ح   الح ال ا وح  لث اش ا كالآ  :  

 االأحالأ   ال ،اي  جل لأتا  ال،ك  ال    .  دماةح الت ا  -1
  وج ا ك،اءات ب  مح  ت صصح  اط و  جل   مي  حي ل ات ال  او الومج ح  إ  اطثا.  -2
 ال  ل الوجم   ك ف ل  ا  الكل     م ح المو شح ب تل للألا  ا.   -3
ل       قتصددددددددد    مح ال ا وح  جل  م اء ال  ل   إ  اط ال ادث ن  إلأما  مت   ل  ال شةةةةةةر: -4

لأتا   ال  ل  الت     م ا  ن ا م    ددا ي ال  دد  المو  شح   و     وح ال ا وح   دد جح 
   مح  ن   ا ي لأ   ب ل  ل  اء ث  ح الت  م .  

 الق اطو ال،ك مح     ح الم تم .   -5
  ،ح   لأتا   ال  ل  الوجم ح    ح   ا. -6

المتو جم ن   ن ثددد ا لأحددددددددددددددت ت  ل  ط   ال دددا ودددح لا ةوددد   قصددددددددددددددل   جل    ط    م  
 المت صددددصدددد ن  ال،   ن ال هن ةومجل  ش    ا ت االأتا  الم تج،حع  ي ة ب ل  ةمت  ط  ثا 
 لل لكث   ن  لدا.  إ  الم ت دح ال دا و دح  حددددددددددددددتمد  ا  وت دا  لثد اش دا  ن ال دا ودح  ل    ن  
لأ،حددددددد اع  م     ل        جل  لا ش   م ء ل دددددددا ددددددد     ا.  ث  ا    ث  لث ا  الم ت ح  

 ثدد ا  الوددا ددح لج ددا وددحع  ش  الودداطو  تكل   وظا الم ت ددات ال ددا و ددح  ن  ال ددا و ددح  ن ا
 الم ت ات الآ  ح:  

 الم ت ح الم ك مح لج ا وح.   -1
   ت ات الكج ات.   -2
   ت ات ا  حاب.  -3
   ت ات   اك  ال  ل  بال ا وح.   -4

  ن      لا لأحت ت  التو مف التال  لجم ت ح ال ا و ح:  
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ال  ب ال ا و    ق ب    ا  ا ل   ح  ن المحدت،  هن   دمي ل  داء ث   جا الت   قاب ش  
ال   ددح التدد  محدددددددددددددد ددح  ال  ب  الوددا ج ن ش  ااطا ات الم تج،ددح ش  ال ددا وددحع   لددا  ت  مدد ثا  

 بمصاط  الموجل ات الت  ة تامللأ ا ش  ط ا ت ا  لب اي اع   ح  ي  مج ح ا ت  ا  ا ل ا.
 ال ا وح  ج  ا ل   يط  الل ا ف التال ح:  لك   يط  الم ت ات ال ا و ح لث ا  

   م   كي   ا ي المو شح ال   ح لتج  ح ادت امات الم اث  ال  ا  ح  ال  ل الوجم .   -
   ظ ا الملاط ب    ا  ت  اب ال،وا  ل ا  ن مالأب ال  اط.  -
 ح   حددد  ي ا دددتوما  الم ت ح   ج  ح  ا ة تام    اطثا  ن    ات   ت  ح  ب جلا اش ح  إ    -

 بح  ح  ك،اةح.  
  لام ح ا دت امات الوجم ح  الثقاش ح  ال،ك مح لجم تم  ال         الم ت ح ال ا و ح   -
  كا ي الم ت ح    الح ا ح ااطا مح  التوج م ح لج ا وح.   -
 الحما  با ت  اب ال   ات الم ت  ح ال ا و ح ل    المتصج ن بال ا وح  ن ال ادث ن.   -

 المكتبات العامة:   -4
ت ات الوا ح ث    ت ات   صدددددددصدددددددح لج م ل  ب ددددددد ي  ابع  مقصددددددد ثا ال م       الم 

ا ددددددتث اء.  م ظ   ل  ا  جل  لأ ا  ي ددددددحددددددح يقاش ح ةقصدددددد ثا الملاا ل   جل ا ت   ل ما ثا  
 لم ا د ا  يقاشت ا لجق اءو  ال  ل  ا ا  ع  ث   و   ال ظ و ال  هثح  لل االأحدا   إ   ن  

   ب   مم    لاط الثقاشح ل  ش  مم     ادي د ا  ع   و  الآ   اللامب  تابوح  ثق ف االأحددددا
ةددددد   مح كما ث  الم   دددددح ةددددد   مح لكي   تم   ن الم تمواتع   ت ل     ات الم ت ات  

 الوا ح  ش اط ال وب   ل ا ة تجف با ت   ال   ات  الثقاشات  ال صا خ ا متما  ح.  

 تعريفها وأنواعها:   -أ
لثا ا م  و الثقدداش ددح الت  ةول   ج  ددا ش  التثق ف ال ددددددددددددددو    الم ت ددات الوددا ددح  ودد   ن  

 م صدددد    ، ل  ا ال  هل  لل للأ ا  ي ددددحددددات يقاش ح    دددد  ا ال  لح لت  م  مم   الملاا  ن  
 ن كاشح ا  ما   الم ل   المحدددتلمات بمحدددا ي    ا مح    مح  ن الملةدددل ات الت   ثق، ا  

 لأت،ا  الم    ب   ات ش اا اع     قتصددددددددددد     ل ددددددددددد   وجل ا  ا الم   ح    ددددددددددد  و ا  جل ا
  مل ات الم ت ات الوا ح  جل الكتب  الم  ت ش حددددددددددددب  ي   ددددددددددددمي لة ددددددددددددا  جل الملاط 

 الحمو ح  ال ص مح كا ش ب  التح   ت  ا  ثا  ن الملاط الت   و ن  جل كحب المو شح.
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ح  لم  ش    تم     و   الم ت ات الوا ح ب لأ ا  ي دددددددحدددددددح يقاش ح امتما  ح   بلمح  وج م  
 ددا   ومددي  جل  دد  ددح ثدد ا الم تم   ن       م    صددددددددددددددداط  الموجل ددات الت    ا ثدد ا 
الم تم    لددا ب   ال ظ   ن الوم  ل  ال    ل  الثقدداشددح   ومددي  جل   ظ ا ثدد   الملاط 

        ا ب  مقح  ح ي اللصل   ل  ا.

 المو  شح الآ  ث :    وأنواع المكتبات العامة

 وا ح الك   و ش  الم   الك   و )  ت ات الم اك  الثقاش ح ش   ل ما(.  الم ت ات ال -1
 الم ت ات المتل  ح  الص   و ال  ا ش  الم   الص   و  ش  ا  ما .   -2
   ت ات ا ا،ا  الت   لم    ،صجح ةمن    ل الم ت ات الوا ح.   -3
 الم ت ات المت قجح الت   ق ب    ات   ت  ح لجم اا  ال ا  ح.   -4

 أهداف المكتبات العامة ووظائفها:   -ب
 أهداف تعليمية أو تربوية:   -1
  ددددددددددد    التوج ا ال ا   لجك ا   الصددددددددددد ا   ن         ن الملاط الق ا  ح  الثقاش ح الوا ح  -

 الم ا  ح ل ا دتل هتولط ا الق اءو ش  ه       لل ل  ح لأح  ح ل   لل لأح ا .  
 حددددا  و الم   ددددح  جل   ماب   ددددالت ا التوج م ح   ت ا  ا   طا كاش ا  ن الكتب الت   ت،    -

   بما    تح    ت ح الم   ح ل ا.     حتلمات الص ا
 م  ن ال ا  دددد ن  ال ادث ن  ن ال صددددل   جل الكتب  الم ام   ات الصددددجح بملةددددل ات   -

 ط ا ت ا  ب لي ا بما   هت ح  دصلل ا  ج  ا  ن   ت ات الم ا    ال ا وات  
 أهداف ث افية أو إعلامية:   -2

ثقداشدات الم تج،دح  ال   ات المت ل دح   قد ةا الموجل دات الودا دح  لل ال م ل    ثق ،د  بد لألا  ال -
  ما ه م   ط اك  بال  او  بالم   ت الم ج ح  الوالم ح.  

  م  ن ال م ل   ن المتابوح المحتم و لت ل ات المو شح ش  الم ا ت الم تج،ح.   -
  يا و ال ا ح ش  الق اءو  ا ا   ل ا ال، ط  ما هل   لش   ،ك     م م   ن يقاشت  الوا ح.   -

 ا تماعية:   أهداف -3
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 ج  الملاان الصدددددددالح المحدددددددت    القاط   جل    ح لأ،حددددددد      ح الم تم  ال   ةو ا   -
 ش  .  

   ي ل  ات ال، اغ بما ة،        ن    ه ثا ش  الج ل  ش ما   ة،  .   -
ط ا ال  اب  ا متمددا  ددح   ن لش اط ال    ن ا م   قدد  ال دد  ات  ال د ت  الموددا    -

  ت الم ج ح  الوالم ح.     اط  الآ اء ش  الم  
مم  الموجل ات الصددددددددد   ح  ن ال   ح الم ج ح الت   لةدددددددددح  ا م  ا  م  اش ت ا    ل    -

  تمو دا  د،ظ داع لج مل   ل  دا   دت ال جدب  بد لدا  كل  الم ت دح   ك ا لد  ا ددددددددددددددح ال   دح  
 الم ج ح   حتلط ا لح    ا  د،    اي ا.  

 أهداف نفعية أو مه ية:   -4
القدا ئ بدالكتدب    م دح الم دا ات ال،  دح الم تج،دح  مدا ةحددددددددددددددا د    جل   لم     تد      مد   

  ش   حدددددتلا لطا   ل ا  لأ ا  الم ت ح الوا ح ش  لطاء   دددددالت اع  ش    ق   ا ث ا  الت     
 قدددا  شق  بوددد ط  دددا ش  دددا  ن كتدددب     ل دددات  إلأمدددا  قدددا  بوددد ط   اطثدددا  ن الم دددالو ن  

  ا  ن الكتبع   ن ا ددددددددددددت،اط ا ب جقات ال  ل  الم ا  ددددددددددددح     ح   ال ادث ن.  بو ط  ن   ا  
الم ام ع  ال  ا   الثقداش دح   د ا  ودا لأ دا    المد ا    ال دا وداتع  المي ددددددددددددددحددددددددددددددات الثقداش دح 

  ا متما  ح الم تج،ح الململطو ش  ال   ح الم ج ح الت       ا الم ت ح.

،ا   الم   ددددددد ح الت   ددددددد تو     ث ا  الم ت ات ال اصدددددددح )الم  ل ح(  ك لا   ت ات ا ا
  ل  ا ب  ي  ،صي ش  ال،صل  ال دقح. 
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 ( 3) الفصل

 ووظائفها  للمكتبة المدرسية وأهدافها المفهوم الحديث 

 .أولًا: المفهوم الحديث للمكتبة المدرسية

   . ثانياً: أهداف المكتبة المدرسية

 : ثالثاً: الوظائف الأساسية للمكتبة المدرسية

 . ا ت اء  صاط  التوجا 3-1

 .    ح الم اث  ال  ا  ح 3-2

 .  ا ات ا ت  اب الم ت حالت  مب  جل   3-3

 .الم ت ح الم    ح      ا ا لأ  ح الم    ح 3-4

 .الم    ح    م ح الم ل  الق ا  حالم ت ح   3-5

ائي المكتبة:   رابعاً: أخص 

  ن ثل ل  ن الم ت ح   4-1

ا   الم ت ح 4-2  .  ام ات ل ص 

ا   الم ت ح    ق   ا ث ا  الت بلمح 4-3  . ل ص 

ا   4-4  .  دصح الم ت ح ال مل م ح  الم ت ح  ل ص 

ا   الم   4-5  .ت ح    ،     ا     ا ات الق اءول ص 

 .لتوا     ن ل  ن الم ت ح  الموجا  ا ت ا 4-6

 



 
29 

 

 : المفهوم الحديث للمكتبة المدرسية:أولاً 

المكتبةةةة المدرسةةةية هةةةي مروةةة  مصةةةادر الةةةتعل  الم، ددددلب الحددددا   شدددد  الدددد    المتق  ددددح ل  
وإرشةةةاده  وتعلةةةيمه ،  ،تو يةةةه الأطفةةةال والتلاميةةة  والطةةةلابداخةةةل المدرسةةةة، وهةةةي مروةةة  

.  شددددد  حيةةةةةث يتعلمةةةةةوؤ مهةةةةةارات متعةةةةةددة، مثةةةةةل مهةةةةةارات التفكيةةةةةر والمهةةةةةارات الحياتيةةةةةة
لأقدددددي ب للأ ددددد ح   بلمدددددح  يقاش دددددحع  لقددددد    ت دددددح الم   دددددح ةمدددددا   ا ا،دددددا   الت   ددددد   ال ددددد 

ثددددد ا الم، دددددلب  لدددددل بوددددد  الددددد    الو ب دددددحع د دددددل ل ددددد ت بددددد  بوددددد  الددددد    الو ب دددددحع  لدددددا 
  ددددددتا الدددددد    الو ب ددددددح ا  دددددد ا   دددددد ا الم، ددددددلب  مددددددا هدددددديي   دددددد ي  ا   ددددددج  ا   جددددددل  حددددددتلا لطاء 

 الم ت ح طا ي الم تم  الم    .

 شدددددددد   ددددددددي الم، ددددددددلب التقج دددددددد   لجم ت ددددددددح الم   دددددددد ح ا تمدددددددد  مم دددددددد  ل  دددددددداء  ل صددددددددا    
ت الم   ددددد ح شددددد   قدددد ةا  ددددد  ات الموجل دددددات  جدددددل  صدددداط  الدددددتوجا الم  ل دددددح التددددد  الم ت ددددا

 تمثدددددي شددددد  الكتدددددب  الم امددددد   الم ددددد ت  الصددددد ف.  شددددد   دددددي الم، دددددلب المت دددددل  لجم ت دددددح 
الم   ددددددد ح  دددددددا ا دددددددت  اب  صددددددداط  الدددددددتوجا ا ددددددد  الم  ل دددددددح التددددددد   تمثدددددددي شددددددد  الحدددددددمو ات 

الو هددددد   دددددن   ت ا  دددددا الم   ددددد ح  لك  دددددا لأج ددددد  ل    ال صددددد مات  ب    دددددات ال ا دددددب الآلددددد .
شددددددد  الددددددد    الو ب دددددددح    ددددددد ا   وتمددددددد   جدددددددل المصددددددداط  الم  ل دددددددح   ددددددد   قددددددد ةا  ددددددد  ا  ا 

 لج  ب  الموجم ن.

 موتقددددددد  كث ددددددد   دددددددن ل صدددددددا     ل  ددددددداء الم ت دددددددات الم   ددددددد ح ل  المصددددددداط  الم  ل دددددددح 
 دددددل   ظدددددي المصددددداط  ا  ا ددددد ح لج صدددددل   جدددددل الموجل دددددات طا دددددي الم   دددددحع    ثددددد   

اط   وتمدددد   جدددددل الكجمددددح الم تلبدددددح التدددد    ودددددي القددددا ئ ة،كددددد  ش مددددا ةقددددد ل شت مدددد  ل ةددددد  المصدددد 
التددددد  اددددد لت  جدددددل لأظدددددا التوجددددد ا شددددد     دددددا ات التو  ددددد   ال قددددد   ا  دددددت تا ع   ددددد  الت دددددل ات

ل ا دددددد  القددددددد   الو دددددد من  ل ا دددددددي القدددددد   ال ددددددداط   الو دددددد من   ددددددد ت ل ددددددال ب م هددددددد و شددددددد  
ل ا دددددب الآلددددد  التددددد  ةحددددد ت  جدددددل الم ت دددددح ل ددددد ا   صددددداط  الدددددتوجا  دددددن لثم دددددا      دددددات ا

الم   ددددد ح    مدددددد  القددددددا ئ  ال اددددددل بالموجل ددددددات التدددددد  ة تام ددددددا شددددد    الدددددد ع   دددددد   ت ثدددددد   
 المصاط  ال  ه و   ا ي ا صا   وج م ح  وتم   جل دا ت  الحم   ال ص .
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 لقددددد  ا دددددت،اطت الم ت دددددات الم   ددددد ح  دددددن ثددددد   المصددددداط  ال  هددددد و )ا ددددد  الم  ل دددددح شددددد  
 ل  دددددداء   اش ا التوج م ددددددح  الت بلمددددددحع   ددددددن لمددددددي  لددددددا ددددددد   بودددددد  ل صددددددا     ق دددددد  لثدددددد 

الم ت دددددات الم   دددددد ح  جدددددل   ددددددلم   ددددد ا   ا لأ دددددد ح  ال ددددد  ات  ددددددن  ددددد    ل  ددددددف ثدددددد   
المصدددددداط  لملام ددددددح الت  دددددد ات ال  هثددددددح شدددددد    ددددددا  الت ب ددددددح  التوجدددددد اع   ددددددن ث ددددددا لصدددددد  ت 

جت الم ت ددددددددح  جددددددددل الم ت ددددددددح الم   دددددددد ح   كدددددددد   صدددددددداط  الددددددددتوجا بالم   ددددددددحع د ددددددددل ا ددددددددتم
 صددددداط  الدددددتوجا ب م ددددد  ل ددددد ال ا  للألا  دددددا.     ددددد ا  الو هددددد   دددددن الم ت دددددات الم   ددددد ح شددددد  
الدددد    الو ب دددددح بموددددد    ددددن ثددددد   ا   اثدددددات ال  هثددددح التددددد  اددددد لت  ج  دددداع  لدددددا  حددددد   لدددددل 
  لمددددد   قت  ا  دددددا الملاك دددددح ثددددد   ا   اثدددددات  دددددن لأاد دددددحع  لت ك ددددد   ملطثدددددا طا دددددي الم تمددددد  

 د ح ل  ا.الم      ن لأا

   دددددد ما ط   ال جدددددد   الو بدددددد  ...  حددددددول  لددددددل   ق دددددد   - لكددددددن بودددددد  الدددددد    الو ب ددددددح 
  دددددلم   دددددا ي شددددد  الم ت دددددات الم   ددددد ح   ل ددددد   لأ ددددداا ا لأ ددددد ح  ال ددددد  ات(   ددددداع د دددددل 
لصدددد  ت ال امددددح  لددددل الت ددددلم   مثددددي ةدددد   و  ج ددددح لمقا جددددح التل دددد  شدددد  التوجدددد ا    حدددد ن 

 ا   اثدددددددددات التوج م دددددددددح ال  هثدددددددددح  ددددددددد لت الم ت دددددددددات لأل  تددددددددد ع  لملاك دددددددددح ا  دددددددددت ا    ات 
الم   دددددددد ح شدددددددد  ثدددددددد   الدددددددد    با ت دددددددداء المصدددددددداط  ا دددددددد  الم  ل ددددددددح التدددددددد    ا ددددددددب مم دددددددد  

لا،دددددددددا        ددددددددد   ا بدددددددددا (.  بالتدددددددددال   دددددددددا   ظ م دددددددددا )المحدددددددددتلمات المو ش دددددددددح لجمتوجمددددددددد ن 
بلمددددددح  ددددددن  الت    إ دددددد اطثا ش  ددددددا  لجتدددددد ا  ع    حدددددد   ا ددددددت  ا  ا ل   ددددددح ا ثدددددد ا  التوج م ددددددح

 ا م  اا  ب    اع  إ  اط ال  ج لا اش ات الت     ب اللد ات ال  ا  ح الم تج،ح. 

 إ ا كالأدددددددت الم ت دددددددح الم   دددددددد ح  قت ددددددد   صددددددداط  الددددددددتوجا المت ل دددددددح    حددددددد  ا ددددددددت  ا  ا 
لج ددددد بع شددددد    لدددددا هت جدددددب  ددددد  مب كدددددي االدددددب  جدددددل دددددد و  جدددددل   دددددا و ا دددددت  اب ثددددد   

 ا كددددي االددددبع  بالتددددال  ة قدددد  ل ةدددد    ددددا و الددددتوجا المصدددداط  بمددددا ة قدددد  الددددتوجا ال،دددد ط  لدددد 
الددددد ا  ع  إ ا كالأدددددت الم ت دددددح الم   ددددد ح ثددددد    كددددد   صددددداط  الدددددتوجا بالم   دددددح ش لأ دددددا    ددددد  
الم دددددداا الم ا ددددددب لكددددددي االددددددب لكدددددد  ةمددددددا   ا لأ دددددد ح التوج م ددددددح ا دددددد  التقج  ةددددددحع  بدددددد لا 

كثددددددد   كدددددددل  الم ت دددددددح الم   ددددددد ح  ددددددد   شددددددد ت    دددددددح ش طةدددددددح لكدددددددي االدددددددبع  بددددددد لا  صددددددد ح ل
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شوال ددددددح.   ددددددن ث ددددددا هت ددددددح ل ددددددا  دددددد ا ا ثم ددددددح التدددددد   و   ددددددا الدددددد ظا الت بلمددددددح  التوج م ددددددح 
 المواص و لجم ت ح الم    ح الت   يط  لط ا ثا التوج م ح  الت بلمح.

الددددتوجا   جددددل ا ت ددددا  للأ ددددا   كدددد   صدددداط  - م ددددمي الم، ددددلب ال دددد هل لجم ت ددددح الم   دددد ح
ل،ددددد   الكاش دددددح لت م دددددح    ا ددددد      ا ددددد   دددددن   ق ددددد  ال مدددددل المتكا دددددي لج الدددددبع  إ اددددددح ا -

 ا م   ما  ح   تجف ا لأ  ح الت بلمح الت  ةم ي  ل  ا.

لا،دددددددا   )  جدددددددل  لدددددددا ةحدددددددت    ل ددددددد ن الم ت دددددددح الم   ددددددد ح ل  ةقدددددددلب  تددددددد  مب المتوجمددددددد ن 
 جددددددل ا ددددددت  اب  صدددددداط  الددددددتوجا المتددددددلاش و بالم ت ددددددح  ددددددن  دددددد   الددددددتوجا  (     دددددد   ا بددددددا  

 دددددا ل   ي  دددددتوج ا  جدددددل دددددد وع ل   دددددن  ددددد   الدددددتوجا ال مدددددا  ع   ال،ددددد ط ع ل   ددددد  مب كددددد 
الم ت ددددددح ثدددددد  الم ددددددا  ا  ثددددددي لمما  ددددددح الددددددتوجا ال،دددددد ط  لكددددددي  ددددددتوجا  ددددددن ا مدددددد   ددددددلش   

 المصاط  المت ل ح الت    ا ب    ا      لل .

  وتمدددددد  الومج ددددددح التوج م ددددددح طا ددددددي ال،صددددددي  جددددددل التوجدددددد ا  التلم دددددد  ال مددددددا  ع ل ددددددا شدددددد  
ش دددددد  الم شدددددد  ا  ا دددددد  شدددددد  الم   ددددددح الدددددد   ةم ددددددن ل  هددددددتا ش دددددد  الددددددتوجا   ت ددددددح الم   ددددددح 

 جددددددل ل دددددد  ش طةددددددح  ددددددن  دددددد     ددددددا    ا ددددددت  اب  صدددددداط ثا المت ل ددددددح الم  ل ددددددح  ا دددددد  
 ال  دددددددددد ات ا قددددددددددا   الم  ل ددددددددددح التدددددددددد   تدددددددددد ح لجمددددددددددتوجا اكتحدددددددددداب الم ددددددددددا ات  الموجل ددددددددددات

قج  ةددددددحع    دددددد و   دت اما دددددد  ال،وج ددددددح     ا دددددد  ال اصددددددح  ددددددا   لأ دددددداا   دددددداث  ال  ا ددددددح الت 
 جددددددل   م ددددددح  لاث دددددد  ا  ددددددتق ل ح  ا  تكا مددددددح.   ددددددن لمددددددي  لددددددا لكدددددد ت الدددددد ظا التوج م ددددددح 
المواصدددد و  جددددل ةدددد   و الو اةددددح ب ددددي  ددددتوجا  جددددل ددددد و  الت ك دددد   جددددل   للدددد   اثتما ا دددد  
الق ا  ددددددح   دددددد     م ددددددح   ددددددا ات الت،ك دددددد  ل ةدددددد . شجددددددا  ودددددد  الدددددد ظا التوج م ددددددح ال  هثددددددح   ددددددتا 

  ع د دددددل    التوجددددد ا ال مدددددا     ة ددددد  شددددد  ا ت دددددا   ال،ددددد  ا ال، طةدددددح  ددددد ن بدددددالتوجا ال مدددددا
 .      الصف اللاد 

 م   دددد   جددددل ل دددد ن الم ت ددددح ل  ة   دددد  ل  االددددب  جددددل  ما  ددددح ل  لأددددل   ددددن ا لأ دددد ح 
طا ددددي الم ت ددددحع  إلأمددددا ةدددد    ا ددددت ا  ال الددددب شدددد  ثدددد   ا لأ دددد ح  ددددن  جقدددداء لأ،حدددد   ا ت ا دددد  

ا  ال الددددب شدددد  للأ دددد ح الم ت ددددح  ددددن  دددد   ا  مددددا  ال      ددددح   دددد   ا لأ دددد حع  م دددد ل ا ددددت  
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ال حدددد  حع يدددددا التددددد     لدددددل ا  مدددددا  ا كثددددد  لثم ددددح  التددددد   حدددددت     ددددد  ا  ك  ددددد ا   دددددن الدددددت، ا 
 االمددددداب ب   ودددددح الومدددددي بالم ت دددددحع  م ا دددددل شددددد  ا  مدددددا  التددددد  ة كجدددددف   دددددا االدددددب   ل  دددددا 

   ابح ل ة .  ب  ل  يط   لل   م ح    ا  ع     ح ب المجي  ال

   : : أهداف المكتبة المدرسيةاً نيثا

هت،ددددددددد   جمددددددددداء الت ب دددددددددح  جدددددددددل ل  الم   دددددددددح شددددددددد  مم ددددددددد  الم اددددددددددي التوج م دددددددددح  حدددددددددا   
المتوجمددددد ن لا،دددددا        ددددد   ا بدددددا   جدددددل ال مدددددل المو شددددد  المتكا ددددديع د دددددل ةمدددددا   ثدددددي ء 

  مدددددد  لدددددد ه ا مم وددددددا  للأ دددددد ح  ت ل ددددددحع   تمثددددددي ثدددددد   ا لأ دددددد ح شدددددد   دددددد اءو  صدددددداط   وجددددددا 
ال دددددددلاد  المو ش دددددددح  الثقاش دددددددحع ل    ةقتصددددددد    صددددددد ج ا المو شددددددد   جدددددددل الكتدددددددب المقددددددد  وع 
 ددددي ةوتمدددد    لة ددددا   جددددل  جددددا المصدددداط  التدددد    ددددتمي  ج  ددددا   ت ددددح الم   ددددح التدددد   ت،دددد  
 ددددددد  ادت امدددددددا  ا   ا دددددددا  ا    دددددددلل ا الق ا  دددددددحع   ومددددددد   دددددددن ش م دددددددا لجم ددددددداث  ال  ا ددددددد حع 

   دددددد ح   كدددددد  ا صددددددا     كدددددد   وجدددددد اع  م جدددددد   ج  ددددددا لد الأددددددا   بدددددد لا  صدددددد ح الم ت ددددددح الم
   ك   صاط  التوجا بالم   ح.

  دددددددد  لةدددددددد،ل ثدددددددد ا الم، ددددددددلب صدددددددد،ح التكا ددددددددي    الم ت ددددددددح ا ددددددددتمجت  جددددددددل  صدددددددداط  
   ل ددددح  ا ددددد     ل ددددح.  بددددد لا    كدددددل  الم ت ددددح الم   ددددد ح   الأدددددا   قتصدددد    متددددد   جدددددل 

 لطاء ا  ت الأددددددددات  ددددددددي  كددددددددل    الأددددددددا    جقدددددددد ن ا ا،ددددددددا   الت   دددددددد   ال دددددددد ب بالموجل ددددددددات
 .ةحا  ثا  جل ال مل المو ش  المتكا ي

  دددددددددن ث دددددددددا  تكا دددددددددي لثددددددددد ا  الم ت دددددددددح الم   ددددددددد ح  ددددددددد  لثددددددددد ا  الم ظل دددددددددح التوج م دددددددددح 
   دددددا ج اع د دددددل     دددددا   تلمدددددد  الم ت دددددح الم   ددددد ح  دددددن  صدددددداط   وجدددددا  ت ل دددددح    ددددددا ي 

الومج ددددددح التوج م ددددددح.    حددددد ن كج دددددا لط ات ةحددددددت    ا الموجددددددا  دددددن لمددددددي -ا صدددددا   وج م ددددددح 
   ةقدددددددف ا دددددددت  اب  صددددددداط  الدددددددتوجا بالم ت دددددددح   ددددددد    دجدددددددح  دددددددن التوجددددددد ا ط   ا  ثددددددداع    

   تخ   ا ش ح  ن الت     ل  ال  ب ط   ا  ثا.

  ش  ث ا الص ط ة      ا اا ا و  لل لثا لث ا  الم ت ح الم    ح  ث  كالآ  :  
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مدددددد   المددددددلاط الحددددددمو ح  ال صدددددد مح  ب    ددددددات  ددددددلش    صدددددداط  الددددددتوجا  ددددددن الكتددددددب  الم ا  •
ال ا ددددددب الآلدددددد  التدددددد   دددددد  ا الم دددددداث  ال  ا دددددد ح   حددددددالأ  ا لأ دددددد ح الم   دددددد حع    ا ددددددب 

 المحتلمات الم تج،ح ل ا،ا   الت      ال  ب.

  م دددددددح   دددددددا و ا دددددددت  اب  صددددددداط  الدددددددتوجاع  ك ، دددددددح ا دددددددت  اب الم ت دددددددات لددددددد ا ا ا،دددددددا    •
  م  ددددد  ا  دددددن ا  دددددت  اب الدددددلا   ل لأ ددددد ح  ال ددددد  ات التددددد   لش ثدددددا  الت   ددددد   ال ددددد ب 
 ل ا   ت ح الم   ح.

  م دددددددددح الم دددددددددل  الق ا  دددددددددح لددددددددد ا الت   ددددددددد  شددددددددد    دجدددددددددح التوجددددددددد ا ا  ا ددددددددد  ا  تددددددددد ا     •
 اا دددددد اط (  لة ددددددا  شدددددد  الم   ددددددح الثالألمددددددحع    ، دددددد ثا  جددددددل القدددددد اءو بمددددددا هتلاشدددددد   دددددد  

   لل ا  اثتما ا  ا الق ا  ح.

ط المتوجمدددددد ن  ددددددن ا ا،ددددددا   الت   دددددد   ال دددددد ب  لددددددل ا ت ددددددا   صدددددداط  الددددددتوجا  ددددددن    دددددا  •
الكتدددددب  الم امددددد  لتج  دددددح ادت امدددددا  ا الق ا  دددددح  لت ق ددددد  لثددددد ا  المددددد    شمددددد    اةدددددح  وجدددددا 
القدددددد اءو شدددددد  الم   ددددددح ا  ت ا  ددددددح ال جقددددددح ا  لددددددل( هتودددددد   ال ،ددددددي  ددددددث    لددددددل   مل ددددددح 

ل الت،ك ددددددد ع  شددددددد  الم   دددددددح اا  اطةدددددددح  ت ل دددددددح  دددددددن كتدددددددب ا ا،دددددددا  التددددددد   حدددددددا     جددددددد 
ال، صدددددح لكدددددي االدددددب ل   )المتل ددددد ح(  الم   دددددح الثالألمدددددح   ددددد   دددددن  دددددلاش    لأدددددا   هتددددد ح

 ة ت ف   ا ا       ا   الم    ح  ال  ا  ح  م م  ا.

   دددددددداطثا  لددددددددل القدددددددد اءو الصدددددددد   ح  اللا  ددددددددحع  ا ثتمدددددددداب  ت م ددددددددح   كددددددددلمن ا   اثددددددددات   •
 ثدددددددي ال ظددددددداب  التودددددددا    ك ، دددددددح  ج ددددددد خ الكتدددددددبع  كتابدددددددح الوقج دددددددح  ا متما  دددددددح لددددددد ه ا 

 الكتب لأق ا   ج ما .  المقا تع     ا الو اص  ال مال ح  ن ال خ المق  ءع  لأق 

 حددددا  و الت   دددد   ال دددد ب  جددددل ا ددددتثما  ل  ددددات شدددد اا ا بمددددا ةوددددلط  جدددد  ا بال،ا دددد و  ددددن   •
     الق اءات المثم و الت    ا ب  حتلاثا الوقج .

 ا،دددددا   الت   ددددد   ال ددددد ب  جدددددل الدددددتوجا  ددددد ا ال  ددددداوع شمدددددن لثددددد ا  الم ت دددددح   ، ددددد  ا  •
الم   دددددد ح  وجدددددد ا المتوجمدددددد ن شدددددد  مم دددددد  الم ادددددددي التوج م ددددددح  وج مددددددا  ةحددددددتم   و ددددددا  دددددد ا 
ال  ددددداوع شددددد  ا   ددددد    دددددن الم   دددددح ةحددددددت    كدددددي  ددددد  ا التددددد طط  جدددددل الم ت دددددح الوا ددددددح ل  

   ت ح الكج ح ل  لةح   ت ح ل  ا.
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ا لأ ددددد ح الم   ددددد حع د دددددل  حددددد ا الم ت دددددح الم   ددددد ح  دددددن ا مددددد   دددددلش     ددددد   ا مم ددددد   •
 صدددددداط  الددددددتوجا المت ل ددددددح    حدددددد   ا ددددددت  ا  ا  ااادددددد    ج  ددددددا شدددددد   ددددددلش   الموجل ددددددات 

 الت     ا ث   ا لأ  ح.

 ددددد  مب المتوجمددددد ن  جدددددل  ما  دددددح للأ ددددد ح طا دددددي الم ت دددددحع د دددددل    لجم ت دددددح الم   ددددد ح   •
 م  ثددددددا  ددددددن ا  ثددددددا  ددددددن للأ دددددد ح الم ت ددددددات ا  دددددد اع للأ دددددد ت ا الت بلمددددددح ال اصددددددح التدددددد  

 ثدددددددددي   ددددددددد ت ال دددددددددا    الم ددددددددد ت الم  ل دددددددددحع  إ ددددددددد اط ال ددددددددد ا   اا ا  دددددددددحع    ظددددددددد ا 
الم اةددددد ات  ال دددددد  اتع  ال دددددد هل  دددددن الكتددددددب   دددددد    ج صدددددا  ا    ا  ددددددت اع    ظدددددد ا 

ل المحددددابقات المت ل ددددح   ددددا  لددددل  لددددا  ددددن للددددلا  ا لأ دددد ح التدددد   وتمدددد  ا تمدددداطا  ك  دددد ا   جدددد 
  صاط  الم ت ح.

 دددددلش    صددددداط  الدددددتوجا التددددد   حدددددا   الموجدددددا  جدددددل ال مدددددل الم  ددددد   الثقددددداش     م دددددح    ا ددددد   •
   ا ا ددددد  الم   دددددحع  كجمدددددا ا  ،ددددد  المحدددددتلا الم  ددددد  لجموجدددددا  ا حدددددوت اثتما ا ددددد  المو ش دددددح 
 الثقاش دددددح ا  ،ددددد   حدددددتلا لطا ددددد  شددددد   مجددددد  بمدددددا هددددد و    جدددددل  حدددددتلا الومج دددددح التوج م دددددح. 

   لدددددا هددددد و   ش ت جدددددب  دددددن الموجدددددا ل  هتوددددد    لدددددل  صددددداط  الدددددتوجا التددددد   لكددددد  هت قددددد 
  حا     جل   م ت      ا .

 : الوظائف الأساسية للمكتبة المدرسية: ثالثاً 

هت كدددد  شدددد  ا ددددتوا ات الكتددددب  -شدددد  الحددددا    -كددددا  اثتمدددداب ل  دددداء الم ت ددددات الم   دددد ح 
ال،حدددددح ال،ددددد  ( شقددددد .  لدددددا لج ددددد ب  ا دددددتق ال ا شددددد  دصدددددخ القددددد اءو ال ددددد و  شددددد  لي ددددداء 

ة دددددن لددددد ا ل  ددددداء الم ت دددددات الم   ددددد ح  ددددد ا     ددددد طو ......... الم  دددددح لت  ددددد   القددددد اءات 
طا دددددي الم تمددددد  الم   ددددد ع  لددددد لا اشتقددددد ت الم ت دددددات الم   ددددد ح  لدددددل ال ددددد ا   التددددد   ددددد  ا 
الم دددددددداث  ال  ا دددددددد ح  ا لأ دددددددد ح الت بلمددددددددح ل  ال دددددددد ا   التدددددددد   ومددددددددي  جددددددددل ادددددددد   الت ب ددددددددح 

  دددددا ات ا دددددت  اب الم ت دددددح ل  التددددد    مددددد  الم دددددل  الق ا  دددددح لددددد ا ال ددددد بع  لددددد لا الم ت  دددددح 
كدددددددا  الومدددددددي شددددددد  الم ت دددددددح الم   ددددددد ح هدددددددتا ب  مقدددددددح   دددددددلا  ح  دحدددددددب امت ددددددداطات ل ددددددد ن 

 الم ت حع  جا ا مت اطات الت  ة الأ  ا الصلاب ش  كث    ن ال ا ت.
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ت دددددات الم   ددددد ح شددددد   شددددد  الحددددد و   ات  دددددن القددددد   الو ددددد من    ددددد  المحدددددي لل   دددددن الم 
 صددددددد    دددددددل مح  بوددددددد  الددددددد    الو ب دددددددح  لدددددددل الم ددددددد  ت التددددددد   ودددددددالأ     دددددددا الم ت دددددددات 
الم   ددددد حع ش ددددد ل الحدددددو   دددددن مدددددالأ  ا لجلصدددددل   لدددددل دجدددددل  ل ددددد   الم ددددد  تع   مثدددددي ثددددد ا 
الحدددددددو  شددددددد  ال  دددددددل  دددددددن ل دددددددال ب م هددددددد و لت دددددددلم  الومدددددددي بالم ت دددددددات الم   ددددددد حع شدددددددتا 

  وت دددددا الددددد    التددددد   ددددد قت ا شددددد  ثددددد ا الم دددددا ع كمدددددا  دددددا ا  ت  ددددداط   ددددد ا   الت دددددلم  التددددد  ا
 قددددددد  المدددددددي م ات  ال ددددددد  ات التددددددد  لأا  دددددددت  ا ددددددددت ال جدددددددل  الم ا ددددددد حع  لدددددددل ل  ا دددددددتق  

 حع   ددددن لثددددا ثدددد   الل ددددا ف ا  دددد   جددددل ةدددد   و    هدددد    ددددا ف ل ا دددد ح لجم ت ددددح الم   دددد 
  ا هج :

 :اقت ا  مصادر التعل  3-1

  ددددددد ن الم ت دددددددحع   تمثدددددددي ثددددددد   ا ط ات شدددددددد   صددددددداط  الدددددددتوجا ثددددددد  ا ط ات ال   حددددددد ح 
المصدددددددداط  الم  ل ددددددددح الكتددددددددب  الم امدددددددد   الدددددددد   مات كمددددددددا  تمثددددددددي شدددددددد  المصدددددددداط  ا دددددددد  

ا ت ددددددا  ثدددددد     مددددددتا المددددددلاط الحددددددمو ح  ال صدددددد مح  ب    ددددددات ال ا ددددددب الآلدددددد (ع)الم  ل ددددددح 
المصددددددداط   جدددددددل ا دددددددت   للألا  دددددددا  ل ددددددد ال ا ا قدددددددا  لموددددددداه    و  دددددددح  ج ددددددد  ا دت امدددددددات 

  ح  ال  ث ح لج  ب  الموجم ن.الق ا  

ح  دددددددن لثدددددددا   دددددددا ف الم ت دددددددح  م وددددددد  ا ت ددددددداء  صددددددداط  الدددددددتوجا شددددددد  الم ت دددددددات الم   ددددددد  
الل دددددددد جح التدددددددد  ةوتمدددددددد   ج  ددددددددا ل دددددددد ن الم ت ددددددددح شدددددددد    دددددددد اط   قدددددددد ةا ا لأ دددددددد ح    الم   دددددددد ح

 ال ددددددد  ات لج ددددددد ب  جدددددددل  ددددددد ا  الوددددددداب ال  ا ددددددد ع  لددددددد لا شددددددد     ظددددددد ا ثددددددد   المصددددددداط  
لجتدددددد ا   ةدددددد    شدددددد  الم دجددددددح التال ددددددحع  ثدددددد    دجددددددح   مددددددح لة ددددددا    ةم ددددددن  إ دددددد اطثا ش  ددددددا 

 دددددن  ددددد لأ اع    ةم دددددن ل  ة دددددل  ث دددددا    ت دددددح     ددددد ح  ددددد     يا  دددددت  اء    دددددا ل  التقج ددددد 
ل  هددددددددتا   ظ م ددددددددا ش  ددددددددا       ددددددددب   مل ا  ددددددددا      ددددددددا   لةددددددددل  ا  ةحدددددددد ي ا ددددددددت  اب ثدددددددد   

 الم مل ات  ن  صاط  التوجا.

ثددددح ب لأ ددددا   مل ددددح  ددددن المصدددداط   ددددا   ظ م ددددا ش  ددددا  ب  ددددل ةحدددد ي الم ت ددددح ال  ه    ودددد  
اللصدددددددل   ل  دددددددا  ا دددددددت  ا  ا.  ثددددددد ا ةو ددددددد  للأددددددد  لددددددد   الم دددددددا ل   قدددددددلب الم ت دددددددح  تدددددددلش   
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 صدددداط  الدددددتوجا شقددددد ع  دددددي   ددددد  ل  هت ددددد   لددددا   ددددد اطثا ش  دددددا  لجتددددد ا    دددددن ا مددددد  ال،   دددددح 
 ددددددددددات ا  ا ددددددددددد ح  ا ددددددددددتكما  المقل    دددددددددددح التصدددددددددد  فع  إ دددددددددد اط  ؤ   الملةددددددددددل ات ال 

لكدددددددددد  ةحددددددددددت    ال دددددددددد ب  الموجمددددددددددل   ل، ا  دددددددددد اع  إ دددددددددد اط ال  ج لا اش ددددددددددات الملةددددددددددل  ح
 اللصل   لل الموجل ات الت  ة تامللأ ا.  

 : خدمة الم اهج الدراسية 3-2

  دددددد   م اع   حددددددت    الم ت ددددددح ل   حدددددد ا ب دددددد ي  ة ددددددا   شدددددد     ددددددح الم دددددداث  ال  ا دددددد ح
  ددددددد ات    دددددددا ات  توددددددد طو  تصدددددددي با  دددددددت  اب  شددددددد   حدددددددالأ و الت   ددددددد   جدددددددل اكتحددددددداب 

الدددددلا    الم، ددددد  ل م ددددد   صددددداط  الدددددتوجا  دددددن لمدددددي ال صدددددل   جدددددل الموجل دددددات  ال  الأدددددات 
 . ح ل  المتوجقح بالتثق ف ال ا   ال قا   الم    ح بالم اث  ال  ا 

  دددددددن ل ا ددددددد ات ا دددددددت  اب الم ت دددددددح شددددددد     دددددددح الم ددددددداث  ال  ا ددددددد حع ل  هدددددددتا الت  ددددددد   
 ددددد ح   قحددددد م ا  لدددددل  دددددد اتع   بدددد  المدددددلاط ال  ا ددددد ح بو ددددد ا  ددددد و ع  إ الدددددح لجم دددداث  ال  ا

ال ددددددلام  المصدددددد  وح     ددددددا ب  ددددددل ة دددددد ب بو دددددد ا بو ددددددا ع  م ددددددت   شدددددد  ثدددددد ا الت  دددددد   
ا دددد ت الددددد ظا التوج م ددددح المواصددددد و الم، ددددلب التقج ددددد   لجم ددددداث  ع شقددددد  الموجددددا  ل ددددد ن الم ت ددددح

ت الوصدددددد   ادت اما دددددد  ع د ددددددل كددددددا  ال  ا دددددد ح  لددددددا الم، ددددددلب الدددددد     هت،دددددد   دددددد   ت ج ددددددا
الم، ددددددلب التقج دددددد   ه كدددددد   جددددددل اكتحدددددداب المتوجمدددددد ن لجموجل ددددددات التدددددد   ت ددددددم  ا الم دددددداث  

ا  ت دددددا ع ل  ل    د،ظ دددددا شددددد  الددددد اك و يدددددا ا دددددت ما  ا   دددددت ال امدددددح    ددددد ما شددددد     دددددح
الم، ددددددلب التقج دددددد   لددددددا ه  دددددد  الم دددددداا الم ا ددددددب لجمتوجمدددددد ن لمما  ددددددح لط ا ثددددددا شدددددد  ال  دددددداوع 

ا للأدددد  لددددا ةمدددد ح الم   ددددح ال،دددد   الكاش ددددح لمما  ددددح ط  ثددددا شدددد  ا ثتمدددداب باالأحددددا  ال،دددد ط كمدددد 
 دددددن د دددددل داما ددددد     للددددد     ددددد    ع ل دددددا الددددد ظا التوج م دددددح المواصددددد و شقددددد   كددددد ت  جدددددل 
  م دددددح   دددددا ات الت،ك ددددد  لددددد ا المتوجمددددد ن شددددد  مم ددددد  الم اددددددي التوج م دددددحع   دددددن لمدددددي  لدددددا 

  ا دددددددد ح  ا ددددددددت  ا  ل ددددددددال ب   ددددددددل و  ج دددددددد    دددددددد ت ال امددددددددح  لددددددددل   ددددددددلم  الم دددددددداث  ال
 ا دت امات المو ش ح  اللم الأ ح لجمتوجم ن.

  



 
37 

 

   :التدرير على مهارات است دام المكتبة 3-3

  ددددد   الت ب دددددح الم ت  دددددح  لدددددل  كحددددداب ال دددددد ب الم دددددا ات التددددد   م ددددد  ا  دددددن ا ددددددت  اب 
الددددددتوجا الدددددد ا   لدددددد ه ا  صدددددداط  الددددددتوجا ا ددددددت  ا ا   ثمدددددد ا ع كمددددددا   دددددد    لددددددل   م ددددددح   ددددددا و 

ب  ددددددل ةحددددددت  ول  ال صددددددل   جددددددل الموجل ددددددات التدددددد  ة تامللأ ددددددا  التدددددد   دددددد     ا   ااددددددا  
 .ا الت        بالتثق ف ال ا   ي قا  بالم اث  ال  ا  ح ل   ج

  ت دددددمن الم  دددددح ال   حددددد ح لم دددددا ات ا دددددت  اب الم ت دددددح   دددددا ت  توددددد طو  دددددن لثم مدددددا 
  و   ال  ب  لل الآ  :  

 ال   ات الت   ق   ا   ت ح الم   ح لج  ب.ا لأ  ح    -

  مل دددددددددات  صددددددددداط  الدددددددددتوجا الم  ل دددددددددح  ا ددددددددد  الم  ل دددددددددح التددددددددد   قت   دددددددددا   ت دددددددددح  -
 الم   ح.

 ام ددددددات ) الآطاب  الحددددددجل  الدددددد   ه   دددددد   جددددددل ال الددددددب ل  هت ودددددد  طا ددددددي الم ت ددددددح. -
 القا ئ  دقل      مي ك ، ح الو اةح  الم اشظح  جل الملاط(.

الموجل ددددددددات الم    ددددددددح بالم دددددددداث  ال  ا دددددددد ح ل  الم    ددددددددح ا مقددددددددح ال صددددددددل   جددددددددل  -
الومجدددد   جددددل ا ددددت  اب  بددددالق اءو ال دددد و ل  التثق ددددف الدددد ا  ع  مددددتا  لددددا  ددددن  دددد   التدددد  مب

  صاط  التوجا الم  ل ح  ا   الم  ل ح.

ل دددددددددال ب القددددددددد اءو المثمددددددددد و التددددددددد   ددددددددد     بددددددددد ي اء الم ددددددددداث  ال  ا ددددددددد حع ل  القددددددددد اءو  -
   .الم    ح بالتثق ف ال ا

 ددددددد  مب ال الدددددددب  جدددددددل التج ددددددد خ  إ ددددددد اط المقدددددددا ت ال   دددددددح لم ددددددد ت الم   دددددددح  -
 الم   ح. ال ا   ح ل  الم  ل ح ل  المقا ت الت  هتا   ا ت ا ش    ا ح

 الت  مب  جل   ا و    اط ال  ل. -

التودددددددد    جددددددددل لأظددددددددا التصدددددددد  ف  ال،   ددددددددح  ا  ددددددددتوا و المحددددددددت   ح شدددددددد    ت ددددددددح  -
لددددددددل  صدددددددداط  الددددددددتوجا المتددددددددلاش وع  بالتددددددددال   دددددددد للح الم   ددددددددح   دددددددد     حدددددددد   اللصددددددددل   

 ال صل   ج  ا.
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ل دددددددددال ب المما  دددددددددح الومج دددددددددح شددددددددد  ا دددددددددت  اب ب ا دددددددددات ال، دددددددددا  ع  لثم دددددددددح  جدددددددددا  -
 ال، ا   ش  اللصل   لل الملاط الم  ل ح  ن كتب    ام   جل  شل  الم ت ح.

 جددددددل  لكدددددد  هددددددتا  دددددد  مب ال دددددد ب  جددددددل   ددددددا ات ا ددددددت  اب الم ت ددددددح الم   دددددد ح ه   دددددد  
ل ددددددد ن الم ت دددددددح ل  هددددددد ب  ثددددددد ا ا  دددددددت  اب بالم ددددددداث  ال  ا ددددددد ح  ا لأ ددددددد ح  بمو دددددددل   ددددددد  

 ج  ددددددح ادت اما دددددد   ة ددددددب ل  ه  دددددد  ا  ددددددت  اب  ددددددن ادت امددددددات ال الددددددب ال  ا دددددد حع  كدددددد لا
 .الثقاش ح

 ث دددددددا  ل ددددددد جح كث ددددددد و  ددددددد    شددددددد   ثدددددددن ال الدددددددب   ددددددد  ا ه  ددددددداط الم ت دددددددحع   دددددددن ثددددددد   
الم مددددد  الددددد   ه مددددد     ل ددددد جح ل ددددد ا  دددددن لثم دددددا ا  ددددد جح: ك دددددف ة صدددددي  جدددددل الكتددددداب   

 الآ  :

 ك ف لصي لجكتاب  جل  شل  الم ت ح    -
 ك ف ل تو   الكتاب    -

      ا ة   الكتاب ال   ه م  ع  متص،      ةح   لأ،ح  ا   جح التال ح: 

 لما ا ةقحا  لل لم اء ل  شصل     -
 لما ا    ب الكتب  جل ال شل    -
 شل   لما ا  لة   شتات  جل ال   -
طا ددددددي  ك ددددددف ل ددددددت  ب الكتددددددابع  ك ددددددف لب ددددددل  ددددددن  وجل ددددددات شدددددد   لةددددددل   ددددددا -

 الكتاب 

 لش ددددددي ا  ددددددال ب لت ق دددددد    ددددددا ات ا ددددددت  اب الم ت ددددددح ثدددددد  ا ددددددتثما  ا  دددددد جح التدددددد  
ة  د ددددا ا ا،ددددا  ل  ال دددد ب ا ددددتثما ا   ، دددد ا  شدددد   ددددلم   ا  إ  دددداطثا شدددد  لي دددداء  لامدددد ثا 

ن مالأدددددب ل ددددد ن الم ت دددددح  مابدددددات  دددددج مح  شددددد  طا دددددي الم ت دددددحع  بالتدددددال  اامابدددددح    دددددا  ددددد 
 حددددددتلا  ط اك دددددداع     مدددددد ثا بالموجل ددددددات التدددددد   تصددددددي ب   وددددددح  صدددددداط  الددددددتوجا  ادددددد ا 
ا  دددددت،اطو    دددددا شددددد    ددددد اط ال  دددددل   التج  صدددددات  المقدددددا ت..  لددددد ع   دددددا  لدددددل  لدددددا  دددددن 

 .الم ا ات الت    ق  ا ت  اب ال ،ي ل  ال الب المصاط  الم ت ح ا ت  ا ا   ثم ا  
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 :المكتبة المدرسية وتدعي  الأنشطة المدرسية 3-4

لقددددددد  لطت الت دددددددل ات التددددددد  اددددددد لت  جدددددددل الم ددددددداث  ال  ا ددددددد ح  لدددددددل ا ثتمددددددداب با لأ ددددددد ح 
الم   دددددد ح با ت ا ثددددددا   ددددددا    صدددددد ا  لت م ددددددح   ددددددا ت الم ددددددا ات ال  ا  ددددددح لدددددد ا ال دددددد ب. 

 لأ دددددا  حدددددا      جدددددل  لدددددا شددددد   ا لأ ددددد ح الم   ددددد ح    قدددددي لثم دددددح  دددددن الم ددددداث  ال  ا ددددد ح
ال دددددددد ب  جددددددددل  ما  ددددددددح   تجددددددددف للددددددددلا  ال  ددددددددا  ال،دددددددد ط   ال مددددددددا     دددددددد  ا الم دددددددداث  
ال  ا ددددد حع   حدددددا    جدددددل اكتحددددداب   ددددد ات    دددددا ات شددددد  ددددددي الم ددددد  ت  دددددا   ال ددددد   
ال  ا دددددد حع   حدددددد ا الم ت ددددددح الم   دددددد ح شدددددد   دددددد   ا ا لأ دددددد ح الم    ددددددح بالم دددددداث  ال  ا دددددد ح 

 ددددددلاط القدددددد اءو    حدددددد   ا ددددددت  ا  ا   حددددددا  و  اط ددددددن ا مدددددد   ددددددلش    صدددددداط  الددددددتوجا  إ دددددد 
ال ددددددد ب شددددددد  ال صدددددددل   جددددددددل الموجل دددددددات الم    دددددددح   دددددددد   ا لأ ددددددد حع      دددددددح الم دددددددداا 

  ت ا   ال  هل  ن ث   ا لأ  ح. الم ا ب لجق اءو ال اطشح الت 

  ماعة ال شاط الإ اعي والصحفي:  المكتبة و 

 الصدددددد ، ح شدددددد  الم   ددددددح   تم دددددد  بددددددالت ل  ه   دددددد  ل   تودددددد ط  دددددد ا   ا لأ دددددد ح اا ا  ددددددح 
 ا  تكددددددا   الت  هدددددد  شدددددد  ا شكددددددا  الم   دددددددح  جددددددل ال دددددد بع ل ددددددا ش مددددددا هتوجدددددد  ب لأ دددددد ح 
اا ا دددددح الم   ددددد حع شتوتمددددد   جدددددل  ددددد اءات ال الدددددب شددددد    ت دددددح الم   دددددح  مم دددددن ا  دددددت،اطو 
 دددددن ا لأ ددددد ح اا ا  دددددح شددددد  الددددد  لو  لدددددل الم ت دددددح   ددددد  ا  ا  للأ ددددد ت ا   ددددد   القصدددددخ 

الكتددددب  الم امدددد   الم دددد ت التدددد   صددددجت ددددد هثا   لددددل الم ت ددددحع   دددداطو  ددددا ةقددددلب ال دددد ب   
 الكتددددددب   صدددددداط  الموجل ددددددات  ب  دددددد اط المددددددلاط الم ا ددددددح التدددددد  ةحددددددت  مللأ ا  ددددددن الم دددددد ت

 .ا   ا 

  ماعة الصحافة:المكتبة و 

 دددددد  مب ال ددددددد ب  جددددددل   دددددددا و الددددددتوجا الددددددد ا    ددددددن  ددددددد   ال  ددددددل  دددددددن الموجل دددددددات  •
 الص ، ح ش   صاط  التوجا  المصاط  ا   ا المت ل ح.

ال ددددد ب  التددددد  مب  جدددددل ا ت دددددا  الملةدددددل ات  المقدددددا ت الصددددد ، ح الم ا ددددد ح لم دددددل   •
  ادت اما  ا المو ش ح.
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  ددددددل     اا دددددد ا   ا  تكدددددددا  الصدددددد ،  لددددددد ا ال دددددد ب   ددددددد  ا ت ددددددا ثا لجملةدددددددل ات •
 . المقا ت

الومدددددددي ال مدددددددا   التودددددددا لأ ع  ا  تمددددددداط  جدددددددل  قددددددد ةا  ددددددد ا  ة ا  دددددددح لج ددددددد ب  ثدددددددي:  •
 ال ، ع  ا لت اب  ا  الأح ش  القل   الومي.

 التم    جل الومي الص ،  ال اط      الص  . •
 قدددددد ةا  دددددد   ال  صدددددد ات ال دددددد   و  ددددددن  دددددد   الكتابددددددح  ددددددن د ددددددا  ا شدددددد    دددددد ت  •

 ال ا    الم  ت الم    ح الم  ل ح.  

تدددد   ددددتا طا ددددي الم   ددددح شدددد  كث دددد   ددددن  لاطثددددا   وتمدددد  ا لأ دددد ح اا ا  ددددح الصدددد ، ح ال
 جددددددل   ت ددددددح الم   ددددددح   صدددددداط ثا الم  ل ددددددح  ددددددن كتددددددب    امدددددد     دددددد تع كمددددددا للأ ددددددا 
المدددد لو التدددد   و دددد  كددددي  ددددا هدددد    شدددد  الم تمدددد  الم   دددد   الم  دددد  الدددد    ودددد    ج دددد  كددددي 
الآ اءع   كدددددل  ثمددددد و اللصدددددي  ددددد ن ال ددددد ب  بددددد ن الموجمددددد نع  اددددد     ددددد    ا ال  ا ددددد ح 

 ثا  ن     ت الم تم  الم    .   ا   

   :اعة مكتبة الصفكتبة و ممال

  م دددددددح الدددددددل   لددددددد ا ال ددددددد ب  دددددددن لمدددددددي  كدددددددلمن   مل دددددددح  دددددددن الكتدددددددب  القصدددددددخ  •
  الم ام  ش    ت ح الصف.

  لمدددددددد  الم مل ددددددددات التدددددددد    ددددددددتمي  ج  ددددددددا   ت ددددددددح الصددددددددف ب  ددددددددل   ا ددددددددب مم دددددددد   •
  حتلمات ال  ب.

بمحدددددددددا  و ل دددددددددد ن  - دددددددددن  لدددددددددا    ل  - صددددددددد  ف   مل دددددددددات الم ت دددددددددح  ش   ددددددددددت ا  •
الم ت دددددددحع   ددددددد   اللصدددددددل   لدددددددل الكتددددددداب ل  الم مددددددد  شددددددد  ل ددددددد     دددددددت  شددددددد  ل دددددددي 

    لط.

اا ددددددد ا   جدددددددل الكتدددددددب  القصدددددددخ   تابوت دددددددا   ددددددد    ا   دددددددا لج ددددددد ب   طثدددددددا  لدددددددل  •
   ت ح الصف بو  الأت اء   و اا ا و. 

 



 
41 

 

   : ماعة ال دوات والمحاضراتالمكتبة و 

 الوجم ح  ا ط  ح ال    و ش  الم تم  ل  ت ا  ش  الآ  : ط لو بو  ال  ص ات  

الم ا ددددددد ات ا متما  دددددددح  اللا  دددددددح القددددددداء الم اةددددددد ات لتلةددددددد ح لثم دددددددح الم ا ددددددد ات  •
 ش  د او ال، ط  الم تم .

الم دددددددددا  ات  ال ددددددددد  ات التددددددددد  هدددددددددتا   ظ م دددددددددا لم ا  دددددددددح بوددددددددد  الق ددددددددداةا الحدددددددددجلك ح  •
  ا     ح.

الم    ددددح بالم دددداث  ال  ا دددد ح التدددد    تددددا   لددددل  لةدددد ح   ا  ددددح بودددد  الملةددددل ات  •
   ،ص ي لك  ةحت    ل  ةحتل   ا ال  ب.

 دددددلو بوددددد  الم اةدددددد من المتم ددددد من لم ا  دددددح الملةددددددل ات التددددد   ددددد     با ددددددد ا  ط •
 ال ا مح    اةا الوص             ل ا   الح موح.

  م ددددددددح  ،ك دددددددد     ودددددددد  ال دددددددد  ات  الم ددددددددا  ات  الم اةدددددددد ات  ددددددددن لثددددددددا الل ددددددددا ي شدددددددد    
ال الدددددددبع د دددددددل  لأ دددددددا  ث ددددددد  اثتما ددددددد  بق ددددددداةا الحدددددددا ح   ددددددد  ت الوصددددددد   ا دددددددد ا  
ال ا مدددددح  بالم ا ددددد ات ا متما  دددددح  ال ه  دددددح  ا  ثدددددا  دددددن الم ا ددددد ات  الملةدددددل ات التددددد  
  دددددا الم تمددددد  الددددد   ةوددددد ا ش ددددد ع  مددددد    الت بلمدددددل   القدددددا مل   جدددددل ا لأ ددددد ح الم   ددددد ح 

لم اةددددددددد ات شددددددددد    م دددددددددح   دددددددددا ات الت ددددددددد    ال دددددددددلا  لثم دددددددددح ال ددددددددد  ات  الم دددددددددا  ات  ا
 الم ا  دددددددح  ال، دددددددا  ا  ددددددددتما   الم دظدددددددح  التدددددددد ك   ا  دددددددت واب لدددددددد ا ال ددددددد بع  مددددددددا 

 .اللا    الت،ك   الم  ق  الحج ا ةولطثا  جل ل ال ب ال ق  ال  اء

 : ماعة ال را ة الحرةالمكتبة و 

  ا  ت واب  الت ك .اكتحاب   ا ات الق اءو ال  و ش    ا ت ال، ا  •

التددددد  مب  جدددددل  ج ددددد خ بوددددد  ال صددددددل  ا ط  دددددح  الوجم دددددح  التا م  دددددح  ال ه  ددددددح...   •
  ل .

 الت  مب  جل ل ال ب الم ا  ح دل  الق اءات ال اطشح. •

   م ح   ا و ال   ح ش  الق اءو  الح  ح ش  ا. •
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لشكددددا ع   م ددددح   ددددا ات التو  دددد  ال دددد،    الت  مدددد  ع  التو  دددد   مددددا لدددد ا ال الددددب  ددددن  •
  ش  لأ،ح   ن   ا  .

   م ح الق  و  جل  ةل  ال،ك و  دحن الو   ل ا. •

 اكتحاب  طاب ال  هل    الآ  منع  الح   و  جل الصلت    ل  ا قا  . •

  م دددددح دصددددد جح ال الدددددب الج لمدددددحع  ا حدددددا   شا ددددد  المو ش دددددح شددددد  لكثددددد   دددددن   دددددا   دددددن  •
   ا ت المو شح ال   مح. 

 :ال ماعة الث افيةالمكتبة و 

التددددد  مب  جدددددل ك ، دددددح ال  دددددل  دددددن الموجل دددددات شددددد  المصددددداط  الم  ل دددددح  ثدددددي الكتدددددب  •
  الم ام   الم  ت.

 الت  مب  جل ك ، ح ال لا   الم ا  ح  الت،ك   الحج اع  ك ، ح دي الم   ت. •

 الت  مب  جل   م ح الق اءات ش  الم ا ت المت ل ح. •

   ظ ا الم اة ات  الم ا  ات  ال   ات. •

 المحابقات ش  الم ا  ات المت ل ح  جل   ا  الواب ال  ا  . م اء  •

    اط    ت ال ا    الم  ت الم  ل ح  ات الملةل ات المت ل ح.   •

 بددددد ا   ا لأ ددددد ح الم   ددددد ح المت ل دددددح  ددددداطو  دددددا  قدددددلب   دددددا الم   دددددح  دددددن لمدددددي  ل ددددد   
لأ ددددل القدددد اءوع    دددد   م الأ دددداا ا  ددددت،اطو  ددددن القدددد اءات ال اطشددددح   وم دددد    دددد ات ال دددد ب 

 إكحدددددا  ا   دددددا ات الت،ك ددددد ع ش ددددد    دددددن التل  دددددح با دددددد ا  ال ا مدددددح  بم ددددد  ت الم تمددددد  
      ت اللان الو ب   الم   ت الوالم ح.

  ودددددد  ا لأ دددددد ح الم   دددددد ح التدددددد  ةما  دددددد ا ال دددددد ب شدددددد  الم   ددددددح القا دددددد و ا  ا دددددد ح 
 لأ ددددددا هتوجمددددددل   ددددددن ا مدددددد  لكث دددددد   ددددددن ال  دددددد ات التدددددد  ةم ددددددن  كحددددددا  ا لج دددددد بع د ددددددل 

ال  دددددد وع  لج  دددددد و لي ثددددددا الدددددد     ه كدددددد   جددددددل التوجدددددد ا  التدددددد  مب    دددددد  ا لأ  ددددددل ال  دددددد ات 
التدددددد       ددددددا   ت ددددددح الم   ددددددح لج دددددد بع ش لأ ددددددا لأحددددددت    ل  لأتلصددددددي  لددددددل لأمددددددا    تودددددد طو 

 ل لأ  ح الثقاش ح الت  ةم ن ل  ةما   ا ال  ب طا ي الم ت ح.  
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   :لث افية ماعة المساب ات االمكتبة و 

 تو ط ل  ا  المحابقات الثقاش ح لج  ب  للألا  ا دتل هتح ل ا ت ا   ا ه ا ب   لل ا  
  ا تو اطا  ا     ا  اع ب  ل ةحت    كي االب    ا   لاث      ا ا  .  

 ومن أشكال ه ه المساب ات  

    ج ج ا. حابقات الق اءو الت   وتم   جل الق اءو  التج  خ  لأق  الكتب   •

 حدددددددابقات اا ا دددددددح  الصددددددد اشح الم   ددددددد ح التددددددد   ددددددد     ب  ددددددد اط المقدددددددا ت  دددددددن  ددددددد    •
  صاط  الموجل ات المت ل ح.

  حابقات ال  ل   المقا ت ش  ل   لةل   ن الملةل ات الت    ا ا ا،ا . •

 حددددددابقات ل  دددددد ف الموجل ددددددات ل  ا ل ل ددددددات التدددددد  ة مدددددد  ش  ددددددا ا ا،ددددددا  ل  ال دددددد ب  •
  التوج قات  الموجل ات  ن  لةل   و ن.   الصل   ال  لب

 وتهدف المساب ات إلى تح يق الأهداف التالية: 

ا دددددددددت  اب  صددددددددداط  الدددددددددتوجا الم  ل دددددددددح  المتدددددددددلاش و بالم ت دددددددددح  ثدددددددددي ) صدددددددددخ  كتددددددددددب  •
ل دددددد اح )    دددددد ت  ط ا دددددد  الموددددددا  (  كدددددد لا  صدددددداط  الددددددتوجا ا دددددد  الم  ل ددددددح  ثددددددي

لليا ق دددددح  الل دددددا   االكت  لأ دددددح  بددددد ا   ال، ددددد هل  ا  ددددد اح الحدددددمو ح  ال صددددد مح  ا شددددد ب ا
ال دددددددددد،اشح..  لدددددددددد ( ا ددددددددددت  ا ا     ، ددددددددددا  لج صددددددددددل   جددددددددددل  ال ا ددددددددددب الآلدددددددددد   ال دددددددددد ا ح

 الموجل ات الت  ة تا   ل  ا ال الب ش    اث   ال  ا  ح ل  ش    اء   ال  و.

 يدددددددد اء  وجل ددددددددات ال الددددددددب     مدددددددد ثا بم ددددددددا ات   ددددددددا   الموجل ددددددددات التدددددددد    حدددددددد  ل ددددددددا  •
 مثم  الم ت ح الم   ح    مل ا  ا  ن  صاط  التوجا المت ل ح.ا  ت  اب ال

 ل  دددددددددح ال ددددددددد ب بالق ددددددددداةا الو ب دددددددددح  ا متما  دددددددددح  ا  تصددددددددداطةح  ا دددددددددد ا  ال ا مدددددددددح  •
 الم ج ح  الو ب ح  الوالم ح.

  يا و     الت اش  ال  مف   ن ال  ب. •

الثقاش ددددددح لدددددد ه ا  لم دددددد  ال دددددد ب لأ ددددددل القدددددد اءات اللا  ددددددح المثمدددددد و  المدددددد     با   اثددددددات  •
    م ح الم ل   ا   اثات الق ا  ح  الثقاش ح ل ه ا.
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   :المكتبة المدرسية وت مية الميول ال رائية 3-5

بددددددال اا  ددددددن لثم ددددددح القدددددد اءو شدددددد  مم دددددد  الم ادددددددي التوج م ددددددحع    ل  الو هدددددد   ددددددن ل  دددددداء 
 دددديي  شدددد  شوال ددددح الم ت ددددات الم   دددد ح  الموجمدددد ن   ه تمددددل    ددددا  مددددا ة دددد ي  دددداث و  ددددج  ح 

التوجدددددد اع   دددددديي    ددددددا ات القدددددد اءو التدددددد  ة تحدددددد  ا ا ا،ددددددا   ال دددددد ب لي دددددداء ط ا ددددددت ا شدددددد  
مم ددددد  الم اددددددي التوج م دددددح  ددددد ي  ا    ا ددددد ا   جدددددل  ددددد    ا شددددد  ا دددددتكما  التوجددددد اع لددددد لا شددددد   

 وا لأددددددا   ي قددددددا   دددددد ن الموجمدددددد ن  ل  دددددداء     دددددد    دددددد ا   القدددددد اءو ل ا،ددددددا   ال دددددد ب هت جددددددب
الم   ددددد ح دتدددددل   قددددد  ثددددد   ال ددددد ا   لثددددد اش ا شددددد    م دددددح الم دددددل  الق ا  دددددح لددددد ا الم ت دددددات 

 (150-149ع 2004 ص ،لع  )  ا ا،ا   ال  ب.

 :وفيما يلي أه  الملامح التي يتمي  بها برنامج ال را ة في المكتبة المدرسية

ل  ة دددددددل  لددددددد ا ال ددددددد ب االمددددددداب بمصددددددداط  الدددددددتوجا الم    دددددددح بالم ددددددداث  ال  ا ددددددد حع  جدددددددا  •
المصدددددددداط  التدددددددد  ةم ددددددددي  ل  ددددددددا ال دددددددد ب   ددددددددت  ا  ا ا ددددددددت  ا ا   ة ا  ددددددددا  شدددددددد    دددددددداث  ا 
ال  ا ددددد حع   صددددد،ح لك ددددد   ددددد ط    ددددداع  ا ت دددددا   صددددداط  الدددددتوجا  للأ ددددد ح الم ت دددددح الم   ددددد ح 

     ا  ا  و  ا    ه  ب  ن اكتحاب المو شح  الموجل ات المت ل ح.

ج ا لجكتددددددب  الم امدددددد ع  كدددددد لا اكتحدددددداب ال دددددد ب الموجل ددددددات  ددددددن  دددددد   ا  ددددددت  اب الحدددددد  •
  ن      صاط  التوجا ا   ا ا   الم  ل حع  ث ا هت جب  ن ال الب الآ  :  

 ط ا  لثم دددددددح الكتددددددداب ل  الم مددددددد   لصددددددد،   صددددددد  ا  لجمو شدددددددح  الموجل دددددددات   ددددددد    لتددددددد ا   -
 االأحا  الثقاش   لشكا        ا   اا  ا  ح.  

 الت  ة تمي  ج  ا الكتاب   ق ه ثا.     ط ا  الق ا االأحالأ ح  ال مال ح  ا ط  ح -
 ال صل   جل الكتب  الم ام  الت   ومي  جل  ي اء الم اث  ال  ا  ح.  -
 االماب ب  ال ب ا ت  اب الكتب  الم ام  با ت ا ثا  صاط  لجمو شح  الموجل ات.   -
  حددددد   ا  دددددت،اطو  دددددن بوددددد  الم  دددددح ال اصدددددح التددددد  ة دددددتمي  ج  دددددا الكتددددداب ل  الم مددددد   -

ال  الأ ددددددح  الصددددددل   ا  دددددد ا  التلةدددددد   ح  ال  ج لم اش ددددددات  ددددددلا ا بو ددددددا من الكتددددددب  كال  ددددددلب
  اادصاءات..  ل .  
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 و شددددددح ل ددددددال ب ال  ددددددل  ددددددن  صدددددداط  الددددددتوجا شدددددد    ت ددددددح الم   ددددددحع  ثدددددد ا هت جددددددب  ددددددن  •
 ال الب ل  ةو   الآ  :  

 ا دددددتثما  شددددد   اكتحددددداب المو شدددددح  الموجل دددددات  ا  دددددت،اطو    دددددا شددددد  القددددد اءات  الل  ، دددددح -
  ش  الق اءات ال  و  ش     اط ال  ل . 

 و شددددددح ك ، ددددددح اللصددددددل   لددددددل المصدددددداط  المت ل ددددددح شدددددد    ت ددددددح الم   ددددددح   و شددددددح ل اك  ددددددا  -
 جدددددددل ال شددددددددل ع  كددددددد لا  و شددددددددح ا  ودددددددح كددددددددي  صددددددد        ددددددددب المدددددددلاط   ا جدددددددد   ادددددددد ا 

 ا ت  ا  ا.  
ا االمددددداب   ظدددددداب  صدددددد  ف طهدددددلا الو دددددد   الدددددد   ةصدددددد ف المو شدددددح ال  دددددد مح التدددددد   ت ددددددم   -

 الكتب  الم ام          ه   لا   الكتب  الم ام   جل  شل  الم ت ح بح للح.  
  دددددا ات ا دددددت  اب ال، ددددد   ال  دددددا   شددددد     هددددد  ل ددددداكن  صددددداط  الدددددتوجا المت ل دددددح طا دددددي  -

 الم ت ح.  
  دددددا و ا ددددددت  اب الك دددددداشات   ددددددلا ا ال شددددددل  شدددددد     هدددددد  الملةددددددل ات التدددددد  ه  ددددددل    ددددددا  -

 ال الب الت        بم ا ات ال  ل  الق اءات اللا  ح. 
 و شدددددح ك ، دددددح اللصدددددل   لدددددل  صددددداط  الدددددتوجا الحدددددمو ح  ال صددددد مح  ثدددددي: ا شددددد ب التوج م دددددح  -

  ثددددددددا  ددددددددن المددددددددلاط  المددددددددلاط الحددددددددمو ح  ال صدددددددد مح  ا  دددددددد لالأات  الصددددددددل   ال دددددددد ا ح..  ا
 ا   ا المتلاش و ش  الم ت ح.  

   هددددددد  ل ددددددداكن المدددددددلاط الم  ل دددددددح  ا ددددددد  الم  ل دددددددحع   و شدددددددح ك ، دددددددح ا دددددددت  ا  اع  ثددددددد ا  •
 هت جب  ن ال الب ل  ه    الآ  :  

   اءو ال   مات الم  ت  ا ت  ا  ا  ا  ت،اطو    ا  لص، ا  صاط  لجتوجا.   -
 ثا  صاط  لجتوجا.  ا ت  اب الص ف  إط ا    مت ا با ت ا   -
   ا و ا ت  اب ك اشات الص ف  ال   مات.  -
ا ددددددت  اب  دددددد ا   التج ، مددددددل  التوج م ددددددح  ا شدددددد ب الليا ق ددددددح  بدددددد ا   ال ا ددددددلب )الكم  ددددددل  (  -

 با ت ا ثا  صاط  لجتوجا.  
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   الأ ددددح ال صددددل   جددددل كتددددب الم امدددد ع  ثدددد ا هت جددددب  ددددن ال الددددب ل   كددددل  ل ةدددد  القدددد  و  •
  جل الآ  :  

 جل الموجل ات الت   ت ا   ا  اكن  ا   ا   ا د ا .  ال صل    -
ا دددددددت  اب المل دددددددل ات ا دددددددت  ا ا  شودددددددا     دددددددد   ال صدددددددل   جدددددددل الموجل دددددددات الم    ددددددددح  -

 با ب ا   التقا م .  
ا دددددت  اب الكت  دددددات  التقدددددا ما  ال  ددددد ات  الكتدددددب الحددددد لمح  الليدددددا   لج صدددددل   جدددددل دقدددددا    -

   وجل ات  دصا  ح.  
جدددددددل  وجل دددددددات ددددددددل  ا  ددددددد ا ع  ثددددددد ا هت جدددددددب  دددددددن ال الدددددددب ل     الأ دددددددح ال صدددددددل    •

 هتص،ح الآ  :  
الكتدددددددددب    امددددددددد  التددددددددد اما  المل دددددددددل ات الوا دددددددددح التددددددددد   ت دددددددددا    ددددددددد اما الم ددددددددداث    دددددددددن  -

 الم ت   ن  الوجماء  ا طباء  القاطو  ال  ماء... ل . 
الم ا ددددددددب   صدددددددداط   وجددددددددا  ت ل ددددددددح دددددددددل  د دددددددداو ال ددددددددولبع    حدددددددد   ا ت ددددددددا  المصدددددددد   -

 ال الب.    ثتما ات
   الأ دددددددح ال صدددددددل   جدددددددل الموجل دددددددات  ا ل،ددددددداي  الم،ددددددد طات  ا  دددددددلا   ا  ت ا ددددددداتع  ثددددددد ا  •

 الآ  :   هت جب  ن ال الب ل   كل  ل ة  الق  و  جل
 ا ت  اب القلا    الت   ت ا   الم، طات   ص ج ات الج ح الو ب ح.   -
 التو    لل لصل  الكجمات  الو ا ات  صل  ا  توا و  الم ا .   -
القددددد  و  جدددددل ا دددددت  اب كتدددددب الكجمدددددات  المصددددداط  المحدددددالأ و لج دددددح الو ب دددددح لج صدددددل   جدددددل  -

 الموجل ات دل      ح الم، طات  ا ا الت      ا.  
  صل   جل الملاط  الم ام  الم    ح ب م   المق  ات ال  ا  ح.   قا    ا و ال -
ممدددددد  الموجل ددددددات  ددددددن  صدددددداط  الموجل ددددددات المت ل ددددددح  الأتقاؤثدددددداع  ثدددددد ا  ددددددا هت جددددددب  ددددددن  •

 ال الب ل   كل  ل ة  الق  و  جل الآ  :  
    ه  الموجل ات الم جلبح الت  ة تا   ل  ا ش    اءا   ال  و ل  ش  لب اي .   -
  ا ب  ال   ات الم ا  و ش    ت ح الم   ح  ش  الم ت ح الوا ح. التوجا  ن الت  -
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ك ، دددددح التوا دددددي  ددددد  الآ ددددد من  ثدددددي الموجمددددد ن    ددددد ء ال  ا دددددح  ا  دددددت،اطو  ددددد  ا با ت دددددا ثا  -
  ص  ا   ليل ا  ش   وجل ا  ا.  

 الق اءو ب، ا       ا ت ا  الملاط الم    ح بملةل  ال  ل   -
 ا   ااا   ي قا .   -
الدددددتوجا شددددد   دددددلا ا   ج لا اش دددددح ل   دددددلا ا بالكتدددددب  الم امددددد  ب  دددددل ةحددددد ي  حددددد  ي  صددددداط   -

 ج ددددد  ال مدددددل   ل  دددددا   دددددت ال امدددددح  ل  ددددداع كمدددددا  وددددد  ثددددد   ال  ج لا اش دددددات  صددددداط   وتمددددد و 
 لج  ل ال    اب ب لأ ا  . 

  ظدددد ا الموجل ددددات التدددد   ددددا ال صددددل   ج  ددددا  ددددن  دددد    صدددداط  الددددتوجا  ثدددد ا هت جددددب  ددددن  •
 الق  و  جل الآ  :  ال الب ل   كل  ل ة   

  كلمن الم دظات   ح  ي  صاط  التوجا الم    ح بق اءا  .   -
   ظ ا الموجل ات الت   ا ال صل   ج  ا  ن  صاط  التوجا ش   اا   اب  لم .   -
  ح  ي الموجل ات الت   ا ال صل   ج  ا  ن ا م  الم دظح  الحما   المقا جح -

  الم ا  و..  ل .  
حددددد  ثا   ق  م ددددداع  ثددددد ا هت جددددب  دددددن ال الدددددب ل   كدددددل  ل ةددددد  الم دددددا و   ج ددددي الموجل دددددات   ، •

 ش  الآ  :  
  م  ااط ا   الل   ش   ق  ا   ا ص ح  صاط  التوجا الت  دصي  ج  ا.   -
القدددددددد  و  جددددددددل  م  دددددددد  الموجل ددددددددات الصدددددددد   حع  لة ددددددددا  القدددددددد  و  جددددددددل  م  دددددددد  الموجل ددددددددات  -

 ال اا ح.  
 الق  و  جل   ج ي الموجل ات   ،ح  ثا.   -
  ج  خ الموجل ات  ا ت  ا  لشكا    ،اث ا  دجل  م ه و    ا.   -
ا ددددددتثما  الموجل ددددددات شدددددد  اللصددددددل   لددددددل دددددددي الم دددددد  تع  شدددددد   صدددددد ا  القدددددد ا ات  شدددددد   -

 الت،ك   ا  ت تام  المتحجحي    ق ا .  
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 : المكتبة  ئياخص  أاً: رابع

   من هو أمين المكتبة؟ 4-1

ا  ةودددد   الم ت ددددح   صدددد ا  ب دددد ما  ملث مددددا  شدددد   ،و ددددي ا ط ا  التدددد   قلم ددددا الم ت دددددح  ل صدددد 
بدددددالت        ، ددددد  ال ددددد ا   التددددد   حددددد ا   ددددد ا ا  د لمدددددا  شددددد   يددددد اء  الم   ددددد حع د دددددل ةقدددددلب

 الم اث  ال  ا  ح. 

 لكددددد  هددددديط  ل صدددددا   الم ت دددددح الم ددددداب الم جدددددف ب لأ ا ثدددددا ش لأددددد  هت جدددددب   ددددد اط    ددددد اطا  
لأ،حددددد ا  ب  دددددل ة دددددل  طا  دددددا  لوجدددددا الددددد ،  الت بدددددل  لكددددد  ةحدددددت    ش دددددا ا دت امدددددات ال ،حددددد ح 

ج م دددددح )الم   ددددح(  لكددددد  ةحدددددت    التوا ددددي  و دددددا ب  ا دددددح لج دددد ب شددددد  مم دددد  الم اددددددي التو
 دحددددن  صدددد  ع  ط ا ددددح الت ب ددددح   جددددا الددددد ،  الت بددددل   ودددد   ددددن الو اصدددد  ا  ا دددد ح شددددد  
  دددددد اط ل صددددددا   الم ت ددددددح لكدددددد   تحدددددد  اثتما ا دددددد   صدددددد    با ا،ددددددا   ال دددددد بع  بالتددددددال  

 ةحت     ج  ح ادت اما  ا المو ش ح.

ائي المكتبة: 4-2    وا بات أخص 

   ث ددددددددا   ام ددددددددات    مددددددددات ه   دددددددد  ل  ةقددددددددلب ل صددددددددا   الم ت ددددددددح ب لأ ا ثددددددددا ب دددددددد ي 
   تظا  ث :

 ا  توا ات لج  ب  الموجم ن. -
    اط ال  ب  لل الكتب  الم ام  الت  ه م  لأ ا. -
     ب الكتب  جل ال شل  ا قا  لج  ا ال ا  لكي كتاب ل    م .   -
    ددددب ب ا ددددات ال، ددددا  ع  ال مدددددل   ل  ددددا   دددد  ال  ددددل  دددددن كتدددداب ل    مدددد   جدددددل  -

  شل  الم ت ح.
ا ددددددددت  اب الم امدددددددد  للإمابددددددددح  ددددددددن ا  دددددددد جح التدددددددد  ة  د ددددددددا ال دددددددد ب  الموجمددددددددل   -

  ج  .
  ا تج،دددددت شددددد  ل دددددال ب اا ددددد اط ال صدددددخ الم ت دددددح ل  دصدددددخ القددددد اءو ال ددددد وع  إ -

  طا   ا  ش    ل   صاط  التوجا الت  ةحت    ا ال  ب لي اء  ملطثا ش  الم ت ح.
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  دددددددد اط القددددددددلا ا ال  ج لم اش ددددددددح بالكتددددددددب  الم امدددددددد    صدددددددداط  الددددددددتوجا ا  دددددددد ا التدددددددد   -
  حالأ  الم اث  ال  ا  ح.

    اط المقا ت الت    ت     ا الم ت ح ش    ا ح الم   ح. -
 ب  جل ا ت  اب الم ت ح.   مب ال   -

  ددددددن الم دددددداب الت بلمددددددح التدددددد  ةقددددددلب   ددددددا ل صددددددا   الم ت ددددددح  جددددددل شتدددددد ات   تظمددددددح ثدددددد  
الأوقدددداط ل  ددددح الم ت ددددح الم للأددددح  ددددن  دددد ه  الم   ددددح  بودددد  الموجمدددد نع    مددددح ثدددد   الج  ددددح 
 ةدددددد    ا ددددددح الم ت ددددددح التدددددد    ت   ددددددا اددددددلا  الودددددداب ال  ا دددددد     ا  ددددددح الم دددددد  ت التدددددد  

 ت دددددددح  اللصدددددددل   لدددددددل دجدددددددل  ل ددددددداع  كددددددد لا   ا  دددددددح    الأ دددددددح   ، ددددددد    لامددددددد  ل صدددددددا   الم
 لجم    ات  ا لأ  ح  ال   ات الت  ه ل  الت     ل ا  جل   ا  الواب ال  ا  .

 ملصددددد    ددددد اء الم ت دددددات   جمددددداء الددددد ،  الت بدددددل  ب ددددد   و   ددددد اط ل صدددددا   الم ت دددددح 
ن  دددددد   ط ا ددددددت    دددددد اطا    بلمددددددا   دددددد  -المت صددددددخ شدددددد   جددددددلب الم ت ددددددات  الموجل ددددددات  -

ل ددددد ا التددددد  م    و شتددددد  ب،جحددددد،ح التوجددددد ا   ددددد  لللم ح ال ،للدددددح  الم اثقدددددحع بااةددددداشح  لدددددل 
 و شتدددد  ب  ددددال ب ااطا و الم   ددددد حع  ل  ة ددددل  ا  صددددا    تابودددددا  لكددددي  ددددا ثدددددل م هدددد  شددددد  
الم دددددا ت التددددد   ت دددددا   الق ددددداةا الت بلمدددددح التددددد   وددددد      الأ ا ددددد   ك،اءا ددددد  الم   دددددح لكددددد  

ل  هت،ا دددددددي  ددددددد  ا ا،دددددددا   ال ددددددد ب شددددددد  مم ددددددد  الم اددددددددي التوج م دددددددح  ل  ة دددددددل  ةحدددددددت    
   م ا     ا.

 ش مدددددددا هتوجددددددد  بالددددددد   ات الت  م  دددددددحع ش    ددددددد  ل  هتدددددددلاش  ل دددددددا ا  دددددددتم ا مح ب  دددددددل هتدددددددا  
  صددددددا   الم ت ددددددات الم   دددددد ح  تابوددددددح الت ددددددل ات ال  هثددددددح شدددددد    ددددددا   جددددددلب الم ت ددددددات 

ال  هدددددددد و ش  دددددددداع بااةدددددددداشح  لددددددددل     ددددددددح الم دددددددداا   الموجل ددددددددات  ا  ددددددددت،اطو  ددددددددن الت ددددددددا ب
 الم ا ب ل ا لملام ح الم   ت الت   لام  ا ش  لي اء  مج ا ال ل  .
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ائي المكتبة وتح يق الأهداف التربوية: 4-3    أخص 

 ت مية الميول وال درات:  -1

اثتمدددددت الددددد ظا التوج م دددددح المواصددددد و  ت م دددددح الم دددددل   القددددد  ات لددددد ا ال ددددد ب شددددد  مم ددددد  
دددددددي ال  ا دددددد ح  ددددددن  دددددد   ا ددددددت  اب الم ت ددددددح الم   دددددد حع د ددددددل    الم ت ددددددح الم   دددددد ح الم ا

بمددددا   ددددتمي  ج دددد   ددددن  صدددداط   وجددددا  ت ل ددددح  دددد  ل ادددددت لج دددد ب   ددددا ت   هدددد و لجقدددد اءو 
 ال  دددددددل  ا  دددددددت تا   الت ج ددددددديع كمدددددددا ل اددددددددت   دددددددا ت   هددددددد و  دددددددن ا لأ ددددددد ح الم   ددددددد ح 

 الت   ا  ت  جل    اطثا    اطا   ج ما .

 إرشاد الطلاب للبحث عن المعلومات: -2

لصدددددد ح ل صددددددا   الم ت ددددددح شدددددد   ددددددي ال ظدددددداب التوج مدددددد  المواصدددددد   دددددد م ا  ل ا دددددد ا   دددددد  
الموجدددددا شددددد    ، ددددد  ال ددددد ا   التوج م دددددح. كمدددددا لصددددد ح   صدددددا   الم ت دددددح ط    ااة دددددا   شددددد  
 لم ددددددد  ال ددددددد ب شددددددد  ال صدددددددل   جدددددددل الموجل دددددددات  دددددددن  صددددددداط ثا المت ل دددددددحع  ا دددددددتثما  

 وج م ح  لاء ش  دصح الق اءو ال  و ل  ش  دصح الم ت ح المتكا جح.الملا ف الت 

 دع  الم اهج الدراسية: -3

لكددددد   كدددددل  الم ددددداث  ال  ا ددددد ح لكثددددد  شا ج دددددحع ش    ددددد  الت حددددد    ددددد ن الموجدددددا  ل صدددددا   
الم ت ددددددددح لمو شددددددددح الو اصدددددددد  التدددددددد   تكددددددددل     ددددددددا الم دددددددداث  ال  ا دددددددد ح  بالتددددددددال  ةحددددددددت    

 صدددددداط  الددددددتوجا الم  ل ددددددح  ا دددددد  الم  ل ددددددح التدددددد   دددددد  ا ثدددددد   ل صددددددا   الم ت ددددددح    هدددددد  
الم دددددداث ع  م دددددد   ل صددددددا   الم ت ددددددح  جددددددل ا ت دددددداء  صدددددداط  الددددددتوجا الم    ددددددح بالم دددددداث  
ال  ا دددددد ح  ا لأ ددددددد ح الم   ددددددد ح المت ل دددددددح  كددددددد لا  صدددددداط  الدددددددتوجا ا ددددددد  الم  ل دددددددح لكددددددد  

  بلمدددددا  بال حددددد ح ةحدددددت    ل  هج ددددد  ادت امدددددات ال ددددد ب  الموجمددددد نع    مددددد  لثم دددددح الم ت دددددح 
لجموجدددددددا ب لأ دددددددا  حدددددددالأ  المددددددد    ال  ا ددددددد  الددددددد   ةقدددددددلب  ت  محددددددد  ل  ال  دددددددا  الت بدددددددل  الددددددد   
ة ددددد    ج ددددد ع  بالتدددددال  هت حدددددن لطاء الموجدددددا  م دددددل   ددددداط ا   جدددددل  ةصدددددا  الموجل دددددات  لدددددل 

 ال  ب.
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 اكتساب الطلاب المهارات است دام المكتبة: -4

ب لج ددددددد ب شددددددد  مم ددددددد  الم اددددددددي ه  ددددددد  ل صدددددددا   الم ت دددددددح الم   ددددددد ح الم ددددددداا الم ا ددددددد 
ال  ا دددد ح   ددددت  اب  صددددداط  الددددتوجا الم  ل دددددح  ا دددد  الم  ل دددددح  ددددن  ددددد    دددد  م  ا  جدددددل 
  ددددا ات القدددد اءو    ددددا ات   دددد اط ال  ددددل  كتابددددح المقددددا   التج دددد خع  كدددد لا  دددد  م  ا  جددددل 

 ل ال ب ال صل   جل الموجل ات الم    ح بالم اث  ال  ا  ح  ن  صاط  التوجا.

   :وحصة المكتبة ال مو  يةائي المكتبة  أخص   4-4

 ةم ن ا تثما  دصح الم ت ح با لأ  ح الق ا  ح التال ح: 

 :  ال را ة الحرة -1

القددددد اءو ال ددددد و التددددد  ةق ؤثدددددا ال الدددددب  دددددن  جقددددداء لأ،حددددد   با ت دددددا   دحدددددب   للددددد  الق ا  دددددح 
التددددددد  ة دددددددا   ل  ة ددددددد و ا  دددددددن ا مددددددد  القددددددد اءو.  لثم دددددددح ثددددددد   القددددددد اءو للأ دددددددا   ددددددد   شددددددد  

لددددددددب الثقددددددددح بددددددددال ،   ا  تمدددددددداط  ج  ددددددددا لأت  ددددددددح  كتحدددددددداب  الموجل ددددددددات ب  دددددددد     ددددددددن ال ا
  صاط ثا المتو طو.  

 ال را ة المو هة:   -2

شدددد  ثدددد ا ال ددددل   ددددن القدددد اءو ة تددددا  الموجددددا  دددد  ل صددددا   الم ت ددددح   مل ددددح  ددددن الكتددددب 
 ت دددددا   مددددد ءا   دددددن المددددد    ل   لةدددددل ا   و  دددددا .  لثم دددددح  لدددددا ل  القددددد اءو الملم دددددح   ددددد ف 

 شدددددد    صدددددد ي الموجل دددددداتع د ددددددل   ةوتمدددددد  ال الددددددب  جددددددل الكتدددددداب المقدددددد   شقدددددد ع  مقددددددا  
 إلأمدددددا هج ددددد   لدددددل لكثددددد   دددددن كتددددداب هت دددددا   الملةدددددل .    م دددددح الم دددددل  الق ا  دددددح الصددددد   ح 
 ت جددددب الت ك دددد   جددددل ثدددد ا ال ددددل   ددددن القدددد اءو الدددد   ةودددد     امددددا   لم ددددا    هتدددد   ال الددددب 

   ط    لم    ن الموجا ل  ل صا   الم ت ح.

 تدرير الطلاب على مهارات است دام المكتبة:   -3

لددددد   ال ددددد    دددددن  ددددد  مب ال ددددد ب  جدددددل   دددددا ات ا دددددت  اب الم ت دددددح ثدددددل   ددددد ط  جقددددد ن 
 وجل دددددددات ة ،ظ دددددددا ال الدددددددبع  دددددددي ال ددددددد   ثدددددددل  كدددددددلمن  دددددددجل    ددددددداطات    دددددددا ات لددددددد ا 
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ال دددد ب ة تحدددد للأ ا  ددددن  دددد    ،ددددا ج ا الم ا دددد   دددد   صدددداط  الموجل ددددات الم تج،ددددح لي دددداء 
 ا ش  دصح الم ت ح.   ملطث

 الأحاديث عن الكتر ووتابة مل صات ع ها: -4

هددددتا ا ت ددددا    مل ددددح  ددددن الكتددددبع  م ددددل  ال دددد هل    ددددا  ددددن  دددد   اا ددددا و  لددددل  دددد ط 
 دددددددن الكتدددددددب شددددددد    دددددددا   ادددددددد ع ل   لةدددددددل   ادددددددد  ل   يلدددددددف  ادددددددد ع  م جدددددددف ال ددددددد ب 
بددددالتوج    جددددل ثدددد   الكتددددب ل  الت دددد      ددددا ل دددداب      دددداع  مددددتا   دددد    ال دددد ب  جددددل 

 ح  اصح.  كتابح  قا م   ن الكتب الت  ةق ؤ لأ ا   لا ش  ك ا 

 :  تدريس     من الم هج داخل المكتبة -5

الت  ددددد   المحددددد    ددددد ن الموجدددددا  ل صدددددا   الم ت دددددح ةددددد   و لت ق ددددد  التوجددددد ا ال،ودددددا  شددددد  
 ددددد  م  مددددد ء  دددددن المددددد    طا دددددي الم ت دددددحع  بددددد    ثددددد ا الت  ددددد   شددددد   ا ةددددد  اب ةحدددددلط 
 ال صدددددح بالم ت ددددددحع  ا ددددددت ا  كدددددي  ددددددن الموجددددددا  ل صددددددا   الم ت دددددح شدددددد  الت  دددددد   لج صددددددح

 هيك  ا    ا    ن ال صح  المق   ال  ا  . 

 ا دددددت  اب الم ت دددددح شددددد   ددددد  م   لةدددددل  المددددد    ة قددددد   يددددد اء  لةدددددل  الددددد   ع  م مددددد  
لددددددد ا ال ددددددد ب   دددددددا و ا دددددددت  اب المصددددددداط  المت ل دددددددح  ددددددد     دددددددن ا  تمددددددداط  جدددددددل الكتددددددداب 
الم   ددددد ع  محدددددتج ب   ، ددددد  دصدددددح لأمل م دددددح لتددددد  م  مددددد ء  دددددن المددددد    طا دددددي الم ت دددددح ل  

 دددددددددل  ال ددددددددد ب  ددددددددد  ا دددددددددتل  لا   دددددددددا ات ا دددددددددت  اب  صددددددددداط  الدددددددددتوجا لج صدددددددددل   جدددددددددل ة 
الموجل دددددات الم    دددددح بملةدددددل  الددددد   ع  محدددددتج ب لة دددددا  ل  ة دددددل  لددددد ا ال ددددد ب الق ا دددددح 

 ب   الكتاب الم     ل   ثل المص   اللد   لج صل   جل الموجل ات.  

   دددددددح  ال صدددددددخ التددددددد  هدددددددتا   ، ددددددد ثا طا دددددددي الم ت دددددددح ثددددددد  مددددددد ء  دددددددن ال صدددددددخ الم  
بمقددددد  ات المددددد   ع هدددددتا ش  دددددا الدددددتوجا با  دددددت،اطو  دددددن  صددددداط  الم ت دددددح  ب ددددد ا  وددددد  ا تددددد اطا  
ا  و دددددا  لجومدددددي طا دددددي ا شدددددح ال  ا دددددحع د دددددل ة ددددد ط الموجدددددا  ددددد  ل صدددددا   الم ت دددددح لكثددددد  
المصددددددداط  الم ا ددددددد ح لملةدددددددل  الددددددد   .  م   ددددددد   جدددددددل ل صدددددددا   الم ت دددددددح الت حددددددد    ددددددد  

   الموجا ش  ا  ا  ال  لات التال ح:
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 تحديد موضوع الدرس:   -أ

ه   دددددد  ل  ةودددددد   ال دددددد ب   ددددددلا  الدددددد    الدددددد    ددددددل  هددددددتا   ، دددددد   طا ددددددي الم ت ددددددحع 
  بالتال   قح ا ال     لل   اص ع      لثا   اص    م   ا  لت ،   .

 تحديد الأهداف:   -ب
 ددددد ب ا تمددددداط ال الدددددب  جدددددل الكتددددداب الم   ددددد  شقددددد ع     م ددددد   جدددددل ا تمددددداط لكثددددد   •

   ال   .  ن   م  هت ا    لةل 
 ددددد  مب ال الدددددب  جدددددل ل دددددجلب الدددددتوجا الددددد ا    دددددن  ددددد       ددددد    دددددا ات ا دددددت  اب  •

الم ت ددددددح  التودددددد    جددددددل  صدددددداط  الددددددتوجا المت ل ددددددحع     م دددددد   جددددددل ا مقددددددح ال  ددددددل  ددددددن 
 الموجل اتع  ا  ا  ا  جلب الوجم  ش     اط ال  ل.  

 تحديد مصادر التعل  المرتبطة بموضوع الدرس، ويشمل الآتي:   -ت
 ام  ا  ا  ح  ثي ط ا   الموا    المواما  ا طلح  ال   ج لا اش ات.  الم  

 الكتب  ال   مات الت   ت ا     اص  ال   .  •
 الملةل ات الت  هت م  ا ل   ف الموجل ات.   •
      ات ال ا ب الآل  الت   ت ا    لةل  ال   .  •
 : تحديد الأسلوب وطري ة التدريس -ث
  ددددد اط  صددددداط  الدددددتوجاع   لةددددد ح ا مقدددددح ا دددددت  ا  الموجل دددددات    دددددا ش مدددددا هتوجددددد   •

 بملةل  ال   .  
  ا  دددددح الموجدددددا لج ددددد ب شددددد   لةدددددل  الددددد     التوددددد    لدددددل  ددددد ا ا دددددت،اط  ا  دددددن  •

 الموجل ات الت   ا ا ت  ام ا  ن  صاط  التوجا.  
  كج ف ال  ب ب   اط ب ل  ش طةح ل  مما  ح ش   لةل  ال   .  •
 ت وي  نتائج بحوث الطلاب:   -ج

 ه ام  الموجا ال  ل   ن د ل   مللأ ا.   -
ه امدددددد  ل صددددددا   الم ت ددددددح ال  ددددددل   ددددددن د ددددددل ا لتدددددد اب ب  ددددددلات ال  ددددددل  ا  ددددددا   -

 ا  جلب الوجم   الت ظ ا.  
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 دددددددا بالم ت دددددددح    ل  دددددددن ا ددددددد  ال  دددددددل    ددددددد ا ل ا  ددددددد ن ال ددددددد بع  إهددددددد ا  لأحددددددد      -
  لا.  

 ب دددددد ي  دددددداب هت جددددددب  ددددددن ل صددددددا   الم ت ددددددح الم   دددددد ح ل  ةومددددددي  جددددددل   ددددددلم   حددددددتلا 
لطا دددد  دتددددل   ةظددددي  جددددل لأمدددد   اددددد  شدددد   حددددتلا لطا دددد   لكدددد  ه ددددل   ددددن  دددد ا   ا لأ دددد ح 
 ال ددددد  ات التددددد  ةقدددددلب باا ددددد اط ل دددددا    ، ددددد ثا  جدددددل  ددددد ا  الوددددداب ال  ا ددددد ع بمدددددا هت ا دددددب 

  ل ات الت     ل  جل   ا  الم ت ات. المت   ات  الت 

ائي المكتبة  4-5  : وت في  برامج مهارات ال را ةأخص 

   ن الم ت دح ط    ة دا   ش    ، د    لأدا     دا ات الق اءوع لد ا ه      ج د  ل  ه  م لط   
 لثا  –هج     ش مددا  -ش    م ددح ثدد   الم ددا ات    لم ثدداع  ش  ثدد ا الصدددددددددددددددد ط ةم ن ل  لألم   

الو اصدددددددددددددد  الت  ة ب  جل ل  ن الم ت ح الت ك    ج  ا لي اء   ،     لأا     ا ات الق اءو     
 ا ا،ا   ال  ب:

ه   ددددددد  ل  ة ددددددد ط ل ددددددد ن الم ت دددددددح   اصددددددد  ل  م   دددددددات   لأدددددددا     دددددددا ات القددددددد اءو التددددددد   •
هتدددد  ب  ج  ددددا ا ا،ددددا   ال دددد ب شدددد  كددددي صددددف ط ا دددد ع  جددددل ل  ة ددددل  التدددد  مب  ددددن 

بالتتدددداب   ا  ددددتم ا محع دتددددل هت كدددد   ددددن للأ ددددا  دددد   م  ددددلا  ددددن   قددددا    دددد     لأددددا   هتم دددد 
   ا ات الق اءو بصل و م  و.

ة دددددب ل  هددددد    ل ددددد ن الم ت دددددح ل    دددددا ات القددددد اءو   ة تحدددددب    بالمما  دددددح  التكددددد ا ع  •
 ثددددددد ا ا  ددددددد  ه جقددددددد   جدددددددل ل ددددددد ن الم ت دددددددح  دددددددبء التوددددددد    جدددددددل   دددددددلب ال  ددددددد  لددددددد ا 

  م دددداع  إ ادددددح ال، صددددح لكددددي ا،ددددي ل  االددددب لكدددد  ا ا،ددددا   ال دددد بع  الومددددي  جددددل 
ةمدددددا   ا طاء  م ددددد   ع   صددددد ح لددددد  ل  ددددداء  ش ددددد  دتدددددل ةصددددد ح لطاؤ   دددددج ما ع ة  دددددا  
 لددددددل  لددددددا ا ددددددت  اب التحدددددد   ت الصددددددل  ح التدددددد    مدددددد   دددددد ن  دددددد  ح ا طاء  الت ددددددلم ع 

  ما ةحا    جل ص ح ال    لج      الكجمات.

 -لي دددداء   ، دددد    لأددددا     ددددا ات القدددد اءو  -و  ددددا  ة ددددب ل  ة صددددخ ل دددد ن الم ت ددددح   تددددا    •
لجقدددددد اءو ال   مددددددحع لكدددددد  هت قدددددد  لج ،ددددددي  ال الددددددب صدددددد ا اادحددددددا  بددددددالملاط المقددددددد  ءو 
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 ب ثم ددددددح القدددددد اءو ب دددددد ي  دددددداب. بااةدددددداشح  لددددددل للأدددددد  ة ددددددب  ج دددددد  ل  هدددددد  ب ال ،ددددددي ل  
ال الددددب  جددددل   لمددددد  الصددددلت  ت لمدددد  الملا دددددفع ل ددددا   ، دددد  ال ،دددددي ل  ال الددددبع ش تمثدددددي 
شدددد   دددد ب  قااوتدددد  شدددد  لي دددداء القدددد اءو  ددددن  دددد   الكتدددداب ل   ددددن  دددد     لأددددا   القدددد اءو 

 االكت  لأ ح.

ة ددددددب ل  هدددددد    ل دددددد ن الم ت ددددددح ل  ال ،ددددددي ل  ال الددددددب   هددددددتوجا القدددددد اءو الحددددددج مح      ا  •
  جددددددخ  ددددددن التددددددل   ال ،حدددددد ع  ل  هدددددد    ل  التددددددلا   ال حددددددم  ة وددددددي ال ،ددددددي  حدددددد   ا  

     ن الت ك    جل ا شكا   ش ا المو ل. جل   ا   ال      ما ةم 

ة دددددب ل   كدددددل  المدددددلاط المقددددد  ءو شددددد   حدددددتلا ا ا،دددددا   ال ددددد ب  دددددن د دددددل الم،ددددد طات  •
 ال مددددددي  ال،قدددددد اتع ب  ددددددل  كددددددل   ق ا ددددددا  لجقدددددد اءو الصددددددا تحع ا دددددد  ل  ال  لأددددددا   ال  دددددد  
لم دددددا ات القددددد اءو ثدددددل الددددد   ة دددددتمي  جدددددل كدددددي  دددددن القددددد اءو ال   مدددددح  القددددد اءو الصدددددا تحع 
د ددددددل    القدددددد اءو ال   مددددددح ةم ددددددن ل   كددددددل    دددددد جح     صدددددد ح   قلمم ددددددح  حددددددا   شدددددد  

    ه   ا ة تام  ال ،ي  ن   ا ات.

كمددددا للأدددد   ددددن ال دددد     ل  ةومددددي ل دددد ن الم ت ددددح  جددددل   م ددددح الحدددد  ح شدددد  القدددد اءوع دتددددل  •
ةحدددددددت    ال ،دددددددي ل  ال الدددددددب ل  ه دددددددد    لأدددددددا   القددددددد اءوع    هت جدددددددف  دددددددن ا دددددددت واب 

   اص  

ة دددددب  ج ددددد  ل  هددددد    ل  الحددددد  ح شددددد  القددددد اءو    وتمددددد   جدددددل ال، دددددا ش حدددددبع  دددددي كمدددددا  •
 لأ ددددددا   ددددددمي:  حددددددتلا  كدددددداء ال ،ددددددي ل  ال الددددددب      دددددد    دددددد ا  ا ج تدددددد  القدددددد اءو المددددددلاط 
الم   ددددددح  ج ددددد   لا ددددد ح الموجدددددا ل  ل ددددد ن الم ت دددددحع كمدددددا  وتمددددد   جدددددل دالدددددح ال ،دددددي ل  

 ات الق اءو.ال الب ال ،ح ح  الص  حع    ا         جل   ا  

ه ددددددد  ل دددددد ن الم ت ددددددح ل  ال ،ددددددي ل  ال الددددددب ال  دددددد ء شدددددد  القدددددد اءو ة ددددددل   تدددددد ططا  شدددددد   •
  اء دددددد ع  م مدددددد   لددددددا  لددددددل  دددددد ب     دددددد   جددددددل ش ددددددا  ددددددا ةقدددددد ؤ       دددددد و  ا ددددددت واب  ع 
 م مدددد   لددددا  لددددل  دددد ب    م دددد   جددددل  ل ددددح القدددد اءوع شدددد  ا كددددا  ال ،ددددي ل  ال الددددب  دددد موا  

 قددددا  شدددد  ش مدددد  لموددددالأ  الكجمددددات  ا   ددددا  ال مددددي بو دددد ا شدددد    اء دددد ع ش  دددد  ل  ة ددددل  ط 
 دددد و ع كمددددا ة ددددب ل  ه ددددد  ل دددد ن الم ت ددددح ل   دددد ب ش ددددا ال ،ددددي لجمدددداطو المقدددد  ءو  دددد  
ة ددددل  لأت  ددددح ل دددد ا الدددد  ءع    ال ،ددددي الدددد   ةقدددد ل  دددد  ءع اال ددددا   ددددا ه حددددل ل  ال مجددددح ل  
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ال ،دددددي ل  ال الدددددب ل   ال،قددددد و   دددددي ل  ةصدددددي  لدددددل لأ اهت ددددداع  لددددد ا ة دددددب  ج ددددد  ل  ة   ددددد  
 جدددددددددل ل  ة حددددددددد   شددددددددد  القددددددددد اءوع   ا كدددددددددا  شددددددددد   لدددددددددا  ةدددددددددوا  لق   ددددددددد   جدددددددددل ال، دددددددددا 

  ا  ت وابع    ال، ا ثل ال    ا  ا   لجق اءو.

  ة ت،ددددد  ل ددددد ن الم ت دددددح بددددد   هتوددددد   ال ،دددددي  لدددددل صدددددل  الكجمدددددات  ل ددددد ال ا شقددددد ع  دددددي  •
 دددددا كالأدددددت لثم دددددح ة دددددب ل  ة دددددل  ال ،دددددي  ددددد  كا  لمودددددالأ  الكجمدددددات   دددددي   اء  ددددداع   دددددن ث

  ة   و  ملط دص جح ل لمح كاش ح ل ا ال ،ي.

هلمدددددد  ل دددددد ن الم ت ددددددح الأت ددددددا  ال دددددد ب ل  ا ا،ددددددا   لددددددل ش ددددددا ال،قدددددد اتع    ش ددددددا المدددددداطو  •
التددددد  ا دددددتمجت  ج  دددددا شقددددد و  و  دددددح ة تدددددا   لدددددل ش دددددا الو  دددددح  ددددد ن ال مدددددي التددددد   تكدددددل  

  ال،ق و الت   ج  ا.     ا  جا ال،ق وع  ك لا ة ب ل  ه د  الو  ح   ن ال،ق و

 م الات التعاوؤ بين أمين المكتبة والمعل : 4-6

لكددددد   حدددددالأ  الم ت دددددح الم ددددداث  ال  ا ددددد حع   ومددددد  لثددددد اش اع ه   ددددد  ل   قت ددددد    مل دددددات 
  تدددددددا و بو اةدددددددح  دددددددن  صددددددداط  الدددددددتوجا الم  ل دددددددح  ا ددددددد  الم  ل دددددددح التددددددد   توجددددددد  ب  ددددددداو 

ل  ا  ددددددح لدددددد ه اع  جددددددا الم ددددددا ات التدددددد  ال دددددد ب ال  ا دددددد حع التدددددد   دددددد      ت م ددددددح الم ددددددا ات ا
 حدددددا  ثا شددددد  التوا دددددي  ددددد  الم تمددددد    لام دددددح   ددددد    .  لكددددد    قددددد  الم ت دددددح لثددددد اش ا 
 اصددددددح ش مددددددا هتوجدددددد  ب   ددددددح الم دددددداث  ال  ا دددددد حع ش  دددددد  ل  ة ددددددل  ث ددددددا    حدددددد     وددددددا   
 حددددددتم   دددددد ن ل دددددد ن الم ت ددددددح  بدددددد ن الموجمدددددد ن.   ت دددددد ط   ددددددا ت الت حدددددد    التوددددددا    دددددد ن 

الم ت ددددددح  الموجمدددددد ن شدددددد    ددددددا ت   هدددددد و  ددددددن لثم ددددددا  دااددددددح كددددددي  وجددددددا بمصدددددداط  ل دددددد ن 
الدددددتوجا المتدددددلاش و بالم ت دددددح التددددد   حدددددالأ  المددددد    ال  ا ددددد  الددددد   ةقدددددلب  ت ، ددددد    ددددد  ا بددددد ع 

     م  كي  وجا بمصاط  التوجا ال  ه و الت   صجت  لل الم ت ح.

 ل ح: مت  ط ط   الموجا   وا لأ     الم ت ح ش  ال لالأب التا
   هددددد   صددددداط  الدددددتوجا التددددد   ددددد     بدددددالم    ال  ا ددددد  الددددد   ةقدددددلب  ت ، ددددد    ددددد  الت   ددددد   •

  ال  بع  إدااح ل  ن الم ت ح بو ا م  ا ش    اةح كي  اب ط ا  .
هتودددد   الموجددددا  لددددل    الأ ددددات الم ت ددددح   ددددا هتددددلاش  ش  ددددا  ددددن  صدددداط  الددددتوجا التدددد    دددد ب  •

 الم    ال  ا   الم جف  ت ،   .
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مدددددد       دددددد   ددددددن  لةددددددل ات ال  ا ددددددح   قحدددددد م ا  جددددددل  دددددد ا  الحدددددد ح  إدااددددددح   دددددد اط  •
 ل  ن الم ت ح ب .

  ددددا كح ل دددد ن الم ت ددددح لي دددداء  دددد  مب الت   دددد   ال دددد ب  جددددل   ددددا ات ا ددددت  اب الم ت ددددح  •
  التو    لل  صاط  التوجا المتلاش و   ا.

بالم ت ددددددح   ددددددلم   ا  لددددددل    دددددداط الت   دددددد   ال دددددد ب لي دددددداء ا ددددددت  ا  ا لمصدددددداط  الددددددتوجا  •
 الق اءو الص   ح  ك ، ح ال صل   جل الموجل ات الت  ة تامللأ ا.

 ل ا ط   ل  ن الم ت ح   وا لأ     الموجاع ش ت  ط ش  الآ  :

ط ا دددددح الم ددددداث  ال  ا ددددد ح    ج ج دددددا  لدددددل  دددددد ات ط ا ددددد حع  الومدددددي  جدددددل  و شدددددح ال  دددددح  •
لش   ادت امددددددات كددددددي  ددددددد و  ددددددن ال    ددددددح لت ، دددددد  اللددددددد ات ال  ا دددددد حع   ةدددددد    ددددددح لتدددددد 

 صددددداط  الدددددتوجاع  إ ددددد اط  دددددلا ا   ج لم اش دددددح  لةدددددل  ح لكدددددي  دددددد وع  مدددددتا  لدددددا بالتودددددا   
    الموجم ن.

 و مدددددف الموجمددددد ن بمصددددداط  الدددددتوجا المتدددددلاش و بالم ت دددددحع  المصددددداط  ال  هددددد و التددددد   صدددددي  •
  لل الم ت ح د هثا .

 ات ا دددددت  اب الم ت دددددح لي ددددداء     دددددح الم ت دددددح   دددددتثما ثا شددددد   ددددد  مب ال ددددد ب  جدددددل   دددددا •
  ، ددددددد  الموجدددددددا لجددددددد     طا دددددددي الم ت دددددددحع ثددددددد   الم دددددددا ات التددددددد   حدددددددا   ال ددددددد ب شددددددد  
ا ددددددددت  اب  صدددددددداط  الددددددددتوجاع  بالتددددددددال  ا  ددددددددت،اطو    ددددددددا شدددددددد    م ددددددددح  وجل ددددددددا  ا دددددددددل  

 ال     الت  هتا   ،  ثا طا ي الم ت ح.

  .. ال  ا دددددد ح   قدددددد ةا  دااددددددح  طا و الم   ددددددح ب  ددددددح الم ت ددددددح  للأ دددددد ت ا لتدددددد   ا الم دددددداث •
 ق مددددددد   ا   دددددددن  ددددددد ا   ا لأ ددددددد ح التددددددد   دددددددا  لأ ا ثددددددداع  كددددددد لا ا لأ ددددددد ح التددددددد    دددددددل  

 الم ت ح  لأ ا ثا     ال،ت و المت ق ح  ن الواب ال  ا  . 
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 ( 4) الفصل

 مباني المكتبات المدرسية وت هي اتها 

 المعايير الموحدة للمكتبات المدرسية. أولًا: 

 مباني المكتبات المدرسية. ثانياً: 

 الأثاث والت هي ات في المكتبات المدرسية. ثالثاً: 
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هت جددددددب  مددددددلط ال   ددددددح الم ت  ددددددح الم   دددددد ح  شوال ت ددددددا  ا ددددددتم ا  لأملثددددددا  دددددد و  قل ددددددات 
ل ا ددددد ح ثددددد : الم دددددا   ا يدددددا   المدددددلاط الم ت  دددددحع لم ددددد و الوددددد    الصدددددل  ح  ال دددددل  حع 
ش ددددددد    دددددددن القدددددددلا ال  ددددددد مح الموددددددد و   ددددددد اطا    ت  دددددددا     بلمدددددددا  لت  ددددددد   ال   دددددددح  إطا   دددددددا 

ا ا  دددددا  ةم دددددن القدددددل  بددددد  : تال   دددددح الم ت  دددددح  قدددددلب   قددددد ةم ا   ق ددددد ا لطا  ددددداع   جدددددل ثددددد 
 جددددددل ي يددددددح   اصدددددد     حددددددح ثدددددد  الم  ددددددل  المددددددلاط  المل ،ددددددل ع  ل   جددددددي شدددددد    صدددددد  
   ددددا هدددديط   لددددل ش ددددي الو صدددد من الآ دددد من شدددد    ق دددد    متدددد   م   دددد  ثدددد ا القددددل   مددددداب 

  ا لأ  دددددداا  جددددددل الم ت ددددددات الم   دددددد ح د ددددددل ل   مددددددلط   ت ددددددح دق ق ددددددح ة ددددددتا  ددددددلاش    ددددددا
  ا دددددددب لم ت دددددددح    حددددددد حع     مددددددد   با يدددددددا   ا م ددددددد و  المدددددددلاطع   دددددددلش   القدددددددلا ال  ددددددد مح 
الميثجدددددددح ش  ددددددددا     بلمددددددددا ع كمددددددددا ل  ل    ظدددددددد ا لج   ددددددددح الم ت  ددددددددح الم   دددددددد ح   ة دددددددد  شدددددددد  
ا ت ددددددا    مدددددددلط   ت دددددددح    حدددددد ح  تكا جدددددددح   هدددددددلش    ددددددد و دق ق ددددددح لجت   ددددددد   ال ددددددد ب  جدددددددا 

 ددددد   ال ددددد ب   دددددا ات ا  دددددت  اب الدددددلا    الم، ددددد  لمصددددداط  ال  ددددد و ال   دددددح اكحددددداب الت  
 الم ت ح  لاء لكالأت      ح لب ما و ح لب  ا ح لب  ا  ح لب  ت صصح.  

 أولًا: المعايير الموحدة للمكتبات المدرسية:  

 حدددددت  ب المودددددداه   الملددددددد و  لصدددددد، ا   لاددددددا    م ددددددح  إ  دددددداطات لجومج ددددددات المتصددددددجح 
، ددددد ثاع  ثددددد  ل حدددددت  ددددد ه    دددددن الت  ددددد  ع  لك  دددددا   دددددا و  ت  ددددد   ال ددددد  ات الم ت  دددددح     

 دددددن  حدددددتلمات  مثدددددي ال ددددد   دددددن المت ج دددددات  المقل دددددات ال ددددد   مح لج   دددددح الم ت  دددددحع شددددد  ا 
مددددا  ت ثدددد ا ال دددد  كالأددددت شوالددددح   وت شددددا    دددداع ل ددددا   ا  صدددد ت  ددددن  جددددلغ ثدددد ا ال دددد  كالأددددت 

لموددددداه   الملدددددد و ا ددددد  شوالدددددح  ا ددددد   ق للدددددح    ةوتددددد     ددددداع   جدددددل ثددددد ا ةم دددددن  و مدددددف ا
لجم ت ددددددددات ب لأ ددددددددا:  لا دددددددد   إ  دددددددداطات ل   لم  ددددددددات  صدددددددد، ح  كم ددددددددح  حددددددددا   ااطا و شدددددددد  
التوددددد    لدددددل ال ددددد   دددددن المددددد   ت  المتوجقدددددح بدددددالملاط  ا شددددد اط  التحددددد   ت الماطةدددددح   ددددد ا 

 ملطو    ما  ا  ن    ات   البح.

الم  دددددل الت   ددددد ات   ت دددددمن الموددددداه   الملدددددد و لجم ت دددددات الم   ددددد ح ال لالأدددددب التال دددددح: 
 المل ، ن )الكاط  المت صخ(.    -ا يا  ا م  وع   مل ح الملاط 
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 لقدددددد  اثتمددددددت كث دددددد   ددددددن ال   ددددددات  ال مو ددددددات الم ت  ددددددح شدددددد   دددددد ط  ددددددن الدددددد    ب لأ دددددداء 
  مل دددددح  ددددددن الموددددداه   الملددددددد و لم تجددددددف للأدددددلا  الم ت ددددددات    اكددددد  التلي دددددد   الموجل ددددددات 

ح ثددددد   الموددددداه     امودددددح  حدددددتم و  بصددددد،ح ط  مدددددح   كلم  دددددا  إ  ا ثددددداع كمدددددا اثتمدددددت بم اموددددد 
لجت كددددد   دددددن   ا ددددد ت ا  صددددد د ت ا لمقا جدددددح المت  ددددد ات  الت دددددل ات التددددد    ددددد   شددددد    ددددد ا  
الم ت ددددددات    ددددددا ي ا  صددددددا  ال  هثددددددح التدددددد   وتمدددددد   ج  ددددددا ال   ددددددح الم ت  ددددددح شدددددد  الل ددددددت 

 ال اة . 

 ثتمددددداب بالموددددداه     ددددد    الم ت دددددات الم   ددددد ح شددددد   ق  دددددح للأدددددلا  الم ت دددددات  دددددن د دددددل ا
ال اصدددددح   ددددددا   جددددددل  ددددد  ي المثددددددا  شقدددددد  لصدددددد  ت ال   دددددات المو  ددددددح بالم ت ددددددات الم   دددددد ح 

 . 1975 لل  اب  1920بالل ةات المت  و ا   م  ح  محح  واه        اب 

 لقدددددددد     ددددددددت   ظمددددددددح ا  ددددددددا المت دددددددد و لجت ب ددددددددح  الوجددددددددلب  الثقاشددددددددح )ال للأحدددددددد ل(   دددددددد ح 
لا  الم ت ددددددداتع شقا دددددددت    ا دددددددح  حددددددد  ح ط ل دددددددح لجموددددددداه   الموددددددداه   الملدددددددد و لم تجدددددددف للأددددددد 

 الملد و ش     من ط لح  ن ط   الوالا  مثي القا ات ال م .

شددددددد    جددددددد   دددددددا   هدددددددي  تلصددددددد ات  1974 صددددددد  ت ثددددددد   ال  ا دددددددح المحددددددد  ح  ددددددداب 
  ددددد طو ل  ت  ددددداط   دددددا   ددددد   لأ ددددداء الموددددداه   الملدددددد و لم تجدددددف للأدددددلا  الم ت دددددات بالددددد    

ل بوددددد  ملالأدددددب ثددددد   الموددددداه     ددددد    دددددا      دددددل الم ت دددددح  ا يدددددا  ال ا  دددددح     ددددد    لددددد 
  الت    ات ش  ال،ق ات التال ح: 

 :  ثانياً: مباني المكتبات المدرسية 

   دددددل الم ت دددددح ثدددددل الم  كددددد  الددددد    وتمددددد   ج ددددد  شددددد   قددددد ةا  ددددد  ا  اع     لمددددد     دددددح 
ا  لودددد ب  مددددلط   ت  ددددح دق ق ددددح  دددد       ددددل )  ددددا (   ا ددددب  مددددا   ش دددد  ثدددد   ال   ددددح  لأظدددد  

  ددددددا    ا ددددددب لجم ت ددددددح شدددددد  بودددددد  المدددددد ا  ع  اصددددددح المدددددد ا   ا  ت ا  ددددددحع شقدددددد   ج دددددد  
ااطا و الم   ددددد ح  لدددددل ا  تمددددداط  جدددددل   ت دددددات ال،صدددددل ع ا ددددد  ل  الت ظددددد ا ال  ددددد  لج   دددددح 
الم ت  دددددح الم   ددددد ح ة دددددب ل   وتمددددد   جدددددل  مدددددلط   ت دددددح    حددددد ح ب دددددي     دددددحع  ددددد   مدددددلط 

 ع ل،تدددددد ات     ددددددح   دددددد طوع ب  ددددددل هددددددتا ا ددددددت  ال ا بصدددددد،ح   ددددددح للإ ددددددا و لم ت ددددددات ال،صددددددل 
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ط  مدددددددحع    ةم دددددددن بددددددد   ددددددددا   دددددددن ا ددددددددلا  ا ت دددددددا    ت دددددددات ال،صدددددددل  بم، طثدددددددا لأل دددددددا  
 تكددددددا    لج   ددددددح الم ت  ددددددحع دتددددددل شدددددد  الم   ددددددح ا  ت ا  ددددددح  م قدددددد   مددددددلط   ت ددددددح    حدددددد ح 

 بالم   ح ا ث ا  التال ح:  
   مدددددددد  الت   دددددددد   ال دددددددد ب ب  دددددددد و   ت  ددددددددح دق ق ددددددددح  مايددددددددي  ةدددددددد  الم ت ددددددددح شدددددددد   -

ال ا ودددددددحع ل  الم ت دددددددح الوا دددددددح  م تحددددددد ل  بالتدددددددال  الو هددددددد   دددددددن الم دددددددا ات الم ت  دددددددح التددددددد  
  حا  ثا  جل ا  ت  اب اللا    الم،   لم تجف للألا  الم ت ات.  

 دددددد  ا تصدددددداطا  ا  تصددددداط شدددددد  ال ،قددددددات د ددددددل ةودددددد   مددددددلط   ت ددددددح    حدددددد ح ل شدددددد  ال   -
شدددددد  ال ،قدددددددات  لأ ددددددا   ددددددد   ددددددن ال ،قدددددددات ا دددددد  ال ددددددد   مح ال ا دددددد ح  دددددددن  كدددددد ا  الو دددددددا من 

 ال   ح لم ت ات ال،صل . 
 ةدددد  كددددي   مل ددددات الكتددددب المتددددلاش و بالم ت ددددح   ددددت  صدددد   الودددد ط ا ك دددد   ددددن  -

 ال  ب ش  الم   ح الا  الل تع د ل      مل ات  
الكتددددددب التدددددد   لةدددددد  بصدددددد،ح طا مددددددح بم ت ددددددات ال،صددددددل     دددددد   دددددد طا  ك  دددددد ا   ددددددن  -

 الكتب بو  ا   ن الت ا   الا  ال لب الم    . 
 دددددلاش     الأدددددات ا دددددت  اب مم ددددد   دددددلاط الم ت دددددح شددددد     لأدددددح  محددددد  ال م ددددد  ل  ددددداء  -

 الم تم  الم      ن  وجم ن  ا ب  إطا م ن.  
الملاصددددد،ات التددددد    ودددددي  دددددن    دددددل   م كددددد  الم ت  دددددل   جدددددل ةددددد   و  دددددلاش   ددددد ط  دددددن

 الم ت ح   الأا    ا  ا   طاء   ا ، ا     ا  ا.  
   ن لثا ث   الملاص،ات  ا هج :  

   ا  ح المل  .   -
 ملطو الت لمح  ااةاءو ال   و ح.   -
  لاش  المحادح الكاش ح.  -
 الموق :   .1

  ش دددد  ة تددددا   ل دددد  الم ت ددددح شدددد    ددددا   تل دددد  بالم   ددددحع ةحدددد ي اللصددددل   ل دددد   متددددلاش
ال ددددد  ء  ال وددددد   دددددن ال لةددددداء بمدددددا ةحدددددمح لجم دددددالو ن  المحدددددت،  هن بدددددالت ك   شددددد  القددددد اءو 

     ا ت  اب  صاط  المو شح الم تج،ح.
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كددددددد لا  دددددددن الم دددددددا ا ت دددددددا   ل ددددددد  الم ت دددددددح ب  دددددددل ةم دددددددن  مددددددداطو  حدددددددادت ا  إةددددددداشح 
د ددددد ات م هدددددد و  ل  دددددا ط     ددددددلم  ك  ددددد  شدددددد  الم  دددددل ة جددددددف الم   دددددح لأ،قددددددات   مددددد   ددددددن 

  الموقدددددددل ع  كمدددددددا لأوجدددددددا مم ودددددددا  شددددددد   الم ت دددددددات   مدددددددل بحددددددد  ح ك  ددددددد و لأت  دددددددح ل مدددددددل ال ددددددد 
  مل ا  ددددا  ددددن لأاد ددددح    ددددل   دددد  ا  ا  ددددن لأاد ددددح ل دددد اع  الم ددددا  الصددددالح ال ددددلب  دددد    
ة ددددددددل  صددددددددال ا  شدددددددد  المحددددددددتق ي   ددددددددت واب مم دددددددد   قت  ددددددددات الم ت ددددددددح  دحددددددددن   ظ م ددددددددا 

 لم ثددددددددا ع لدددددددد لا ش لأدددددددد  ة ددددددددب   دددددددد   ا  ددددددددت،اطو    دددددددداع ل    م ددددددددح للأ دددددددد ت ا   دددددددد  ا  ا    
ا ت دددددددا   ل ددددددد  الم ت دددددددح    ددددددد   ةددددددد   صدددددددم ا الم  دددددددل ا ثتمددددددداب ب   الأ دددددددح التل ددددددد  شددددددد  
المحدددددتق ي  ددددد    صدددددولباتع  دددددلاء لكالأدددددت  ال دددددح لب  وما مدددددحع  دددددن د دددددل   دددددلم  الم  دددددل 

    لم     ت واب ال ماطو ش  لأمل الم مل ات  ال   ات.  

  ودة التهوية والإضا ة الطبيعية:   .2
ت   شددددددد     دددددددل الم ت دددددددح ال  ددددددد   ددددددلاش  الت لمدددددددح  ااةددددددداءو ال   و دددددددحع        مدددددددلط ة دددددد 

 دددددد ط ك  دددددد   ددددددن الت   دددددد  ل  ال دددددد ب بالم ت ددددددح شدددددد    ددددددت  اددددددد   بصدددددد  ت ا  دددددد ط  ددددددن 
الم   دددد نع هت جددددب  ددددلاش  ال ددددلاء ال قدددد  الدددد   هت دددد ط با ددددتم ا ع لتددددلش   مددددل صدددد   هتدددد ح 

 وا  بددددد      ددددداةقات ل   دحدددددا  لجمحدددددت،  هن ا دددددت  اب الم ت دددددح   صددددداط ثا شددددد  مدددددل  ددددد 
 ب ثاشح ال لاء.

كدددددد لا ال ددددددا  بال حدددددد ح للإةدددددداءو ال   و ددددددح التدددددد     واطل ددددددا ل   ةدددددداءو اصدددددد  ا  حع 
      ااةددددداءو ال   و دددددح  تددددد ح القددددد اءو شددددد  مدددددل ا  وددددد    ة  ددددد  الوددددد نع    ل  ثددددد ا   

ال  دددددح  ةم ددددد   دددددن  مدددددلط  ةددددداءو اصددددد  ا  ح   ا ددددد ح  ل  دددددح  ل مودددددا  م ددددد ا ع   ددددد  ا  ددددد  ل 
 لددددل  لدددداع  اصددددح   ا كالأددددت الم ت ددددح  حددددت  ب بودددد  ال ددددلب ال  ا دددد ع  بودددد  ادددد  ب ال ددددم  

 ل    ح ا  ل ةاب الت   كث  ش  ا ال  لب ش  لةاب ال تاء.

 المساحة:   .3
بااةدددددددداشح  لدددددددددل ا ت دددددددددا   ل ددددددددد    ا دددددددددب لجم ت ددددددددح  إلدددددددددل مدددددددددلطو الت لمدددددددددح  ااةددددددددداءو 

 دددددن المدددددلاط  ا م ددددد و  ا يدددددا ع ال   و دددددح ة دددددب   صددددد خ  حدددددادح  ت ا دددددب  ددددد   قت  ا  دددددا 
ب  ددددددل  حددددددتل ب   مل ددددددات الكتددددددب  المددددددلاط الم ت  ددددددح ا  دددددد ا  ثددددددي الكت  ددددددات  ال  دددددد ات 
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 القصاصددددددات  ل  دددددد ف الموجل ددددددات  الل ددددددا ي التوج م ددددددح كالصددددددل   التحدددددد   ت الصددددددل  ح 
 ال دددددد ا ح  ا شدددددد ب الثا تددددددح  التحدددددد   ت الم   ددددددح  ال دددددد ا  ع   ددددددا  لددددددل  لددددددا  ددددددن المددددددلاطع 

 دددددن لم ددددد و الوددددد    الصدددددل  ح  ال دددددل  حع كدددد لا شددددد    دددددلش    حدددددادح كاش دددددح لكدددددي ش دددد   
 ددددا ئ لكدددد  ةحددددت    ل  ةقدددد ل شدددد  ثدددد  ء ط   ل  هدددد    لددددد ا   ددددن دللدددد  ةودددد  ل دددد ا  ةدددد   ما  
  ددددددن  دددددد    المحددددددادح الم ا دددددد ح لجم ت ددددددح الم   دددددد ح ا ددددددت وا  ا لت   دددددد  ل  ادددددد ب شصددددددي 

   دددددد ا لت ، دددددد  دصددددددح الم ت ددددددحع كا ددددددي  جددددددل ا  ددددددي   دددددد  د ددددددل ثا  لددددددل الم ت ددددددح  ددددددن  
 مم ددددن القددددل  ب لأدددد  كجمددددا كالأددددت  حددددادح الم ت ددددح ك  دددد و كالأددددت شدددد   ةدددد  ةم   ددددا  ددددن لطاء 
   ،ت ددددددا شدددددد   دددددد للح  محدددددد ع  بدددددد     ول ددددددات   دددددد   ددددددن د مددددددح ال  كددددددحع   كتحددددددب شدددددد  
الل ددددددت  ا ددددددد  المظ ددددددد  ال مدددددددال  ال دددددددا    دددددددن   ظددددددد ا الم مل دددددددات  ا يدددددددا  شددددددد   حدددددددادح 

 ع ل   ة  ا يا  ب  ي ةو   ا ت  اب الم ت ح.كاش ح       ن  ك   ا

 لقدددددد  اثتمددددددت المودددددداه   الملددددددد و لجم ت ددددددات الم   دددددد ح شدددددد  كث دددددد   ددددددن الدددددد    بمحددددددادح 
الم ت دددددح اثتما دددددا  ك  ددددد ا    ةدددددوت دددددد ا  لطلأدددددل المحدددددادح الم ت دددددح  قددددد  ا  بوددددد ط ال ددددد ب شددددد  
الم   ددددددح   ددددددن ل ثجددددددح  لددددددا المودددددداه   التدددددد   ةددددددوت ا ممو ددددددح الم ت ددددددات ال  م الأ ددددددح د ددددددل 

الت   ددددد  بالم   دددددح    دددددت واب   ددددد   ددددد ط لأصدددددت  جدددددل ل   كدددددل   حدددددادح الم ت دددددح كاش دددددح
 بااةددددداشح  لدددددل  لددددددا دددددد طت بوددددد  المودددددداه    دددددد ات الم ت دددددح  جددددددل . شددددد    دددددت  اددددددد 

 ال  ل التال :

 -د ددددد و   ا  دددددح صددددد   و  -د ددددد و   ا  دددددح ك  ددددد و  - ا دددددح لجم الودددددح  إ ددددد ا  الكتدددددب 
 و د دددددد  -د دددددد و د،دددددد       ددددددب الل ددددددا ي التوج م ددددددح  لم    ددددددا  -  ت ددددددح     ددددددح لجموجمدددددد ن 

د دددددددد و  -ال،   ددددددددح  التصدددددددد  ف(  -التحدددددددد  ي  –اامدددددددد اءات ال،  ددددددددح  ااطا مددددددددح )الت  مدددددددد  
 ا   ن.  

  دددددددن ال   وددددددد  للأددددددد    ةم دددددددن ل ددددددد  ثددددددد   الموددددددداه   ب ددددددد اش  ثا   ددددددد     هددددددد   حدددددددادح 
الم ت دددددددح شددددددد  المددددددد ا   الو ب دددددددح  إلأمدددددددا ة دددددددب ل       هددددددد  للأ ددددددد ح الم ت دددددددح    ا ، دددددددا يدددددددا 

لطاء ثدددددددد   ا لأ دددددددد ح  الل ددددددددا فع  م ددددددددد  ل   ةدددددددد  الملاصدددددددد،ات التدددددددد   حددددددددا    جددددددددل 
  ددددالأ    ت ا  ددددا  ا الددددت بو دددد و  ددددن ددددد  الصدددد د حع     لأ ددددا لددددا  صددددما شدددد  ا صددددي لتكددددل  
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  ت ددددداتع  إلأمددددددا ثددددد  د دددددد ات ل   ا ددددددات ط ا ددددد ح  اطةددددددح مددددد ا ا ددددددت  ا  ا   ت ددددددات ط   
 ل    ددددلم  ل   ودددد هي  لقدددد  لي تددددت ط ا ددددح    الأ ددددح  لددددا.   دددد  لطا ثدددد ا اللةدددد   لددددل لأ ددددلء

الو هدددددد   ددددددن الم دددددد  ت التدددددد  ل ا ددددددت ال   ددددددح الم ت  ددددددح الم   دددددد ح  لطا  ددددددا  جددددددل اللمدددددد  
 الم ا ب.

 لمدددددا كدددددا   دددددن الصدددددوب شددددد  الل دددددت ال اةددددد   جدددددل ا  ددددديع   دددددلم    دددددالأ  الم ت دددددات 
الم   ددددد ح  جدددددل لأ ددددداا  ا ددددد ع ش لأددددد   دددددن الم ا دددددب   دددددلم  الم دددددالأ  القا مدددددح شوددددد   ل دددددما  

ه ا دددددل شددددد  المحدددددتق ي  صدددددم ا   دددددالأ    ا ددددد ح  مدددددلط دددددد  لطلأدددددل  دددددن الصددددد د حع  جدددددل ل  
لجم ت ددددددات   دددددد    دددددداء المدددددد ا   ال  هدددددد وع  جددددددل ل  ة ددددددت     دددددد اء الم ت ددددددات  الم    ددددددل  
المومدددددددا مل  شددددددد    ددددددد اط  لاصددددددد،ا  ا ب ددددددد ي هتم دددددددل    دددددددا ف  للأ ددددددد ح الم ت دددددددح طا دددددددي 

 الم   ح  ش   واه      ط المحادح اللامب  لاش ثا.

و ا ت ددددددددا ات   دددددددد   صددددددددم ا    ددددددددل الم ت ددددددددح  مت دددددددد ن  مددددددددا  دددددددد   ةدددددددد   و  ددددددددلاش   دددددددد 
 الم    حع   ن لثم ا ا  ت ا ات التال ح:  

 ل دددددد    ا ددددددب   تل دددددد  بالم   ددددددحع ةحدددددد ي اللصددددددل   ل دددددد ع بو دددددد ا   ددددددن  صدددددداط   -
 ال لةاءع  محمح با ت  ا  ا ش  ث  ء.  

  ا ددددد ح المحدددددادح ل دت امدددددات الم ت  دددددح  دددددن  دددددلش   د ددددد  اا ددددد ا  الكتدددددب  المدددددلاط  -
 اع  د ددددددددد  لجم الودددددددددح  ال ددددددددد  ات الم ت  دددددددددح المت ل دددددددددحع  د ددددددددد  امددددددددد اء الم ت  دددددددددح ا  ددددددددد 

 الومج ات ااطا مح  ال،  ح.  
 ةحمح بالتل   ش  المحتق ي ط    كجف لأ،قات ك   و.  -
ملطو ااةاءو  الت لمح ال   و ح  الص ا  ح بما ة ،ي ال ادح ال    مح لكي الوا ج ن   -

  المحت،  هن.  
 ط  الموجل ات ا   الم  ل ح  ص الأت ا.   لش   ال     ال   ح ل ،   صا -

 دددددداب  دددددد ط ك  دددددد   ددددددن المدددددد ا   ا  ت ا  ددددددح المت دددددد و ا   م  ددددددح  تصددددددم ا   ت ا  ددددددا  شدددددد  
   دددد   ودددد ن ه دددد   ا دددد   دددد لل  بال حدددد ح لجمدددد ا   الو ب ددددحع  م دددد    لددددل  ةدددد  الم ت ددددح 
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شدددد    كدددد  الم   ددددح  ما ددددا ع   ،ددددتح  جددددل ال،صددددل ع د ددددل    ال،صددددل    دددد     ددددا  ددددن كددددي 
 ب  ما ةح ي  جل ا ا،ا  ا   اطثا  ا ت  ا  ا ش  د مح    للح.  مالأ 

كمدددددددا ة تدددددددل  ثددددددد ا الم  ددددددد   جدددددددل  حدددددددا الأتدددددددا  المدددددددلاط الحدددددددمو ح  ال صددددددد مح    دددددددا  
  ا دددددب لج  ا دددددات ال ددددد وع    ددددد   ال  دددددل  المتق ودددددح  لدددددل مددددد  ا   ت  كدددددح ةم دددددن ا  دددددا 

 دددددا  ك لأ دددددا   ت دددددح لتدددددلش    حدددددادح لك ددددد    دددددت  اب الم ت دددددحع  دددددي  لأ دددددا   ودددددي الم   دددددح كج
 ص   و.

 م دددددتمي الم دددددا  الم صدددددخ لج  ا دددددات ال ددددد و  جدددددل كدددددي  دددددن المدددددلاط الم  ل دددددحع  ا ددددد  
 الم  ل حع ش     ن   ي ث  ب يا    مح ل ا،ا .  

  جددددل الدددد اا  ددددن الم  لأددددح الظدددداث و شدددد  ثدددد ا الم  دددد ع ش لأدددد    ةمثددددي الم  دددد  ا  ثددددي 
  ا  لجم ت ح الم    حع د ل    تلاش  ب    و         

   ب  ملط   ا    ا ب    ن الم ت ح  طاء ا  ما  ااطا مح  ال،  ح.   -
 صولبح التل   ش  المحتق ي     جل دحاب ال،صل  الم   ح   ا.   -
    لش  ال   ء ال  ب لجم الوح  ا ت  اب  صاط  الم ت ح ب  ي   مح.   -

 صدددددددددما ب  دددددددددل  2( ب9×  16 تددددددددد ا    بودددددددددا  ) 144 ممثدددددددددي   ت دددددددددح  دددددددددا جح  حدددددددددادت ا 
اال ددددددا  شدددددد    ددددددت  اددددددد ع كمددددددا ل  ال لاشدددددد  الم  ،وددددددح  حددددددمح  دددددد  ل   75 حددددددتل ب الم ت ددددددح 

لك ددددددد   ددددددد    م دددددددن  دددددددن ال دددددددلء ال   وددددددد ع   دددددددلش  شددددددد  الل دددددددت لأ،حددددددد  مدددددددلطو الت لمدددددددح 
ال   و دددددحع   ددددد     دددددت   ددددد  ا يدددددا  ب  مقدددددح م ابدددددح ب  دددددل ة ددددد،   ظ ددددد ا  ممال دددددا   جدددددل 

 الم ت ح ش     ن   للح ا  ت  اب.  

 مج دددد    دددد ا الم  ددددل ا شتددددا  الأتددددا  الل ددددا ي الحددددمو ح  ال صدددد محع    للأدددد    هلمدددد  بدددد  
   ا   ا  لجوا ج ن ل  ا ال   . 

 ال ددددد    دددددن  ددددد   ثددددد   ال مدددددا   ثدددددل  ددددد      اثدددددات  صدددددم ا   دددددالأ  الم ت دددددات 
الم   ددددددد ح التددددددد   جقدددددددل   اةدددددددح كاش دددددددح  دددددددن المحدددددددي ل ن  دددددددن الم ت دددددددات  ااطا و التوج م دددددددحع 

الم    ددددددددد ن الددددددددد   ةقل دددددددددل   لةددددددددد  التصدددددددددم ا الم ا دددددددددب بالت دددددددددا    ددددددددد  ش ددددددددد    دددددددددن 
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الم ت  دددددد نع دتددددددل ةدددددد    التصددددددم ا ال  ددددددا     ققددددددا   ثدددددد ا  ال   ددددددح الم ت  ددددددح الم   دددددد حع 
   ت ا  ا       ا ف الم ت ح  للأ  ت ا التوج م ح  الت بلمح.  

   ةو ددددددد   ددددددد   ثددددددد   الم   دددددددات التلصددددددد ح ب  ددددددد ثا كمدددددددا ثددددددد ع        دددددددا ةصدددددددجح 
ح  و  دددددح   ةصدددددجح ل   دددددح ل ددددد اع  شددددد  ثددددد ا ةقدددددل  الددددد كتل   دددددو ا   ج ،دددددح: ت  ة دددددب ل   ددددد 

ل  لأ قدددددددي د ش دددددددا   صدددددددم ا الم ت دددددددات الم   ددددددد ح ا م   دددددددح  دددددددن    ت دددددددا ال  ب دددددددح  لدددددددل    ت دددددددا 
الو ب دددددحع      دددددالأ  الم ت دددددات  تددددد ي   ددددد ي ا  كج دددددا  بال   دددددح الم   دددددح شظددددد    الم ددددداا الحدددددا   

  الموما مددددددح ال ددددددا وح كج ددددددا  لا ددددددي ل ددددددا ط ج ددددددا شدددددد    دددددداء   ددددددلاط ال  دددددداء المتادددددددح  ال دددددد  
 الم ت حت.  

 ثالثاً: الأثاث والت هي ات:  

 ددددددددد  ط الم ت دددددددددات الم   ددددددددد ح ب يدددددددددا  دددددددددد هل صدددددددددما  ص صدددددددددا  لجلشددددددددداء بادت اما  دددددددددا 
 ا  ا  ح لج   ح الم ت  ح الم    حع ش     ن  تالأت    لاش  ال لالأب ال مال ح ش  .  

   المما  ددددددح الم  الأ ددددددحع  لأت  ددددددح ل ثتمدددددداب. بالم ت ددددددات  لقدددددد  ا ددددددت ا ت الم ت ددددددات  دددددد 
بصددددددد،ح  ا دددددددح اللصدددددددل   لدددددددل  لاصددددددد،ات لأمل م دددددددح  و ا مدددددددح ل يدددددددا  الم ت ددددددد ع  م دددددددب 
ا  ا  ددددددا شدددددد  كاشددددددح للأددددددلا  الم ت ددددددات لتددددددلش   ليددددددا   لددددددد ع   دددددد   ا ددددددت بودددددد  ال دددددد كات 

    المصدددددالأ  بقصددددد  لأ ددددداا ا  جدددددل   ددددد اط   صددددد    ا يدددددا  الددددد  ب لجم ت ددددداتع    ددددد ط ثددددد 
الملاصددددد،ات المو ا مدددددح للأدددددلا  ال  دددددب التددددد  ةصددددد      دددددا ا يدددددا   ادددددل   دددددد ات ال شدددددل  
   ةدددددددد ا   مق دددددددداع  لبودددددددداط لط ا  ال، ددددددددا    اددددددددل    دددددددد    ا  ،ددددددددا    اةدددددددد  القدددددددد اءو 
 المقا ددددد ع  ا ددددد   لدددددا  دددددن الملاصددددد،ات المو ا مدددددح التددددد  ة دددددب  لاش ثدددددا شددددد  مم ددددد    ددددد  

 ت ددددات شدددد  ال ددددا    لددددل  دددد اء ا يددددا   ددددن ا يددددا  ال   ددددح لجم ت دددداتع   ج ددددا كث دددد   ددددن الم
ال دددددد كات الم تصددددددح  تصدددددد  و    ل مودددددد ع  ثدددددد  شدددددد  ثدددددد ا   ددددددمن ال صددددددل   جددددددل ليددددددا  
 و دددددا   م ددددد  الصددددد ا حع بااةددددداشح  لدددددل  لد ددددد   ددددد ي   قا دددددات   ددددد  ا يدددددا  لددددد ه اع  ددددد  
 دددد ا  ددددد ا الم ت ددددات  جددددل  دددد  ي المثددددا  شدددد  دامددددح  لددددل الم مدددد   ددددن  ددددد ات ال شددددل  ل  

  ل    ددددددددددددد  ليدددددددددددددا  ل ددددددددددددد ا. شمدددددددددددددا  ج  دددددددددددددا    ل   تصدددددددددددددي بال ددددددددددددد كات  ط ا  ال، دددددددددددددا  
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المت صصدددددددحع   صددددددد   ل ددددددد  التل مددددددد  الددددددد  بع   ددددددد  ا   دددددددا  صدددددددي  ل  دددددددا   ددددددد  ا يدددددددا  
الم جلبددددددددح  شدددددددد  الملاصدددددددد،ات المو ا مددددددددحع  ط    مددددددددلط ل  ا ددددددددت       ددددددددا  بدددددددد ن   دددددددد  

كات شددددد  ا يدددددا  الملمدددددلطو شوددددد   بالم ت دددددحع ل دددددا   ا لدددددا هلمددددد   ثدددددي ثددددد ا ال دددددل   دددددن ال ددددد  
الم تمددددددد  الم جددددددد ع ل  شددددددد  ال  لدددددددحع شددددددد    صددددددد      ددددددد  ا يدددددددا  ةحدددددددت    لدددددددل المصدددددددالأ  
الم ج ددددددح  شدددددد  الملاصدددددد،ات المو ا مددددددح التدددددد  ة ددددددب    هدددددد ثا    ددددددحع  بدددددد   الو اةددددددح التا ددددددح 

 لت   ق  كاشح الملاص،ات  ج  ا.

 م   دددد  ل  ة ددددل  ليددددا  الم ت ددددح   تج،ددددا   ددددن ادددداب  ا يددددا  المحددددت  ب شدددد  بق ددددح للأ دددداء 
لم   دددددددح ا  ددددددد اع       ا يدددددددا  الم   ددددددد  ة جدددددددب  ج ددددددد  ال ددددددداب  ال  دددددددم  ل دددددددا ليدددددددا  ا

الم ت دددددح ش لأددددد  ة دددددب ل  ه توددددد   دددددن ثددددد ا المظ ددددد  ال  دددددم ع شالم ت دددددح   دددددا  ة تجدددددف  دددددن 
 ا دددددح ال  ا دددددح  إ ا كدددددا  التجم ددددد     ددددد ا   جدددددل ال  دددددل   لدددددل ال،صدددددي  الم دددددل  ش ددددد  لتجقددددد  

 لدددددل الم ت دددددح لجقددددد اءوع       ال  دددددل  ط   ددددد ع ش لأددددد  ا ددددد     ددددد   ا  دددددا   جدددددل ال  دددددل  
 لددددددددل الم ت ددددددددح  ا  ددددددددت،اطو  ددددددددن  صدددددددداط ثا الم تج،ددددددددحع التدددددددد    ،ظ ددددددددا    ظم ددددددددا   دددددددد   
ا  ددددددددت  اب الددددددددلا    الم، دددددددد ع   هددددددددتا ب  ددددددددجلب اام ددددددددا   االدددددددد ابع  إلأمددددددددا ةوتمدددددددد   جددددددددل 
ا  ددددت  اب ا  ت ددددا     دددد   ال  مددددح لجتجم دددد      اطثددددا     دددداء    دددد  ا ة ددددو    ا تدددد  شدددد  
 لدددددا.  بااةددددداشح  لدددددل ل  د دددددل  التجم ددددد   لدددددل الم ت دددددح   ةو ددددد  ال،دددددل  ب دددددا  و ل    اشددددد و 
 إلأمددددددا ثددددددل لصددددددالح التجم دددددد   لت م تدددددد  ال ا  ددددددح ل     ل  دددددد ا ع لدددددد لا شدددددد   الم ت ددددددح التدددددد   دددددد  ط 
با يدددددددا  ال ددددددد هل الم تجدددددددف  دددددددن ال ددددددداب  ال  دددددددم ع  صددددددد ح   الأدددددددا      دددددددا   لدددددددل لأ،دددددددل  

ا  ددددد   ال و ددددد   دددددن ال  دددددم ات  الددددد   هددددد  ل  لدددددل ا ل،دددددح  الت   ددددد ع  متدددددلاش  ش  دددددا ال دددددل 
  ال   ح  الح   .

 محددددددت  ب شدددددد  الم ت ددددددات لأل ددددددا   ددددددن ا يددددددا    دددددد  ع ل   ودددددد لأ ع  ا يددددددا  ال  دددددد   
لش دددددددي كث ددددددد ا   دددددددن ا يدددددددا  الموددددددد لأ ع ش،ددددددد  الم ددددددداا  ال ددددددد ه و ال البدددددددح لأددددددد ا ا يدددددددا  

    هلمدددددددد   المودددددددد لأ  هتدددددددد ي   لددددددددل ددددددددد  ك  دددددددد   مصدددددددد ح   ةددددددددح لجصدددددددد لع كمددددددددا للأدددددددد   دددددددد 
بالملاصددددد،ات المو ا مددددددح ل يدددددا  الم ت دددددد ع  كددددد لا شدددددد   ا يدددددا  ال  دددددد     ا  دددددا  صدددددد  و  
 دددددن للأدددددلا  م ددددد و  دددددن ا   ددددداب الصدددددج ح القلمدددددح التددددد   ت مدددددي ال ددددد ا و  ال ،دددددا      تددددد ي  
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  مددددددداع   وددددددد  ل  ددددددداب ال جدددددددل   الددددددد ا   ددددددددن لش دددددددي ا لأدددددددلا  التددددددد   حدددددددت  ب شددددددد  ليددددددددا  
  ددددن كللأ مددددا ل  ددددابا   لمددددح ش لأدددد  ةم ددددن ا ؤثمددددا بدددد للا  الم ت دددداتع ش دددد ا  ال ل ددددا  ش دددد   

 م ابح مم جح.  

 محدددددت  ب شددددد  الل دددددت ال اةددددد  ا يدددددا  الددددد   ةصددددد   بدددددالم    ددددد ن ال  دددددب  الموددددد  ع 
  لددددا لأظدددد ا     ،ددددا  ل ددددوا  ا   ددددابع   صدددد  و ا  لقدددد  لي ددددت ثدددد ا ا يددددا  صدددد د ت  شدددد  

 الم ت ات الم    ح  ا  ثا  ن للألا  الم ت ات.  

مددددد ت  ددددداطو الم ت دددددات   ددددد  اددددد ء ا يدددددا  ال وددددد   دددددن ا لدددددلا  القا مدددددح  ا دددددت  اب   ددددد  
ا لددددددلا  ال،ا  ددددددح الم دددددد  حع التدددددد    دددددد   الدددددد ،     دددددد،   جددددددل الم ت ددددددح مددددددلا     ددددددا ع    
 حدددددددددت  ب ا لدددددددددلا  ال  ودددددددددح ال  ا دددددددددح التددددددددد   و ددددددددد  ال دددددددددلء   صددددددددد ب الوددددددددد ن با لأ  دددددددددا  

  ال اججح. 
   و دددددد  ال ددددددلء   دددددد مح الودددددد نع   ددددددن المت دددددد   لأمددددددا  حددددددت  ب ا لددددددلا  الم ، ددددددح التدددددد  

  ددد  طثدددا  ا يدددا  المصددد ل   دددن   دددب الددد ا  ل  ال جدددل  بقددداء لدددل  ال  دددب  جدددل  دددا ثدددل 
 ج دددددد    جم ودددددد  ل صدددددد ح   وددددددا   صددددددقل  .  م ددددددب ل  ة ددددددل  ث ددددددا   لد دددددد  ل    ددددددالأ  شدددددد  
ا لدددددددلا  المحدددددددت   ح شددددددد  اددددددد ء  دددددددد ات ا يدددددددا  بالم ت دددددددح دتدددددددل    ظ ددددددد  شددددددد   ددددددد ي 

 ا    ت ا  .   ت اش    
  دددددددن ال   وددددددد  ل    تجدددددددف  قا دددددددات  دددددددد ات ال شدددددددل   المقا ددددددد   الم اةددددددد   لبواطثدددددددا 
شدددد    ت ددددات المدددد ا   شدددد    دجددددح التوجدددد ا ا  ا دددد     ددددا شدددد    ت ددددات الم ادددددي التوج م ددددح 
ا  ددددد اع دتدددددل   ا دددددب لد ددددداب لا،دددددا  الم   دددددح شددددد  ثددددد   الم دجدددددح.   دددددن اللامدددددب    مددددد  

ا ددددددد ا       ددددددب الكتددددددب  المددددددلاط الحددددددمو ح  ال صددددددد مح  الم ت ددددددات بق دددددد  ا يددددددا  ال   ددددددح
 لم ددددد و الوددددد    المت ل دددددح الصدددددل  ح الم   دددددحع  المقا ددددد  ب  دددددل  حدددددتل ب اددددد ب شصدددددي 
كا دددددي   ددددد  د دددددل ثا  لدددددل الم ت دددددحع  ددددد  و  جدددددل بوددددد  المقا ددددد  ااةددددداش ح كمدددددا ة دددددب 
  ظددددد ا   ددددد  ا يدددددا  ب ددددد ي ةحدددددمح باا ددددد ا  الم ا ددددد   جدددددل ال ددددد ب لي ددددداء ا دددددت  ا  ا 

جم ت ددددددحع كدددددد لا ة ددددددب  ددددددلش   الو صدددددد  ال مددددددال  الدددددد   هت جددددددب   ا دددددد  ا لددددددلا ع   دددددد   ل
  ب الت    بح للح طا ي الم ت ح. حادات  ال ح كاش ح ةحت    ال 
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 ( 5) الفصل

 ب ا  الم موعات المكتبية ومعايير الاختيار وت ميتها 

   .أولًا: ب ا  الم موعات وت ميتها

   .ثانياً: اختيار الم موعات

   .ثالثاً: اختيار الم موعات المكتبية في مكتبات الأطفال والمدرسية

   .وت ويمهارابعاً: معايير اختيار الم موعات المكتبية )مصادر التعل (  

   .خامساً: مصادر الت ويد والاقت ا 

   .سادساً: الاستبعاد
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 :  أولًا: ب ا  الم موعات وت ميتها
 ن القلا   ا  دا د ح   ت اء  صداط  التوجا بالم ت ات الم   د ح ةد   و  ملط  د ا دح   لأح  
ل  اء   مل ات الم ت ح    م ت اع ث   الحددد ا ددد ح  لةدددح ا ث ا  ال دددا جح الت   ومي الم ت ح  
 جل   ق ق ددا.  م      ملط الم ت ددح طا ددي المدد   دددددددددددددددح  ت ق   لثدد ا  المدد   دددددددددددددددح الت بلمددح  

لا ش    دددددددد ا ددددددددح   اء   مل ات  صدددددددداط  التوجا    م ت ا ة ب ل   و   ث    التوج م حع ل 
ا ثددد ا  ش   ادددا  ال ظددداب التوج م ع   ن ث دددا  ددد    لثم دددح   ددد هددد  لثددد ا  الم ت دددح   ددد هددد ا   

  اة ا .  

 إ ا  ا ا ت ا   صددددددداط  التوجا الت     ط   ا الم ت ح ط    ددددددد ا ددددددد ح  اةدددددددح الموالاع ش    
 اء   ا ، اع  بالتال     حت      ق   لث اش ا. الم ت ح  ل     حت    لط

   تا    ت ح الم   دددددددددددح طا ما   لل   ح    طو الموالا     ا ت ا   صددددددددددداط ثا الم  ل ح  
 ا   الم  ل حع  ط   ا لت اب      ال  ح  ددددددددل   كل   مج ات ا  ت اء   ددددددددلا  ح     قلب  

ح.   اطو  ا    ددددد   ددددد ا دددددح   م ح   جل ل دددددا   دددددج ا  ما ة،ق  التلا     ن   مل ات الم ت  
الم مل دات بدالم ت دح لجم امودح بصددددددددددددددل و ط  مدح اط دا  التود ه ت ال   دح  ج  دا كجمدا ط دت  
ال د   و  لل  لا دتل    ت م  ل اب الت   ات الت     ل  جل الم اث  ال  ا د ح ل  الم ا ت  

اموح   ن ال  ن  الآ    الت بلمح  التوج م ح الت   حددددددددددددددت    بالم   ددددددددددددددح.  إ  لا  تا ث   الم  
شحددددل   و   الم ت ح  ن  لام ح ادت امات الت       لاك ت ع   جل  لا ش    دددد ا ددددح   م ح  
الم مل ات ة ب ل   تصدف بالم  لأح الت   حدمح بم اموت ا   اموح  حدتم وع  بالتال   ط ا   

 التو ه ت ال   ح  ج  ا كجما ط ت ال    و  لل  لا.

 ادر التعل  :خطوات سياسة ب ا  مص 1-1
ش    ت ح الم   دددددح    م ت ا   طا   ن ال  لات الت   ددددد ا دددددح   اء  صددددداط  التوجا     ت جب

  تمثي ش  الآ  :  

    ه  ا ث ا  التوج م ح الت بلمح لجم ت ح    ه ا   اة ا .  .1
التو    لل ا   دداثددات ال دد هدد و ل  دددددددددددددددال ددب الت بلمددح  التوج م ددحع بمددا ش   لددا ا ا   .2

 الت  م   الم اث ع   ا  ت ج    ن  لاط  وج م ح.  
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 التو    لل   ل  المحت،  هن  ن ا ب   وجم ن  اثتما ا  ا...   .3
 ةددد   واه      طو   ت ا  الملاط  د،ظ ا  صددد الأت اع  ا دددت واطثا ش  ةدددلء لث ا   .4

  ت ح.  الم
    ه   حي ل ح ا  ت ا    صاط  ع  إم اءات الت  م  ل  ا  ت اء. .5
 و شح الم تج،ح   حب   لمح    طو. صاط  التملمي المتادحع   ل مو ا  جل ش    الم .6

 أهداف سياسة ب ا  الم موعات وت ميتها:   1-2
 :ا ح   اء الم مل ات    م ت ا  لل        

ع    م ت ا لمقا جح الم ا دددددددددد ح ل  اء   مل ات الملاط بالم ت حال صددددددددددل   جل الملاط  •
 ت ج دات   لم  الم داث  الد  ا دددددددددددددد دح  ن لأداد دحع   قدا جدح الت   ات الت     ل  جل 

  امات المحت،  هن  ن لأاد ح ل  ا.اثتما ات  ادت 

 ن ا م  ال صددددددددددددل   جل المصدددددددددددداط     الم اشظح  جل د ايح الموجل ات بالم ت ح •
ثا ط   ال  ددددددددددددد  الم تج،حع  إد   ا وات د هثح لجكتب      ال  هثح الت   صددددددددددددد   

الوجم دددحع    ق دددح الم مل دددات  ن الملاط ل   ال  ودددات القددد ةمدددح الت  شقددد ت   مت دددا 
المصدددداط  ال اك و الت  ه و ب ل  ةقي اا  ا   ج  ا  ا ددددت واطثاع  إد    لاط م ه و  

       ن المصاط  الم،قلطو ل  التال،ح. 
   :الم موعات المكتبيةثانياً: اختيار 

 ود   مج دات  ق  ا الملاط الم دا دددددددددددددد دح    لأل   ن للألا  الم ت دات   ن     دا المد   دددددددددددددد دح 
 ا ت ا ثاع  ن   ن الكا ال ا ي  ن الملاط الم  ل ح  ا   الم  ل ح الت   صدد  ثا ط   ال  دد  

ح الم ت ح ش   ق ةا  الم تج،ح  ن لثا الومج ات الم ت  ح الت   يي   دددددددددددج  ا  ل   ة ا  ا   جل شوال  
    ا  ا.  

 محدددددددددد   التق  ا  ا  ت ا  مم   الومج ات ال،  ح  اام اءات ااطا مح الت   تا بالم ت حع  ي  
   ملطو ا  ت ا    دددمن لجم ت ح ال صدددل   جل لش دددي الملاط  ن لأاد حع  لكث ثا    و  جل  

 اللشاء بادت امات المحت،  هن  ن لأاد ح ل  ا.  
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بوا ج ن ل ددددددا دددددد  ن  توا ةدددددد ن ش  بو  ا د ا  ثما    الأ ح    طو      مت ي  ا  ت ا :
 ةم ن   ا  ثاع   ا ات  ادت امات  اثتما ات لجمحت،  هن   د  ط ل ا.  

    ح ا  ت ا  ال ام ح ث  الت   لا ا   ن ث هن الوا ج ن     اا  ا .  

 Evaluationتق  ا   م دددب الت،  دددح   ن ل،ظ ن هددد ك ا   ودددا  ش  لطب الم ت ددداتع  ثمدددا: ال
  ثما ش  ال ق قح ه     جل  مج ت ن   ،صجت ن.   Selection ا  ت ا ع  

 لا ل   ق  ا الملاط   ةو   ا ت ا ثاع    ل   بال    و ل   كل  الملاط الت         ج  ا 
 واه   التق  ا: ث  لش دددددددددي الملاط الت    تا  الم ت ح  و  حع ل  الت    دددددددددا   لل   مل ح  

    واه   التق  ا   ك   جل الماطو  ا  اع  ن د ل ملط  ا  صدددد د ت ا    مت ا  ن     و  ح.
 ال اد ت ن الملةل  ح  ال  ج ح.  

ل دا  وداه   ا  ت دا  شت تا بمد ا   دا دددددددددددددد دح المداطو لمقدا جدح ادت دامدات  حددددددددددددددت، د هن  و   ن  
 اثتما ا  اع ش ددددددد    ن   ا ددددددد ت ا للإةددددددداشح  لل الم مل ات الململطو شو   بالم ت ح    ا  

 شوال ت ا  إ  ا  ا ش    ق   لث ا  الم ت ح.  

ق ح للألا  الم ت اتع د ل  لأ ا  م تجف ا  ت ا  ش  الم ت ات الم   ددددد ح  ن ا  ت ا  ش  ب 
  ق ب    ت ا لمي حح  وج م ح    بلمح ل لا ش   ا  ت ا  ة    لو و ا ت ا ات ث :  

 :  الاختيار والطالر -
  مقص  ب  ا ت ا  الملاط الت   قا ي ب ،اءو ادت امات ال  ب  اثتما ا  ا لش اطا   مما ات.  

 :  الاختيار وإستراتي ية التعلي  والتعل  -
 مقصدد  ب  ا ت ا  الملاط الت   تحدد     الحدد ا ددح التوج م ح   حدد ا ش    ق   ا ددت ا    ات  

 التوج ا  التوجا.  

 الاختيار والم هج المدرسي:   -
صد  ب  التو    لل الم اث  ال  ا د ح    ج ج ا  لل  د ات ط ا د ح     ه  الملةدل ات  مق

الت    تدا   لل  د   ا  ب د ا ةم ن ا ت دا  الملاط الت    دا دددددددددددددددب ا ا التد  م  المت ودح  ن  
 لأاد ح  متصي بملةل ات ال  ا ح  ن لأاد ح ل  ا.
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 مفهوم الاختيار:   2-1

 لش  ثدا لجم ت دح  ثد ا ةو      دالأ دح المقدا لأدح  الملا لأدح ثل  مج دح  ق م  ل  الملاط الت  ة دب  
   ن  اط  ن   ت  ت ن ل  لكث  لتق م  ل     ما ة ب ال صل   ج     لش    لجم ت ح.  

  ددد ا دددح ا  ت ا    ددد ح ل دددا ددد ح       ن  لاش ثا لتكل    لأا  ا    تلبا  الومج ح ا  ت ا   
   لا  لأ ا:  للمكتبة  ت وم سياسة الاختيار بثلاث وظائف رئيسية    

 وت     ددددددددد جح م  و لجت       لا  لأ ا  قلب  ت  ه  ا  للمات بال حددددددددد ح لجمصددددددددداط   -ل
الم ت  دح الت  ة دب ا ت دا  دا ش  شت و     دح  و  دحع كمدا للأ دا  ي ن ال د  ا طلأل  ن التلا   ش  

   مل ات الم ت ح.
 لم ت ح  ن  و     جح ل  صا   لأقي الموجل ات  ا شكا   الم اطئ   ن ا -ب
م ح    تم  المحدددددت،  هن  ن م ح ل  اع د ل  لأ ا  لةدددددح ل ددددد     اطئ   ت ا    -ت

  المت وح ش  الم ت ح.  
 و   دددددددددددد ا ددددددددددددح ا  ت ا  بمثابح        و    ت،   ج     يم   ن   ي ال  ات الت    - 

       جل  طا و الم ت ح   ملمج ا.  
  :أهمية الاختيار ودوافعه 2-2

ةم ن دصدددددددددددد  ا  دددددددددددد اب  الولا ي الت    ش  الم ت ات الم تج،ح  لل  مج ح ا ت ا  الملاط  
 الم ت  ح ش  ال قا  التال ح: 

ةددددددددددد ا ح االأتا  ال،ك    جل المحدددددددددددتلا الم ج  ل  اللا   ل  الوالم   ث ا هيط   لل  .1
 صولبح ال صل   جل كي  ا ه   .

   الأ ح الم ت ح طا ما      طو  ث ا ةو   للأ ا    حدددت     ددد اء كي  ا   تام    ن ث ا     .2
     ن ا  ت ا  ةمن اا  الأات المال ح المتادح.  

المحدددادح الم صدددصدددح ل ،  الملاط الم ت  ح  اطو     طو   صدددممح  اطو   دددت واب   ط   .3
     ط  ن الكتب  الملاط الم ت  ح  ا يا   ا م  و.  
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      ن ا  ت ا  دتل   ق  الم ت ح    ل  ةصدددا  الكتاب الم ا دددب لجقا ئ الم ا دددب ش    .4
الل ت الم ا دددددددددددب  ث ا ةو   ةددددددددددد   و ا ت ا  الكتب الق مح  ال اشوح لجق اء   لا ةدددددددددددمن  
اثتما ا  ا  داما  ا  ةدددددددد   و ال صددددددددل   ج  ا بال  ا   لش  ثا لجمحددددددددت،  هن ش  ل  ب 

 ش صح  م  ح.  
   وظا الم ت دددات   ددد  ط   ل    جل ا  حدددددددددددددددداب  الل دددا ف الم ت  دددح   ددد ط المل ، ن ش .5

الم تج،ددح  ثدد ا ةو   ل  ث ددا   دد طا    دد  طا   ن المل ، ن لجق دداب ب جددب الملاط الم ت  ددح  
 ا ددددت   ا      ق ا   حدددد  ج ا  بالتال  ل    ن المم ن ا ت ا  ل   الكتب الم ت ح ل    

 ل ه ا كاط  ب    كا .  
ح  ا متما  ح  الثقاش ح الت  ةم    ا الم تم  بااةداشح  لل   ل  كتب  الظ    الحد ا د   .6

  طه ح ال ل  ح ة تا  جل الم ت ات ا ت ا  الم ا ب    ما       ل ح    مللأا .  
   :العوامل الم ثرة في الاختيار 2-3

ةم ن  ج  صدددددددددددددد دا     مج دح ا ت دا  الم مل دات الم ت  دحث دالدا  د ط  ن الولا دي الميي و ش   
 ش ما هج :  

لأل  الم ت ح: شا  ت ا  لجم ت ات المت صدددددددصدددددددح ة تجف  ن ا  ت ا  لجم ت ات الوا ح ل    .1
 الم    ح   لا لو و ا ت ا ات    ا ا ت   ال  ا   ا  وح المحت،  هن.  

د ا الم ت دددح  ن د دددل الم  ل  الم مل دددات شكم دددح الكتدددب اللامدددب ا ت دددا ثدددا لجم ت دددات   .2
     ش  الم ت ات الص   و.   الك   و ة تجف

ا  وح   تم  الم ت ح  ن د ل  حددتلا  ا كاطةم    صددا صدد  الم تج،ح    ا ا ددت  ا     .3
 لجم ت ح  ا  وح داما   لجموجل ات.  

د ا الم  الأ ح  الم ال  المال ح الم صدصدح لجم ت ح ب د ي  اب  ل د اء الملاط الم ت  ح ب د ي   .4
 ا  ت ا  لطا  لكث  صولبح  الو   ص  ح.   ا  شكجما كالأت الم  الأ ح     طو كا  

  مل ات الم ت ح  ن د ل  ل  ا  ا اثا ل  شق ثا شالم ت ات ال   ح ش    مل ا  ا ل حت  .5
ب امح  لل   ال  ك   و لت م ت ا    لم ثاع ل ا الم ت ات ال،ق  و ش    مل ا  ا شت تا   لل 

   ا ،ح ال  لط ش   مج ات ا  ت ا   الت  م .  
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ل  ح المحدددددددددي لح  ن  مج ات ا  ت ا   ن د ل المحدددددددددتلا  ال   و  الت صدددددددددخ  ا  وح ا .6
 . الم ل   ا   اثات

 المبادئ العامة للاختيار:   2-4

 لأج ص ا كالآ  :  ا     ا ت ا  الم مل ات الم ت  حث ا    اطئ  ا ح       ن   ا ا  

لم مل ات الم ت ح ب ث اش ا  شجحدددد،ت ا الوا ح ل  ل  الماطو  ة ب ل     ط  مج ح ا  ت ا    -
 الم تقاو ة ب ل     ب لث ا  الم ت ح  ااةا  ا.  

ة ب ل   كل   د ا دح ا  ت ا   اةد ح    تلبح  ل   جت ب الم ت ح      الحد ا دح    امو ا   -
  ن   ت لآ   لتو هج ا ل    لم ثا     ال    و. 

ة دب  ةدددددددددددددد   قداه     وداه   م د و    دا دددددددددددددد دح لجملاط الت    تدا ثدا  ن د دل ال دددددددددددددد دي  -
  الم مل .  

  ق  ا الم مل ات ال ال ح لجم ت ح    مي:   -
 ا ت ا  الم مل ات ا  ا  ح   ق  م ا.   (1
  ةاشح الكتب ال  هثح.   (2

 ح كاشح اج ات المحددددت،  هن  و   ا     يي ا  ش  ا  ت ا   لكن ث ا   ةو   ل   ج   الم ت  -
ال ج ات   اصدددددددددح   ا كالأت الماطو الم جلبح    ،       حدددددددددت،  ا   و  ا  ل    طا   ج     ن  

 الق اء.
ة ب   ب ا ت ا  الكتب ال   صدددددددددح  ال ا مح  التاش ح  المث  و   اصدددددددددح الكتب ال  حددددددددد ح   -

ل و  الكتب الت   تو   لجواطات  التقال   بال ق  ك لا ة ب   ب ا ت اء كتب الحد    ال دو
   ،ح   ا د ب.

 ة ب  وا جح الكتب الم  او  المت اطلح  ما ا  كما  وا ي الكتب الم ت او بال ح ح ل  ت ا . -

 ة ب   ب  ا،ا  الكتب  الملاط ا   ا المتوجقح  تا م  ا  ح    اي ا  د ا   ا.   -

  :  ثالثاً: اختيار الم موعات المكتبية في مكتبات الأطفال والمدرسية

 ر وتر الأطفال:  أسس اختيا -1
 ث ا    و ل   ة ب   ا ا  ا     ا ت ا  كتب ا ا،ا  لأج ص ا كالآ  :  
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 وتشتمل على:    ،ال احية الموضوعية لكتر الأطفال -أ
الماطو الملةدددددددددل  ح  مقصددددددددد    ا ل  ة ل  ش  الكتاب شك و     بح   وجل ات    طو   -1

ه ت   ال ،ي  ن الق اءو    صددلم  ل  ة ل  ل ا الميلف  دد ء ه م  ل  ةقلل  لج ،ي ب  ل   
  م حل  ا   ل  بو   بواط الكتاب.  

اا   : ل  ل  ة مي الميلف  ا ه م    لل   اءو الصدددددددددد ا  بال  مقح الت  ة ددددددددددو    -2
 ب لأ ا د   ل  ة     مج   جل   مي ال  .  

  تم دددد ح     لا    3الصدددد ا:  ث ا ةو   ل   كل  كتب ا ا،ا   وجل ا  ا صدددداط ح  -3
 الحجل   لطب . 

   ت   الم ادي الوم مح    أؤ تكوؤ الكتر ملائمة لمسةةةةتوس السةةةةن وفعاته  العمرية -ب
 ل ا،ا      دا   الكث    ن الم تص ن  قح ا ا ا،ا  بال ح ح ل، ات ل ما ثا كالتال :  

(   لات  ث    دجح  ا   ي الم   ح  مق ب لج ،ي ش  ث   الم دجح  6-4ش ح ا  ما  ) -
  (  ث    ا و  ن كتب ة   ش  ا ال ،ي صدددل ا    ا PICTURE BOOKSكتب الصدددل  )

بال  كح  ال  او      ط    ط  ن ا ل،اي الم  مح الت   كل      جت ا  صدددددددددصدددددددددا  صددددددددد   و  
 ة   ا لا،ا  ث ا الحنع  د ا الكتاب ث ا ة تجف   وا  ل ل  الصل . 

(  دددددددددددددد لات  ث   وداط  ا     الثدالأ  ا  تد ا    مقد ب ل ا،دا  ش   9-6ش دح ا  مدا  ) -
ث    دا و  ن كتدب  تد  مدح ش  الوجلب ل  (   Easy Booksثد   الم دجدح الكتدب الحدددددددددددددد جدح  
 الص ح ل  ال  ا ا ا متما  ح.  

(  ددد لات  واط  الثالل  ال اب  ا ت ا  . ةق ب ل ا،ا  ش  ث   10-8ش ح ا  ما   ن ) -
الم دجح  صددددددددخ الم ا  ات  ال لاط  المث  و  الو ا ب  ال د ت   صددددددددخ التا م    دددددددد   

ت  الكتب الت    ك   جل الثل و  الم ب   ال  شات  ا ب ا   كتب الوجلب  الم ت  ات  الآ 
 الم  ل ح  ا    و ة ب ل  ه ظ   ل  ا ش  د    اب.  

(  دددددددددددددد لات  ث دا هتا الت ك    جل ال  اةدات ال  ا  دحع  كتدب  14-11ش دح ا  مدا   ن ) -
 الو ا ب  الم ا  ات  ث ا ة تامل   لل كتب ال  او  ا  تواط  ن كتب الم اثقح. 

(  ددد لات  ث ا هتا الت ك    جل  صدددخ ا لواب  ال ماةدددح  16-14ا   ن )ش ح ا  م -
  ال لاةات  ل م  ال  ا  ال      ا  ثا.  
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(  دددددددددد لات  ث  الم دجح الثالألمحع  ش  ث   ال الح  صدددددددددد ح  18-16ش ح ا  ما   ن ) -
ه  ح  الق اءو لأاةددددددددددد ح   تم  و  ث ا هتا الت ك    جل الكتب الوجم ح  التا م  ح  ا متما  ح  ال 

  ا  ثا.  
    مي ال اد ح الماطةح ش  كتب ا ا،ا   جل:    ال احية المادية: -ت

ال ا   ح: ل  ال و   ن الكتب ال ددددددددددا و ال  م ح ش  ال دددددددددد ي ل  ال  ا ل  لل  ال     -
 الكتب ا   الم للشح ش     شت ا ل  د  ش ا  م ب ل  ةظ   الكتاب  اث ا   ، ف الظي با ثا  

 ل   ش  الكتاب   الب م ا  ش  ة ل  ك   ا     يق       ص   ا .   جل الثقحع  ال  ا المت 
الت مي ل   كل  د    ال  ا ح  اة ح   ت  مح  ل   كل  الص، ات  ات ال ا ا   -

 الو م   م، ي ل   كل  الكتب   ج و دتل  ت مي كث و ا  ت  اب.  
ال  ا    اصح  ل   تلاش  ش  كتب ا ا،ا  الح للح  اللةل    لش    ص  الت لم     -

 ش  الكتب القصص ح.  
   ا او ا  ل  ال ،ح ح  الت بلمح  ال،  ح الوا ح  ال اصح ش  كتب ا ا،ا . -
 م موعات مكتبات الأطفال:   -2

 ة ب ل   تلاش  ش    ت ات ا ا،ا  الملاط الم ت  ح التال ح:  

كتب القصخ    ا ش    تلاثا   تجف الم ا ت كالقصخ التا م  حع القصخ   -
 ال ه  ح  القصخ الوجم ح ... لل .  م ب الت ك   ث ا  جل القصخ المصل و. 

 كتب ا لواب  ال لاةات.  -
كتدب الملةددددددددددددددل دات الم تج،دح كدالكتدب الوجم دح  التدا م  دح  كتدب ش  الج دات  ال، ل   -

 ش ح  الت اما ال م جح  ال ماة ات  ال   ا
   ط  ن الم  ت  الص ف الم صصح ل ا،ا .   -
   ط  ن ال  ا    ا اال  الم ح ح.   -
 ل  اح التح  ي  ا   لالأات المح جح  ج  ا  صخ  اصح   -
 با ا،ا  ل   و  ل   ل  قل ا االأ .   -
 ا ش ب.   -
  .المواما  المل ل ات الم ح ح  المصل و -
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 :  (School Librariesالاختيار للمكتبات المدرسية ) -3
 و   الم ت ات الم   دد ح ب لأ ا )الم ت ح المج قح بالم ا    ددلاء ا  ت ا  ح ل  اا  اطةح ل  
الثدالألمحع  م دددددددددددددد    جل  طا   دا   قد ةا    ا  دا ل  ن   ت دح  يثي    د    لل    ح   تم   

 الم   ح الم ل   ن ال ج ح  الم    ن(.  

  لأل   ن الم ت ات ةحدددددمل   ت ات ال    اللاد   الم ت ح ش  الم   دددددح ل  الكج ح ل  المو 
   تم    ن ا  ثا  ن الم ت ات بما هج :  

   ب   تموا   ت الأحدددددددا    ت دددددددا  ا  ةحددددددد    مج  ش    ل     دددددددل ح     طو  ث  ل لا  -
ةقصددددد    ا  حدددددالأ و الم    التوج م   ب لا   تجف ش  لا اةددددد ا  ن الم ت ح الوا ح الت   

  ن الق اء.    ب   تموا  ا    ت الأ   
  لأ ا   مل ح  ن الملاط الم ت  ح كج ا ا وات د هثح.   -
  لأ ا ل حت  ي حح  حتقجح   ا  ا  ي  ت    لملطثا لجم   ح.  -
 تحدددددددددد     ،ت ا لتيط  ط  ثا با ت ا ثا   ك ا  لت  م  الم   دددددددددد ن  ااطا م ن ش  الم   ددددددددددح  -

 بالملاط الم ت  ح ال   ح ل ا ش   مج ا.  
 أسس الاختيار في المكتبات المدرسية:   -4

بو    و   مج ح ا  ت ا  لجم ت ح الم   ددددددددددد ح  ن لثا  مج ات الم ت  ح الم   ددددددددددد ح ش  ا   
 لأج ص ا ش ما هج :     ح   ت ا  الكتب  الملاط الم ت  ح  ا ت ا  اا     الم اطئ الوا

ا ت اء الكتب  الملاط الم ت  ح الت    ددددد    ا ات الق اء  داما  ا  دددددلاء كا   لا بال حددددد ح   -
 لت ص ج ا الوجم  ش  الم   ح ل  لجت  مح  ن ال ، .

ا دت،اي  تلا         ن ال امات الم تج،ح لجملةدل ات الت       ش  الم   دح  ك لا   -
   ن ش ات الحن لج ج ح الململطهن ش  الم   ح    لل ا الق ا  ح.  

ة ب   ب  ا،ا  دامح ل  ددددددددداء ال   ح الت  محددددددددد ح ش  الم ت ح  إطا   ا     ا ت اء الكتب   -
 م  الم   ح.  الملاط الم ت  ح االما للأ ا م ء  ن   ت 

 الت اب الم ت ح الم    ح ا  ا  التجم   المت،لا ل  الملثلب  التجم   المت جف.   -
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  ن لثا ثدد     بودد ط  ن ا  ت ددا ات   دد  ا  ت ددا  لجم ت ددات المدد   دددددددددددددد ددح م ددب ا ثتمدداب  
 ا  ت ا ات:  

ا  ت ا ات الت بلمح الحددد  لللم ح    دددمي صددد ح الموجل ات    ا  م ددد  ا      ادي لأمل   (1
 لتجم  .  ا

ا  ت ا ات الج لمح    دددددمي  ددددد  ح الج ح    ا ددددد ت ا لمحدددددتلا الت     ا  دددددجلب الج ل ع  (2
 الت لم ع   ا ا ت  اب    ات الت   ا. 

 ا  ت ا ات ال،  ح االأتا  ال،   ا ط   لجماطو الم ت ح.   (3
ل  ا ح ا  ت ا ات الماطةح  ال دد ج ح )ال    الم ا ددبع الصددل ع ال  ددل ات الل ا ال    ا (4

 ال   و(.  
    ددح كدداشددح  ت ج ددات الم دداث  الدد  ا دددددددددددددد ددح  ن الملاط  جل ا ت   ل دددددددددددددد ددال ددا   قددا جددح   (5

 ا دت امات المت ل ح لجمحت،  هن  ن ا ب   وجم ن.  
   ا او ال،  ا ال، طةح   ن ال  بع  ا  ت   ش  الق  ات  ا ثتما ات  الم ل .   (6
  ا   ددا ةقددا جدد   ن الملاط الحددددددددددددددمو ددح   لش     مل ددح  ا ددددددددددددددوددح  ن ا طب ا  تكددا   ال (7

  ال ص مح.  
   ق   التلا    التكاشي   ن ال  ا الكج  لجم مل ات  ب ن   ط ال  ب بالم   ح.  (8
   ا او  ت ج ات ال ما ح ال اصح بالم   ح   ج، ا  ا الثقاش ح.  (9

د ا   لوي  ن لصددددددوب  ا هلام  الوا ج ن بالم ت ات الم   دددددد ح ثل التلش    الملاء ح   ن  
الم مل ات الت   مثي ملالأب المو شح ال  ددددددددددددد مح  لأل  ت اع  ب ن ا دت امات  الم ل  ال، طةح 
لج  ب    ن  دا   ا كدالأدت الم مل دات الت   قت   دا الم ت دح  داط و شو    جل  قدا جدح ادت دامدات  

 المحت،  هن  ن      ن  ا ب لب  .  

 الاختيار في المكتبة المدرسية:    ت ظي  -5

 هتا ا ت ا  الكتب ش  الم ت ات الم    ح  ن ا مقت ن ثما:  

ال   ح الت  محددد ح    لم ت ح  ل  ح الم ت ح الم للأح  نا ت ا    ج   م دددا   ش   ل  ن ا -ل     
  ااطا مح  مما ح ا ص  اء لجم ت ح  ن ال  ب.  
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 حاب الم ت ات ش    ا ات الت ب ح  التوج ا  ث  .  ا ت ا    ك    متا  ن ا م  ل   -يالأ ا   

 م ب  جل ل  ح ا  ت ا  الم للأح  ن ل  ن الم ت ح  ل  ددددددددددداء ال   ح الت  محددددددددددد ح  ااطا و  
  ال ج ح ل       بو ن ا  ت ا  المواه   ال ل  ح التال ح  ال اصح بالم ت ات الم    ح  ث :  

 ا  وح   مل ح الم ت ح الم    ح ة ب ل   كل  الأو ا ا  ل   وح الم   ح.  -
 د ايح الملاط الم ت  ح ش  الم   ح  و     ح ل ا  ح.  -
ة دب ل   ت ءب الم مل دح     حددددددددددددددتلمدات الق ا  دح  الم ل   ا   داثدات  ال دامدات   -

 ال اصح بال ج ح  الم    ن.  
م تددا و لجتدد ا    ن د ددل ال دددددددددددددد ددي ا ثتمدداب بمدد ا صدددددددددددددد د ددح الملاط الم ت  ددح ال -

  الم مل .  
 رابعاً: معايير اختيار الم موعات المكتبية )مصادر التعل ( وت ويمها:  

ا ت ا   صددددددداط  التوجا ل     ادي  لأ ددددددداء الم ت حع  ل لا ه     ل  هتا ا  ت ا   ش    ة و   
دت ددامددات  ل دددددددددددددد    ودداه   ة ددددددددددددددمن لجم ت ددح الق دداب ب دد  ددا  ددا  جل اللمدد  ا كمددي   ج  ددح ا 

 ا ثتمدا دات الق ا  دح لج  ب  الموجم نع  بدالتدال  لأ داد دا ش    ق   لثد اش دا.     دددددددددددددددا ل  
 مج ح ا ت ا   صددددددددددددداط  التوجا الم ا ددددددددددددد ح  ن   ن الو ه   ن الكتب  الم ام  الت   قلب ط    
ال  دددددد  الم تج،ح ب صدددددد ا ثا ة وج ا لثا  مج ح  ن الومج ات الم ت  حع شا  ت ا  ةحدددددد   مم    

 الومج ات ال،  ح  اام اءات ااطا مح ا   ا الت   تا بالم ت ح.

  مثي  مج ح ا  ت ا  لثم ح  اصددددددددح ش    اء الم مل ات    م ت ا     لأ ا ل   اام اءات 
ال،  ح الت     ط المصدداط  الت    اب الم ت ح ش   ةدداشت ا  لل  قت  ا  اع  ل لا ش   ا ددت ا  

لش دددددددي ل دددددددال ب ا  ت ا ع    ل ه ا ط اةح بالم اث  ال  ا ددددددد حع الموجم ن  الملم  ن ة و   ن  
ش ددد    ن ط اهت ا بالمحدددتلا ال  ا ددد  لج  بع كي  لا ةم   ا  ن ا  ت ا  ال    لمصددداط  
التوجا الم  ل ح  ا   الم  ل ح. ك لا ش   ا دددت ا  ال  ب ش   مج ح ا  ت ا  ة ددد ف  لل 

 المحت،  هن  ن    ات الموجل ات الت   ق   ا الم ت ح.  مج ح ا  ت ا  بو ا   اصا  با ت ا ثا 
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  ن المت،   ج   ل  ل دددددددد  ا  ت ا   اد و ل م   ل دددددددد ا   صدددددددداط  التوجا     ن لأاد ح  
ال  ي الماط  لجمص   لأ،ح .   ت من  مج ح ا ت ا   صاط  التوجاع بو   ق م    ا ح   م ح  

 الم مل ات بالم ت ح المواه   التال ح: 

 تيار المصادر المطبوعة وت ويمها:  معايير اخ -1
هتا ش خ  صداط  التوجا   قلمم ا   ي  ق م   د ا  اع  مو  ث ا ال، خ  التقلما  م     •

 ل ا  ا   ن  مج ات ا  ت ا .  
هتا  صددم ا ا ددتما ات ش خ  و  ح  ت ا   ال لالأب ا  ددا دد ح لج  ا  جل كي  صدد     •

  ش   واه      طو.  
 ح ال،ادص ن لتق ه  ط مح ص د ح كي  ص   ل  ت اء.  هتا  و  ح ا  تما ات  ل اا •

 ويتضمن فحص الكتر وت ويمها المعايير التالية:

 لثم ح الملةل  ال   هت ا ل  المص  ع  ص ح الموجل ات  د ايت ا.   •
 الميلف    ا        جل الكتابح ش  الملةل ع   ا هتمت  ب   ن  موح  مج ح.   •
 ا  جلب    ا   ا  ت  لمحتلا ال  بع ل    ا   ا  ت  لجم دجح ال  ا  ح.  •
 ال  ي الماط   ن د ل الل ا  ال  ا ح  الت ج      ا ي ااة ا .   •
 ال ا      ا       ش     ا  ال   .   •
 ا م  ال  ددددددددددد     ا د ايح الماطوع لجت ك   ن ل  المصددددددددددد   ا وح م ه و  ل     اطو  •

 ا  .  

 معايير اختيار المصادر غير المطبوعة وت ويمها:   -2

 ا م           واه   ا ت ا  المصددددددداط  الم  ل ح  ن د ل الملةدددددددل   الميلف  ال ا ددددددد   
 اصددددددددددددح ش   ث ا  بو   ال  دددددددددددد   جل المصدددددددددددداط  ا   الم  ل حع    للأ  لأظ ا  ل   وت ا ال

 المواه   ااةاش ح الت  ةم ن  ة ا ثا ش ما هج :  

   ا لصالح الومي  ط ت   د ايت   بو    ن ا لأ  ا   التوصب.    الأصالة: -
   ا   ا  ت  لجملا ف التوج م ح    للح ا ت  ا  .    الاستعمال: -
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ل،  دح ل   :  د ا   دا دددددددددددددد تد   دت دامدات الم داث   ا لأ دددددددددددددد دح الت بلمدح    متد  االمحتوس  -
 ا متما  ح ل  التوج م ح.  

:   ا ملطو التصدددددلم   ا للا   الصدددددلت  الميي ات الصدددددل  ح    ا  المسةةةتوس الف ي -
  لاشق ا    الم ا  .  

   ا   مج ا ل  ت  اب شت و     ح المجح.    المادة المص وع م ها: -
  م ا    مح يم    قا لأح بال،لا   الت   تولط  ن ا ت  ا  .    التكلفة: -
   دددددددددا ل   و ط  حدددددددددي ل ح ا  ت ا  ة ق   ةددددددددداشات ل ا   مت ا لأ ل     ا الم مل ات    

   م ت اع ك لا ش    و ط  حدددي ل ح ا  ت ا    ةو     ل  ل  ن الم ت ح  ل ،ا   دددج  ا ع  ي    
  حددددد    مج ح ا  ت ا  ة ب ل   تا  ن   ل  لت ق   التلا     ن   مل ات المصددددداط   ن  

ال قخ ش  ا ت ا  المصددددددداط   ن لأاد ح ل  اع   لا    ل  ن الم ت ح ثل  لأاد ح  ا دددددددتكما   
 المحي   ا     ا      ن ا ت ا  مم    صاط  التوجا دتل  إ  ا توا  بالم تص ن.  

 لق     طت  حدددددي ل ح ا  ت ا  ش  الم ت ات الم   ددددد حع  شقا  لجق ا ات  ال  ددددد ات ال اصدددددح 
   لا  جل ال  ل التال :  

  حت ا  الملاط ال  ا  ح     اء الم اث   ا لأ  ح الت بلمح.    س المرو ي:على المستو  -ل
الملم ل  ا  ا ي لجملاط ال  ا ددددد ح   لم ل ا لأ ددددد ح    على مسةةةةتوس الإدارة التعليمية: -ب

 الت بلمح.  
الموجمل  ا  ا ي  الموجمل   ث  ح ااطا و.  جل ل   ق  ل  ح    على مسةةتوس المدرسةةة: -ت

 ث ا ا  ت ا .  
 مصادر الت ويد والاقت ا :    خامساً:

 هتا    م  الم ت ات الم    ح  ن ا م    و  صاط   ثي:  

: الدد   هتا  ن مددالأددب ااطا ات الوددا ددح لجم ت ددات المدد   دددددددددددددد ددح.  مقلب  الت ويةد المرو ي  -1
 لم   الم ت ات الم   ددددددد ح بالم ه مح ل  ااطا و التوج م ح  ت  م  الم ا   بو ط  ن الكتب الت  
هتا ا ت ا ثا  ن  لا ا الكتب الصدددددددددددددال ح الت   و ثا  ددددددددددددد لما   طا و الم ت ات بالل ا وع ل  الت  

  ا  ا ي لجملاط ال  ا د ح ل  ا لأ د ح الت بلمحع   لا  شقا  ل  تماطات هلصدل ب د ا  ا الملم ل 
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المال ح الم صدصدح لجم ه مح ل  ااطا و التوج م ح. كما  قلب  طا و الم ت ات الم   د ح ب د اء   ط 
 ن الكتب  ددد اء   ك ما    ا   دددمن  ق م  ش صددد ا  لصددد ح   لا  متا    دددال ا  لل الم ه مات 

م ح  ن ا م   طا و  ددددددي   الكتب بالل ا و. كما ةقلب  حددددددا الل ددددددا ي التوج م ح   ااطا ات التوج  
 ت  م  الم ا     و  الل دددا ي التوج م ح الت  هتا  لأتام ا   ج ا ع ل  الت    ط  ل    ن ااطا و  

 الوا ح لجل ا ي التوج م ح.  
 صدددصدددح  ل دددااح ل  اء الم ت ات الم   ددد ح  ن     الم  الأ ح الم  الشةةرا  المباشةةر: -2

لكي   ت حع  ممثي ال ددد اء  صددد  ا  ل دددا ددد ا   ن  صددداط     م  الم ت ات بمصددداط  التوجا الت  
  تام اع  م و   ددددددددد اء  صددددددددداط  التوجا  ن ا م    ت ح الم   دددددددددح  م اء   ا ددددددددد ا     ل  اء 
الم ت ات ثا ال هن ةحدددت  ول     ه  ادت امات ال  ب  الموجم ن  ن  صددداط  التوجا.  لكن 

الم صدددصدددح لج ددد اء  و  ةدددو ،ح     ك،  ل ددد اء   مل ات المصددداط  الت    تام ا    الم  الأ ح
الم ت ح الا  الواب ال  ا دد .      ا هتا    ه  الكتب الم جلبح  ش  ل دد  ا  ت ا  الحددج محع 
ش    جل ل  ن الم ت ح    اط اج ات ال دددددد اء  إ  ددددددال ا  لل ط   ال  دددددد  ل  الم ت ات الت ا مح 

  جلبح.   ت من اج ات   اء الكتب ال  ه و ال  الأات التال ح: لتلش   الكتب الم
 ا ا الميلف كا   .   -
   لا  الكتاب     ه  ال  وح الم جلبح    ط ا م اء ل  الم ج ات.  -
   ا  ال     ال ا      ح ال   .  -
 الثمن.   -
   ط ال ح  الم جلبح.   -

اط  ا  ت اء  لك  ا لأ    : ة و   صددددداط  التوجا   ن الم ت ات الم   ددددد ح  ن  صددددد التبادل -3
للأ   ن ال اط  ل  هتا ث ا الت اط    ن الم ت ات الم   ددددددددددددد ح ش  مم   الم ادي التوج م ح   لا 
ل    كث    ن ا   اء  جل ا دت،اي بال حد  ال ا  و  جل ا ت ا  ل  ث   ال حد     و ة ب  

 ال ،اي  ج  ا.  
ي    مدا ل   ا الكتدب  الم ام  الت   إ ا  ا   داط  الكتدب  الم ام    ن   ت ت نع شتقد ب كد 

ةم   ا ا  دت  اء    ا.  ملش  الت اط  ال صدل   جل الكتب  الم ام  الت    ةم ن ال صدل   
 ج  ا  ن ا م  ال دددددددددد اء.       دامت اع ل  الت  هلم    ا   ط  ن الكتب الت  ةقي اا  ا   



 
84 

 

ات ل  ا ش  دامح  ل  ا.   ج  اع    ا ا ددددددددت واطثا  ن  صدددددددد  ثا  ن ا م    اطل ا      ت  
 ل  هتا الت اط   جل ل ددد   ت،   ج  ا.   ن لثا ث   ا  ددد  ل  ة ل  الكتاب  قا ي كتاب.  
ل  الم م   قا ي   م ع  ث  ا    ددددددددا ل    اط  الكتب  الم ام  ةمثي  صدددددددد  ا  ل    مت  ش   

    م  الم ت ات الم    ح بالم م   ن  صاط  التوجا.

:  مثي ال  اةا  صددددد  ا    ما   ن  صددددداط     م  الم ت ات الم   ددددد ح بمصددددداط   الهدايا -4
التوجا الت  ة تدام دا ال  ب  الموجمل .   د   كل  المصددددددددددددددداط  الت  هتا  ثد اؤثدا  ن  يل، ن  
هتق  ل   ن  جقاء للأ،حدددددددد ا   حدددددددد   ن  لأتام ا  لل الم ت ح       قا ي  اط ع      كل   ن  

 من ل   ن ل د ا  ه ا ل  ش   ث اء بو  الكتب  الم ام  ث  ات ل   ي دحدات ل   ن لأا د 
 لجم ت ات الم    ح.  

 م ددددد   ال كتل  دحدددددن     ال ددددداش   لل ل  ث ا  ا ،ا ا   ا ا    ن الم ت   ن  جل ا ت    
للألا  الم ت ات الت  ةومجل    ا  جل ةد   و   ا او   و  د          ل  الملاط الم  او.  ن  

ال  اةا    بو  الت ك   ن  دد  ت ا    ا دد ت ا لجم ت ح  المحددت،  هن  ن  ث   ال دد      ب   ل   
   ا  اع   ن ال   و  ل  الت ك   ن  لاش  ث ا ال دددددددد   ةحددددددددتج ب ش خ   ق  ا الملاط الم  او 
لتق م    لل ا  ن     .   ن الم اطئ ا  دددا ددد ح ش   مج ح   ل  الملاط الم  او ش صددد ا  ش   

    جل الكتددب  الم ام  الت    صدددددددددددددددي  ج  ددا الم ت ددح  ن ا م    ودداه   ا  ت ددا  الت    
 ال  اءع  ل    لل ا ل   ش  ا ة ب ل  ة    ل ،  المواه  .

 لأظ ا  لما  مثج  الكتب  الم ام  الم  او  ن   ددددددددددد  ت ش    لل ا ل    ب   لل ا ش  مم    
لم ت ات لق ل  الملاط للألا  الم ت ات بال ا ي  ال ا    جل الحددلاءع  ال ددمالأات الت    ددو ا ا

الم  اوع  ال    ال   ه    ش  ش صددددددددددددد ا   ق  م ا لتق م  صددددددددددددد د ت اع ش   بو  الم ت ات  
الم   دددددددد ح بال ا    قلب ب صدددددددد ا   لا ا بو ا من الكتب الت    اب ش  ال صددددددددل   ج  ا  ن  
ا م  ااثدد اءع   دداطو  ددا   جددب ث ددات  ددال ددح  ن القدداط منع  دد     ن الكتددب دتل  قلب ث   
بال ددد اء  شقا  لجحددد ا دددح الت   ت و ا ش   مج ح   اء    م ح الم مل ات  ب    اا    بالقلا    

 المال ح  ااطا مح المت وح.  
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 :  سادساً: الاستبعاد

  تددا  كددي   ت ددح  دد   دددددددددددددد ددحع   مددا كددا  د م ددا  لل ش خ   مل ددا  ددا  ن د ن لآ    
 ي ل  ه     لجتو    جل الملاط الق ةمح  المحت جكح  الملاط الت  ةق

ا دددددددددت  ا  اع   لا لت  ه   ا ةم ن ا دددددددددت واط     ا ا  ء ل شف الم ت ح  إة اط ال، ااات  
الم ا دددددددددد ح   ددددددددددت واب الملاط ال  ه و الت   ت ل    ت     ن   ت لآ  ع   وا  لجت   ات الت   

      ش  الم اث   ل ال ب الت  م    لةل ات ال  ا ح. 

ق دح  لاط الم ت دح  ا دت،داي بدالملاط ال  دددددددددددددد دح الت  ه مد   متا ثد ا ا  ددددددددددددددت وداط  ن ا م     
اا  دا   ج  داع ل  الت    جدب لكث   ن ا  ثداع       ثد   الت ق دح   حدددددددددددددد  اللصددددددددددددددل   ل  دا 

  ا ت  ا  ا     ح   ا ل ا.  

ل لا   خ المواه   الملد و لجم ت ات الم   دددددددد ح ش  بو  ال     جل ت ةدددددددد   و ش خ  
م و   ددت واط  لاط   ةمح   لا   ددت واب  لاط د هثح ةم ن ل    مل ات الم ت ح بصددل و  حددت 

   ي   ج ا.  

 م م  ا ثتمدداب بددا ددددددددددددددت ودداط الملاط القدد ةمددح ل  التددال،ددح ل  الت  ةقددي اا  ددا   ج  دداع    ل  
  - ش  كث    ن ا د ا     -الم ت ات الم   ددد ح   ددد ي ل اكن     طو طا ي الم   دددح    حدددمح

ات المت اه و لج   ح الم ت  حع ش ددددددددددد    ن  ة اط ال، ااات الكاش ح بالتل ددددددددددد  الم ا  ح المت ج  
   ت واب الملاط ال  ه و الت  هتا  ةاشت ا بصل و  حتم و....  

 إ ا كالأت   ددددد جح   الأ  الم ت ات الم   ددددد ح   ددددد ي با  الم ت   ن ش  ط   الوالا المتق بع  
ش لأ ا لكث   ا  كل  د و ش    ت ات الم ا   ش     لأا  الت   والأ   ن ةددددددددددد   المحدددددددددددادح 

    ب  لاش       الم ت ح الحج مح   لاص،ا  ا.  

     لأا لا  صددما ل ددا ددا  لتكل   د ل    ال ال  ح الحددادقح  ن   الأ  الم ت ات الم   دد ح ش
   ت اتع  ي كا   ا ا  ل  ا يا  حت  ب   ت واب ا ا ا  الم ت  حت.  

ل لا كا   ن الم ا ل   قلب الم ت ات الم   دد ح ب، خ  صدد  ثا  ن الملاط  ا ددت واط ا    
 الم  ا    ا لتلش   ال، ااات ال   ح ا  ا  ااةاشات ال  ه و. 
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  ق ح الم مل ات ا ددت واط الملاط الت  ةقي ل  ه    ا ددت  ا  ا د ل  ك لا ش    ن  م  ات  
  تجف ط مح ا  دددددددت  اب   ن  اطو  ل  ا..  ي    ث ا  بو  الملاط الت     حدددددددت  ب  جل  

 ااا ا.  
ل ا ة ب ا ددددددددددت واطثا  اابقاء شق   جل الملاط الت  ه م  اا  ا   ج  اع  ي    ا ددددددددددت واطثا 

 كث    ا    ب،وال ح    للح.  هت ح ا ت  اب الملاط ا 

  معايير استبعاد المواد: -1
ا دددددددددت واط الملاط ثل اللم  الآ   لومج ح ا  ت ا ع  كما  لم  الو اةح  لل  مج ح ا  ت ا ع  
ش   الو اةح ة ب ل   لم  لة دددا  لومج ح ا  دددت واط.  إ ا كا  ا  ت ا  ةمثي صدددولبح لجقا م ن  

لملاط      ا ت ا  لش دج ا  لكث ثا   ء ح لتج  ح ادت امات   ج  ع   لةد  ل   واه   التق  ا ا
المحدددت،  هنع ش   ا  دددت واط ةمثي لأ،  الصدددولبحع ب  ل ة ب  ةددد  المواه   الم ا ددد ح الت   

  حت و  الملاط  جل ل ا  ا       ا  ت واط ثل ا ت ا    ح .

ط الت   حددددت و     ن ث ا    ت ةدددد   و ادتلاء  دددد ا ددددح   م ح الم مل ات  جل    ه  الملا
  الملاط الت    ،    حت قل ش    ج ا ا صج . 

  مت،  الم ت  ل   جل ل  ث ا   محح للألا   ن الكتب ة ب ا  ت واط  ن     ا  ث :  

الكتب الحددددد لمح )ال لل ات( الت     ددددد  كي  اب ة ب الت جخ    ا  إد   ال  وات   -ل
 ال  ه و الت    مي الموجل ات ا د     ج ا.  

الوجم ح الت    ددل  جل لأ دد ثا   دد    ل  ي يل   ا ا ع  لصدد  ت  وجل ا  ا    الكتب -ب
   ةمح   ةمح ال،ا  وع  ث   ة ب ا ت واطثا  

الكتب الم   ددددد ح المق  وع   اصدددددح الكتب الت        جل   ا    خ  ب    ا     -ت
  وع   قلاع ة ب ا دت واطثا بو   اب ل   ا  ن  ن ا دت  ا  ا.  ك لا الكتب الم   د ح المحدا

    مد ت شج    لدا  ن   مدح الم ت دح المد   دددددددددددددد دح.  إد   ا ودات مد هد و    داع ل  كتدب  
 م ه و         ا.  

ة ب ا دددددت واط ال حددددد  الت   م  ت  ن الكتب الت   جقل    ا    ددددد ه ا  بالم ت ح  إد     - 
 لأح  م ه و         ا.  
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ة ب ا دددددددددددددت واطثا  إ  ء    الكتب الت     جقل    ا    ن المحدددددددددددددت،  هن    ة ج  ا لد  - 
ل اك  ا اةدددداشح كتب م ه و   ج ا.  مم ن  و شح ث   الكتب  ن ا م  الم دظح الم ا دددد   
  دددت  اب الكتبع     ه    ط   ات ا دددتوا و الكتاب     شت و     ح     طو )ي    ددد لات 

  ث  (  الكتاب ال     ةحتوا     ة جب   ل ا بو  كتابا   اك ا . 
 جخ  ن الملاط المحددددددددددددددت ود و بد   دا  ا مقدح ل  لكث   ن ال  ا ا  ب  التدال دح: ال    هتا الت 

 الت اط  الت  من ااث اء. 

 مود  الت داط     الم ت دات ا   اع  ال    لجم ت دات ل  ا ش اط لش ددددددددددددددي ثد   ال  ا لت ق دح  
 الم مل ات.

اط الكتب الت    ا   ب    با  ا   د ا ثا  ن ال  مقت ن ل  ثما  وا  ةم ن لجم ت ح ا دددددددددت و
  ء ت ا    ا دددددددد ت ا لمحددددددددت     اع    صددددددددي ش  الل ت لأ،حدددددددد   جل كتب   تا   ل  اع   ا 

 بالت اط     الم ت ات ا   اع  إ ا  ن ا م  ال  اء  ن دص جح     الكتب المحت و و.  

 ج  ا   ج   الم ت ات  لل    من الكتب الت  هتق   ا دددددددددت واطثا   ا  لت ل  ث ا  ادتما   ل
 ش  المحتق ي. ل ا الت جخ ال  ا    ن الكتب المحت و و ش تق    

بال حدددد ح لجكتب الت    شا  و    اع ل  الت  لصدددد  ت ش  دالح  اطةح  دددد  ح ب  ل   ةم ن  
  ج  ثا  صددددد الأت اع ل  ل  لأ،قات الت ج    مايي ل   قت ب  ن  كج،ح  ددددد اء لأحددددد  م ه و    اع  

ل  الت  ل دا   مدح  دا م  دحع     ن  امدب الم ت دح الم داشظدح    محددددددددددددددتث    ن ثد ا الكتدب ال داط و
 ج  ددا  صدددددددددددددد ددالأت دداع شددااد     هتا    لجكتددب ا   ال دداط و ل  ا   التددا م  ددح   قلب بو   
الم ت ات با  دت،اطو  ن الكتب المت جخ    ا لأ ا  ا       الملاط ااة داد ح    ا  د،ظ ا ش   

ث ا اام اء     جل الملاط الم ا دددددددددددد ح الت  هتلاش    ا   ج،ات ا اطو ا ددددددددددددت  ا  اع    ة     
  واه   ال لطو الملةل  ح  ال  ج ح.  

 الإضافة والإحلال:   -2
هت،  ال ل    ن الم ت   ن  جل ةدد   و   م ح   مل ات الم ت ح بااةدداشح المحددتم و لجكتب 

التق ب الوجم   الت   مثي االأتا  ال،ك   ال  ه ع   لا لت  هل الم مل ات بما هت ا ددددددددددددددب     
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 لأمل  الا الم  ل اتع  ملاكب ش  الل ت  ا   المت   ات الت     ل  جل الم اث  ال  ا دددددددددددد ح  
  جل ادت امات المحدددت،  هن  ن  وجم  ال  بع كما هت،  ال ل  لة دددا   جل ةددد   و  د    

تب  كتب م ه و       ن الكتب الت  هتا ا ددت واطثا     دد ب  ن ا  دد ابع  متا ااد   لجك
 التال ح: 

الكتب الت   جقل    ا    ددددددد ه ا    حدددددددت  ب ا دددددددت  ا ا    ث،ا ع  ن اللامب  د   لأحددددددد    -
 م ه و   ج اع   ا  ج،ت  ن كث و ا  ت  اب  لص  ت ش  دالح  اطةح    ح.  

الكتب الت     ت ل ا ا وات م ه وع لكث  ا ددددت ،اء ل   دااح بالملةددددل ع ل  د ايح   -
 ش  الموجل ات.

 لت  ل ا   مح  ا م  ح ش  ب الم اشظح  ج  ا  ص الأت ا.  ل ا الكتب ال اط و ل  ا 
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 ( 6) الفصل

 م موعات المصادر التعليمية بالمكتبة المدرسية 

   .المصادر التعليمية وأنواعها  -أولًا 

   :المصادر التعليمية المطبوعة  -ثانياً  

 الكتر   -
 الدوريات -
 الكتيبات وال شرات   -
 ال صاصات   -

   :المصادر التعليمية غير المطبوعة  -ثالثاً  

 المواد البصرية.   -
 السمعية.المواد  -
   .المواد السمعية البصرية -

 رابعاً: المصغرات الفيلمية.  

   .خامساً: مصادر المعلومات الالكترونية
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 المصادر التعليمية وأنواعها:    -أولًا 

هتم دددددد  الوصدددددد  ال اةدددددد  ب ثدددددد و  صدددددداط  التوجدددددد ا  الوجدددددداع    ل  ددددددا   ددددددملل ا لم تجددددددف 
الحددددددمو ح  ال صددددددد مح(.   ددددددن المت،دددددد   ج ددددددد  )ا    ددددددح التقج  ةددددددح )الكتددددددب(  ا ددددددد  التقج  ةددددددح 

  دددددا لي تتددددد  ال  دددددل   الت دددددا بع ل  االأحدددددا  هدددددتوجا  م تحدددددب الموجل ددددداتع  م مددددد    ا ا ددددد  
   ث  دددددددا    ودددددددالل لجتوددددددد    جدددددددل الوا دددددددي     ا ددددددد   دددددددن ا مددددددد  ال دددددددلا  ال مددددددد  التددددددد 

الم دددددددد   بدددددددد ع  ا  صددددددددا  ب  دددددددد    ددددددددن لشدددددددد اط الم تمدددددددد  االأحددددددددالأ ع  بددددددددالميي ات الثقاش ددددددددح 
 ا متما  ددددددح  ال   و ددددددح شدددددد  ال   ددددددح التدددددد  ةودددددد ا ش  ددددددا.   جددددددل  لددددددا لأ دددددد  ل  المصدددددداط  
التوج م دددددح  ت ل دددددح  توددددد طوع كمدددددا للأ دددددا  ا دددددوح   م دددددح شددددد   ، ل  ددددداع شجدددددا ةوددددد  المصددددد   

لتوج مددددد    ددددد طا  بالكتددددداب الم   ددددد  شقددددد ع  دددددي  وددددد ا  لدددددا  لدددددل الو هددددد   دددددن المدددددلاط التددددد  ا
( Resourceةم ددددددددن ال صددددددددل   جددددددددل الموجل ددددددددات    دددددددداع   جددددددددل  لددددددددا شددددددددا  المصدددددددد   )

هت دددددددمن ل   ددددددد ء ةم دددددددن ل  ة دددددددل    ددددددد  ا  لج صدددددددل   جدددددددل الموجل دددددددات.   شقدددددددا ل ددددددد ا 
فع  القصاصددددددداتع الم، دددددددلب شدددددددا   صددددددداط  الدددددددتوجا  ت دددددددمن الكتدددددددبع  الم ددددددد تع  الصددددددد  

 الصدددددددل ع  ال ددددددد ا  ع  ال  دددددددلب الت     دددددددحع  ا شددددددد ب الحددددددد  ما  ح المت  كدددددددحع  ال ددددددد ا حع 
 ال ددددددددددددد ا ح ال، جم دددددددددددددحع  ا  ددددددددددددد ا  )ا  ددددددددددددد لالأات( الصدددددددددددددل  حع  ا  ددددددددددددد اح الصدددددددددددددل  ح 
 التحددددددددد   ت الم   دددددددددح )ال، ددددددددد هل(ع  المدددددددددلاط ال  ا   دددددددددحع  ال مدددددددددا  ع  الو  ددددددددداتع  ا اقدددددددددا 

(  المصدددددددددد  ات ال، جم ددددددددددح learningpackagesلدددددددددد  ب التوج م ددددددددددح )(ع  اKits التلل ،ددددددددددات )
 ال ا دددددب الآلددددد   ا لأت لأدددددت.  كدددددي ا  ددددد اء ل  ا اددددد ا  التددددد  ةم دددددن ل   كدددددل   و  دددددات 

 لجت  م  طا ي ال،صل .  

  دددددن ا دددددتو ا  كددددددي ثددددد   ا لأددددددلا   دددددن المصدددددداط  التوج م دددددح هت دددددد ن للأ دددددا: تلأودددددد ا الآ  
متادددددح لجمدددد   .    دددد   بدددد   دددد     ددددلع كالأددددت شدددد   صدددد  هتحددددا  ثدددد اء المددددلاط التوج م ددددح ال

المددددددلاط التوج م ددددددح ال   حدددددد حع   بمددددددا اللد دددددد و ثدددددد  الكتددددددب الم   دددددد ح المقدددددد  وع   دددددد  لصدددددد ح 
ا  ددددددددد    تج،دددددددددا الآ .    ةم دددددددددن لجموجدددددددددا ا  دددددددددتوالأح ب  ددددددددد اء   هددددددددد وع    دددددددددا: القددددددددد اءات 

الل ددددددا ي الم تج،ددددددحع  ك ا ددددددات الومددددددي ال اصددددددح بددددددال  بع  المددددددلاط الم    ددددددحع  ا شدددددد بع   
 الحمو ح  ال ص محع ل  الموا يع    اءات   تخ بم  جح  و  ح...   ا  لل  لا. 
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 لقدددددد   اكددددددب ا  ددددددت  اب اللا دددددد  لجمصدددددداط  التوج م ددددددح المت ل ددددددح   ددددددل  لأظ مددددددح الددددددتوجا 
( الدددد    دددد ل هت قدددد    ددددد  ا Resource based learningالموتمدددد   جددددل المصدددداط  )

لتوجدددددد ا لجت جددددددب  جددددددل القصددددددل  شدددددد  ال دددددد ا   ج جددددددت المصدددددداط  الحددددددمو ح  ال صدددددد مح شدددددد  ا
 التقج  ةح الت  كالأت  ت وح ش   مج ات التوج ا  التوجا.  

  ددددددن ث ددددددا لصدددددد ح  جددددددل الم ت ددددددح الم   دددددد حع التدددددد   ودددددد  الم شدددددد  اللد دددددد  الم  دددددد   جددددددل 
 حددددددتلا الم   ددددددحع ا ت دددددداء كاشددددددح المصدددددداط  التدددددد  ة تام ددددددا ال  لأددددددا   التوج مدددددد ع    ددددددلم  

ح ا دت امددددددددات المت اهدددددددد و  ددددددددن المصدددددددداط  شدددددددد   ددددددددي الدددددددد ظا  دددددددد  ا  ا   قت  ا  ددددددددا لملاك دددددددد 
( resource collectionالتوج م ددددددددح المت ددددددددل و.  لصدددددددد  ت   مل ددددددددات المصدددددددداط  )

 تكددددل   ددددن  دددد ط  اشدددد   ددددن المددددلاط التدددد  ا ت دددد ت  ل ددددااح  دددد ط ك  دددد   ددددن لشدددد اط الم تمدددد  
 الم    ع بما ش   لا الموجمل   ال  ب.  

 resourceن  حدددددمل ت   ت دددددح المصددددداط  )ت  م جددددد  كث ددددد   دددددن الت بدددددلم ن  الم ت  ددددد  

library  ت( ل    كددددددددد  المصددددددددداط(resource center)  جدددددددددل الم ت دددددددددح الم   ددددددددد ح 
ال ددددا جح التدددد   قت دددد  كاشددددح  صدددداط  ل   ددددح الموجل ددددات بصدددد   ال ظدددد   ددددن ل ددددد ال ا ع    
الأددددددددد  ة دددددددددب الت،  دددددددددح  ددددددددد ن المحدددددددددم  ن ع د دددددددددل    ت   ت دددددددددح المصددددددددداط  ت  و ددددددددد  ا ت ددددددددداء 

 ددددددن المصدددددداط     ظ م ددددددا   ك دددددد ، ا  ش   ددددددت ا    حدددددد   ا ددددددت  ا  ا ع   مل ددددددات  ا ددددددوح 
  ثي :   ظ ا  إ  اط   ت ح الكتب ع  لكن ه قص ا  ملط  ح   ت الأتا  الملاط.

ل ددددددا   كدددددد  المصدددددداط  ش و دددددد   ي حددددددح ايددددددا و ا  تكددددددا  ال  دددددد   ا ددددددت  اب   مل ددددددات 
 المصاط .  م تمي  ، لب   ك  ا   اط   جل  تح   اص  ث :  

  لأتا  المصاط    ج ا .   -1
 ا  ت ا   الت  م  بالمصاط  المتادح ش  ل لاا ال   .   -2
 التص  ف  ال،   ح  ا ا  ا ت ما  المصاط   -3
 ا  ت ا    -4
 ب  م مي اا  اط  اا ا و. ا  ت  ا -5
 التق  ا  ا  ت واط   -6
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 م ددددددددد   ددددددددن ثدددددددد   المقا لأددددددددحع ل  االأتددددددددا  ثددددددددل الدددددددد   ة،دددددددد ا  دددددددد ن  ، ددددددددلب ت   ت ددددددددح 
المصددددددداط  ت   ت   كددددددد  المصددددددداط ت   جدددددددل  لدددددددا   ا ل مددددددد    لمدددددددي الم ت دددددددح ال دددددددا جح  لدددددددل 
  كدددددددد  المصدددددددداط  ش  ددددددددب    مدددددددد ثا بالتحدددددددد   ت التدددددددد   حددددددددمح ل ددددددددا باالأتددددددددا  الم جدددددددد  

اط  التدددددددد  هت جددددددددب   دددددددد اطثا ك،دددددددداءو  ك لللم ددددددددح      ددددددددح  اصددددددددح  ثددددددددي ا  دددددددد اح لجمصدددددددد 
الصدددددددل  حع  ال ددددددد،اش اتع الجلدددددددداتع  ال  دددددددلب الت     دددددددحع  الصدددددددل ع  ال ددددددد ا حع  ال ددددددد ا ح 
ال، جم ددددحع ش دددد   دددددن التحدددد   ت الم   ددددحع  كدددددي ثدددد   المصدددداط  ةم دددددن  لأتام ددددا   ج دددددا   ا 

  لاش ت ا م  و ال اصح ب لأتام ا.  
و هددددد   دددددن للأدددددلا  المصددددداط  التوج م دددددح التددددد  ةم دددددن ا   قت   دددددا الم ت دددددح ال دددددا جح  ث دددددا  ال

ل   ددددددح ا ادددددد ا  التوج م ددددددح  الت بلمددددددح شدددددد  الم   ددددددح التدددددد   قدددددد ب  ل  ددددددا  دددددد  ا  اع   ت ددددددل  
ثددددد   المصدددددداط   ددددد ن المصدددددداط  الم  ل ددددددح  المصددددداط  ا دددددد  الم  ل دددددحع  المصدددددداط  التدددددد  

ا ت ددددا  كددددي لأددددل     ددددا ا قددددا لمدددد ا  شا دددد   ت مدددد   دددد ن الم  ل ددددح  ا دددد  الم  ل ددددحع.  مددددتا 
بدددددال    الددددد   ة تدددددا   دددددن امجددددد ع ش ددددد   دددددن  حدددددتلا ال ددددد ب   ج، دددددا  ا  ادت امدددددا  اع 
 لقدددد  ا ،دددد  الت بلمددددل   جددددل للأدددد  ةم ددددن ا ددددت  اب لكثدددد   ددددن  صدددد   لت ق دددد  ادددد    اددددد ع 
  ا كالأدددددت ثددددد   المصدددددداط   حددددد ا  ددددد  بو دددددد ا بو دددددا شددددد   لصدددددد ي الموجل دددددات الم البددددددح 

 ل  ب.  لجت      ا
 ك لا ش   ث   المصاط  ةم ن ا ت  ا  ا  جل ل   ش طةح ل  مما  ح.  

 (  print mediaالمصادر التعليمية المطبوعة )  -ثانياً  
المصددددداط  الم  ل دددددح ثددددد  الومدددددلط ال،قددددد   لج   دددددح الم ت  دددددح  إ  ال ددددد   ال   حددددد   دددددن 

 تلبددددح.  إ ا  ك لأددددا الم ت ددددح الم   دددد ح ثددددل   حدددد    ددددلاط القدددد اءو التدددد   وتمدددد   جددددل الكجمددددح الم
 جدددددل لثم دددددح المدددددلاط الم  ل دددددح شددددد  الم ت دددددات الم   ددددد حع شددددد   ثددددد ا   ةو ددددد   ددددد ب لثم دددددح 
المددددددلاط ا  دددددد ا التدددددد     وتمدددددد   جددددددل الكجمددددددح الم تلبددددددحع  لأمددددددا ثددددددل   ك دددددد  لجدددددد    الك  دددددد  
 الم ددددا الددددد    قدددددلب بدددد  المدددددلاط الم  ل دددددح شدددد  د،ددددد  المو شدددددح  الثقاشددددح   حددددد  ج ا  جدددددل  ددددد  

 دددددا ع شالكتدددددب ثدددددد  الحددددد ي الددددد ا ا لج  ددددددا و  الثقاشدددددح  المو شدددددح االأحددددددالأ حع الوصدددددل   ا م 
  دددددددت قل  ات ليددددددد  بدددددددا   شددددددد  الومج دددددددات الت بلمدددددددح  التوج م دددددددح  الثقاش دددددددحع    دددددددمي المدددددددلاط 

 الم  ل ح ا لألا  التال ح :  
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 :  الكتر  -1
   .الكتب الملةل  ح  -ل

 . تب الم    حالك -ب
 . الكتب الم مو ح  -ت

   .الدوريات )الم لات(  -2
   .الكتيبات وال شرات  -3
   .ال صاصات  -4
 الكتر:   -1

الكتدددددب  دددددن لثدددددا  صددددداط  المو شدددددح  جدددددل اااددددد اع   جدددددل الددددد اا  دددددن   دددددل    ددددددا ي 
ا  صدددددددا  ال  هثدددددددحع   ك لللم دددددددا الموجل ددددددداتع   ددددددد    ا  جدددددددل لأقدددددددي الموجل دددددددات  ا ت الأ دددددددا 
 ا دددددددددت ما  اع    ل  الكتدددددددددب  دددددددددتظي طا مدددددددددا المصددددددددداط  ال   حددددددددد ح لجمو شدددددددددح االأحدددددددددالأ حع 

 شددددد اط الم تمددددد ع   حددددد ا شددددد   كدددددلمن    ددددد ي شددددد  الل دددددت  ا ددددد  ا  دددددا  الثقددددداش   ال،كددددد   ا
الم تمدددددد  المحددددددت    ع  االأحددددددا  القدددددداط   جددددددل الت،ك دددددد   ا  تكددددددا   ال قدددددد   الت ج دددددديع د ددددددل 
   القددددددد اءو  لصددددددد، ا  ددددددد  و د دددددددا مح   ودددددددي القدددددددا ئ   صددددددد ح   لأدددددددح  ددددددداط و  جدددددددل ال، دددددددا 
 الت ج دددددي ع   جدددددل الت ددددد   اللمددددد الأ  الددددد   ه مدددددل  ددددد  االأحدددددا    ددددد  ا،للتددددد   لدددددل لأ ددددد   

    جل الت ل   الت   .  شتحا 

لي دددددددداء الأوقدددددددداط المددددددددي م  الودددددددداب  1964  دددددددد    شددددددددت   ظمددددددددح ال للأحدددددددد ل الكتدددددددداب  دددددددداب 
صددددد، ح  جدددددل ا  ددددديع  49لج للأحددددد ل ب لأددددد     دددددل  ا ددددد  ط      ةقدددددي  ددددد ط صددددد، ا    دددددن 

ب دددد   صدددد، ات ال دددد    الو ددددلا .  إ  كددددي    ددددل  ةقددددي  دددد ط صدددد، ا    ددددن ثدددد ا ال دددد  
 حددددددددم ات ل دددددددد ا كالكت  ددددددددات  ال  دددددددد اتع  م دددددددد ف   ةودددددددد  كتابددددددددا  إلأمددددددددا هدددددددد  ي   ددددددددت 

الم ت  دددددل   ددددد اا    ددددد   لدددددل ثددددد ا التو مدددددف ب لأددددد  ة دددددب ل  ة دددددل  لجكتددددداب   دددددلا    ددددد ط 
 ش    ن  حي ل ح الت ل ف. 

  قددددد  الكتدددددب شددددد   ل ددددد  القجدددددب  دددددن   مل دددددات المصددددداط  بالم ت دددددحع  دددددي  لأ دددددا الومدددددلط 
الددددد اا  دددددن الأت دددددا  ا    دددددح ال،قددددد   لج   دددددح الم ت  دددددح شددددد  مم ددددد  للأدددددلا  الم ت دددددات.   جدددددل 
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ا ددددد  التقج  ةدددددح التددددد     وتمددددد   جدددددل الكجمدددددح الم تلبدددددحع  ثدددددي: ا    دددددح الحدددددمو ح  الم   دددددح 
 الم حددددد ح شددددد  الم ت دددددات    اكددددد  الموجل دددددات.    ل  ثددددد ا ا لأت دددددا  لدددددا ةقجدددددي  دددددن لثم دددددح 
الكتدددددبع  لدددددا ه دددددي  دددددن  ل و دددددا المتم ددددد   ددددد ن  قت  دددددات الم ت دددددات.  إلأمدددددا  جدددددت شددددد   ل ددددد  

 ا و  د   ال ا مح ش  ال   ح الم ت  حع  اصح ش  الم ت ات الوا ح  الم    ح.  الص 

  وددددددد  الكتدددددددب   ددددددد جح   مدددددددح  دددددددن   دددددددا ي التوجددددددد ا  ال  دددددددل التثق دددددددف  التددددددد  محع  لأ دددددددا 
 صدددددددي  لدددددددل كدددددددي شددددددد ط  دددددددن لشددددددد اط الم تمددددددد  دحدددددددب ا دددددددتو اط     للددددددد      ا ددددددد  الق ا  دددددددح 

 تددددحع   ددددت   ددددن الو  ددددح  دددد ن  يلددددف  الت صدددد ج ح.   ودددد   دددد اءو كتدددداب  ددددا    بددددح   صدددد ح ب 
الكتدددددداب  بدددددد ن القددددددا ئ.   ومددددددي ال   ددددددح الم ت  ددددددح  جددددددل ل    مدددددد  القددددددا ئ  الكتدددددداب  وددددددا. 
 شددددددد  ثددددددد ا ةقدددددددل  لدددددددد    اط الم ت  ددددددد ن: ت ل  الكتدددددددب الوظ مدددددددح ثددددددد  الموجمدددددددل  الوظدددددددابع 
 المصددددددج ل  الوظددددددابع ل ددددددمل  امددددددب  جدددددد  ثددددددل ل  ل ا لكددددددي شدددددد ط ال دددددد   ال، صددددددح شدددددد  

 ت.  ا ت  اب الكتب 

  وتمددددد  الل  ،دددددح ا  ا ددددد ح لجم ت دددددح  جدددددل    مددددد  الت   ددددد   ال ددددد ب   صددددد   طا دددددا  دددددن 
الكتدددددددب المت ل دددددددحع لجلشددددددداء با دت امدددددددات الت بلمدددددددح  التوج م دددددددح  التثق ، دددددددحع   دددددددن يدددددددا شددددددد   

  ص  ثا هتكل   ن   مل ت ن ل ا  ت ن  ن الكتب:  

     مل دددددددددح كتدددددددددب الم امددددددددد   الكتدددددددددب الملةدددددددددل  ح التددددددددد    ددددددددد ب  دددددددددد ات المددددددددد   -1
 ال  ا  .. 

   مل ح الكتب ال   ح لجق اءو الت  م  ح  لت م ح ال لاةات.   -2
  مت  ن  ن ث ا التقح ا    ا  ت  اب ثل ال   ة، ا   ن الم مل ت ن.  

   دددددد    اال  ددددددح كتددددددب الم ت دددددددح   ددددددت  اددددددد و  دددددددن ثددددددا  ن الم مددددددل ت نع       ث دددددددا  
 كت ا ل  ا  حت  ب لك  ال  ة ن. 

لأل  دددددددات   مل دددددددح الكتدددددددب بالم ت دددددددح الم   ددددددد ح  جدددددددل ال  دددددددل  لقددددددد  دددددددد طت )شدددددددا مل( 
 التال : 

كتدددددددددب اا ددددددددد ب الحددددددددد م   ثددددددددد  كتدددددددددب ال قدددددددددا   التددددددددد   حت دددددددددا ع  م مددددددددد   ل  دددددددددا  •
 لج صل   جل ال قا    الموجل ات ش  ل      ت  م ن.  
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كتددددددددددب الموجل ددددددددددات  ثدددددددددد  الكتددددددددددب التدددددددددد   دددددددددد  ط الت   دددددددددد   ال دددددددددد ب بالموددددددددددا    •
 ةل ات.  الموجل ات  ن ل   لةل   ن المل 

كتددددددب الوجددددددلب الحددددددجلك ح:  ثدددددد  كتددددددب  ت ددددددا   ل ددددددال ب الحددددددجل  ا متمددددددا  ع   جددددددا  •
 ال ، .  
  ا ددددد  ا طب الودددددالم :  ثددددد  الكتدددددب التددددد  اكتحددددد ت  ددددد  و  الم دددددحع  ا ت ددددد ت  دددددن  •

 الت ا  ا ط   الوالم ع ب      ا  ت ا   ما  الت      ال  ب     ا  ا.  
قصدددددددددددخ  ال  اةدددددددددددات  ال لاةددددددددددداتع كتدددددددددددب القددددددددددد اءو الت  م  دددددددددددح    دددددددددددتمي  جدددددددددددل ال •

بااةدددددداشح  لددددددل للأددددددلا  الكتددددددب ا  دددددد ا التدددددد  ةم ددددددن     قدددددد ل ل  ددددددتمتا ع  م دددددد ح لل ددددددت 
 ال، اغ. 
 الكتب الم ا  ح لجت     المول  ن الت   ،   ش  التوا ي  و ا   وج م ا.   •
الكتدددددب الم   دددددح لجموجمددددد ن التددددد   ددددد  طثا بالموجل دددددات الم   دددددح  الملةدددددل  حع التددددد   •

    اط ط    ا       ثا.     و   ا ش 
الكتددددددب الم   ددددددح   دددددد ن الم ت ددددددح:  ثدددددد  ا ط ات التدددددد  ةوتمدددددد   ج  ددددددا شدددددد  ال دددددد    •

 ال  ج لم اش  لمقت  ات الم ت ح.
 الكتر الموضوعية:   -أ

الكتدددددب الملةدددددل  ح ثددددد  الكتدددددب التددددد   ت دددددا    لةدددددل ا  و  ددددداع ب  دددددل  ت دددددا   ملالأ ددددد  
الم تج،ددددددددحع   حددددددددمل ب تددددددددب ال قددددددددا    الموجل دددددددداتع ل  الكتددددددددب اا    ددددددددح  لأ ددددددددا  و دددددددد  
 مابدددددات ل   وجل دددددات ل  دقدددددا    دددددن  لةدددددل   وددددد نع  شددددد  ثددددد   ال الدددددح  حدددددمل بالكتدددددب 

 شددددددد  ثددددددد   ال دددددددا  ة جددددددد  لداطةدددددددح الملةدددددددل  ل   ت دددددددا   دقدددددددا    دددددددن  ددددددد و  لةدددددددل ات 
  ج  ا الكتب  تو طو الملةل ات.  

 ثدددد   ال ل  ددددح  ددددن الكتددددب  ، دددد و مدددد ا لجم ت ددددات الم   دددد حع د ددددل  لأ ددددا  ددددلش   وجل ددددات 
 دقدددددا    دددددن كث ددددد   دددددن المدددددلاط ال  ا ددددد ح المقددددد  و  دددددن لأاد دددددحع   ج ددددد  ادت امدددددات الت   ددددد  

  ال  ب ش  ااا    جل  لةل ات ه ا ل  ش   و شت ا.  
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 ل ددددد ا ش ددددد    مدددددح مددددد ا شددددد     ددددد ح الت   ددددد    كدددددلمن   صددددد ا  اع لكثددددد   دددددن الكتدددددب 
الم   ددددد ح المقددددد  وع  لأ دددددا      ددددد  ال الدددددب لق اء  ددددداع     ج  ددددد  با دددددت وا  اع ش ددددد   دددددن 
 دددددد ب ا   اا ددددددا بمدددددد    ط ا دددددد   ودددددد نع  إلأمددددددا ثدددددد    صصددددددح لجقدددددد اءو ال دددددد و  ا ادددددد   

ا ه   دددد     دددداع  ا ت ددددا  الملةددددل  الدددد   ال ددددا م .  لج الددددب   جدددد  ال  مددددح شدددد  الأتقدددداء  دددد 
ةم ددددددي  ل دددددد .   ددددددن ثدددددد   الكتددددددب   تجددددددف الكتددددددب الملةددددددل  حع  الحدددددد    التدددددد اماع  الوجددددددلب 
ال  تددددددددح  الت   ق ددددددددحع  الوجددددددددلب ا متما  ددددددددح ال    ددددددددحع  التددددددددا م   ال   اش دددددددداع  الكتددددددددب التدددددددد  

  ت ا   ال لاةات  ال     ال، ل   ا لواب  ال ماة ح  الت ش   ح.  

 (:  textbooksر المدرسية )الكت -ب
 وددددددد   الليدددددددا   التددددددد  لأ ددددددد   ا   ظمدددددددح ال للأحددددددد ل الوجم دددددددح الكتددددددداب الم   ددددددد  ب لأددددددد : ت 
الكتدددددداب الدددددد    ودددددد   ش دددددد  ب  مقددددددح   ظمددددددح المدددددداطو الم تددددددا و شدددددد   لةددددددل   ودددددد نع   دددددد  
 ةدددددوت شددددد  لأصدددددل    تلبدددددح ب  دددددل   ةدددددل  ل ،دددددا بو  ددددد  شددددد   مج دددددات التوجددددد ا  الدددددتوجا 

 ت.

 وج م دددددح ل ا ددددد ح لكدددددي  دددددن التجم ددددد   الموجددددداع  م دددددل  لددددد  ط    الكتددددداب الم   ددددد    ددددد جح
  ددددددددا شدددددددد   مج ددددددددح التوجدددددددد ا  الوجدددددددداع     لأدددددددد  الم مدددددددد  ا  ا دددددددد  الدددددددد   ةحددددددددتومج  التجم دددددددد  
ل كتحدددددداب الموجل ددددددات  التودددددد    لددددددل ال قددددددا   ا  ا دددددد ح الملةددددددل ات المدددددد    ال  ا دددددد  

ا  دددد ا بددددالمم  ات المقدددد  وع  ممتددددا  الكتدددداب الم   دددد   ددددن ا دددد    ددددن الكتددددب الملةددددل  ح 
 التال ح: 

ةقدددددد ب  اددددددا ا  ا ددددددا لجمدددددد    ال  ا دددددد ع  م دددددد ط الموجل ددددددات  ددددددن د ددددددل الكددددددا   ددددددن  -
 د ل الك ف.  

ةقدددد ب  دددد  ا   ددددت كا  ددددن ال قددددا    الموجل ددددات ل م دددد  الت   دددد  بصدددد   ال ظدددد   ددددن  -
  حتلاثا.  

ة تدددددل   جدددددل  ددددد    دددددن ال قدددددا    الموجل دددددات الم تدددددا و بو اةدددددح التددددد   دددددا   ظ م دددددا  -
  جم ح  لأ،ح ح    بلمح    ا التجم    الم   .    ش  ل  

 هلم  ش  دل و مم   الت       -
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 هت ح لجت     الت  مب  جل   ا ات الق اءو.  -
  تصي  اط   بالكتب الح ا ح  ال دقح ل  ش  لأ،  الماطو.  -

  جدددددل  لدددددا شددددد   ال ددددد   ا  ا ددددد   دددددن الكتددددداب الم   ددددد ع ثددددد    وج مددددد    بدددددل  شددددد  
لأددددد   دددددن المم ددددن ا  دددددت،اطو   ددددد  شددددد    ددددا ت ل ددددد اع   :ت  دددددن المم دددددن المقدددداب ا   ع    ل

ل  ة، دددددد  ال ددددددادثل  المت صصددددددل  شدددددد  الم ددددددا  ل ادددددد    جددددددل  م ددددددات ال ظدددددد  الم تج،ددددددح 
 ش   قح ا الم ا  ت. 

  جدددددل الددددد اا  دددددن لثم دددددح الكتددددداب الم   ددددد     ل  ال  دددددل  الت بلمدددددح شددددد  اال  دددددح الددددد    
 ل ددددددلءثا  لددددددل الكتددددددب ال ا م ددددددح التدددددد   ج ددددددخ ال ا  ددددددح لي تددددددت الأصدددددد ا  الت   دددددد    دددددد  

الملةددددددل ات ال  ا دددددد حع  مددددددا هج دددددد  ا جدددددد  ال دددددد   بالومج ددددددح التوج م ددددددح التدددددد   يكدددددد   جددددددل 
ةددددد   و التل ددددد  شددددد  اكتحددددداب الموجل ددددددات  ال صدددددل   ج  دددددا  دددددن  صددددداط   تودددددد طوع ط   
ا  تصددددددا   جددددددل د،دددددد  الموجل ددددددات ب دددددد   ا  ت ددددددا  شقدددددد .  م مدددددد  الأصدددددد ا  الت   دددددد  

الم   دددددد  بال  مدددددددح ا  لدددددددل  لددددددل ل  ل دددددددجلب التددددددد  م  الدددددد   ةوتمددددددد   جدددددددل  ددددددن الكتددددددداب 
التجقددددددد ن  ال ،ددددددد     هتددددددد   ال  مدددددددح لجتجم ددددددد   لأتقددددددداء الموجل دددددددات  الم دددددددا كح ال،والدددددددح شددددددد  
 مج دددددح الدددددتوجا   ددددد   ال  ددددد  شددددد  ممو دددددا  ال صدددددل   ج  دددددا.  لددددد لا   دددددتا الددددد    المتق  دددددح 

توجاع كمددددا ا مدددد  ل دددد اب الأصدددد ا   ددددتوجا المددددتوجا    ددددو  شدددد      ددددح لش ددددي  ددددن  وجدددد ا الدددد 
الت   ددددد   دددددن الكتددددداب الم   ددددد   لدددددل  دددددلء   ددددد اط   إ  امددددد   ا ا تددددد  شددددد  بوددددد  الددددد    

 ال ا  ح.  

 :  ( Reference booksالكتر المر عية )  -ت
ةم دددددن ا ت دددددا   صددددد   الم ت دددددح كجددددد    مل دددددح  دددددن الم امددددد ع     لأددددد  ا ت ددددد     دددددب  ل ددددد  

 دددددن المحدددددت،  هن ب ددددد  ا  ا.    ل  ث دددددا  للإمابدددددح  دددددن ا  ددددد جح  ا  ت،حدددددا ات التددددد   ددددد ط 
بودددد  الكتددددب التدددد   حددددت  ب لكثدددد   ددددن ا  ثددددا شدددد  ال  ددددل  ا  ت ددددا وع  ا  دددد  شدددد    دددد اطثا 
   ل ، دددددددددا لأظددددددددداب  وددددددددد نع  ا ددددددددد ت ال مدددددددددل  الحددددددددد م   ل  دددددددددا لج صدددددددددل   جدددددددددل  وجل دددددددددح ل  
  وجل دددددات  و  دددددح. كددددد لا ش لأ دددددا    قددددد ل  ددددد اءو  تابو دددددح كالكتدددددب الواطةدددددح  إلأمدددددا ه مددددد   ل  دددددا

ل  ت ددددددا و شدددددد  لأق ددددددح  و  ددددددح  ددددددن لأقددددددا  المو شددددددح.     ةم ددددددن  و مددددددف الكتددددددب الم مو ددددددح 
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ب لأ دددددددا: ت الكتدددددددب ال دددددددا جح التددددددد     دددددددب  اط  دددددددا      دددددددا   ه ا دددددددل  ددددددد اب   دددددددد ا  ا شك مدددددددا 
 دددددث    دددددن يدددددا ش ددددد     قددددد ل  دددددن ل ل دددددا  لدددددل ل  ثدددددا.  لكدددددن ه مددددد   -كالت   دددددب ال  دددددا   

 ا   و ن ل ا ال ادل ت.   ل  ا     ال    و للإمابح  جل ا ت،ح

 مو دددددد  ثدددددد ا التو مددددددف    الكتددددددب الم مو ددددددح    قدددددد ل ب دددددد ي  تصدددددديع  لك  ددددددا  حددددددتومي 
 دحب ا دت ا   ل  ا ل  ت ا و  ن   ت لآ  .  

   تدددددددل  الكتدددددددب الم مو دددددددح  جدددددددل   مل دددددددح  دددددددن ال قدددددددا    الموجل ددددددداتع ممودددددددن  دددددددن 
اب الحددددد يع  ثددددد   صددددداط   توددددد طوع  لأظمدددددت  شددددد      دددددب  وددددد ن لج مدددددل  الحددددد م   ا  دددددت  

  ددددددا ل     ددددددب  شدددددد  الت   ددددددب ال  ددددددا   كدددددد  ا   الموددددددا    الملةددددددل ات  المودددددداماع  إ ددددددا 
 ل     ب  ش  الت   ب ال     كالم ام  التا م  ح.  

 إ دددددددا ل     دددددددب  شددددددد  الت   دددددددب الملةدددددددل    ثدددددددي: المل دددددددل ات المت صصدددددددحع   دددددددن 
 دددد   -تددددب الم مو ددددح الم ددددا ل  لأ دددد ن للأدددد  شدددد  دالددددح  دددد ب ا  ددددا  الت   ددددب ال  ددددا   شدددد  الك

ةحددددددددتج ب   ددددددددد اط ك دددددددداشات ث ا  دددددددددح  ،صدددددددددجح  -   ددددددددا  الت   دددددددددب ال   دددددددد  ل  الملةدددددددددل   
 بالملةل ات لتح  ي ال  ل ش  ا  ال مل  الح م   ل  ا.

 (:  periodicalsالدوريات )   -2
الددددددد   مات ثددددددد   جدددددددا الم  ل دددددددات التددددددد   صددددددد    جدددددددل شتددددددد ات   تظمدددددددح  شددددددد  ل ددددددد اط 

م ددددت   شدددد     م ثددددا الو هدددد   ددددن الكتدددداب  مقصدددد    ددددا  تحجحددددجح  ل ددددا   ددددلا   اددددد   تم دددد    
 ل   ص    لل  ا   لأ اةح.  

 لجدددددد   مات لثم ددددددح ك  دددددد و شدددددد    تجددددددف للأددددددلا  الم ت ددددددات بصددددددل و  ا ددددددح  شدددددد  الم ت ددددددات 
المت صصدددددح  الم ت دددددات ال ا و دددددح    ت دددددات ال  دددددل    اكددددد  الموجل دددددات بصدددددل و  اصدددددح 
د دددددل   ددددد ي الومدددددلط ال،قددددد   بال حددددد ح لم مل ا  ددددداع كمدددددا  ت دددددا      الأ ت دددددا  دددددا ة صدددددخ 

 متددددا  الددددد   مات  ددددن المددددلاط الم  ل دددددح ل ددددا   ا  دددد ا  ا  دددد ا  دددددن المقت  ددددات الم ت  ددددح   
  م  ات لثم ا:   كالكتب  ال  ا ات بو وا   ا  
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 دددددددد  ح لأ دددددددد  الموجل ددددددددات  ددددددددد ايت ا:       الدددددددد   مات  صدددددددد     ددددددددا ل دددددددد ل  ح ل   -1
الددددد ع  ثددددد ا  مدددددا ة ودددددي لددددد ا القدددددا ئ ل  ال اددددددل اادحدددددا  ب  ايدددددح   ددددد  مح ل  شصدددددج ح..

 لموجل ات الت    لم ا.  
الت دددددددل  الملةدددددددل   د دددددددل  ودددددددال  الددددددد   مات  لةدددددددل ات  توددددددد طو    ددددددد   وظدددددددا  -2

ملالأدددددددب المو شدددددددح ال  ددددددد مح  لودددددددي  ومددددددد  ال   مدددددددح شددددددد  الت صدددددددخ ةم  ثدددددددا  دددددددن الكتدددددددابع 
 وجل ات.  م وي    ا  ص  ا  وتم ا لج  ل  ال  ا ح   ص  ا لجم

 متددددا  المقددددا ت  ال  ددددل  الم  ددددل و شدددد  كث دددد   ددددن الدددد   مات بااة ددددا   قا لأددددح  دددد   -3
ا  ثدددددا  دددددن  صددددداط  المو شدددددح كالكتدددددب  دددددث .  ددددد  الم اشظدددددح  جدددددل الت   دددددح الملةدددددل  ح 

 الم ك و. 
  ددددددددل  بودددددددد  الدددددددد   مات  جددددددددل  دددددددد ي ك دددددددداشات ل   حت جصددددددددات  مددددددددا ةحدددددددد ي  -4

 اللصل   لل الموجل ات الم جلبح.  
مات  ددددداطو بددددد   ب  توددددد طو  ثددددد ا  و دددددا   م دددددات لأظددددد   توددددد طو  لشكدددددا   كتدددددب الددددد     -5

   تج،ح دتل  لل كالأت ال   مح   تخ ب الأب ط     ن ملالأب المو شح.  
  دددددل  الددددد   مات  وجل دددددات    لمددددد  شددددد  ا  ثدددددا  دددددن الكتدددددب كا ب دددددا   التقدددددا م   -6

    اة  المي م ات  اا  لأات    ا ي الق اء  الم ا  ات  ا    لا. 
 لثم ح ال   مات ش  للأ ا    جح ل    الموجل ات  ا كت اشات الوجم ح.     كمن -7
 متدددددا  الددددد   مات  دددددن ال اد دددددح ال ددددد ج ح  الماطةدددددح بحددددد للح ال مدددددي  إ  الأ دددددح   اء  دددددا  -8

 ش  ل    ا   قا لأح    ا  ثا  ن  صاط  الموجل ات.  
 والدوريات نوعاؤ:  

 دددددا   ال  ا دددددات الوا دددددح الددددد   مات الوا دددددح:  ثددددد  التددددد    دددددتا    ددددد  المقدددددا ت  ا    -1
  المت ل ح        لةل ات   تج،ح  ث   لم ح  لل ش ات  تو طو  ن ال م ل .  

الدددددددد   مات المت صصددددددددح:  ثدددددددد  التدددددددد    ددددددددتا    دددددددد  ال  ددددددددل  الوجم ددددددددح  المقددددددددا ت  -2
 ال  ا دددددات المت صصدددددح شددددد   لةدددددل   وددددد ن   صددددد   ثددددد   الددددد   مات ش  دددددا  للأدددددلا  ل ددددد ا 

ثالألمدددددددددح  الددددددددد   مات الت ا مدددددددددح  ا ددددددددد  الت ا مدددددددددحع  دددددددددن الددددددددد   مات كالددددددددد   مات ا  ل دددددددددح  ال
 الدددددددد   مات الت  م  ددددددددحع  ط  مددددددددات ال دددددددد كات الصدددددددد ا  ح  الت ا مددددددددحع  ط  مددددددددات ال   ددددددددات 
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ال  ل  ددددددح  ط  مددددددات الملةددددددل ات ال ا مددددددحع  الدددددد   مات دحددددددب شتدددددد ات الصدددددد    )هل  ددددددحع 
 ل  ل  ح لأصف ل  ل  حع    محع شصج حع لأصف   لمحع   لمحع ال ...(  

جتك لللم دددددا االكت  لأ دددددح شددددد  ل ا ددددد  القددددد   الو ددددد من  ددددد ي   ك  ددددد  شددددد   لأتدددددا    ددددد  كدددددا  ل
الم ددددددددد ت المت صصدددددددددح  ا تددددددددد ا   قا   دددددددددا   ددددددددد للح ا دددددددددت ما  اع شظ ددددددددد   دددددددددا ةحدددددددددمل 

 تبالم  ت االكت  لأ ح ت.  
     كا  ل   ح االأت لأت ط   ك    ش    ل  تالم  ت االكت  لأ حت  

  دددددددات الم ددددددد ت االكت  لأ دددددددح  د دددددددل لصددددددد  ت ثددددددد   ال ددددددد  ح  ت دددددددمن   مل دددددددح  دددددددن
 بودددددد  ثدددددد   الم دددددد ت  ت صصددددددح شدددددد    ددددددا ت   دددددد طو  بو دددددد ا الآ دددددد   ات ادددددداب  

  و   ل   ابع  ث ا  ا مقتا   تا   ما  ل م  ث   الم  ت ثما:  
د دددددل هدددددتا    دددددال ا  جدددددل  ددددد ي   دددددالح  mailing lists دددددن ا مددددد  القدددددلا ا ال  م ةدددددح 

   م ةح.  

د دددل  حدددت      م ج دددا شددد   In any mouse FTP دددن ا مددد  ل  دددال ا  لدددل  لا ددد  
 م ا    ال  ا  الململط ش  الم ت ح ل    ك  الموجل ات.  

 الم ددددد ت االكت  لأ دددددح   ددددد    ث    دددددا الم  ل دددددح  دددددن د دددددل للأ دددددا   ت ددددد  شددددد   دددددلا م  
  تظمدددددددح  ل دددددددا   ددددددد        امودددددددل ع    كددددددد   جدددددددل  لةدددددددل ات  تم ددددددد و  مقدددددددلب    ددددددد  

م  ل دددددددح  مصددددددد   بو ددددددد ا بال ددددددد ج ن الم  دددددددل  ب دددددددل  لصددددددد جح  جدددددددل اددددددد ا   ددددددد ه   ا ال
  االكت  لأ   وا.

   Booklets Pamphletsالكتيبات وال شرات   -3
ةقصددددد  بالكت دددددب ل  ال  ددددد و كدددددي    دددددل  ا دددددد  ط    ةقدددددي د مددددد   دددددن الكتدددددابع  لدددددد   
  جدددددد ا بصدددددد،ح طا مددددددحع  مودددددد   ب لأدددددد : ت    ددددددل  ا دددددد  ط        مدددددد   دددددد ط صدددددد، ا    ددددددن 

 ص، حع     قي  ن  م  ص، ات ب    ص، ح ال     الو لا  ت.  48

 اتع     مم دددددددن      ت دددددددح     ددددددد ح  كدددددددلمن   مل دددددددح   ا ددددددد ح  دددددددن الكت  دددددددات  ال  ددددددد 
 صدددددد  ثا ث  ددددددات  ممو ددددددات  ي حدددددداتع   ل   ددددددا  دددددد     قا ددددددي  جددددددل  دددددد  ي ااثدددددد اءع ل  

   اط    ا    ل ات ث  ات ل   ي حات ل  ا.  
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 :cutting or Clippintsال صاصات   -4
 ودددددد  القصاصددددددات  ددددددن  صدددددداط  الموجل ددددددات الكم ددددددحع التدددددد    ةم ددددددن ال صددددددل   ج  ددددددا 

 ددددد ح ا ت دددددا  القصاصدددددات    ظ م ددددداع  دددددن ل   صددددد     ددددد ع  متدددددللل ل ددددد ن الم ت دددددح الم   
 م صدددددي  ج  دددددا  ددددددن ال حددددد  الم دددددد  و لجصددددد ف  الم دددددد ت التددددد    ددددددت   ش  دددددا الم ت ددددددات 
ل دددددد ا ال دددددد  ع ل   ددددددن ال  دددددد ات التدددددد   حددددددت       ددددددا الم ت ددددددح.   ،دددددد  القصاصددددددات شدددددد  

  لأ اء ل   ف الص ، ع ل  ل   ف الموجل ات ش  الم ت ات الم    ح.

 :  ير المطبوعةثالثاً: المصادر التعليمية غ
 ة ج   جل الملاط ا   الم  ل ح  حم ات  تل  ثي:  

 Non-print materialsالملاط ا   الم  ل ح   -
  Audia Visual Aidsالل ا ي الحمو ح ال ص مح  -
  Education Technologyالتق  ات التوج م ح   -
   Newer Mediaالل ا ي ال  هثح   -

 دددددد ي كتدددددداب   جددددددل  لددددددا ش لأ ددددددا  المددددددلاط ا دددددد  الم  ل ددددددح لددددددا    دددددد  ل   ظ دددددد   جددددددل 
  دددددد ي   مل ددددددح  ا ددددددوح مدددددد ا   ددددددن المددددددلاط  جددددددل  دددددد   المدددددداطو الم  ل ددددددح التدددددد  ةم ددددددن 

 دص ثا بح للح.

 مت ددددح  ددددن ثدددد   التحددددم ات   ددددا  ل دددد  صددددولبح  ةدددد   و مددددف   دددد ط ل ددددا  لكددددن   ش ددددا 
  مددددد  الج دددددح الو ب دددددح بالقددددداث و  جدددددل للأ دددددا )ش دددددات  دددددن ل   دددددح الموجل دددددات ا ددددد  التقج  ةدددددحع 

تحددددد  ي الصدددددلت ل  الصدددددل و المت  كدددددح ل  ثمدددددا  ودددددا. ب دددددد ا ال ددددد ا التك لللم دددددح  قدددددلب   
الم  مدددددددح   صددددددد   بمقا دددددددات   ددددددد  ات  ت،ا  دددددددحع   ظ ددددددد  شددددددد  ل ددددددد ا   ت ل دددددددح ل ددددددد  ثا 

 الق    ا   لالأحع   حت  ب ش  لا ا  ال  ل    ا ت الت ش  (.  

   ال دددد ا  ددددا   ت دددد   دددد و ادددد ا شدددد   قحدددد ا المددددلاط الحددددمو ح ال صدددد مح  لددددل للأددددلا    ددددن ثدددد 
ا تمدددددد   جددددددل  قحدددددد م ا   وددددددا  لج ددددددلا  التدددددد   حددددددت  ب ل  صددددددا    ددددددا  ا ددددددت واب   ددددددالت اع 
ةوتمدددددد   جددددددل  قحدددددد م ا   وددددددا    دددددد اط المحددددددت،  هن    دددددداع   ددددددا ةوتمدددددد   جددددددل ل ددددددا  التدددددد  

 ل  ت   ا ل  الت  للأت ت   ا.  
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 م وددددددد  التقحدددددددد ا دحددددددددب ال ددددددددلا  لش ددددددددي ثددددددد   التحددددددددم ات  ادددددددد ا  الم ت ددددددددات  جددددددددل 
 للألا  ا.   جل  لا ش لأ ا   تمي  جل ا لألا  الث يح التال ح: ا ت    

  Visual Materialsأولًا: المواد البصرية  

 ثددددد  المدددددلاط التددددد   وتمددددد   جدددددل دا دددددح ال صددددد   دددددد   شددددد    صددددد ي الموجل دددددات التددددد  
  مج ددددددا    ددددددا   مل ددددددح ك  ددددددد و  ددددددن المصدددددداط  ا دددددد  الم  ل دددددددح  مم ددددددن  قحدددددد م ا  لدددددددل 

اط  ال صدددددددد مح ا دددددددد  المو  ةددددددددح  ثدددددددد  التدددددددد      تددددددددا  لأددددددددل  ن  تم دددددددد من ثمددددددددا: المصدددددددد 
ا  دددددت،اطو    دددددا  لدددددل ا دددددت  اب لم ددددد و  ددددد    ةدددددل  حع  المصددددداط  ال صددددد مح المو  ةدددددح 

 الت  ةحتج ب ا ت  ا  ا  لاش  لم  و الو    ال اصح   ا.  

 :  المصادر البصرية غير المعروضة -1
لكث ثدددددا ا دددددت  ا ا    دددددتمي  جدددددل   مل دددددح ك  ددددد و  دددددن المصددددداط  التوج م دددددحع  دددددن لثم دددددا   

 ش  الومج ح التوج م ح ا   ا  التال ح: 

 الصل  ال،ل لا اش ح.   -ال  لب التوج م ح   -الك ات ا  ة ح   -ال ما   

 ال ما ج:   -أ
ال مدددددددل   ثدددددددل  قج ددددددد    حدددددددا لج ددددددد ء ال ق قددددددد  المددددددد اط ط ا دددددددت ع لأظددددددد ا لتوددددددد    ددددددد   
ا  ددددد اء  ا  دددددا.  ال مدددددا    ات لثم دددددح  اصدددددح شددددد  الومج دددددح التوج م دددددح.     لأ دددددا  قددددد ب  لدددددل 
ل ثدددددا  الت   ددددد  ش دددددا  كدددددلمن ا  ددددد اء التددددد    دددددتمي  ج  دددددا الم ددددداث  ال  ا ددددد حع  اصدددددح شددددد  

 ت ال مددددددددا    ات ط لددددددددحع    لأ ددددددددا   مددددددددي   لةددددددددل ات الوجددددددددلب ل  المددددددددلاط ا متما  ددددددددح.
  و ل   جقا ع  لكن        ا  ب ن ال  ء ال        ج      ا.  

   Globesالكرات الأرضية:   -ب
 تم دددددد  الكدددددد ات ا  ةدددددد ح  ددددددن ال دددددد ا   ب لأ ددددددا  مثددددددي ال ق قددددددح  لددددددل ددددددد  ك  دددددد ع ش دددددد  

.  صددددددل  ا     دددددد      ددددددلم  ل دددددد ج ا شتظ دددددد  ك  مددددددح ا   ع  ط  الأ ددددددا دددددددل    ل ثددددددا
لددددد ا ش لأ دددددا  حدددددت  ب ب ثددددد و شددددد   وجددددد ا ال   اش دددددا شددددد  مم ددددد  الم اددددددي التوج م دددددحع د دددددل   ددددد ن 

 ا   ا  ال ق ق ح  ال حب  المحاشات   ظ    د و الوالا. 
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   Chartsالرسوم التعليمية:   -ت
ةقصدددددد  بال  ددددددلب التوج م ددددددحع الل ددددددا ي ال صددددددد مح التدددددد   لةددددددح ال قددددددا    ا شكددددددا   دددددددن 

،ظ دددددددح الم ا دددددد حع   دددددد    ددددددتمي شددددددد  بودددددد  ا د ددددددا   جدددددددل ا مدددددد  ال  ددددددلب  التوج قددددددات الج
الصددددددل  ال،ل لا اش ددددددح.    ددددددتمي ال  ددددددلب التوج م ددددددح  جددددددل  دددددد و للأددددددلا ع  ددددددن لثم ددددددا ا لأددددددلا  

 التال ح: 

 ال  ا  .  -المجصقات  -المصل ات   -ال  لب الت     ح  

 لكدددددي لأدددددل   دددددن ثددددد   ا لأدددددلا   م  ا ددددد   شلا ددددد   شددددد   لةددددد ح ال قدددددا  .  الموجل دددددات شددددد  
  لةل    و نع ب  ل ةم ن لجمتوجم ن ش م ا  ا ت وا  ا.    ا  

 الرسوم الت طيطية:  

 ثددددددد    دددددددلب  لةددددددد   ح  وتمددددددد   جدددددددل ال  دددددددل  المحدددددددتق مح ل  الم    دددددددح ل  ا  ددددددد ا  
ال    ددددد ح.  ثددددد    دددددا و  دددددن  ج  صدددددات بصددددد مح   كددددد وع  ل دددددا  ددددد  و ك  ددددد و  جدددددل  لةددددد ح 

لم ددددد طو  لةددددد  ا     دددددا ت.  مقصددددد    دددددا ال قدددددا   الوجم دددددح ل  ا شكدددددا  الوجم دددددح ل  ا شكدددددا  ا
 لةددددد ح الو  ددددداتع  ثددددد   دددددد لا  مثدددددي ال ق قدددددحع شددددد  ددددددد ن    ددددد  الثالأ دددددح  لدددددل ل   كددددددل  
 دددد   ح با صددددي  دددد   اا  ددددا . لدددد ا شددددا  الصددددل  ل دددد ب  لددددل ل ثددددا  الت   دددد   ددددن الم ادددددي 
التوج م دددددددددح ا  لددددددددددل  ددددددددددن ال  ددددددددددلب التلةدددددددددد   ح.   دددددددددن لأاد ددددددددددح ل دددددددددد ا  متددددددددددا  ال  ددددددددددلب 

ن الصدددددل  شددددد  للأ دددددا ةم دددددن ل    ددددد   ال دددددلاد  الم مدددددحع    مدددددي الو اصددددد  التلةددددد   ح  ددددد 
ا دددددد  ا  ا دددددد حع  بدددددد لا   كدددددد   جددددددل...  جددددددل الو اصدددددد  ا  ا دددددد حع  دددددد    الت،صدددددد  ت 
ا ددددد  ال ددددد   مح التددددد   دددددد   ددددديط   لدددددل  ددددد ب   ك دددددد  التجم ددددد     دددددت ت الأت اثددددد .   حددددددتومي 

 ال  لب التلة   ح ش  كث    ن الملاط ال  ا  ح. 

 المصورات:  

 وتمددددد  المصدددددل ات  جدددددل ال  دددددلب التددددد    ددددد   ا صدددددل  ال ق ق دددددح لج ددددد ء المددددد اط ط ا دددددت  
بودددددد  ا ددددددت واط الو اصدددددد  ا دددددد  ا  ا دددددد حع  ثدددددد  شدددددد   ثددددددي ثدددددد ا ال  ددددددلب التلةدددددد   حع    

 للأ ا  وتم   جل الصل و لكث   ن ال   . 
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 الملص ات:  

 لو  ثددددد    ددددد جح بصددددد مح   ةقصددددد    دددددا اددددد    وج مددددد   وددددد نع  إلأمدددددا ةقصددددد    دددددا الددددد 
 ل،ك و  و  ح. ل   جل   و نع ل  اا     ن لأ ا   ا. 

 ال رائط:  

ال دددددددد ا    ددددددددن ال  ددددددددل  ال صدددددددد مح التدددددددد     مثددددددددي ال ق قددددددددحع  لك  ددددددددا  لةدددددددد  ا    ددددددددل  
 اص جح  ج  اع  متلاش     ا   و للألا ع  ثي:  

 ددددددد ا   ا  و دددددددح:  ثددددددد  التددددددد   ظ ددددددد  الم  دددددددح ال   اش دددددددح ال   و دددددددح  الت دددددددا م   -
 ا  ة ح.  

 ددددد ا     ا ددددد ح:  ثددددد  التددددد    ددددد ط لأ ددددداا كدددددي ط لدددددحع   لةدددددح ال ددددد  ط الح ا ددددد ح  -
 ح   ن ال    الم تج،ح.  القا م
 دددددد ا     ا  ددددددح:  ثدددددد  التدددددد   ظ دددددد  الولا ددددددي الم ا  ددددددح الحددددددا  و بددددددالك و ا  ةدددددد حع  -

  ثي: ا  اثات ال ما ع   ل م  ا   ا ع  ا    لا  ن الظلاث  ال لمح.  
   ا   م لللم ح:  ث  الت   لة  باان ا   ع  ا قا  ا    للأا  ا.   -
بدددددد ن  دددددد ا   الملاصدددددد ت:  ثدددددد  التدددددد   لةددددددح ادددددد ا الملاصدددددد ت  دددددد ن القددددددا ات    -

 ال   ع ل    ا ي كي ط لح  جل د و.  
 م دددددب ل   قت ددددد  كدددددي     دددددح   مل دددددح  ت ل دددددح  دددددن ال ددددد ا   الم تقددددداو بو اةدددددح لتددددد   ا 
الم دددداث  ال  ا دددد حع   اصددددح  دددد    ال   اش ددددا ل    دددداث  ال   اش ددددا التدددد    تددددا   لددددل  ددددلش   
  دددددد ط  ددددددن ال دددددد ا   الم ا دددددد ح.   ددددددن صدددددد،ات ال  م ددددددح ال  دددددد و ل   كددددددل  بحدددددد  حع  دددددد جح

 الق اءو لتحا    جل  ق مب  وجل ا  ا لجت      ال  ب.  

  دددددداطو  ددددددا   ،دددددد  المجصددددددقات  المصددددددل ات  ال دددددد ا    الصددددددل    ات ا ادددددد  بال،صددددددل  
ال  ا ددددددد حع د دددددددل  وجددددددد   جدددددددل ال ددددددد  ا ع  شددددددد  بوددددددد  ا د دددددددا    ،ددددددد  لددددددد ا ممو دددددددات 

كددددددن ثدددددد   ال  دددددا  الم   دددددد ع كال مو دددددح التا م  ددددددح ل  ال   اش دددددحع ل  مما ددددددح الددددد د ت.  ل
المددددلاط  ددددد لأ ا  ددددد   بدددددا   المدددددلاط الم ت  دددددح ا  ددددد اع ة دددددب ل   ددددد    شددددد  ش دددددا   الم ت دددددحع 
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 م ددددا   ل  ددددا شدددد  ال، دددد  ع  دددد    ددددا  الم ددددا  الدددد    لمدددد  ش دددد ع دتددددل هت حدددد  ا ددددت  ا  اع 
 مم دددددددن ال مدددددددل   ل  دددددددا شددددددد   ددددددد  ح   ددددددد  ال امدددددددح  ل  ددددددداع  دتدددددددل     مدددددددي شددددددد  الم   دددددددح 

  مصوب ا  ت     ج  ا.  

   picturesالفوتوغرافية:  الصور   -ث
لجصددددددل  الواطةددددددح لثم ددددددح ك دددددد ا  ددددددن ال اد ددددددح التوج م ددددددحع     م ددددددن الموجددددددا  ددددددن   ممددددددح 
الكجمددددددات  لدددددددل     ددددددداتع   لةدددددد ح المودددددددالأ     حددددددد   ال دددددد  ع  إيدددددددا و ا لأت دددددددا   الت دددددددلم . 
  ددددن الو ددددا ات ال دددد   و شدددد  دقددددي التوجدددد ا: ة ب صددددل و   دددد .  ددددن للددددف كجمددددح..  لددددا    

 دددددا    ددددد و ال،ددددد طق   قجدددددي ب، دددددي  ا و ت دددددا  دددددلء ال، دددددا  التوجددددد ا الج،ظددددد ع الصدددددل و  ل ددددد   
 كما للأ ا  حا   ال ا    جل   ظ ا لشكا   

 دددددن الملةدددددل ات التددددد  هت ا ل ددددداع  ل دددددا الك،ددددداءو الممتدددددا و شددددد   ددددد     دددددل   ددددد ء  دددددا 
  دددددلو   ددددددلوع  شددددد     ددددددا  الت دددددداط  المقا لأدددددحع  دددددددا ت ا  ددددد اءع  الل ددددددا    الومج دددددداتع 

  دتل ا شكا  الم  طو.  الم ا    

  جددددل  لددددا ش  الددددا الكث دددد   ددددن الصددددل  ال  دددد و التدددد  ةم ددددن ل   ظ دددد    لةددددح  وددددالأ  
 لشكددددددددا ا    ةحدددددددد ي  لةدددددددد   ا  ددددددددن  دددددددد   اللصددددددددف الج،ظدددددددد  شقدددددددد .  م ددددددددمي اصدددددددد    
الصدددددل  مم ددددد  الصدددددل  التددددد  هدددددتا ال صدددددل   ج  دددددا  دددددن  صددددداط   توددددد طو  ثدددددي الم ددددد ت 

ال دددددد كات  المي حددددددات  ال   دددددداتع   ددددددا  لددددددل   الصدددددد ف  الصددددددل  الحدددددد اد حع  كتاللمددددددات
 لددددا  ددددن المصدددداط  ...  دتددددل الصددددل  الملمددددلطو بالكتددددب  الم امدددد  ش لأدددد  ةم ددددن ا  ددددت،اطو 
  دددددا  ددددد    لأ   ددددداع  إلأمدددددا ة دددددب شددددد  ثددددد   ال الدددددح   ددددد اط ب ا دددددح لكدددددي صدددددل و ةحددددد ي   دددددا 
  ددددددددلا  الكتدددددددداب    ددددددددا الصدددددددد، ح التدددددددد   لمدددددددد    ددددددددا الصددددددددل و.     ددددددددب ال  ا ددددددددات   وددددددددا 

 ا ات التوج م ح لجصل  لتح  ي ال مل   ل  ا     ال امح.  ل  ت  

 م دددددب ل  ةومدددددي ل ددددد ن الم ت دددددح  جدددددل   م دددددح   مل دددددح الصدددددل  بالم ت دددددح بالتودددددا    دددددن 
الموجمدددددددد ن  ال دددددددد بع  دتددددددددل ة دددددددداش   جددددددددل ددددددددد ايت ا   ل  ددددددددا ب  ددددددددل ةم   ددددددددا ل   ج دددددددد  

 قددددددددا ادت امددددددددات التدددددددد  م      ددددددددح الم دددددددداث . كمددددددددا ة ددددددددب  ج دددددددد  ل  ه    ددددددددا  مصدددددددد ، ا ا
لجملةدددددل ات ال  ا دددددد ح   ددددددد ا  اع دتددددددل ةم ددددددن ال مددددددل   ل  ددددددا شدددددد   دددددد للح  محدددددد    دددددد  ا 
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 دددددد  ل ال امددددددح  لددددددل ا ددددددت  ا  ا.  مم ددددددن  دددددد   الصددددددل  ل   م م ثددددددا  جددددددل الت   دددددد ع ل  
   ة ا ب  ا      الصل  الموتمح.

 :  المصادر البصرية المعروضة -2
ك  ددددد   دددددا    ددددداع  ثددددد  المدددددلاط التددددد  هدددددتا ا دددددت  ا  ا  دددددن ا مددددد  لم ددددد و  ددددد   ل    

    مي  جل الملاط التال ح: 

   SLIDESال  ا ح  -ل
   Filmsripsال  ا ح ال، جم ح )ا ش ب الثا تح(   -ب
 Transparenciesال ،اش ات  -ت

 الشرائح: -أ
 تكدددددل  ال ددددد ا ح  دددددن   دددددا  ع ل  ل ددددد ا   صدددددل و ل     دددددل ح  جدددددل  ددددداطو  ددددد،اشحع   ددددد  
 كددددددددل  صددددددددل ا  شل لا اش ددددددددح  ددددددددا   دددددددد اطثا بالتصددددددددلم  الودددددددداط ع ل  ه  مددددددددح  ودددددددد  بال  ددددددددا ل  
الت  ددددد    ثددددد   ددددداطو  جللأدددددح بوددددد  الأت دددددا  التصدددددلم  المجدددددل   جدددددل لأ ددددداا  ا ددددد .   وددددد   

 .   مح ب لألا    تج،حبا  لاا الت اب  ا      ال  ا ح ال   هتلاش  

 :  الشرائح الفيلمية )الأفلام الثابتة(  -ب
ال ددددددد ا ح ال، جم دددددددح   دددددددا و  دددددددن   مل دددددددح  دددددددن الصدددددددل  هددددددد ب      دددددددا  دددددددد و ال،كددددددد و ل  
الملةدددددددل ع   كدددددددل  ثددددددد   الصدددددددل      دددددددح   م دددددددا     ق دددددددا ع ة وج دددددددا  قددددددد ب لجم ددددددداث   ددددددد دا  

، جم دددددددح  جدددددددل  تكدددددددا    لتجدددددددا ال،كددددددد و  تدددددددل   ةدددددددت  جدددددددل ال ا دددددددح.   وددددددد   ال ددددددد ا ح ال
ال ا دددددح ال   ددددداء شددددد  ا شدددددح  ظجمدددددح  ثدددددي: ال،ددددد جا المت ددددد  ع    ل  الصدددددل و  كدددددل  يا تدددددح 

  جل ال ا ح   ال ح  ن ال  كح.  

   ددددددد   ال ددددددد م ح ال، جم دددددددح   ودددددددح صددددددد   و  دددددددن شددددددد جا  ت ددددددد  ع    ل   اصددددددد ح ي دددددددلت 
  ا ا  حم ح ال، جا الثا ت  ج  .الصل و ث  الت  ط ت  لل 

ال، جم دددددددح   ددددددد و   مدددددددحع ش ددددددد  ل  دددددددخ  دددددددو ا   دددددددن ا شددددددد ب المت  كدددددددحع   دددددددن  لج ددددددد ا ح 
الحدددددد ي  لأتام ددددددا. كمددددددا ل  لم دددددد و   ةدددددد ا ل ددددددي يم ددددددا   ل دددددد ي ا ددددددت  ا ا ع  لبحدددددد    ك  ددددددا  
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ب  دددددددل ةم دددددددن ا دددددددت  ا  ا بحددددددد للح  محددددددد ع  كددددددد لا الت   ددددددد   ال ددددددد ب   ا   بدددددددلا  جدددددددل 
 ا ت  ا  ا.  

 :  الشفافيات  -ت
لتوج م دددددح ال  هثدددددح ا دددددت  ا ا  شددددد  المددددد ا    ثددددد    دددددا و ال ددددد،اش ات  دددددن لكثددددد  الل دددددا ي ا

 ددددن للدددددلا     قدددددح  ددددد،اشح   مدددددي   دددددالح ةم ددددن   ةددددد ا  جدددددل  ا دددددح الوددددد  ع   ددددد   كدددددل  
ثددددددددد   ال  دددددددددالح   تلبدددددددددح ل   صدددددددددل وع ل  ةم دددددددددن   ددددددددد اطثا بالكتابدددددددددح ل  ال  دددددددددا لتلةددددددددد ح 

  لةل   و ن  ن الملةل ات التوج م ح ل  اا    ح.  

( overhead projectorح م دددددا  الوددددد   شدددددلا الددددد ل )  وددددد   ال ددددد،اش ات  ل ددددداا
الددددد   ة جددددد   ج ددددد  لد الأدددددا  م دددددا  الوددددد   ا  دددددا  ع ل  الحددددد ل و الم ددددد  ح.       صدددددل و 

 ال ،اش ح  ظ   شلا  ل  الم        ا هلام          ك لأ ا   ل و     ح.  

 :  Audio Mediaالمواد السمعية   - ثانياً 

ك  دددد ا  شدددد      ددددا المواصدددد ع  ا ددددت   ت لت ق دددد   دددد و الأت دددد ت المددددلاط الحددددمو ح الأت ددددا ا  
 لث ا   وج م ح    ش   حع  لا ا   تل ل ش اط  الم تموات.  

    مي الملاط الحمو ح  جل ال ل  ن التال  ن:  

 الأشرطة الصوتية )أشرطة الكاسيت(:   -1
  ودددددد  ثددددددد   ا  دددددد اح الصدددددددل  ح  دددددددن لثددددددا المدددددددلاط الحدددددددمو ح  إل  ددددددا   ددددددد   الم ت دددددددات 

 جدددددددددل ا ت ا  دددددددددا   لدددددددددا ة، دددددددددي    الأا  دددددددددا المتوددددددددد طو شددددددددد   ج  دددددددددح ادت امدددددددددات الم   ددددددددد ح 
المحددددددت،  هن.  ددددددي    ا ددددددت  ا  ا شدددددد    ددددددا  التوجدددددد ا  الت ش دددددد   اا دددددد ب   ددددددا ف كث دددددد ا  

 بو    ل  ل  اح الكا  ت الت  ةح ت ا ت  اب التح   ت الصل  ح.  

 :  CD MP3الأقراص )الأسطوانات( اللي رية   -2
الج   مددددددددح ثدددددددد    ددددددددا و  ددددددددن ل دددددددد لالأح  حدددددددد  ح  حددددددددت ه و  ا  دددددددد ا  ل  ا  دددددددد لالأات

   . ح ي  ج  ا ا صلات ل  ال صل 
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 :Audio-Visual Mediaالمواد السمعية البصرية    -ثالثاً  

المصدددددداط  الحددددددمو ح ال صدددددد مح ثدددددد  المددددددلاط التدددددد  ةوتمدددددد  شدددددد  ا ددددددتق ال ا  جددددددل دا ددددددت  
الحدددددم   ال صددددد   ودددددا  شددددد    دددددت  ادددددد ع ل   حدددددت  ب ا     الوددددد ن  ودددددا    دددددت وا  ا.  ثددددد  
ال دددددددل  الثالدددددددل  دددددددن المدددددددلاط الحدددددددمو ح  ال صددددددد مح كمدددددددا  ددددددد    قحددددددد م ا ا قدددددددا  لج ا دددددددح ل  

الحددددد  ما  ح ال ااقدددددح )الصدددددل  المت  كدددددح(ع ال دددددلا  التددددد   حدددددتق ج اع    دددددتمي  جدددددل ا شددددد ب 
 ال دددددددد ا   التج، مللأ ددددددددح  التحدددددددد   ت الم   ددددددددحع  مم ددددددددن ل    ددددددددتمي لة ددددددددا   جددددددددل ال دددددددد ا ح 
ال، جم دددددددح )ا شددددددد ب الثا تدددددددح(ع  ال ددددددد ا حع   ا صدددددددادب   ةددددددد ا  حددددددد   ت صدددددددل  ح  جدددددددل 
ل دددد ا  ل  ل دددد اح   دددد   ال دددد    الت،حدددد    التوج دددد ع ل    دددد  ا هددددتا   ةدددد ا  جددددل لأ ددددل 

كا ددددي  دددد  التحدددد   ت الصددددل  ح ش،دددد  ثدددد   ال الددددح  ودددد  ال دددد ا حع  ال دددد ا ح ال، جم ددددح  ددددلاط  ت 
  مو ح  بص مح.  

    تا  بو  ث   الملاط  لل لم  و   و ات   لاط   تج،ح  ن لمي ا ت  ا  ا.  

  متدددددا  المدددددلاط الحدددددمو ح  ال صددددد مح  دددددن ا  ثدددددا  دددددن  صددددداط  الموجل دددددات ا  ددددد ا بوددددد و 
  م  ات لثم ا:  

قدددددا ئ  ال دددددا    الحدددددا      دددددل  اع  لأ دددددا بااةددددداشح  لدددددل كللأ دددددا  دددددن  دددددلاط   ادددددب ال -1
  ات ااب  يقاش   إ     ش لأ ا  لاط   ل ح   حج ح لة ا. 

 وددددد   دددددن الل دددددا ي التلةددددد   ح شدددددالق اءو المق  لأدددددح بال ؤمدددددا ثددددد   دددددن الولا دددددي التددددد   -2
        حا         الماطو ش   ثن القا ئ. 

 اددددد  لجمدددد و اللاددددد وع شمددددن المم ددددن   دددداث و ةم ددددن ل   حددددت  ب  كثدددد   ددددن  دددد خ  -3
 ال، جا ل   ما    م  المح ي لو ط ا       ط  ن ا   ا .  

ةم ددددن ا دت،دددداي   ددددا لمدددد و المجددددحع  لد الأددددا لكثدددد   ددددن الم  ل ددددات الل   ددددح ب اصددددح  -4
  ا    دددددد ت ل ددددددا  دددددد      ا  ددددددح    ددددددا ي د،دددددد  د هثددددددح    ا دددددد ح.    ددددددمي المددددددلاط 

 الحمو ح ال ص مح 



 
109 

 

ل دددددددددد لالأح  حدددددددددد  ح  حددددددددددت ه و  حدددددددددد ي  ج  ددددددددددا ا صددددددددددلات  ي:ال ةةةةةةةةةرص البصةةةةةةةةةر  •
 الصدددددددل ع ل  ال صدددددددل .  حدددددددمل ثددددددد   ا  ددددددد ا  بصددددددد مح لأظددددددد ا    دددددددت  اب ال دددددددلء شددددددد  

  ح  ي      الموجل ات المح جح ش  ا.  
 دددددددد   طا دددددددد    حدددددددد ح  حدددددددد ي  ج دددددددد  الملةددددددددل ات اا دددددددداطو  قةةةةةةةرص الفيةةةةةةةديو: •

  ةدددددد ا  جددددددل  ا ددددددات لم دددددد و التج،ددددددا . هددددددتا   دددددد  ي  دددددد   ال، دددددد هل  جددددددل م ددددددا  ة دددددد   
م ددددددا   دددددد   ا  دددددد ا  الم   ددددددح المحددددددتومجح شدددددد   حدددددد  ي ا صددددددلاتع  مم ددددددن  لصدددددد ي 

 م ا          ال،  هل ب    ج،ا  لو     تلمات ا   ا . 

 (:  Microforms)رابعاً: المصغرات الفيلمية  

 Microformsالمصددددددددد  ات ال، جم دددددددددح  صددددددددد جح  ددددددددداب مددددددددداء  دددددددددن الكجمدددددددددح ال     دددددددددح 
  و ددددددد  ا  ددددددد ا  المصددددددد  و   دددددددم ت  ددددددد لا  لأ دددددددا   دددددددت   دددددددن  صدددددددلم  المدددددددلاط الثقاش دددددددح 
 اا    دددددح  الم  ل ددددداتع كالكتدددددب  الم ددددد ت  الصددددد ف  الليدددددا    ال ددددد ا    ا  ثدددددا  دددددن 

مددددد ا ب  دددددل ةصدددددوب   اء  دددددا بدددددالو ن الم ددددد طو لد ا  دددددا ا  ت اطةدددددح  لدددددل لد ددددداب صددددد   و 
 بوددددد   لدددددا هدددددتا ا دددددت ما  الموجل دددددات الملمدددددلطو ش  دددددا   ك   ثدددددا  لدددددل لد ا  دددددا ا  ت اطةدددددح 
)ل  لك ددددد (   ددددد  ال امدددددح  دددددن ا مددددد     ا ثدددددا  جدددددل  ا دددددح م دددددا   دددددا  ة ددددد    ا دددددح 

ل    اء  دددددا  ا و دددددا  ددددد و يالأ دددددح  Readerالتج، مدددددل   محدددددمل ثددددد ا ال  دددددا  ب  دددددا  القددددد اءو 
 جل الل ا ا  ت اط    ا   جب ا     ل ااح م ا  الق اءو ال     

 تم دددددد  المصدددددد  ات ال، جم ددددددح با ت ا ثددددددا  دددددد     ددددددن ل دددددد ا  الم مل ددددددات الم ت  ددددددح بمددددددا 
 هج :  

ا  تصدددددددداط شدددددددد  ل   ددددددددح ال ،دددددددد : ل   دددددددد    ا  جددددددددل دددددددددي   دددددددد جح ةدددددددد   الم ددددددددا   -1
 بال ح ح لجم  ل ات  الكتب الم تج،ح.  

م  ل دددددات  الليدددددا   د دددددل ةم دددددن  صدددددلم   ا ت حددددداا  حدددددا   شددددد   ددددد  ح  ددددد ا   ال -2
   و لش ب  لأح     ا  ا ت  ا  ا  ن   ي   و ل  ا  ل  م ات ش  لأ،  الل ت. 

ا  تصدددددداط شدددددد  ال ،قددددددات شا ددددددت  اب المصدددددد  ات ةودددددد  ل ددددددي  كج،ددددددح  ددددددن التوا ددددددي  دددددد   -3
الم  ل ددددددددددات الل   ددددددددددحع شالمصدددددددددد  ات  ددددددددددلش   حددددددددددادات ال ،دددددددددد  اللا ددددددددددوح كدددددددددد لا ش دددددددددد  
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ا تصددددداطةح  دددددن لأاد دددددح ال قدددددي  دددددن   دددددا   لدددددل   ددددد   لأ دددددا  متدددددا  بحددددد للح ال قدددددي   ددددد  ح 
 ا  ت ما  لجموجل ات الململطو ش  ا.  

 ددددد ي ل   دددددح الموجل دددددات: شدددددا لألا  المتوددددد طو  دددددن ا صدددددل  ا  تصدددددا  ال ا دددددي شددددد   -4
الل   دددددددددح كالصددددددددد ف  الم ددددددددد ت  الم  لادددددددددات  الليدددددددددا    ال ددددددددد ا    ال  ددددددددد ات  ا  ثدددددددددا 

 ب د ا  ا  ل  ال ا المت اه ح  تتلد  مم و ا ش    ي   اء  و ن   لد .  
 ددددد للح ا دددددت ما  الموجل دددددات   ددددد  ت ا   لدددددا  دددددن ا مددددد    ةددددد ا  جدددددل ال ا دددددح  -5

 اءو المتوددددددد طو ا  ددددددد ا   الملاصددددددد،ات التددددددد      تدددددددا   لدددددددل   ددددددد ات  اصدددددددح لم ددددددد و القددددددد 
   ت  ا  ا      ج ا.  

د،ددددددددد  الموجل دددددددددات  الليدددددددددا    دددددددددن التجدددددددددف  ال ددددددددد ا  د دددددددددل  متدددددددددا  المصددددددددد  ات  -6
ال، جم ددددددح ب   الأ ددددددح د،ظ ددددددا ل،تدددددد ات     ددددددح ط   ل  ةصدددددد   ا التجددددددف  دددددد    ا دددددداو الظدددددد    

 الم ا  ح الم  مح  الملاص،ات المو  ح.  
 د،  الليا    الم  ل ات  ن الح  ح ل  الت  م .  -7
ا دددددت  ا  ا شددددد  الل دددددت ال اةددددد    ددددداء  ددددد ه   لجموجل دددددات التددددد  هتوددددد   ال صدددددل   -8

 ج  ددددددددا  ثدددددددد   جددددددددل  دددددددد ي   ا  ثددددددددي الم  ل ددددددددات الم دددددددد  طو ال حدددددددد   الكتددددددددب ال دددددددداط و 
 الم  ل دددددددددات ال اشددددددددد و ل  ا  ددددددددد اط الحدددددددددابقح  دددددددددن الصددددددددد ف  الم ددددددددد ت التددددددددد  ةصدددددددددوب 

 ب  ج ا الل   .  ال صل   ج  ا
 الم  ددددددددد  ش ا  Microfilm لجمصددددددددد  ات ال، جم دددددددددح  ددددددددد و ل ددددددددد ا     دددددددددا الم  ددددددددد  ش جا 

Microfiche  ا  لتدددددددددددددددددددددددددددددددددددددد اش ا Ultrafiche  ال م   ا ب ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددا Micro-opaque 
  حدددددددت  ب المصددددددد  ات ال، جم دددددددح شددددددد  الم ت دددددددات اللا  دددددددح  الم   ددددددد ح  ا كاطةم دددددددح  الوا دددددددح 

الليددددددددا    الم  ل ددددددددات ا صددددددددج ح ك  دددددددد و ال  ددددددددا    اكدددددددد  التلي دددددددد   الموجل ددددددددات لتصددددددددلم  
   تدددددا   لدددددل   اةدددددح  اصدددددح  م دددددب ل    ،ددددد  ب ددددد ي م ددددد    لدددددا ل ماهت دددددا  دددددن ال  دددددا  

  بصمات ا صاب   ال  ا و  ال البح  الماء  ال  م    لء ا  ت  اب.
 خامساً: مصادر المعلومات الإلكترونية:  

 دددددددح    لأدددددددح  لكت  لأ دددددددا   جدددددددل ثددددددد   صددددددداط  الموجل دددددددات التقج  ةدددددددح الل   دددددددح  ا ددددددد  الل  
  دددددا    م   دددددح ل   ج ددددد  وع ل   جدددددا المصددددداط  ال     دددددح  الم  لأدددددح لة دددددا   لكت  لأ دددددا  ددددددا  
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 لأتام دددددددا  دددددددن   دددددددي  صددددددد  م ا ل  لأ ددددددد ثا ) ددددددديل، ن  لأا ددددددد من شددددددد   ج،دددددددات  لا ددددددد    الأدددددددات 
ع ل   On-line ب ددددددددل   وجل ددددددددات  تادددددددددح لجمحددددددددت،  هن  ددددددددن ا مدددددددد  ا  صددددددددا  الم ا دددددددد  

 .   Cd-Romت ح  ن ا م  ا   ا  الم   ح  طا ج ا  ش  الم 

  ث   ق ب الو ه   ن المم  ات لألم ثا ش ما هج :  

 ا ت ا  كم ات ثا جح  ن الموجل ات ش  د   ص    م ا .   -ل
 الح  ح ال ا جح ش  ا ت ما  الموجل ات.   -ب
   الأ دددددددح لأقدددددددي الموجل دددددددات  دددددددن   دددددددا   لدددددددل   دددددددا    ددددددد  بو ددددددد   ا  دددددددت ما ع ل   -ت

 مج دددددح ال قدددددي ثددددد    دددددتا شددددد  لأ،ددددد  الج ظدددددح التددددد    جدددددب شددددد  ش  دددددا الموجل دددددات با دددددت  اب 
 لأظاب ا  صا  الم ا  .  

 اا  الأ ات الك   و ش    ج ي الموجل ات    ك   ا.   - 
 .ا   الت  م  ح  التوج م ح  بال      الأ ات الت ا ب ح الك   وع   اصح ش ما هتوج - 

 ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد
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   ( 7) الفصل

 في المكتبات المدرسية  والفهرسة التص يف

 :أولًا: التص يف

 . و مف التص  ف 1-1

 .  ا ف التص  ف ش  الم ت ح 1-2

 .لأظاب  ص  ف طهل  الو     1-3

   .تص  ف   لا    )ك ف لأص ف كتابا (  اطئ ال 1-4

 ثانياً: الفهرسة:  

 .  ، لب ال،   ح 2-1

  .لثم ح ال،   ح 2-2

 ح.ال،    م  ات   2-3

 .ح  ا ف ال،    2-4

 .للألا  ال،   ح 2-5

 .ل  ا  ال، ا   2-6

 .للألا  ال، ا   2-7

 .للألا  ال  ا ات 2-8

   .ك ف  ،    كتابا   2-9
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 :  : التص يفأولاً 

 تعريف التص يف: 1-1

اللاد وع ء الم مل ح  م ت   مم   ل  ا  ع ح   م   ا   اء المت ا  ح  وا  التص  ف ثل  مج
  ددددددددداء ال ا  ح  ن التصددددددددد  ف ش   اصددددددددد ح  اد و  جل ا  ي   ةمجك ا ل  اللاد   ل  القحدددددددددا

 ا  حاب ل  ا ص ا  ا   ا.

اللد ات الماطةحع ل   ل ا ا  دددددددددد اء الت   صدددددددددد ف شق   كل   د ات  اطةحع ل  لشكا ا   ن ث   
 م ل     عاالأحدددددددددددا  دددددددددددااح ا م  و  الآ ت ل       ة       ه  الت ددددددددددداب   ل   ع د ات    طو

 ااط ا  ال     لج اص ات الم ت كح   ه  ا  ل  لأت  ح لت،ك    ا .

 وظائف التص يف في المكتبة: 1-2

   و   ا ف ش  الم ت ح لثم ا:  ل ااح   ل    هيط  التص  ف

 ة من     ب ا   اط الك   و  ن الليا   ل  ب ا ات ال،   . .1
 هيي   لا  ج  ا   جل الت   ب. ما  ا ط   ل  إي   ب الليا     ةح    .2
 ثل الل  جح المحت   ح لج ب    ن ال    ال،   . .3
   اط الق اء  لل   مل ات الملةل  ل  الم  ا  اللاد . ةحا   ش    .4
     حت  ب ال  ل   ا ا  اا ا و. .5

ل دددددددددا دددددددددا  لت ظ ا التوا     ن الم ت ات ش        ةو   هجوب التصددددددددد  ف ط   الج ح الوالم ح  .6
 ع  ش   مج دات الت  مد   ملةددددددددددددددل   المت صددددددددددددددخ ش    د ا  التودا   الد  لالت   دب ال
 .التوا لأ ح

 نظام تص يف ديوي العشري:  1-3

لأظاب  ص  ف طهل  الو    ل  ب للأظمح التص  ف ال  هثح  ل  و ا الأت ا ا  ش  الكث    ن    ةو   
 ط   الوالا  ن     ا   ط  ن ال    الو ب ح.  
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 بع1851ش   اب   Melvil Dewey مولط ال، دددددددي ش   ةددددددد  ث ا ال ظاب  لل  ج، ي طهل  
لأ     حددجحددج ا  ن   ج ي   حدداب لأحددت    ل  حددا المو شح  لل   دد و ل لأ   ت  دد ما ت   م ا      دد 

  جل ال  ل التال :  ع  ادي د او االأحا   جل ا   

 شكالأت ال،جح،ح.  -  ل االأحا  الت،ك   ش   ا     اث ح  ملط   جل ا      .1
 شكالأت ال ةالأات.    -ث ا   ،ك     لل ل   ملط   جل ا     ام   لل  ال    .2
الو ا ك ما ات د ل لأ دددد ت ا  دددد و  لما كا  االأحددددا    لأ ا  ب   وت  كا       ل   ن   .3

  -  الو دددددددددددددد  و  الق  جددح  الدد  لددح   ددا      لددا  ن  لالأ ن  لألا    لت ظ ا د دداو ال مددا ددات  
 شكالأت الوجلب ا متما  ح.  

 شكالأت الج ح.  -لطت ال  او    ال ما ح  لل ة   و  ملط   ا ي ل  صا    .4
ل د  االأحددددددددددددددا  ش    دظدح ال  داو دللد   بد ل الت،ك   ش  ل دددددددددددددد ا  ثد   ال  داو  الظلاث   .5

 ال   و ح الت       ب  شكالأت الوجلب ال   و ح.  
كدا  ل و  ال لالأدب ال ظ مدح الحددددددددددددددابقدح     قدات   د ب االأحددددددددددددددا  ش  د دا د  ش    دا لدح  .6

 لتح    الظلاث  ال   و ح ل،ا     شكالأت الوجلب الت   ق ح.  
االأحا      ا  لج قاء ش           ا لا  كن  حمح ل  الظ    بال     لجص   ل   كا   .7

  - ال  ا ح ل  ال   . شكا  ةق ددد  ل  ات ش اا  ش  ال  دددا ل  ال قا  جل م  ا  الك ل  
 شكالأت ال، ل  ال م جح.  

 شكالأت الآطاب.    -  ل ت ال، ل  ال م جح ب  ل لص ح االأحا  ةو    ن لدا  ح  بالج ح   .8
  ددت د دداو ال مددا ددح     ت ش  ل دداكن  ت ددا دد و شكددالأددت ث ددا  ال ددامددح  لل ال د ت   قدد  .9

 شكا  التا م .    -  و شح ل ال ب ال  او ل ا كي    ا  
 شكالأت الموا   الوا ح.   –ث ا  دا ت   م    ن بو  الم اطهن الحابقح ل  مم و ا   .10

   جل ل  ةقي لصدددي  ل     جل  جا ا  حدددابع  ا دددت   9 - 0ا دددت  ب طهل  ا صدددل  ال  م ح 
  ج   لصددددددد  ت ا  حددددددداب ال   حدددددددح   999000كي   ا  ن ي يح ل  اط ع  ما موي ا صدددددددل   

 الو  و  جل ال  ل التال  بو  ل      ل     ل بالموا   الوا ح: 
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 الموا   الوا ح  000
 ال،جح،ح   جا ال ،   100
 ال ةالأات 200
 الوجلب ا متما  ح  300
 الج ات  400
 الوجلب ال  تح  500
 التك لللم ا )الوجلب الت   ق ح(  600
 ال، ل . ال، ل  ال م جح  ال   ش ح  700
 الآطاب  800
 ال   اش ا  التا م   الت اما  900

لأقحددا كي    ا  ال حدداب ش   ح  بالتال    10كي  حددا         ن اللاةددح ل  طهل      صددخ ل
  ا  حاب ال،   ح  ن ث ا القحا ال     ث :    ع ، موات 10 لل 

 المعارف العامة   -1
 الموا   الوا ح   000
 ال  ج لا اش ا   010
  جا الم ت ات  الموجل ات   020
 ا  ما  المل ل  ح الوا ح   030
 )ا    حت  ب(   040
 المحجح ت الوا ح   050
 الم ظمات الوا ح   جا المتادف   060
   ا   ا   ا ع الص اشحع ال      070
 الم مل ات الوا ح  080
 الم  لاات  الكتب ال اط و   090

  100الفلسفة وعل  ال فس:   -2
 الم تاش  مقا ) جا  ا   اء ال   وح(   110
 لأظ مح المو شح الوجح ال   مح   120
 الظلاث  ال ا  ح لج   وح   130
 الم ا   ال،جح، ح الم  طو   140
  جا ال ،    150
 الم      160
  جا ا   ا )ال،جح،ح ا     ح(   170
 ال،جح،ح الق ةمح  المتل  ح  ال    ح   180
 ال،جح،ح ال  ب ح ال  هثح   190
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  200الديانات:   -3
 شجح،ح  لأظ مح ال هن )  لت ش  الج ح الو ب ح  لل ال هن اا    (  210
 الق    الك ما  220
 ال  هل   230
 لصل  ال هن  التلد    ال، ا اا    ح   240
 ال،ق    250
 التصل    260
  ا م  ال ةالأح المح   ح  الك  حح المح   ح   270
 ال، ات  ال لا ف المح   ح   280
 ال ةالأح المقا لأح  ال ةالأات ا   ا   290

  300العلوم الا تماعية :   -4
  جا ا متما   ا لأث  بلللم ا   307-301
 اادصاءات الوا ح   310
 الوجلب الح ا  ح )الح ا ح  ال  ل ح(   320
 ا  تصاط   330
 القالأل    340
 ااطا و الوا ح  الوجلب الوح  مح   350
 الم   ت  ال   ات ا متما  ح ال مو ات   360
 الت ب ح  التوج ا  370
 الت ا و  ا  صا ت  ال قي   380
 الواطات  التقال  ع   طاب الحجل ع  ال،جكجل    390

  مح ش   ا م  التصالأ ف        ي   ل  ث ا التص  ف   دجح   ث  ا بق ح ال،    ......  
 شق  ل ل ب لا         ن ا لأظمح المواص و المو  شح  ث :    عالم ت  ح

الت     ال   ةمتا  بم  لأت   بحاات   ما لص ح  و  باا  ا      ب الكتب  جل ال شل    •
 .ا ا طةاط ل  اطثا         ال  ن شقا  لو  ت ا الملةل  ح  ا

 ث ا الك ددددا  هت ددددمن الملةددددل ات اللا طو    ع  ال  ا   ال   لل ق  طهل  ب  ت الك ددددا •
 كي  لةل   لل   الأ  ش  ال  ا  . ش  ال  ح      ا و ب الأب

 .  ل   لةل ات المو شح ال   مح  ل   لومج ح    هل  حتم و ل تما ل      •
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صدددددددددد    ا وات   تصدددددددددد و ل   ددددددددددل    دامات الثقاشات الم ج حع    ا ج ت  لجتو هي ل تما •
  حا    جل     ق  ش  الم ت ات الص   و   ح  ي ط ا ت .  

  د  ا   دت الم ت دات الو ب دح لأ ل ا ددددددددددددددت د اب  صدددددددددددددد  ف طهل   لأد  هتلاش  كث  ا     ددامدح  
 لكن    علموظا الم ت ات ش  اللان الو ب   ث  الصد،ح ال ال ح  ع المتل د ح الم ت ات الصد   و

ثل ش  ا وا   ا صدددج حع    ث ا   لةدددل ات ل دددا ددد ح  ش   ح    لا هي    صددد  ف طهل  كما
لط   ه و  ت م لل لا     ع دامح الم ت ح الو ب ح    هتما دددددددددل  ةدددددددددو ا ش  ال  ح ا صدددددددددج ح

 كدالأدت دصدددددددددددددد جدح ثد   ال  لط  لش   د ط  ن ال  ودات الو ب دح    عمود لدحاللت ممدح ثد   ال  دح  
 المو لح لتص  ف طهل .  

ل ددددددا دددددد ح  جل  لةددددددل ات ال هن اا دددددد     الج ح الو ب ح      الأصدددددد ت التو ه ت بصددددددل و 
 ا طب الو ب .  ث ا   و ه ت م   ح ش  بو   ددددددددوب الموا    ال،جحدددددددد،حع   لةددددددددل ات  

مدا هتمدا ددددددددددددددل  القدالأل   ااطا و  التدا م   ال   اش دا.  لكن لا ة   ل    د هدل ل د   التود ه ت ب 
 .   ل  المو شح ال   مح

 مبادئ التص يف وقواعده )كيف نص ف وتاباً(:   1-4

ل لا      ن    ع  بو  الم اطئ الم مح الم ا ددددددددددب ل      صدددددددددد  ف ل  كتاب       ن    ا
 ا تماط ال  لات التال ح: 

   ه   لةدددددددددددددل  الكتاب   ثل الومي ا     ا ثا     ن ط     :تحديد موضةةةةةةةةةوع الكتاب  أولًا:
لو لا    ه   طا ما   جل   مم ن    ه  الملةددددل  يا   لا  الكتاب  لكن ا  عةصددددوب  صدددد  ، 

ل    دا من ا  لاب  ال،صددددددددددددددل   جل ا  دي.   د    علد لدا   د   ن ال مل   لل ال،     ع  تلا  
و   كل    اءو  ق  ح الكتاب  ،  و ش     ه   لةدددددددل   ش  بو  ال ا ت      ن ا دددددددت دددددددا  

 ا  تصاص ن ش   لةل ات بو  الكتب   ي  ص  ، ا.  

 م صددددد ف الكتاب  :ل داول وضةةةمن الفرع الأكثر ت صةةةصةةةاً : تحديد رق  الموضةةة  تبعاً لثانياً 
 لأ د     عب حدددب الملةددد  ل   ع ش  ا  و    لا ة صددد ف  ش  ال ددد ي ال    ةدددوت ش    اط  

ل  كتدابدا  ش   دا م  ال دب ثل كتداب ادب ش  الد  مدح ا  للع  ل   كتداب  دا م ع كد لدا ا     
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بال حددددددد ح  لل كتاب ش   ا م  ال،جحددددددد،حع ل   ا م  ال،ن...  ل ع  إ ا كا  ل ه ا كتاب ه  ل ش   
( الم صددددددددخ لجوجلب 300(  ل   ال  ا )360ال   ح ا متما  ح ش     ب   وح ال ا  ال  ا )

متما  ح بوا ح. ل ا   ا كا  ل ه ا كتاب ه  ل ش    و  لةدددل ات  ن  لةدددل ات الوجلب ا 
ا متما  ح كا  تصدددددداط  القالأل   الت ب ح  ا  ثا كالكتب الم   دددددد ح  ث   ش،  ث   ال الح ة     

 (. 300ال  ا )

  عاً ف تب: إ ا واؤ الكتاب يت اول قسةةةةةمين أو ثلاثة أقسةةةةةام ف ط من موضةةةةةوع ما في صةةةةة   ثالثاً 
 ثا   لا: كتاب ه  ل ش  ال،  ماء  الك م اءع ش    ،ل سةةةةةةةةة  ال ي طغى عليه أكثر من غيرهل

ل ا   ا  و      ع حدددددا الك م اء   ا كالأت ث  ا اجبل  ا  حددددداب لأصددددد ،   ال لاب لأصددددد ،  ش   
  ع ا    دحدددب     ب    ط  ش  الكتاب  م ح القحدددا ال الب  ج   ش  صددد ف ةدددمن الملةدددل   

ف طا ي القحا ال     الواب ال   اب هت ا   لكث   ن ي يح  لةل ات ش  ص   ل ا   ا كا  الكت 
 .ة مج ا مم وا  

 ش    ح    جملةددل لالكتاب ال  ا الم ا ددب ل    وا     بو  ا  ا  ال  لات الحددابقح ال ك ع ة و ل
 لما كالأت الم ت ح   ل    طا     ة ل  ك   ا   ن الكتب   ات الملةدددددددل  اللاد    عالتصددددددد  ف

 ن   تج، نع  لما كالأت ث   الكتب   مي ال  ا لأ،حدددد  الم  ل   ن   ح التصدددد  ف لأظ ا   لميل،
لت دداب   لةددل ا  اع  م ب  م    بو دد ا  ن بو  دتل ة مي كي كتاب    ا   ما  ة تجف  
 ن الكتاب الآ  ع ل لا   ددددددا  ي يح د    لكي   ا    ا  ي    ن ا ددددددا الميلف    لا   

 ا ال     ن ا دددددددا الميلف  ال    ا     ن ك  ح   ددددددداشا   ل  الكتابع  لأ    ال    ا     
 ا     ن   لا  الكتاب.

 عض الأمثلة:  بعض الملاحظات م  بونعرض فيما يلي  

كتددداب ه  دددل ش   دددا م  ا طب الو ب   ددد ل ف م م   مددد ا    لالأددد   دددا م   طاب الج دددح  .1
819 الو ب ح. ث ا الكتاب ة         ص  ،  ال    التال :

    ط
ت 

  

  جل   ا  ا م  ا طب الو ب  ش    ح التص  ف.   819ه   ال  ا  -
 ا د   الث يح ا  لل  ن ك  ح الميلف.     ث -ل        ط ا -
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  ال    ت ثل ال    ا     ن   لا  الكتاب ) ا م   طاب الج ح الو ب ح(.   -
  التوج اع ث ا كتاب ه  ل ش  الت ب ح  ا ا   التوج ا   ل ف لطهب هل ددفع   لالأ : ا ا   .2

370 الكتاب ة         ص  ،  ال    التال :

      
 

    

  جل   ا الت ب ح  التوج ا ش    ح التص  ف. 370ه   ال  ا  -

 .ا د   الث يح ا  لل  ن ك  ح الميلف   ث  -ال            -
  ال      ثل ال    ا     ن   لا  الكتاب )ا ا   التوج ا(. -

المت ما  لق    ش  دا    ب  ملط ا دددددددددا الميلف  جل الكتابع  ي   ال      ن ا دددددددددا  .3
 ج د   ددددددددددددددلا ا ددددددددددددددا    ث  ددالدح لأداط وع  ثدا   لدا: كتداب   لالأد : ا طب الو ب  لا هد  ك 

810 ث ا الكتاب ة    ش   ثي ث   ال الح ال    التال :ع  المت ما   م  ا ب

غ   ا
ل

 

 ثل   ا  طاب الج ح الو ب ح ش    ح التص  ف.   810ال  ا  -
  ال     غ   ا ث  ا د   الث يح ا  لل  ن ك  ح المت ما.   -
    ثما  )الددددددددددددددددددددددددددد(   ع    ن   لا  الكتاب ا طب الو ب  ال    ل ثل ال    ا  -

 التو مف ا وا .

ة ت،ل   ك  ا دا ال   ح    ع ن ث  ح ل   ي دحدح ل   ا  دا   ما    ا ة ل  الكتاب صداط ا   .4
ال ا دددد و ط   ا ددددا الميلفع هي   ال    ا     ن الكجمح ا  لل   ددددا ال   حع  ال    
ا     ن الكجمدح الثدالأ دحع   ددددددددددددددداشدا   ل  دا ال    ا     ن   لا  الكتدابع  ثدا   لدا:  

ث ا الكتاب ة    ال    التال :   1971  1970كتاب ه  ل ش   دصدددددددا  ات التوج ا لواب 
370 ا  ل  ث ا الكتاب ص    ن   ا و الت ب ح() جم

   ت   
 

 ثل   ا الت ب ح  التوج ا ش    ح التص  ف.   370ال  ا  -
 ثل ال    ا     ن ا ا ال   ح )  ا و(.  (    )ال     -
ثل ال    ا     ن ا ددددا ال   ح الثالأ  )الت ب ح( بو   ثما  )الددددددددددددددددددد(    (ت) ال     -

 التو مف.  
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 ثل ال    ا     ن   لا  الكتاب ) دصا  ات التوج ا(.    ( ) ال     -
    ا د    ن ا ددددا الميلف ا    كما  لأ  ملط لكث   ن  يلف  اد  لجكتابع ش  دالح   .5

ع كما  ل ا م  ل  صدد، ح الو لا  ال ا ج ماء ش      ب ا  ددماء شلا صدد، ح ال    ا
ك لا ا    بال حد ح لد    ع  مي ال  ب  الم اصدب  ا  ثا  ن ا  صدا  ااةداش ح لجميلف

)الدددددددددد( التو مف له ما  م تع  م  ظ   ل  ا     ل   ا د   كما لل كالأت ا    لملطو.  
    و  دددددو اءع ل    ن  ك  ا دددددم  ثل  کتاب  دددددو    لالأ  المحدددددتق يع   ل ف ثا   لا: 

 : ل. ث ا الكتاب ة    ال    التالال ا    ج ما  الو ح
811

      
ب 

 

 ثل   ا الكتاب ش    ح التص  ف )ال و  الو ب (.   811ال  ا  -
 .ميلف ا   الث  ا د   الث يح ا  لل  ن ك  ح    (     )ال      -
بوددد   ثمدددا  )ا (    (ب) ال      - ثل ال    ا     ن   لا  الكتددداب ) حددددددددددددددتق دددي( 

 التو مف.  
  ددددددا الم كب ل  هي   ال    ا     ن ا  ددددددا الم كب ل  الجقب الم كب شق   م وا ي ا .6

كتداب   لا  ا دا   ا  ددددددددددددددت د اط الجقدب الم كدب كمدا لل كدا  ا ددددددددددددددمدا   ادد ا ع  ثدا   لدا:  
 الكلاك  .    ا   ا  تو اط لميل،      ال دمن  ص

320   ث ا الكتاب ة    ال    التال :

     ا
 

  

 ثل   ا الكتاب ش    ح التص  ف.   320ال  ا  -
الميلف بو   ثما  )الدددددددددددددددددددد(   لقبث  ال     الث يح ا  لل  ن    (    ا)ال      -

 التو مف.  
 ثل ال    ا     ن   لا  الكتاب.    ( ) ال     -

(ع  080  مل ح الكتب ل   ددددددددد  دددددددددي الكتب  لةددددددددد   اطو ش    ا   اد          ا ) .7
لمحددددددتقاو  ن ا ددددددا الميلف  لق   بال    ا     ن ا ددددددا  محددددددتوا    ا  ن ا د   ا



 
121 

 

الحددجحددجح ا   ع ال    ا     ن ا ددا الحددجحددجح ا    . ل ا   ا لا ة ن لجحددجحددجح  ددلا 
ا ددددا  اد  ش     ال  ش ن ا     الثالأ   ن ا ددددا الحددددجحددددجح  لأحددددتو   ش  ال الت ن  ن  

 لا: كتاب ةدددددمن ال    ال ا  بو لا  الكتاب    ا الكتاب ةدددددمن الحدددددجحدددددجح.  ثا   
( ث ا الكتاب ة     131 دددددددجحدددددددجح )للف كتاب(   لالأ  اش ا ا،جا   م  ش  الحدددددددجحدددددددجح )

080 ال   :

ل   −131 
 

 ثل   ا    ي الكتب ش    ح التص  ف.   800ال  ا  -
 ال    ل ثل ال    ا     ن   لا  الحجحجح ا    )للف(.  -
 ال      ثل ال    ا     ن   لا  الحجحجح الثالأ  )كتاب(.   -
 ثل   ا الكتاب ةمن الحجحجح.  131ال  ا  -
   :: الفهرسةثانياً 

 ةوددددددلط  ددددددا م  ال،   ددددددح  ال، ددددددا    لددددددل ل دددددد ب الوصددددددل  شدددددد   ددددددا م  الكتددددددب  الم ت ددددددات ..
  ت ددددددح   دددددد  القدددددد ب دا لددددددت   ظدددددد ا  قت  ا  ددددددا ب دددددد ي ل  بدددددد     ددددددن ا مدددددد   ةددددددو ا شدددددد  
الم دددددددا  الم ا دددددددب.   ددددددد   ددددددد لت ال، دددددددا   شددددددد  ل ددددددد ب صدددددددل ثا  جدددددددل  ددددددد ي  ا مدددددددح مددددددد ط 

(Inventory  .ع يا   ل ت دتل لص  ت ث   ا ةاب لطاو ا ت ما  لجموجل ات) 

   ددددد   ال  ا دددددات التا م  دددددح شددددد    دددددا  ال،   دددددح  لدددددل ل  ال، دددددا   التددددد  ا دددددت   ت شددددد  
القددددد   الحددددداب    ددددد    دددددي المددددد  ط   ددددد    لدددددل دددددد   دددددا  جدددددا التددددد  ا دددددت   ت شددددد  القددددد   

 ددددددن ش ددددددا   ا.ب(  668-626الو دددددد من.   دددددد  ك دددددد،ت د، مددددددات  صدددددد    ددددددل  بالأ  ددددددا  )
 دددددن للدددددلا  ا   دددددح   ددددد   لطلدددددح ل   دددددلا ا ال شدددددل ع   ددددد  ا دددددت   ت ثددددد   ال، دددددا   لت  هددددد  
  ددددا   مددددلط الكتددددب   قدددد ةا  وجل ددددات   ج لا اش ددددح    ددددا  ثددددي الو ددددلا    دددد ط ا لددددلا    دددد ط 
الحدددد ل  شددددد  كدددددي لدددددل .   ددددد   كددددد ت المصددددداط  الكث ددددد   دددددن الم ت دددددات الو ب دددددح  اا ددددد   ح 

  لل    ات الم ج ات لد الأا . ش ا   ا الت  كالأت  صي  
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 : مفهوم الفهرسة 2-1

  ال،   ددددددح ب لأ ددددددا  مج ددددددح اا دددددد اط ال، دددددد      ددددددح   صدددددداط  الموجل ددددددات  ددددددن كتددددددب  ودددددد   
 ط  مدددددددات     لادددددددات   دددددددلاط  دددددددمو ح  بصددددددد مح   صددددددد  ات ش جم دددددددح.. الددددددد ع   ددددددد   ل  

لم ت ددددح  كددددل  ثدددد   ا    ددددح ل  المددددلاط الم ت  ددددح ل  المصدددداط  شدددد   ت ددددا   المحددددت،  هن شدددد  ا
 ب ةح  ال  ا  ش  ل ي   ت  م    م   ن.  

 الك ددددددا  با ت ا ثددددددا  ت اطشدددددداتع  جددددددل   ال  ج لا اش ددددددح محددددددت  ب الدددددد و    ددددددا ات ال، دددددد   
   اة ا  ةم  ثا  ن بو  ا ال و .ال اا  ن ل  ث ا  ش  ا  

 ا مدددددح المدددددلاط الم ت  دددددح المقت ددددداو شددددد    ت دددددح ل    مل دددددح   ت دددددات     دددددح  الفهةةةةةرس مو ددددد  
  ددددد طو.  ثددددد ا ةو ددددد  ل  ال، ددددد   ثدددددل طل دددددي المقت  دددددات الم ت دددددحع  مدددددا ة ودددددي   شددددد    دددددح

  دددد  ا طاو المصددددممح لتم دددد ن ال ادددددل  ددددن الوثددددل   جددددل  دددداطو   ت  ددددح  و  ددددح ةودددد      ددددا 
بوددددد  الت،صددددد  ت ل  مم و دددددا.  لمدددددا كدددددا  ال اددددددل  دددددن الموجل دددددات  دددددن  ددددد   ال، ددددد   

ا  ددددتما   جددددل ثدددد   المدددد ا ي  ةحددددت  ب لأددددل  ن ل  لكثدددد   ددددن المدددد ا ي شدددد   دددد  لج، دددد    ددددن
 كالميلف  الو لا   الملةل  ... ال .

 ش ددددددد   ا مدددددددح بالمصددددددداط  ل  الليدددددددا   لميلدددددددف  وددددددد ن ل  لأا ددددددد   وددددددد ن الببليوغرافيةةةةةةةل دددددددا 
)ال  ج لا اش ددددددددح الت ا مددددددددح( ل  ل جدددددددد   ودددددددد ن )ال  ج لا اش ددددددددح اللا  ددددددددح(ع ل  الملةددددددددل   ودددددددد ن 

ال  ج لا اش دددددددح الملةدددددددل  ح(.  ال  ج لا اش دددددددح  ددددددداطو  وددددددد   ال اددددددددل بالليدددددددا    المصددددددداط  )
 ش     ه    ا   ملطثا ل حت    ا.ط    حا      

ش ددددددل  ا مددددددح  صددددددف لمدددددد اء    تلمددددددات الليددددددا    المصدددددداط   ثددددددي  قددددددا ت  الكشةةةةةاف ل ددددددا 
ل، ددددددد   الددددددد   مات ل  شصدددددددل  الكتدددددددب ل  ل  اا المدددددددي م ات... الددددددد .  الك دددددددا    ة ددددددد   ا

 ددددي ة مجدددد ع د ددددل ه ددددتا ال، دددد   بالكدددديع    مدددددا ه ددددتا الك ددددا  ب دددد ء.   دددد  ة ددددل  الك دددددا  
  جددددددد    لددددددد و   قت  دددددددات الم ت دددددددح   ددددددد  ة دددددددل    جددددددد    لجمصددددددداط   ددددددد       هددددددد  ل ددددددداكن 

  ملطثا.
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 مدددددا  ددددد   هت دددددح ل دددددا  مددددد  ال ددددد    ددددد ن ثددددد   الم،ددددداث ا الث يدددددحع د دددددل  لأ دددددا مم ودددددا   دددددلا ا 
 بالتدددددددددال  ش ددددددددد  مم ودددددددددا  ل مدددددددددا    ج لا اش ددددددددددح ل  لط ات  صدددددددددف المصددددددددداط  ل  لم اءثدددددددددا 

  دددددددت ما  الموجل دددددددات. ل دددددددا التحدددددددم ح ال اصدددددددح ب دددددددي    دددددددا ش ددددددد  الأو دددددددا  لج ددددددد   ل  
 ال    ال    ن لمج  هتا    اط كي    ا.

 أهمية الفهرسة:   2-2

لج،   دددددددح   الأدددددددح   مدددددددح  بدددددددا  و شددددددد   جدددددددلب الم ت دددددددات  التلي ددددددد   الموجل دددددددات   لدددددددا    
   الحددددد   و  جدددددل المو شدددددح االأحدددددالأ ح   قددددد ةم ا  لصدددددلشح    ظمدددددح لج ا  ددددد ن ثددددد ش ا ال  دددددا

 ال دددددددادث ن ل  دددددددت،اطو    دددددددا شددددددد    تجدددددددف الم دددددددا ت.    تدددددددي ال،   دددددددح  ك دددددددا    مدددددددا   دددددددن 
ل كدددددا  الم ت دددددح ب ددددد ي  ددددداب  ا  مدددددا  ال،  دددددح ش  دددددا ب ددددد ي  دددددا .    ةم دددددن      ت دددددح 

 ددددددت  اء  ددددددن ال،   ددددددح  ب اصددددددح ل    اكدددددد  التلي دددددد   الموجل ددددددات   مددددددا كددددددا  د م ددددددا ا 
شدددددد  ثدددددد ا الوصدددددد  الدددددد   هلصددددددف ب لأدددددد   صدددددد  الأ، ددددددا  الموجل ددددددات ل  يددددددل و الموجل دددددداتع 
 لددددددددا    ا ثتمدددددددداب اللاةددددددددح بددددددددال  ل   ال  ا ددددددددات شدددددددد    تجددددددددف الم دددددددد ت لطا  لددددددددل 
دددددددد    ش  دددددددا  ثا دددددددي شددددددد  الكدددددددا  ال دددددددل  المصددددددداط  الموجل دددددددات.  لأت  دددددددح لددددددد لاع لأمدددددددت 

كددددددد  التلي ددددددد   الموجل دددددددات ب ددددددد ي  اةدددددددحع  لصددددددد ح    دددددددل ت   مل دددددددات الم ت دددددددات    ا
 دددددن الصدددددوب مددددد ا ا  تمددددداط  جدددددل ال  دددددلط ال، طةدددددح ال   مدددددح شددددد  الحددددد   و  جدددددل ثددددد ا الكدددددا 

 ال ا ي  ن الم مل ات.  

كددددد لاع شددددد   ل   دددددح الموجل دددددات ل   صددددداط ثا ل ددددد ت شددددد  ال،تددددد و ا   ددددد و ل ددددد ا     تج،دددددح 
   مدددددددت  دددددددن ل ددددددد ال ا التقج  ةدددددددح المتمثجدددددددح شددددددد  الكتدددددددب  الكت  دددددددات  ال  ددددددد ات  الصددددددد ف 
 التقددددا م  ... الدددد ع  لددددل ل دددد ا  ل دددد ا ا دددد   قج  ةددددح  تمثددددي شدددد  المددددلاط الحددددمو ح  ال صدددد مح 

 دددددد   الموجل ددددددات لأت  ددددددح لمدددددا  دددددد     دددددد  ت   هدددددد و لقددددد   ام ددددددت الم ت ددددددات    اكددددد  التلي 
    ددددح شدددد  ال لالأددددب  الومج ددددات ال،  ددددح  الت ظ م ددددحع  لصدددد  ت ال امددددح  ا ددددح  لددددل   ددددلم  
لأظدددددددا  إمددددددد اءات ش  دددددددح   ا ددددددد حع  إلدددددددل ا تكدددددددا  ل دددددددال ب  لط ات م هددددددد و ةم دددددددن  ل ددددددداات ا 
الدددددددددت  ا شددددددددد   صددددددددداط  الموجل دددددددددات    ظ م دددددددددا لت حددددددددد   ا دددددددددت  ا  ا  دددددددددن   دددددددددي   تمددددددددد  
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حددددددددددت،  هن بم تجددددددددددف ش دددددددددددا  ا  اثتما ددددددددددا  ا.  بالتددددددددددال  لصددددددددددد  ت الم ت ددددددددددات    اكددددددددددد  الم
 الموجل ات ب امح  ا ح  لل ش ا    تكا جح  ط  قح لت ق   لا اة ا. 

شال،   ددددددح   ا  مج ددددددح ش  ددددددح ل ا دددددد ح    مددددددح.  بدددددد  لأ ا  صدددددد ح الم ت ددددددات    اكدددددد  التلي دددددد  
لتددددددال   ، ددددددي شدددددد    طةددددددح  الموجل ددددددات   دددددد ط   ددددددا   المصدددددداط  الموجل ددددددات لدددددد     ع  با

  ا ، دددددا   ددددد  ا  ا ا  ا ددددد ح.  لددددد لا ةم دددددن القدددددل     لأ دددددا  الم ت دددددات    اكددددد  التلي ددددد  
 الموجل ددددات شددددد    ق ددددد  لثددددد اش ا هتل دددددف    مدددددح ك  ددددد و  جدددددل  ددددد ا لأ دددددا   مج دددددح ال،   دددددح 

  مج ح    اط ال، ا   ب  ا  جم ح.  

   :ةممي ات الفهرس 2-3

ا  دددددددت ما  التددددددد  ةوتمددددددد   ج  دددددددا ال اددددددددل  القدددددددا ئ شددددددد  ال، ددددددد    لصددددددد،  لطاو  دددددددن لط ات 
اللصددددددل   لددددددل الموجل ددددددات التدددددد  ه مدددددد ثاع هتم دددددد  بم دددددد ات  اصددددددح  ددددددن ا ط ات ا  دددددد ا 

 بمم  ات   و  ثي:    وي  ن الوح    جل ل    ت ح ا  ت  اء      لأ  ةمتا 

 ه  ب  قت  ات الم ت ح  مص، ا.   -
 اب بالم ت ح.ه    القا ئ  لل الم ا  ال   هلم  ش   الكت  -
 ةصي  ل  .   ةو   القا ئ صل و  ح قح  ن الكتاب ال   ه م    اء     ي ل  -
 ةو  دجقح اللصي   ن القا ئ   صاط  الموجل ات بالم ت ح. -

   :ةوظائف الفهرس 2-4

ال ال دددددح ا دددددت  ا   با ت دددددا   لطاو ل  دددددت ما  ل     هددددد    دددددا   ح دددددن لثدددددا   دددددا ف ال،   ددددد 
 ب مابات ل   جح التال ح:   لاط  و  ح ش    مل ح الم ت حع  ل لا شال،    ةو  الق اء

 ثي هلم  بالم ت ح كتاب الميلف  و ن . •
  ا الكتب الت   لم  بالم ت ح لميلف  ا .   •
 ثي هلم  بالم ت ح كتاب بو لا   ا . •
 الم ت ح كتاب ل    و كتب    ب  لةل ا   و  ا  .  ثي هلم  ب  •
 ل  ال  وات  ن كتاب  و ن  لملطو بالم ت ح .   •
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 ثي هلم  كتاب بالم ت ح ش   جحجح  ا  ن الح  ي .   •
  ا الكتب الت   لم  بالم ت ح ش   جا الحجحجح .  •
 م دددددتمي  ال، ددددد    جدددددل  ددددد ا ي  توددددد طو ةم دددددن ل     دددددب  دددددن كدددددي ثددددد   ا  ددددد جحع  •

 - ددددددد ا ي  لةدددددددل ات  - ددددددد ا ي   دددددددا من  -   ة دددددددتمي  جدددددددل  ددددددد ا ي  ددددددديل، ن 
   ا ي    ي 

 ك لا ةم ن  ن ا م  ال،     و شح الآ  :   •
   ا  الكتاب  جل ال   ش  دالح  و شح ا ا  يل،  ل    لالأ .   -
 ح بالكتاب.  الت ق   ن ال  الأات ال اص -
  و شح الكتب الت     ب  لةل ا   و  ا .   -
 مم دددددددن ل  ددددددد ن  و شدددددددح  دددددددلاان ال دددددددوف  القدددددددلو شددددددد  ل حددددددداب المو شدددددددح بالم ت دددددددح  -

  ا  ت،اطو  ن  لا      م اء  مج ات الت  م  ال  ه و.  
   :أنواع الفهرسة 2-5

  قحا ال،   ح ب  ي  اب  لل لأل  ن    ح ن ثما:  

 Descriptive Cataloging ال،   ح اللص، ح .1
   Subject Catalogingال،   ح الملةل  ح  .2

   :الفهرسة الوصفية 2-5-1

ال،   ددددددح التدددددد    ددددددتا  لصددددددف ال دددددد ي المدددددداط      ددددددح الموجل ددددددات   صدددددداط ثا  ددددددن  ثدددددد 
ع   لدددددا لتحددددد  ي و ددددد  لجقدددددا ئ صددددل و  صددددد  و    دددداا مدددد    مل دددددح  ددددن ال  الأدددددات التدددد    

 مج دددددح التوددددد    ل  دددددا   م   ثدددددا  دددددن بو ددددد ا الددددد و   جمدددددا  بددددد    مج دددددح اللصدددددف الدددددلا طو 
  ح ل ا بملةل ح.  ش  التو مف       بالتكلمن الماط  لجوميع      

 ع اصر الوصف وأماكن الحصول عليها:  

 ا ا الميلف:  ن ص، ح الو لا  ال   ح ح.  

  ن ص، ح الو لا  ال   ح ح.    :الو لا   ب ا  المحي ل ن
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 التم  دددددد ات ل   ل  المقدددددد  ات - ددددددن صدددددد، ح الو ددددددلا  ال   حدددددد ح ل     ثددددددا  :  ددددددا  ال  وددددددح
 لأ اةح الكتاب. 

 التم  ددددد ات ل   ل  المقددددد  ات -  الأدددددات ال  ددددد :  دددددن صددددد، ح الو دددددلا  ال   حددددد ح ل     ثدددددا 
 لأ اةح الكتاب. 

  ن الم  ل  كج .    :  الأات التل م 

  ن الم  ل  كج .   :  ا  الحجحجح

شدددد     متدددد  ثدددد :    دددداط القددددا ئ  لددددل الكتددددب التدددد  ه  ددددل    ددددا  له ددددا  لمددددلط بالم ت ددددحع   
 ل    ا   جل ال   هلم  كي    ا  محت  ب.  

  (Subject Cataloging): الفهرسة الموضوعية 2-5-2

  مفهومها:   
ال دددددددل   دددددددن ال،   دددددددح الددددددد   ه دددددددتا  ت  هددددددد  الم تدددددددلا ال،كددددددد   ل  الملةدددددددل    ثددددددد   لدددددددا

    دددددددددددح الموجل ددددددددددداتع   مث جددددددددددد   ددددددددددد ؤ    لةدددددددددددل ات ل  ل  ددددددددددداب  صددددددددددد  ف. ل دددددددددددا  ل  
الملةددددددل  التدددددد   و دددددد   ددددددن  لةددددددل  الكتدددددداب ل  اللي قددددددح  الدددددد   ةم ددددددن ل   ت مدددددد    تدددددد  

    دددددب  ؤ   شددددد  ال، ددددد   ب ا دددددات ل   ددددد ا ي كدددددي المدددددلاط التددددد   ودددددال  ثددددد ا الملةدددددل ع 
 الملةل ات    اادا ت الت  ل ا      ا  ث ا  ا  ش  ش    الملةل ات.

 أهدافها  : 
      ال،   ح الملةل  ح  لل  ا هج :  

 ل   :    ا   ا  ت م   الم ت ح  ن  صاط  ش   لةل   و ن ل    الأ .  

يالأ ددددددددا :    ددددددددا   ددددددددا هلمدددددددد  شدددددددد  الم ت ددددددددح  ددددددددن  صدددددددداط  شدددددددد   لةددددددددل ات  ات    ددددددددح 
 ةل  ال   لأ  ل  ن  وجل ات دلل .  بالمل 

 مودددد  ش دددد   الملةددددل ات  ددددن ال، ددددا   الم مددددح شدددد  ثدددد ا الوصدددد  الدددد     دددد   ش دددد  لثم ددددح 
الملةددددددددل   ا   اادددددددد      ا دددددددد  بالملةددددددددل ات ا  دددددددد اع  اصددددددددح  ل  الموجل ددددددددات التدددددددد  
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ة تام دددددددا ال اددددددددل شددددددد   لةدددددددل   وددددددد ن لصددددددد  ت  ،دددددددلا  دددددددا ة تامددددددد  لميلدددددددف  وددددددد ن ل  
 الملةل  ح ث : دال ا  ي يح للألا   ن ال، ا    لا   و نع   تلاش   

 ال،    المص ف.   -1
 المص ف.    -ال،    الملةل   ال  ا     -2
 ال،    الملةل   ال  ا  .   -3

 نمو ج البطاقة من فهرس الموضوعات  

 

 

 

 

 

  

 بين التص يف ورأس الموضوع  العلاقة:  
 دددددد ب   ؤ   الملةددددددل ات  التصدددددد  ف    ددددددح  ي قددددددح مدددددد ا ع  لددددددا    كدددددد      مددددددا ه ددددددتا 

   التصددددددددد  ف ب لأددددددددد  شدددددددددن   م وددددددددد    ع  دددددددددمللأ ا الملةدددددددددل  ،كددددددددد   لجمددددددددداطو ل  بدددددددددالم تلا ال
اكت ددددددا   لةددددددل  الكتدددددداب  ال  لددددددح  ج دددددد     دددددد    ددددددح التصدددددد  ف المت وددددددح شدددددد  الم ت ددددددح. 
 مودددددد  اكت ددددددا  الملةددددددل  ال  ددددددلو ا  لددددددل شدددددد   مج ددددددح التصدددددد  ف. شالتصدددددد  ف ه ددددددتا ل    

 ددددددح  ت  هدددددد   لةددددددل  اللي قددددددح ل  المدددددداطو الم ت  ددددددح   ددددددن يددددددا    ا  ددددددا   دددددد ا   ددددددن   ددددددل    
( ) ددددددن لأظدددددداب طهددددددل  150ف   ددددددا التصدددددد  ف )التصدددددد  ف المت وددددددح. شو دددددد  ا ةو ددددددل المصدددددد   

 ل   لةدددددددل    ددددددد  ل   جدددددددا  ع شددددددد    ،    جدددددددا الددددددد  الو ددددددد  ( لج  لدددددددح  جدددددددل كتددددددداب شددددددد 
صددددددد  ف   ل  الملةدددددددل  الددددددد   هددددددد   الددددددد ، ت.. ل  ل  ث دددددددا    ابقدددددددا   ا دددددددا   ددددددد ن   دددددددا الت 

ع الملةدددددددل ات ة مدددددددي كدددددددي    مدددددددا الآ ددددددد   ؤ     مم دددددددن القدددددددل     التصددددددد  ف ع ج ددددددد 

 المحاسبة الحكومية 
657.835 

 ا كما  دحن   م    ب
  

 لأظاب الم ا  ح ال  ل  ح ط ا ح لأظ مح   مج ح ر دحن   م  كما  
 . 1977القاث و:   ت ح   ن  م ع  - لدم   ا    ثما  

 ادم  كما   

   . ا 24 ؛  447
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الفهرسةةةةةةةةة ل ددددددددا  ل  الكتدددددددداب با ددددددددت  اب   ددددددددا ل    دددددددد ة دددددددد    لددددددددل  لةدددددددد  التصةةةةةةةة يف 
 ش         لل  لةل  الكتاب با ت  اب لل،اي ل  كجمات...    الموضوعية

 شمث  : كتاب  ن ا  تصاط:  

  330بال  ا   التص  فه    ل  ش   

 بالج،  ا تصاط.  ل،   ح الملةل  حا ملصف ش   

   ن ث ا المثا  هت ح ل ا  ق ا  ا    ا    ن التص  ف   ل  الملةل .  

   :أشكال الفهارس 2-6

 قحدددددا ال، دددددا   دحدددددب  ددددد ج ا المددددداط   لدددددل  دددددتح ل ددددد ا  ثددددد  ش ددددد   الكتددددداب ل  ال، ددددد   
ظددددددل ع ال، دددددد   الم  ددددددل ع ال، دددددد   ال  ددددددا  ع ال، دددددد   الم دددددد  بع ال، دددددد   الم  دددددد  ل  الم  

ل دددددحع  م دددددب  جدددددل الم ت دددددح ل    تدددددا   ددددد     اطةدددددا   و  دددددا    ا ددددد ا  المصددددد  ع  ال، دددددا   الآ
قج دددددد  لمددددددا ثددددددل  حددددددت  ب شدددددد  الم ت ددددددات ا  دددددد ا ل، ا  دددددد ا.   دددددد  ة ددددددل  ا  ت ددددددا    دددددد ط   

الم دددددددا  ح  الم دددددددا  وع ل  بوددددددد  ط ا دددددددح   ق ددددددد ا ال ددددددد ا ي المتاددددددددحع  م دددددددب الت كددددددد   جدددددددل ل  
لكددددي  دددد ي  صا صدددد  التدددد   م دددد    ددددن ا  دددد ا  ا  دددد ا. ل ددددا ال دددد ي ا ش ددددي لج، دددددا   

 ال صا خ  المم  ات التال ح:    ش ل ال    تلاش  ش   مم  

 محددددد ع   لدددددا  ب ةددددداشح  ددددد ا ي م هددددد و ل   ددددد   ا بحددددد للحالم  لأدددددحع ب  دددددل ةحدددددمح  •
      الم اشظح  جل ا تم ا مح    هث .  

الل دددددتع   ددددد للح ا  دددددت  اب  الحددددد  ح شددددد  ا  ت دددددا و  كثددددد   دددددن  دددددا ئ شددددد  لأ،ددددد  •
  إ  الأ ح ال ظ   لل   ط  ن الم ا ي ش  الم و  اد و. 

 ا  تصاط ش     اط   ص الأت  ا     جف.   •
 ل   ة  ج  ش  الم ت ح.  ص   ال    الم الأ  ا •
   للح دمج   لأقج   ا ت ا    طا ي الم ت ح ل   ا م ا.   •
    الأ ح    اط لأح   تو طو     ب      كج،ح  ج ج ن.   •
   .  للح   م       اطات   وج مات  اصح ب  ، ح ا  توما  •
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  تلاش  ث   الص،ات ل  المم  ات ش  ال،    الم ل ب ل  الآل     ت     ن ث    
 ا   ا   لثا    ا  ا   ج  ا  ا:  

 :(Book catalogفهرس الكتاب أو المطبوع ) -1
 دددددددم  ش ددددددد   الكتددددددداب   ددددددد ا ا  دددددددا  لأددددددد  ةصددددددد   ب ددددددد ي كتددددددداب ة تدددددددل   جدددددددل   الأدددددددات 
   جلا اش ددددددح  ددددددن المددددددلاط الم ت ددددددح   ددددددم  بددددددالم  ل   لأدددددد  ةصدددددد    دددددداطو ب دددددد ي    ددددددل ع 
 م وددددد  ثددددد ا ال، ددددد    دددددن ل ددددد ب ا  ددددد ا  التددددد  ا دددددتومجت ا الم ت دددددات بصددددد،ح  ا دددددح.  كدددددا  

ةودددددد  لددددددا  لك دددددد شدددددد   دددددد طثاع   ددددددا   ا  ددددددتوما    دددددد  ا كالأددددددت   مل ددددددات الم ت ددددددات  ج جددددددح
 .ةحت  ب    ب  ي     ط م ا  

 :عيوبه

  .  التجف  م تا   لل    هل  حتم  م  ▪
 .ةقف ش   مث ج       ا م  لأ        ةمثي  قت  ات الم ت ح  مث    دق ق ا    ▪
 .اط الم ت  ح الم اشح  لل الم ت حة تا   لل   د  ط  مح بم ا ي المل  ▪
 .ا ا ت   لأ    ماطو  كال ف   ▪
 :ممي اته

 .قج   ن   ا   لل     ش  الم ت ح  للح لأ ع     للح ا ت  ا      ا ل  ▪
 .ل مو ص   د م   إ  الأ ح ا ت ا  لكث   ن   ت ح ش   لأتام      ▪
 .تو طو ب لقاء لأظ مح   موح  ج  ا جل   ا ي    ا ا    للح  ▪
 دددددد للح   دددددد اط لأحدددددد   تودددددد طو   دددددد   مددددددا ة وددددددي    الأ ددددددح    مدددددد  الم ت ددددددات شدددددد   ▪

 ال ا  ح ل  ال و   ل  ا   م  ا .الم اا   
  :(Card catalogالفهرس البطاقي ) -2

 ثدددددل  ددددد ي دددددد هل  دددددن ل ددددد ا  ال، دددددا   الأت ددددد  ا دددددت  ا   شددددد  الم ت دددددات ب ددددد ي  ا ددددد  
ب ا دددددات  ات   دددددا   دددددالم  متكدددددل  ال، ددددد   ال  دددددا    دددددن     ددددد    اةدددددح القددددد   الو ددددد منع 

ادددددا(. 240-180 دددددا(  صددددد ل ح  دددددن   ا  دددددم ا لأل دددددا   دددددا ) 12.5×7.5 لدددددد  ب  دددددا )
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 جدددددددل ا  ،دددددددا  لأصدددددددف  ددددددد تمت   دددددددن   تصدددددددف ال اشدددددددح الحددددددد،جل    كدددددددل  ال  ا دددددددح  ثقلبدددددددح
  دددددددد ب    ،دددددددد  ال  ا ددددددددات شدددددددد  لط ا   اصددددددددح ل دددددددد ا ال دددددددد     كددددددددل   ث تددددددددح  ل ددددددددااح 

 متحدددد  الدددد    ل ددددلال  ع ظددددح  جددددل       ددددا  لددددا لجم اش ع ودددد لأ  ةمدددد  شدددد  يقددددلب ال  ا ددددات
 .ب ا ح 1300

 :ممي اته 

  ال  ا دددددددات  إ  ام ددددددداع   ددددددد للح  ط دددددددا ا دددددددتومال      لأتددددددد   دددددددن د دددددددل  ددددددد للح  ددددددد للح
شدددددد   ح دددددد   بالل ددددددا ي اا  دددددداطةحع  إ  الأ ددددددح الت   دددددد   التودددددد هي شدددددد  ال  الأددددددات ال   جلا اشط دددددد   

ال  ا دددددات  إ  الأ دددددح  ةددددداشح  ددددد ا ي م هددددد و  ا دددددت واط  ددددد ا ي ل ددددد ا بحددددد للحع كمدددددا للأددددد    
هتجدددددف بحددددد  ح    ددددددلا  ال  ا دددددات ثددددد  التددددد   مددددد  شقددددد    ددددد  ا  دددددتوما ع كمدددددا ةم دددددن 

   ج ف ال  ا ات ب  قح    ت   ح   ،  ال  ا ح  ن التجف. 

لم ت ددددح  ددددا  لأقجدددد  ل    ا  دددد  ع  لدددد   باا ثدددد ا ال، دددد   للأدددد  ة دددد ي د دددد ا  ك  دددد ا   عيةةةةوب  ددددن 
ل ددددددددد اع  للأددددددددد  صدددددددددوب ا  ت حددددددددداا  اصدددددددددح بال حددددددددد ح لجم ت دددددددددات  ات ال،ددددددددد   ع كمدددددددددا ل  

  كال ف    اط   ص الأت     ،وح.

  :(Sheaf catalogالفهرس المح وم ) -3
 دددددد ي ددددددد هل  ا تكددددددا   ة ددددددال   دددددد ل ا ددددددت  ا   شدددددد  الم ت ددددددات شدددددد  لأ اةددددددح القدددددد   التا دددددد  
  ددددددد ع  ثدددددددل  ددددددد ي   ددددددد   ددددددد ن ال، ددددددد   ال  دددددددا    ش ددددددد   الكتدددددددابع هتكدددددددل  ال، ددددددد   
الم دددد  ب  ددددن مدددد ا ات     ددددح  ددددم  ح  لددددل ددددد   دددداع   مددددي كددددي    ددددا ال  الأددددات ال   جلا اش ددددح 

ت بودددددد        دددددداع    ددددددا كددددددي ال اصددددددح ب ددددددد ا الليددددددا  ع   دددددد ب ال دددددد ا ات شدددددد    مل ددددددا
( مددددددددد ا وع    مددددددددد  شددددددددد    جددددددددد  ة ددددددددد    جدددددددددف ا   اا 600-500 ادددددددددد و    دددددددددا ددددددددددلال  )

 الحا  ح   لة  ش  ل اكن  صممح  ص صا  ل ا.

كمددددا للأدددد   ج ددددي  ع   ال  ددددا  قا لأددددح بددددال،    ال  ددددا  ثدددد ا ال، دددد   للأدددد  صدددد  مميةةةة ات  ددددن 
 ددددددد للح    هثددددددد ع د دددددددل التكدددددددال ف   ا  دددددددل   بدددددددال،    الم  دددددددل  كمدددددددا ةمتدددددددا  بم  لأتددددددد    
 ةحمح ب ةاشح   ا ي م ه و  ل    ا ت واط ل  ا    للح ا ت ا   . 
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 دددد للح  مدددد ا ال دددد ا ات   ج، ددددا لأت  ددددح كثدددد و ا  ددددتوما        دددد  ل ددددي  تالأددددح  عيوبةةةةه  ددددن 
  ددددددم ا   ددددددن ال  ا دددددداتع    دددددد ا  دددددد ط لم ا دددددد  شدددددد  الم ت ددددددات الك  دددددد وع  صددددددولبح    مدددددد   

ة ددددد   دددددن شا ج تددددد    اصدددددح   ددددد  ا ل،    ال  دددددا  ع  ثددددد ا ح  قا لأدددددح بدددددابالل دددددا ي اا  ددددداطة 
ة ددددل  الت   ددددب  وقدددد ا ع كمددددا ل   مج ددددح  ط ددددا  ال  ا ددددات ل   دددد   ا ش دددد    تددددا   لددددل   ددددت 
لاددددددل    ا  ددددددل   بددددددال،    ال  ددددددا  .   ددددددن ال دددددد ه  بالدددددد ك  ل  ثدددددد ا ال دددددد ي  ددددددن ل دددددد ا  

ن ال، ددددددا   ال، ددددددا    دددددد  ا ت،ددددددل  ق م ددددددا   ددددددن الم ت ددددددات لأت  ددددددح لظ ددددددل  ل دددددد ا  م هدددددد و  دددددد 
   اصح ال، ا   االكت  لأ ح.  

   :(Visible Indexالفهرس المرئي أو الم ظور ) -4
 ثدددددل   دددددا و  دددددن صددددد ا ف  و لأ دددددح ل     دددددت   ح   دددددا  لدددددل مالأدددددب بو ددددد ا شددددد      دددددب 
لشقدددد   مث ددددت شدددد  كددددي صدددد  ،ح  دددد ط  ددددن ال  ا ددددات  حددددت  جح ال دددد ي ةقدددد    دددد طثا ب ددددلال  

 ددددددا( ة مددددددي كددددددي    ددددددا ال  الأددددددات ال  ج لا اش ددددددح اددددددد ا ل   ددددددح  20×13 محدددددد ن ب ا ددددددح )
 مددددددتا ال صددددددل   جددددددل ثدددددد    الموجل ددددددات    ،دددددد  الصدددددد ا ف المو لأ ددددددح شدددددد  لط ا   اصددددددحع

لجلددددددددد و اللاددددددددد و.  مقتصدددددددد  ا ددددددددتوما  ثدددددددد ا  ( ط مددددددددا  24-3)ا ط ا  شدددددددد   ددددددددد ات  ددددددددن 
ال ددددددد ي  دددددددن ال، دددددددا    جدددددددل ل حددددددداب الم امددددددد   الددددددد   ماتع د دددددددل ةحدددددددمح د دددددددا ال  ا دددددددح 

  ت  من ال  الأات ال   ح  ن الم ام   ال   مات ب  ي كا .

   :(Microform catalogر )غالفهرس المص -5
 ددددددد ا ي ال  ا دددددددات  صدددددددل و  جدددددددل    ددددددد  ش جا ل   دددددددن ش ددددددد    كدددددددل  ش ددددددد    ثدددددددل   دددددددا و

 الم  ددددد   شددددد جا   دددددا و  دددددن  ع لدددددل م دددددا   دددددا  لق اء ددددد   ا دددددت  ا      ددددد  ش اع  م تدددددا 
 التددددد   عالصدددددل  ال،ل لا اش دددددح المصددددد  و مددددد ا  شددددد جا  ددددد،ا  هتكدددددل   دددددن  جحدددددجح  تتابودددددح  دددددن 

   ةم ن   اءو   تلما  ا بالو ن الم  طو.  

 مودددددد  ش دددددد   الم  دددددد  ش ا ا كثدددددد   دددددد ل ا   ددددددن ش دددددد   الم  دددددد  ش جا شدددددد    ددددددا    دددددد من 
 ددددد ا ي )ب ا دددددات( ال، دددددا    الم  ددددد  ش ا   دددددا و  دددددن  ددددد م ح ش ج م دددددح  حدددددت  جح ال ددددد ي 

المصددددددد  و الم   دددددددح   جدددددددل  ددددددد ي ب ا دددددددح ش ج م دددددددح  حددددددد  ح   دددددددل  صددددددد،لشا   دددددددن الصدددددددل 
 لطةا  ل  لشق ا   متلش  ش  ا  لاا بق ا ات  تو طو.   م
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 (:Computerized catalog)الفهرس المحوسر   -6
 ثدددددددل لدددددددد   ل ددددددد ا  ال، دددددددا      ددددددد  بوددددددد  ا دددددددت  اب ال ا دددددددلب شددددددد  ل مدددددددا  الم ت دددددددات 
   اكددددد  التلي ددددد   الموجل دددددات ب ددددد ي  ددددداب  ل مدددددا  ال،   دددددح ب ددددد ي  دددددا .  لقددددد  لصددددد ح 

دل ددددد ح ال، دددددا   التقج  ةدددددح شددددد  الم ت دددددات    اكددددد    دددددن الحددددد للح بم دددددا  شددددد  ثددددد   ا ةددددداب
التلي ددددد   الموجل ددددداتع  بالتدددددال   اددددد ا ش ددددد   ال  ا دددددات  ا دددددت  ال     ا  دددددات ل  ا ش دددددات 

(Terminals ك دددددددف لج اددددددددل  دددددددن  قت  دددددددات   ت دددددددح    حدددددددح    ت دددددددات ل ددددددد ا  ابودددددددح  )
 جددددددل  ل ددددددا.  محددددددت    ال ادددددددل ل  ةودددددد   ال  الأددددددات ال   جلا اش ددددددح  ددددددن  ددددددلاط الموجل ددددددات

 ا ددددددددح ال ا ددددددددلبع  ل  ة صددددددددي  ج  ددددددددا    ل ددددددددح شدددددددد  الل ددددددددت لأ،حدددددددد   ل ددددددددااح اابوددددددددح 
(Printer   ج قددددددح بال ا ددددددلبع    ل  ا ددددددت  اب ال لا دددددد ب لددددددا هتل ددددددف بال حدددددد ح لج، ددددددا  )

 كمدددددددا  ك لأدددددددا  دددددددابقا  شددددددد   لأتدددددددا   - إ ددددددد اطثا   ددددددد  ثددددددد ا ال ددددددد ع شقددددددد  لصددددددد  ت  حدددددددت  ب 
  الم    ش ا  الكتاب ال  ا  .   ثي ش    الم    ش جا   ا   ا  ا   ا لج، ا  

ثددددد ا ال ددددد ي  دددددن ا ددددد   ب لأددددد  كا دددددي الم  لأدددددحع  ددددد ي الت ددددد هلع    ةودددددالأ   دددددن ل   ويمتةةةةا 
 دددد     لأددددا    ددددن الت   ددددب ل  ا  ت حدددداا ل  الت ج دددد  الدددد    وددددالأ    دددد  ا  دددد ا  ا  دددد اع 
 ثددددل ة دددد   ال، دددد   الم  دددد   الم  ددددل   ددددن د ددددل    الأ ددددح   دددداث و  دددد و  دددد ا ي شدددد  لأظدددد و 

و. لدددد اع شدددد   ا ددددت  اب ال ا ددددلب شدددد    دددد اط ال، ددددا    إلأتام ددددا ةحددددا   الم ت ددددح  جددددل  اددددد 
   دددددددب الم ددددددداكي الم    دددددددح با  ددددددد ا  الحدددددددابقح  دددددددن ال، دددددددا  ع بااةددددددداشح  لدددددددل الك،ددددددداءو 
 الحددددد  ح التددددد  ه ،ددددد ط   دددددا ال ا دددددلب شددددد    دددددا   ددددد   الموجل دددددات  ا دددددت ما  اع   دددددلش   

ل ةم دددددددن ال صدددددددل   جدددددددل الموجل دددددددات الل دددددددت  ال  ددددددد  بال حددددددد ح لج اددددددددل ل  القدددددددا ئ د ددددددد 
 ال   جلا اش ح ب  ي    ل   بل ت  ص   لج اةح. 

ال، دددددد   الم ل ددددددب للأدددددد  بدددددداث  التكددددددال ف   اصددددددح ش مددددددا هتوجدددددد   تكددددددال ف  عيةةةةةةوب  ددددددن 
لم دددددد و ال ا ددددددلب لأ،حدددددد اع  مت جددددددب ةدددددد   و  دددددد  مب القدددددد اء  ال ددددددادث ن  المددددددل ، ن  جددددددل 

لموجل دددددددات  إ  ش لأددددددد   ددددددد  ل   دددددددن ا م ددددددد و     مددددددد ثا بالتوج مدددددددات ال اصدددددددح با دددددددت ما  ا
 الصولبح  ج  ا ال صل   جل ال  الأات ال   جلا اش ح الم جلبح.  
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   : أنواع الفهارس 2-7

   للأحددددددب   ددددددح لجم ت ددددددات بصدددددد،ح  ا ددددددح ثدددددد   جددددددا التدددددد   وتمدددددد   جددددددل لأظدددددداب ال، دددددد   
الملةدددددل اتت -الو دددددا من  -الم دددد ل الددددد   هتكددددل   دددددن ش ددددا    حدددددتقجح لكددددي  دددددن المدددديل، ن 

  ممتا  ث ا ال ظاب بالمم  ات التال ح: 

   للح ا  ت ا و.  -
   للح صف   ا ج .   -
   للح  ج  ح دامح القا ئ.  -

 ددددددا   ا  ددددددت  اب شدددددد  مم دددددد  الم ت ددددددات  جددددددل ا ددددددت   للألا  ددددددا  ثدددددد   المم دددددد ات موجتدددددد 
  بص،ح  اصح الم ت ات الم    ح. 

ث دددددددددا  للأددددددددددلا    تج،ددددددددددح  ددددددددددن ال، ددددددددددا   المحددددددددددت   ح شدددددددددد  الم ت ددددددددددات    اكدددددددددد  التلي دددددددددد  
 الموجل دددددات  التددددد  ةوددددد  كدددددي  ادددددد     دددددا  ددددد       ،تاددددددا  لمو شدددددح  ددددد ا  دددددلاش   ي قدددددح ل  

 مددددلط ثدددد   اللي قددددح ل  المدددداطو  جددددل ال شددددل ..  ش مددددا   دددداطو   ت  ددددح  ددددا شدددد  الم ت ددددح    ددددا 
 هج  لأ ك  للألا  ال، ا   ث  :

 :Author catalogفهرس الم لفين  -1
 ثددددل ال، دددد   الدددد      ددددب ش دددد  ب ا ددددات ل   دددد ا ي ل   ددددح الموجل ددددات ث ا  ددددا   شقددددا  لك  ددددح 

 الم ققددددددددددد ن  يل،  ددددددددددداع  م ددددددددددد ي كددددددددددد لا المددددددددددد ا ي لجمددددددددددديل، ن الم دددددددددددا ك ن  المتددددددددددد مم ن 
 ال  ددددا  ن .. الدددد .  مودددد  ثدددد ا ال، دددد    ددددن لثددددا ال، ددددا   شدددد  الم ت ددددات    اكدددد  التلي دددد  

  الموجل اتع    م  لثم ت   لل ا   اب التال ح:  

 الميلف ثل الو ص  ا  ا   ش     ه   ا  ح الكتاب. -
 الميلف ثل المحي    ن الم مل  ال،ك   لجكتاب.   -
المددددد  ي ال   حددددد  لجومدددددي الم، ددددد   الددددد     لدددددل مالأدددددب  لدددددا شك  دددددح الميلدددددف ة دددددل   -

         ت  ب ا ح ث ا الومي ش  ال،     ن لثا  م  ا    
   م   ب ا ات كتب الميلف اللاد  ش    ا   اد  بال،      ت ا م .   -
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 ة،   ش  اللصل   لل كتاب  و ن ةو   القا ئ ا ا  يل، .  -
 ث اع  م تمي ش    الميلف  جل الم ا ي التال ح: 

الميل،ددددددل  الم ددددددا كل   لة ددددددا  -   ددددددمي ا  دددددد ا  الميل،ددددددل   المةةةةةداخل الش صةةةةةية -
 -المت ممدددددل   -ال دددددا ول   -ا  ددددد ا  الددددد هن  دددددا كلا شددددد  الومدددددي  ثدددددي الم ققدددددل  

 الم     ...  ل ت. 
  مثددددددددي الم  ل دددددددات الصدددددددداط و  دددددددن ال   ددددددددات الت ددددددد مو ح  لة ددددددددا   :مةةةةةةةداخل الدولةةةةةةةة -

 ا و الو   ل  لدم  ش    ما. الم  ل ات الصاط و  ن   ا و ال شا      
   دددددمي الم  ل دددددات التددددد  ة دددددل  الم دددددمل   :الةةةةو ارات والهيعةةةةات الحكوميةةةةة مةةةةداخل -

 ال،ك   ل ا   ا و  ن لأ ا  لجل ا و ل  ال  ح ال  ل  ح.  
شدددددد  دالددددددح ا ت ا ثددددددا  حددددددي لح  ددددددن الم ددددددمل   :مةةةةةةداخل الهيعةةةةةةات العامةةةةةةة المتميةةةةةة ة -

 ال،ك   ل  ما  الصاط و    ا. 
  لددددا شدددد  دالددددح  ددددا   ا كددددا  الومددددي  يةةةةات وأمةةةةاكن العبةةةةادة ودور العلةةةة مةةةةداخل ال مع -

 الم،      ا و  ن لأ ا  ل ا.  
شددددد  دالدددددح  دددددا   ا كدددددا  الومدددددي  مةةةةةداخل المةةةةة تمرات والمعةةةةةارض والأسةةةةةواق الدوليةةةةةة: -

 الم،    هت ا   للأ  ت ا  ل مال ا.  
  لددددا بال حدددد ح ل  مددددا  التدددد   ت دددد    ددددن الأوقدددداط ال جقددددح  :مةةةداخل الحل ةةةات الدراسةةةية -

   ا  ا ش  ا  ن ط ا ات. 
 :ترتير الفهرس

 ددددد    ا ددددداو     دددددب ش ددددد  ال  ا دددددات      دددددا  ث ا  دددددا  دحدددددب المددددد  ي الملمدددددلط ل جدددددل ال  ا دددددح
 الآ  :  

 -   دددددددددا   –  دددددددددماء المددددددددديل، ن.  ثدددددددددي: طكتدددددددددل     ددددددددد  ي ا لقددددددددداب شددددددددد  الت   دددددددددب  •
 ةاب ...  ل .  

 دددددن  ع  لكدددددن   ددددد  ب ا دددددح  دالدددددحب  ددددد  ي دحدددددب  دددددا   طت1800  دددددي  ددددداب  قدددددابا ل •
 لةددددد  ب ا تددددد  شددددد  دددددد   المددددد ا  لددددد   ع : المت  ددددد ا  دددددا الصددددد مح  لدددددل الجقدددددب  ثدددددا 
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جدددد : دحددددب ا ددددم  لدمدددد   ددددن ال حدددد ن ال و،دددد   لكددددن لأكتددددب ب ا ددددح  دالددددح با ددددم  كمددددا ه 
 .الأظ  المت    -لدم   ن ال ح ن  

ال  ا دددددات دحدددددب ا  دددددا الصددددد مح  لددددد   الجقدددددب  ثدددددي ب شتددددد  ي 1800ل دددددا بوددددد   ددددداب  •
  ب  لكن لأحت  ب ك  ت  لدم   ل  .ل    ال و اء    حت  

  ا كددددددا  لميلددددددف  ددددددا لكثدددددد   ددددددن  مددددددي شدددددد  ال، دددددد      ددددددب ب ا ا دددددد  دحددددددب   ددددددا من  •
 الكتب ش ما     ا   ت ا ا الميلف. 

   :(Title Catalogفهرس الع اوين ) -2
ةودددددد  ال، دددددد   الثددددددالأ  شدددددد  ا ثم ددددددح بودددددد  ش دددددد   الميلددددددفع شددددددالو لا  ثددددددل ا  ددددددا ال ق قدددددد  
لجكتدددددداب الدددددد    ةددددددو  الميلددددددف ل م دددددد    ددددددن ا دددددد    ددددددن الكتددددددبع كمددددددا للأدددددد  ةودددددد   ددددددن لثددددددا 
الو اصدددد  التدددد   دددد    جددددل  لةددددل  الكتدددداب  ددددن  م ددددح لأظدددد  الميلددددف لدددد لا كددددا  الو ددددلا  

ع  م ددددددتمي ثدددددد ا ال، دددددد    جددددددل الو صدددددد  الثددددددالأ  بودددددد  الميلددددددف شدددددد     هدددددد   ا  ددددددح الكتدددددداب
 لأل  ن  ن ال  ا ات 

ب ا ددددددات    حدددددد ح  دددددد  ج ا ال   حدددددد  بددددددالو لا    تم دددددد  ب لأ ددددددا   ددددددتمي  جددددددل  ال ةةةةةةوع الأول:
ل بوددددح شقدددد ات شقدددد    دددد ل ب،قدددد و محددددا ال  ا ددددحع  للأ ددددا   جددددل  ددددن ال،قدددد و ا  لددددل تشقدددد و المدددد  ي 

 ال   ح  بالميلف. ث ا  الو لا  ة ل           ح ا  ل  ما  التال ح: 

 ط ا   الموا   الوا ح  •
 المل ل ات الوا ح.   •
 اما الوا ح.  المو •
 ا اال   ال  ا   الوا ح.   •
 كتب الم ام  الوا ح.  •
 ا طلح  ال لل ات.   •
 ا  ما  الت  ل ا لكث   ن ي يح  يل، ن ا   ل ا   ن.   •
 ا  ما  الت   ص     ت    ا     م  .   •
 ا  ما   ات   ا  الت ل ف اللثم .   •
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 ا  ما     للح الت ل ف.   •
 الكتب الحما مح الم  لح.  •

ب ا ددددات  ةدددداش ح  دددد  ج ا ااةدددداش  بددددالو لا ع  ثدددد  صددددل و ا دددد  ا صددددي  ع الثةةةةاني:ال ةةةةو 
 دددددن ال  ا دددددح ال   حددددد ح بدددددالميلف   ددددداشا   ل  دددددا الو دددددلا   ددددد و ل ددددد ا شددددد  الحددددد   ا     دددددن 

 ل جل ال  ا ح  ن  جل ال و  الثالأ ع  ثل الم ا  الم صخ لجم ا ي ااةاش ح.  

   :ترتير الفهرس

ث ا  ددددا   شقدددددا  لو دددددا من الكتدددددب  ددددلاء كالأدددددت  ددددد ا ي    حددددد ح ل     ددددب ش ددددد  ال  ا دددددات      دددددا  
   ا ي  ةاش ح      دظح الآ  :

   ا   اب  لكث   ن   لا     ب ال  ا ات ش ما     ا   وا    ماء الميل، ن.   -
   ا   ط بالو لا  ا ا   ص ح بالجقب ش   الجقب ة حب ش  الت   ب ال  ا  .   -

 ة،   ش  اللصل   لل كتاب  و ن ةو   القا ئ   لالأ .  :  مهمته

 : Subject Catalog -الفهرس الموضوعي -3
ال، دددددددد   الثالددددددددل بالم ت ددددددددح  م ددددددددتمي  جددددددددل المدددددددد ا ي ااةدددددددداش ح  دددددددد ؤ   الملةددددددددل اتع 

  متم   ث ا ال،    ب ث و  دا ت الملةل ات ال   ح  شقا لجقلا   الم  طو.  

   ددددد  ال، ددددد   المصددددد ف شددددد   و شدددددح المدددددلاط التددددد    جدددددل الددددد اا  دددددن ل  ثددددد ا ال، ددددد   هت،ددددد 
 ت دددددددا   لدددددددد  الملةدددددددل اتع  للأ مدددددددا لأتدددددددا  لومج دددددددات ال،   دددددددح الملةدددددددل  ح التددددددد    دددددددتا 
 لصدددددف الم تدددددلا ال،كددددد   لجكتدددددابع    للأددددد  ة،تقددددد  الم  ق دددددح شددددد  الت   دددددب التددددد  هتم ددددد    دددددا 
ال، دددددددد   المصدددددددد فع    ةو دددددددد  صددددددددل و ا دددددددد  ا صددددددددي لت  ددددددددب الكتددددددددب  جددددددددل ال شددددددددل  

حع كمدددددا شددددد  دالدددددح ال، ددددد   المصددددد فع كمدددددا ل    ددددد اط  هت جدددددب  مددددد    ةددددداش ا   دددددن بالم ت ددددد 
ل صدددددددا   الم ت دددددددح  جدددددددل  ددددددد   ال، ددددددد   المصددددددد فع هتمثدددددددي  لدددددددا شددددددد  ا ت دددددددا   ؤ   

 الملةل ات الم ا  ح  ص اات ا.  

 من أه  ممي اته:  

 ال ؤ   الج،ظ ح المحت   ح  اة ح   ، ل ح بال ح ح لجقا ئ.  •
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    ا ئ ل  ة    ا ه م     ت ال ل  الم ا  .   ي ا  ت  اب  مم ن   •
  حا  و ال ادث ن ش  اللصل   لل الكتب الت     ل ش   لةل   و ن.   •

   دددددب ش ددددد  ال  ا دددددات      دددددا  ث ا  دددددا  دحدددددب  ؤ   الملةدددددل ات  ددددد    دظدددددح لترتيةةةةةر: ا
 الآ  :  

 ش  دالح   اب   ؤ   الملةل ات    ب ال  ا ات   وا    ماء الميل، ن.   •
 م دددددددددددات   ؤ   الملةدددددددددددل ات المت ل دددددددددددح  ج،ددددددددددد  ل  لكثددددددددددد   ددددددددددد ن  ل ددددددددددد ن الت   •

  ؤ   الملةددددددل ات ال مدددددددي كج ددددددا شددددددد  لل، ا  ددددددح  ادددددددد و بصدددددد   ال ظددددددد   دددددددن 
    ات الت   ا. 

 :Dictionary Catalogالفهرس ال اموسي   -4
 ن  ثدددددددل ال، ددددددد   الددددددد   ة مددددددد  شددددددد      دددددددب ث دددددددا    ادددددددد  ب ا دددددددات ل   ددددددد ا ي المددددددديل،

  الملةل ات مم وا . الو ا من  

ثدددددد ا ال، دددددد   للأدددددد  ةقدددددد ب مم دددددد  ا دتمددددددا ت ال ادددددددل ل  القددددددا ئ  ددددددلاء كددددددا   م ايةةةةةا  ددددددن 
 يل،ددددددا  ل    لالأددددددا  ل   ل   لةددددددل    دددددد ب  ،ت ددددددت ش ددددددا   الم ت ددددددح  جددددددل ي يددددددح ش ددددددا  . 

 ا للأ  ة  ي د  ا  ص   ا  لأح  ا .كما هلش  الل ت  ال     جل الم ت ح  القا ئ. كم

ا ددددددددت  اب ب ا ددددددددات اادالددددددددحع    دددددددداب   دددددددد ا ي الميلددددددددف  الو ددددددددلا  كثدددددددد و  عيوبةةةةةةةةه  ددددددددن 
 الملةدددددل  شددددد  بوددددد  ا د دددددا   ددددد   حددددد ب اا بدددددا  لددددد ا القدددددا ئ.  مت دددددح ثددددد ا اا بدددددا  
شددددد  المثدددددا  الددددد    ددددد  ة دددددل  ال ددددداد  ش ددددد   يل،دددددا  لكتددددداب    لالأدددددا  لكتددددداب   ددددد    لةدددددل ا  

ا    ادددددد    اء لكتددددداب يالدددددل. د دددددل  دددددت    ب ا دددددات ثددددد   الكتدددددب الث يدددددح شددددد      دددددب ث ددددد 
بو دددددددد اع لدددددددد اع ا   ددددددددت اال  ددددددددح الم ت ددددددددات    اكدددددددد  الموجل ددددددددات لأ ددددددددل ال، دددددددد   الم دددددددد ل 

    ما ل   ال،    القا ل   ش  ا لأ يا .    ( لةل   ع  لا   ع يلف)

 : Classified Catalogالفهرس المص ف   -5
 ثددددل   ددددا و  ددددن  ا مددددح ب م دددد  ال  ا ددددات التدددد  ل دددد ت ل م دددد    مل ددددات الكتددددب بالم ت ددددح 
    ددددح شدددد  ش دددد    حددددتقي      ددددا   صددددا  ةا  دحددددب ا   دددداب ال اصددددحع ب  ددددل   دددد ل  ددددن ل   
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ب ا ددددددح شدددددد   حددددددا الموددددددا   الوا ددددددح    ت دددددد  بدددددد    ب ا ددددددح شدددددد   حددددددا ال   اش ددددددا  التدددددد اما 
ت    دددداطةح   مددددي  حددددم ات ا  حدددداب الو دددد و شدددد   التددددا م ع  دددد     مدددد  ثدددد   القا مددددح    ا ددددا

  ددددح طهددددل   قت لأددددا    ددددا ا   دددداب ال اصددددح ب ددددي  حددددا  المحددددت   ح   ددددل ا  لجملةددددل ات شدددد  
  ددددددح طهددددددل  التدددددد   وتمدددددد   ج  ددددددا الم ت ددددددات شدددددد   صدددددد  ف   مل ا  دددددداع   لددددددا كمددددددا ثددددددل 

   لةح ش ما بو .  

   :هتا الت   ب  شقا  لج  ا ال ا   جل   دجت ن:  رتير البطاقاتت

  م  ل   ن م ا   التص  فت      ا  ا  لل:  تا دحب   ا التص  ف   ا الملةل  ال -
  صا  ةا ع ل     ل  ن الص،  شا ك    ث  ا .... 

الثالأ ح: شتتا ش  دالح  ملط   مل ح  ن الكتب   مي   ا  ص  ف  اد     ب ش ما   -
     ا طا ج ا  دحب ال   .  

   :لموضوعيالفرق بين الفهرس المص ف والفهرس ا

ال، ددددد   المصددددد ف ةوتمددددد  شددددد      دددددب ب ا ا ددددد   جدددددل   دددددل  التصددددد  ف المحدددددت   ح  -
 ش      ب الكتب  جل ال شل . 

ال، دددددددددد   الملةددددددددددل   ةوتمدددددددددد  شدددددددددد      ددددددددددب ب ا ا دددددددددد   جددددددددددل الدددددددددد ؤ   الج،ظ ددددددددددح  -
 لجملةل ات      ا  ث ا  ا  دحب ث   ال ؤ  .  

 ل  ل  ال، ا   ة ل     ش      ب ال  ا ات ش  ال،   .  

   :من أه  ممي ات ه ا الفهرس

 ةو ل صل و ا   ا صي لت   ب الكتب  جل ال شل  بالم ت ح.   •
ات كتددددب الملةددددل  اللاددددد  شدددد    ددددا   اددددد  شدددد  ال، دددد   ةومددددي  جددددل   م دددد  ب ا دددد  •

   ت   ا  ص  ف  اد .  
 ب  ف  ن  لاان القلو  ال وف ش  ل حاب المو شح بالم ت ح.   •
ةم دددددن ل صدددددا   الم ت دددددح  دددددن ا  تمددددداط  ج ددددد  شددددد   مج دددددات مددددد ط الم ت دددددح   ا كدددددا   •

 ةمثي   مل ات الم ت ح  مث    دق ق ا .  
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 القلا ا ال  ج لم اش ح الم تج،ح.  ة،   ل صا   الم ت ح ش     اط  •
 ة،   الم    ش  التو    جل الكتب الت     ب  اطو   ص .   •

 أما عن عيوبه فتتمثل في الآتي:  
ا   دددداب  ال  ددددل  التددددد   حددددت  ب شدددد      دددددب ال  ا ددددات شدددد  ال، ددددد   اال ددددا   ددددا  كدددددل   •

 ا    ، ل   بال ح ح لموظا الق اء. 
القددددا ئ ة دددد    لددددل  مدددد اء  مج تدددد ن   دددد  ا ددددت  ا  ع ش  دددد ل ل    با ددددت  اب الك دددددا   •

 الملةل   ال  ا   يا يالأ ا  با ت  اب القحا ال   ح .  
   :أنواع البطاقات 2-8

طا ال، ددددددد   الل دددددددا ف الم جلبدددددددح   ددددددد  ة دددددددب ل  ة دددددددتمي  جدددددددل   مل دددددددح  دددددددن لكددددددد  هدددددددي 
ال  ا ددددددات لجم  ددددددل  اللاددددددد ع  دددددديط  كددددددي    ددددددا    ،ددددددح  و  ددددددح   لددددددا  شقددددددا  ل   وددددددح ثدددددد ا 

ت،  هن  دددددن الم ت دددددح الم  دددددل   دددددن لأاد دددددح كللأددددد  كتددددداب ل  ط  مدددددح ... الددددد   ادت امدددددات المحددددد 
  م تمي ال،     جل ي يح للألا   ن ال  ا ات ث :  ع   ن لأاد ح ل  ا 

   .ل   : ال  ا ح ال   ح ح
 .يالأ ا : ال  ا ح ااةاش ح
 يالثا : ب ا ح اادالح.  

 ش مدددددا هجددددد   ددددد تا   دددددا   كدددددي لأدددددل   جدددددل دددددد    دددددن د دددددل اا ددددد اط  ال  الأدددددات التددددد    تدددددل  
  ج  ا     ،ح كي    ا ش  ال،   .  

 ل     ج ا ال   ح  با ا الميلف.   م   :أولًا: البطاقة الرئيسية

  ن لثا  م  ا  ا: 

 ل   ب ا ح  و  لجومي الم،   .   -
   تل   جل مم     اص  اللصف لجومي الم،   . ...   -
 .الم،     ه ح     ا مم   ال  ا ات ااةاش ح الت  ة  طثا الم،    لجومي -

  ،   القا ئ ش  اللصل   لل كتاب ةو   ا ا  يل، .   -
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  :الإضافيةثانياً: البطاقة  

   :تعريفها

صددددل و ا دددد  ا صددددي  ددددن ال  ا ددددح ال   حدددد ح   دددداشا  ل  ددددا المدددد  ي ااةدددداش  الدددد   ة دددد ط  
ال، ددددد   شددددد  الحددددد   ا     دددددن ل جدددددل ال  ا دددددح  دددددن  جدددددل ال وددددد  الثدددددالأ   م مدددددي   ا لدددددد ب 

  ا     ن  جل ال و  الثالل.

 المدددددد  ي ااةدددددداش  ثددددددل بمثابددددددح لأق ددددددح  صددددددل  ل دددددد ا لجم  ددددددل   ددددددن ا مدددددد    دددددد  ا دددددد  
 ا م  الم  ي ال   ح .  

 للألا  ال  ا ات ااةاش ح: 

 ب ا ح  ةاش ح بالو لا    ا لا ة ن          ح ا .   -
 ب ا ح  ةاش ح لجميلف الم ا  .  -
 ب ا ح  ةاش ح  د  المحاثم ن ش  الومي  ثي المت ماع الم ق ... ال .  -
 ب ا ح  ةاش ح   ل  الملةل  بال ح ح لج،    الملةل  .   -
 ب ا ح  ةاش ح با ا الحجحجح   ا كالأت الم ت ح  و  ش   ا  لجح  ي.  -

ال   دددددددح  ثددددددد   ال  ا دددددددات ااةددددددداش ح ةوددددددد ثا الم، ددددددد     ددددددداء  جدددددددل  ت ج دددددددات ملحوظةةةةةةةة:
  ح بم ت ت .  الم ت  

   ثالثاً: بطاقات الإحالة:

ال، دددد    ب ا ددددح اادالددددح ل حددددت ب ا ددددح  صددددفع  إلأمددددا ثدددد  ب ا ددددح ل ددددا    ،ددددح  اصددددح شدددد 
 هج    ل  ا الم،    ا  اط   لم   ال ادل  ن    ي  لل    ي     ش  ال،   .  

   : ملم  لأل ا   ن اادا ت

 ع   حت  ب ش  ا دلا  التال ح:  (الأظ )  دالح -1
اادالددددح  ددددن  دددد ي   دددد    ددددا الميلددددف  لددددل ال دددد ي الموتمدددد  شدددد  ال، دددد    لصدددد،   -

  .      



 
141 

 

اادالددددددح  ددددددن صددددددل و ل دددددد ا لو ددددددلا  الومددددددي  لددددددل الصددددددل و المت،دددددد   ج  ددددددا  لصدددددد،   -
  .      

اادالددددددح  ددددددن  ل   لةددددددل  ا دددددد   حددددددت  ب  لصدددددد،   دددددد      لددددددل  ل  الملةددددددل   -
 الموتم  ش  ال،   .  

لتلم دددددددد  القدددددددا ئ  لددددددددل المدددددددد ا ي ا  دددددددد ا شدددددددد  ع   حددددددددت  ب (الأظدددددددد  لة ددددددددا  )  دالدددددددح -2
 ال،    الت  ل ا صجح بالم  ي الم ا     .  

   :ويف تفهرس وتاباً  2-9
  ددددددددي ل  ة دددددددد  الم، دددددددد   الكتدددددددداب  جددددددددل الدددددددد   )الم ددددددددا  الم صددددددددخ لدددددددد (.  ج دددددددد  ل  
ة، صددددد  ش صدددددا  ط  قدددددا  ةم  ددددد   دددددن لأقدددددي صدددددل و كا جدددددح   ددددد   جدددددل ب ا دددددح لبواطثدددددا   ددددد طوع 

ومدددددي  ج ددددد  ل  ةودددد   ك دددددف ةقددددد ل الكتددددداب  ددددد اءو ش  دددددحع   ج ددددد  ل   لكدددد  ةقدددددلب بمثدددددي ثددددد ا ال
 ةو   الو اص  الت      ل    ا  ك ف     ل    ا.  

  اةدددددح    دددددي ل   ،دددددتح الكتددددداب  ج دددددا ل   جقددددد  لأظددددد و  ددددد موح  ج ددددد  لتوددددد   ل    ل    دددددلا  
ة مجددددد    دددددلا  ال ددددد  ت   بمدددددا هلمددددد   جدددددل كودددددب الكتددددداب   دددددلا  كودددددب الكتدددددابتع بوددددد  

  دددددا صددددد، ح   دددددي صددددد، ح الو دددددلا    ا ددددد و هددددد ط  ج  دددددا بوددددد  ال  الأدددددات  ثدددددي الكتدددددب هددددد ط 
ثدددد   ا  ددددل      تددددا      لددددل لأظدددد و  دددد موحع بودددد   -  ددددلا  الحجحددددجح  -  ددددلا    تصدددد  

 لدددددا صددددد، ح الو دددددلا  ال  دددددم ح التددددد  ة، صددددد ا الم، ددددد      دددددحع  ثددددد    تدددددل   جدددددل لكثددددد  
ال  وددددددح  -الو ددددددلا   -لميلددددددف الموجل ددددددات ال  ج لم اش ددددددح اكتمددددددا    ددددددن الكتدددددداب  ثددددددي ا ددددددا ا

  دددددا  ال  ددددد    ا م ددددد ...   ددددداطو  دددددا ة دددددل    ددددد  صددددد، ح الو دددددلا   -ال ا ددددد   -   م دددددا 
 لجم،    ... شمث  :     وجل ات  ،  و

 الم لف:  

 ثدددددل ل     صدددددد  ه دظدددددد  الم، دددددد    جددددددل صدددددد، ح الو ددددددلا  ال  ددددددم حع  ثددددددل شدددددد  الودددددداطو 
 ددددددد   و   دددددددا شكددددددد و  دددددددن  ة دددددددل  المددددددد  ي ال   حددددددد  ...   و شدددددددح بوددددددد  الموجل دددددددات   ددددددد 

 لةددددددل  الكتددددددابع  ثددددددي طكتددددددل ا  شدددددد  ال  لللم ددددددا  و   ددددددا شكدددددد و  ددددددن كتدددددداب ة مددددددي ا ددددددا 
 ت  ح ا   ت  ث  ا....  
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   :الع واؤ
الو صددددد  الثدددددالأ  شددددد  ا ثم دددددحع  ثدددددل ا  دددددا ال  دددددم  لجكتددددداب  المحددددد ي شددددد   دددددلا ا ال ا ددددد  

 ...  ث ا    ا من ل  ا  ثي:  
  حددددد   اال دددددا   دددددا ةحدددددتومي للصدددددف الو دددددلا  ال   حددددد   مت ددددد  الو دددددلا  ال   الع ةةةةواؤ الفرعةةةةي:

 ل   لة     ثي ال و  الو ب ع  ا م      ل  .  
 ثددددددل   ددددددلا    دددددد     دددددداع شج بمددددددا ة جددددددب الكتدددددداب   دددددد ا ا  ددددددا:  ثددددددي:  :الع ةةةةةواؤ البةةةةةديل

 لق  ح ل  ل جح ا ابتع  مم   ث ا الو لا  للأ  ة    بو  كجمح تللت. 
  ثل الو لا  الم تلب  ج ح لم   ح ا   ل ح الكتاب.   :الع واؤ الموا ي 

 - ثددددل الو ددددلا  الدددد    دددد   بدددد  الكتدددداب  ددددن   دددديع  ثددددي  و ددددا ا طبدددداء  :الع ةةةواؤ الأصةةةلي
  مو   ب   اط ا  مب  لل  و شح ا طهبت.  

ل  الو ددددددلا  ال دددددد هل ل  وددددددح م هدددددد و  ددددددن الكتدددددداب  ددددددلاء لكددددددا  ثدددددد ا  :الع ةةةةةةواؤ المتغيةةةةةةر
ب ددددددد     ددددددد  الكتدددددددابع لب بحددددددد ب     ددددددد  الم تلمدددددددات  ثددددددد    الت   ددددددد   دددددددن  ةددددددد  ال ا ددددددد 

  اث و ش  الكتب الق ةمح الت  ةواط ا و ا.  
  :رأس الع واؤ

  م ط لد الأا  ل جل ص، ح الو لا .  
 ث ددددا    ددددا من كث دددد و    ددددا ال ا  ددددح  التدددد    تددددا   لددددل  لةدددد حع  كدددد لا الو ددددا من التدددد  

الم، ددددد    اصدددددح   ددددد  اشتقدددددا   كدددددي ثددددد   الو دددددا من  ، ددددد  -   ددددد    جدددددل  لةدددددل  الكتددددداب 
الكتددددددددداب لجو دددددددددلا  الم ا دددددددددبع   ج ددددددددد  ل  ةقددددددددد   شددددددددد   ثدددددددددي ثددددددددد   ال الدددددددددحع ل  الو دددددددددا من 

 ةحتومج اع      ل  ه    القا ئ  لل ل  الو ا من المق  و لجكتاب. 
 :  الطبعة

الو صددددد  الثالدددددلع   ددددد ك  لج  لدددددح  جدددددل ال  ايدددددح ل  التوددددد هيع ش ددددد    مدددددح لج اددددددلع   لمددددد  
  الأدددددات ال  ودددددح  جدددددل صددددد، ح الو دددددلا  ل   جدددددل    ثدددددا ل  شددددد  المق  دددددح؛  ال  ودددددح   تجدددددف 
 دددددن ااصددددد ا وع شال  وددددددح   ددددد    لدددددل    دددددد ات  و  دددددحع ل دددددا ااصدددددد ا و  و ددددد    ددددد اط لأحدددددد  

  ق ددددددح  و لددددددح تصدددددف ال  وددددددح بصدددددد،ات  ثدددددي  ةددددداش ح ط       دددددد  شددددد  الدددددد خ  لد الأددددددا  ل 
  ل وح   تص وع   م ع  لد الأا     ات. 
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 بيانات ال شر:  

الو صدددددد  ال ابدددددد ع   لمدددددد   دددددداطو  جددددددل صدددددد، ح الو ددددددلا ع   حدددددد ي  جددددددل ال  ا ددددددح بالت   ددددددب 
التدددددال :   دددددا  ال  ددددد : ا دددددا ال ا ددددد ع  دددددا م  ال  ددددد   إ ا كدددددا  ا دددددا ال ا ددددد     دددددا  ال  ددددد  

ا ات ال الددددددح  جددددددل  لددددددا يددددددا هت و ددددددا  دددددد ن ث لدددددد ن ا ددددددا ا دددددد   ودددددد  ش نع  حدددددد ي ا  تصدددددد 
ال ددددداب     دددددا  ال  ددددد .  شددددد  دالدددددح  ددددد ب  مدددددلط ثددددد   الموجل دددددات  جدددددل صددددد، ح الو دددددلا ع 
ش بمدددددا  لمددددد   جدددددل    ثدددددا ل  شددددد  ل ا ددددد  الكتدددددابع  إ ا  مددددد  ا دددددت    ددددد ن  دددددا م  ال  ددددد  
 جددددددل صدددددد، ح الو ددددددلا    ددددددا م    دددددد   و ددددددل  جددددددل    ثددددددا ةم ددددددن كتابددددددح التددددددا م  ن شدددددد  

 ل  ا ح. ا

   :التوريق 

الو صددددد  ال ددددددا    ثددددددل   صددددد    دددددداع   هلمدددددد   جدددددل صدددددد، ح الو ددددددلا ع  إلأمدددددا ثددددددل  ددددددن 
 ةدددددددد  الم، دددددددد   ...   ا كددددددددا  الدددددددد   ا بالصدددددددد، ات ش  ددددددددل  بودددددددد ط الصدددددددد، ات  إ ا كددددددددا  

 الت   ا بالل  ح ش  ل  بو ط الل  ات...  ث  ا.  

  ب الأا    ح ي  جل ال  ا ح بالت   ب التال : 

   ا م اء: ااة ادات ال  ا.    ط الص، ات ل

 ال  دددددا   دددددا و  دددددن ادددددل  كودددددب الكتددددداب بال حددددد ح لجكتدددددب الواطةدددددحع ل  ال دددددل  × الوددددد   
 بال ح ح لجكتب ال ا و ال  ا. 

    ط الص، ات  ال  ا ة،   القا ئ ش   و شح د ا الكتاب  كم ح الموجل ات ب .  

    مدددددددح شددددددد  الكتدددددددب  ااة دددددددادات ل  المدددددددلاط التلةددددددد   حع    دددددددا المدددددددلاط المصدددددددل و  ثددددددد 
ال،  ددددح  كتددددب ا ا،ددددا     دددد   ددددن  حدددد  ج ا شدددد   ثددددي ثدددد   ا دددددلا ع     ددددا لة ددددا ال دددد ا   
 ال  دددددلب التلةددددد   ح..  ثددددد   ل دددددا لثم دددددح شددددد  الكتدددددب الوجم دددددح  لة دددددا ال ددددد ا   شددددد  الكتدددددب 

 التا م  ح  ال   اش ح.  
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 السلسلة:  

الو صدددددد  ا   دددددد   ددددددن   اصدددددد  اللصددددددف  ثدددددد    دددددد    لددددددل الحجحددددددجح التدددددد  ه تمدددددد   ل  ددددددا 
الكتددددابع شقدددد   كتددددب ثدددد   الحجحددددجح  لا دددد ح  يلددددف  اددددد ع   دددد   صدددد    ددددن لددددد  ال ا دددد من 

 كددددي   ددددلا  ش  ددددا ة  دددد    مددددا  شدددد  الحجحددددجح    ددددلا  الحجحددددجح  -  بمددددا  كددددل   جحددددجح ث  ددددح 
   الميلدددددف  م تددددا   لدددددل   مل ددددات  دددددن ة، دددد  شدددد  دالدددددح القددددا ئ الددددد     ةودددد   الو ددددلا  

كتددددددب ثدددددد   الحجحددددددجح  ملمدددددد    ددددددلا  الحجحددددددجح  جددددددل صدددددد، ح الو ددددددلا  ل   جددددددل الصدددددد، ح 
 الحابقح ل   جل ال   ...   جل الم،      دظح  لا. 

  لمدددددد  لة ددددددا    اصدددددد  ل دددددد ا ة ددددددب  جددددددل الم، دددددد   الت ك دددددد   ج  ددددددا  لأ ددددددا  ، دددددد   شدددددد  
 بمدددددددا  حدددددددا   شددددددد  الكث ددددددد   دددددددن ل دددددددل   و شدددددددح ا  اثدددددددات الميلدددددددف   لةدددددددل  الكتدددددددابع   

 ال،   ح  لاء كالأت اللص، ح ل  الملةل  ح...  ثي:  

 التق ةا ل  التص ه  ل  المق  ح.   •
  ا مح الم تلمات:  و   القا ئ صل و  ن   ا  الكتاب.   •
 الك ا  ة جي الملةل ات الت  ة تمي    ا الكتاب. •
  لا ا المصاط :    ن  م ح لأظ  الميلف.  •
:  ثددددد   ، ددددد و مددددد ا  شددددد  ال،   دددددح الملةدددددل  حع ش،  دددددا  دددددلم   دددددن داشظدددددح الكتددددداب •

  تلمددددات الكتددددابع  ددددلاء كت ددددت  جددددل  مدددد  ال اشظددددح تال دددد  ت ل  شدددد     ثددددا  جددددل   دددد  
 الكتاب.  

 الم ام    لا ا ال ا  من     ،   ش  الوثل   جل بو  ال  الأات الت     لم  طا ي الكتاب.

 


